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Preservar estes papéis, documentos, arquivos,
significa prestar culto ao préprio Cristo, ter o sentido
da Igreja, dar a n6s mesmos e dar a quem vier a
histéria da passagem desta fase do transitus domini no
mundo (PAULO VI. Alocucéo aos arquivistas

eclesiasticos, 26 de setembro de 1963).
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RESUMO

Esta pesquisa aborda a tematica da analise tipoldgica em documentos
eclesiasticos. Tendo como seu objetivo geral descrever as tipologias
documentais no arquivo da Pardquia Nossa Senhora das Dores. Desta forma,
definimos como sendo 0s nossos objetivos especificos: identificar os conjuntos
documentais produzidos na instituicdo, assim como, verificar as tipologias
encontradas no arquivo da Paroquia e analisar as tipologias
produzidas/recebidas pela instituicdo. Diante disso, foram empregadas as
metodologias exploratéria, descritiva e documental, em uma abordagem
qualitativa, adotando a observagdo como instrumento de coleta de dados. Para
fundamentacgédo teorica, utilizou-se Hayes (2005), Siqueira (2000), Berto (2012),
Belloto (2002), entre outros. Através da pesquisa pudemos observar o grande
volume de tipologias documentais sob custodia da pardéquia, o que demonstra o
interesse da instituicdo pelo acondicionamento de seus arquivos. Cumpriu-se
com o objetivo geral da pesquisa, no que concerne a descricdo das tipologias, a
partir do quadro de identificacdo estabelecido pela investigacdo. Passando pelos
objetivos especificos, apresentou-se na pesquisa a identificacdo dos conjuntos
documentais, bem como a incidéncia das tipologias encontradas no arquivo da
Paréquia. Os documentos encontrados no arquivo da Pardquia sédo privados,
tanto os recebidos, quanto os produzidos pela igreja e precisam de uma
autorizacdo para que seja realizada a consulta. A investigacdo realizada
respondeu prontamente a problematica da pesquisa, mostrando que o estudo foi
realizado a partir dos elementos formais do documento e a caracterizacado das
funcdes que geraram estes arquivos.

PALAVRAS-CHAVE: Arquivo eclesiastico. Tipologias documentais. Analise
tipoldgica.



ABSTRACT

This research addresses the issue of typological analysis in ecclesiastical
documents. Having as its overall objective to describe the documentary file types
in the parish Nossa Senhora das Dores. In this way, we define as our specific
objectives: identify sets of documents produced in the institution, as well as check
the types found in the parish archive and analyze the types produced / received
by the institution. Therefore, the exploratory, descriptive and documentary
methodologies were used in a qualitative approach, adopting the observation as a
data collection instrument. For theoretical background, we used Hayes (2005),
Smith (2000), Berto (2012), Belloto (2002), among others. Through research we
observed the large volume of documentary typologies custody of the parish,
which shows the interest of the institution by packaging your files. Fulfilled with
the overall objective of the research, regarding the description of types, from the
identification framework established by the investigation. Going through the
specific objectives, introduced in research to identify the document sets as well as
the incidence of the types found in the parish file. Documents found in the Parish
of the file are private, both received as those produced by the church and need a
permit for that consultation take place. Research carried out promptly replied the
issue of research showing that the study was conducted from the formal elements
of the document and the characterization of the functions that generated these
files.

Keywords: Ecclesiastical file. Documentary typologies. Analise typological.
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1 INTRODUCAO

O século XXI vem se configurando pela necessidade cada vez mais
centralizada pelo acesso a informacdo. Deste modo, arquivos, bibliotecas e centros
de documentagdo vém atuando como estruturas fundamentais na busca pelo
conhecimento. Neste espac¢o, varias pesquisas comecam a ser algadas com o
objetivo de melhorar a gestdo documental e entender as estruturas envolvidas nas
entidades mantenedoras.

Neste contexto, os documentos nascem pela necessidade administrativa e
continuam a tramitar até concluir o valor primario dos mesmos, entretanto, apés uma
avaliacao criteriosa, os documentos podem adquirir valor secundario, o que designa
a sua guarda permanente. Porém, alguns documentos ja nascem com um valor
permanente, como as certiddes geradas a partir dos sacramentos da igreja catolica.

A colonizacdo do Brasil por Portugal trouxe consigo, além do aparato
administrativo, toda a estrutura da igreja catolica que, naquele momento, dividia com
o Estado, a gestdo dos negocios publicos e controle moral para a populacédo. Porém,
a Proclamacdo da Republica brasileira fez desaparecer esta relacdo e impor a
separacdo do Estado e da Igreja. Agora, cada uma tinha fungbes muito bem
demarcadas, mas a necessidade dos registros continuava a ser uma pratica em
ambos os casos.

Os arquivos da Igreja Catolica sempre foram tratados com muito zelo e
cuidado, pois revelavam a histéria desta instituicdo, mas, sobretudo, servia de
testemunho para cobrar sinceridade a sociedade. Ajudando com esta opinido
Pinheiro (2014, p. 01) assegura: “a Igreja, consciente da responsabilidade que |he
cabe na preservacdo do bem documental, tem os arquivos como lugares da
memoéria das comunidades cristas e fatores de cultura para a nova evangelizagdo”.

Os documentos produzidos pela Igreja catolica configuram-se como privado,
por isso, ela ndo tem obrigacdo de autorizar o acesso a sociedade, apesar de buscar
ter bom senso nesta relacdo. Concordando nesta perspectiva, Pinheiro (2014) afirma
que a “competéncia do acesso e as regras de manuseio desta documentagao é
exclusividade da Igreja, sendo amparada pela lei civil do Estado Brasileiro que
garante a inviolabilidade destes arquivos”. O autor mencionado afirma ainda que as
restricbes visam o bem comum e individual, o0 que demonstra o cuidado pastoral da

Igreja frente a criacao de perdas.
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Diante do exposto este trabalho partiu da seguinte questdo de pesquisa:
Como estudar as tipologias documentais no arquivo da Par6quia Nossa Senhora das
Dores, em Jodo Pessoa/PB?

Este trabalho tem como objetivo descrever as tipologias documentais no
arquivo da Pardéquia Nossa Senhora das Dores, em Jodo Pessoa/PB, delimitando
identificacdo e descricdo dos tipos e espécies existentes dentro do arquivo desta
Pardquia.

Para atingir a finalidade do trabalho, objetiva-se especificamente:

a) ldentificar os conjuntos documentais produzidos na instituicao;

b) Verificar as tipologias encontradas no arquivo da Paroquia;

c) Analisar as tipologias produzidas/recebidas pela instituicdo

Motivado pela necessidade social vista no século XXI e tentando aproximar
os fieis a esta instituicdo, vemos uma abertura maior da igreja com respeito aos
trabalhos e investigacdes cientificas. Deste modo, entendendo a igreja Catodlica
como um curioso espaco de investigacao e definindo a limitacdo metodoldgica.

A ideia desta pesquisa partiu do interesse em dar a minha contribuigdo como
futura arquivista para a paréquia que frequento desde crianca e com isso poder
ajudar na analise documental. O trabalho foi sendo amadurecido depois de
conversas informais com padres, familiares, colegas de curso e professores, que
deram, cada qual, sua contribuicdo para que no final o trabalho fosse criando forma.

O desenvolvimento desta pesquisa traz consigo o aprendizado de todo
desempenho académico, que serd posto em pratica, relacionando ao objetivo que se
deseja alcancar, tendo em vista que foi escrito e idealizado por alguém com o
conhecimento na area que sera trabalhada e para o motivo de dar uma contribuicéo,
ao poder ajudar a mudar a visao de que se existe sobre o arquivo.

A contribuicdo desta pesquisa para a area da Arquivologia se volta ao estudo
e conhecimento pratico de novas tipologias documentais, mostrar aguelas que nao
sdo conhecidas e descrevé-las para que outros colegas da area possam ter
conhecimento prévio que elas existam e facilitar o aprendizado a partir de estudos ja
elaborados. Facilitando o entendimento e criando novos pontos a ser estudados. O
estudo tem como importancia social ndo s6 mostrar os tipos documentais existentes
neste tipo de arquivo, mas, sobretudo, fazer com que as pessoas da comunidade

entendam o valor do arquivo e contribuam nesta organizacéo.
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A estruturacdo deste trabalho esta organizada da seguinte forma: no primeiro
capitulo apresenta-se uma introducdo geral sobre as teméticas desenvolvidas ao
longo do trabalho. O segundo momento esta baseado no processo metodoldgico,
onde foram descritos os métodos, técnicas e o caminho percorrido para alcangcarmos
a finalidade do estudo, bem como, a apresentacdo dos objetivos, hipdteses e
problematizagbes da investigacao.

O terceiro capitulo ocupa-se do referencial te6rico no qual foram utilizados
autores que discorrem sobre a igreja catolica e os documentos eclesiasticos. O
quarto capitulo abrange um pouco da area diplomatica onde encontraremos
definicbes sobre o assunto abordado sobre tipologia documental.

O momento seguinte € marcado pelas consideracdes finais dos estudos

analisados e as indica¢cdes dos desdobramentos da pesquisa.
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2 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

Toda pesquisa requer a escolha de métodos e técnicas que viabilizem seu
processo. Deste modo, para alcancar os objetivos propostos no estudo, buscou-
se selecionar procedimentos metodolégicos que fossem coerentes com a

investigagdo proposta.

2.1CARACTERIZACAO DA PESQUISA

O trabalho desenvolvido no arquivo da Paréquia Nossa Senhora das Dores foi
realizado no periodo de Fevereiro a Maio de 2014. Ao ser realizada uma observacéo
participante, nessa ocasiao, buscou-se selecionar os documentos para que fossem
realizadas as descri¢des tipoldgicas de acordo com o que era produzido e recebido
pela instituicdo, essa selecdo documental foi objetivada pela demanda que o arquivo
obtinha, seja de producdo ou recebimento. No periodo pesquisado consideraram-se
as tipologias documentais encontradas na instituicdo, a partir das informacdes
contidas no arquivo.

Ao chegar no arquivo, foi realizado o levantamento dos documentos que
existiam, a partir de entdo buscou analisa-los. Com os documentos ja selecionados
a pesquisa foi sendo direcionada para o objetivo principal do trabalho que é
descrever essas tipologias para propor melhorias de identificacdo no arquivo da
instituicdo. No momento da descricdo foi dado autonomia de manuseio do
documento por parte da instituicdo, no qual tive a oportunidade de executar
fielmente a analise dos dados da minha pesquisa.

Na descricdo dos documentos foram observados o0s seguintes itens: a)
Numero do documento - foi gerado um numero para cada documento, na medida em
que fosse sendo analisado; b) Orgdo produtor - Instituicdo que produziu o
documento; c) Funcéo — ligada a atividade de producdo do documento; d) Objetivo
da producéo — Informar sobre o objetivo que o documento pretende alcancar.

Com as informacdes adquiridas na analise dos dados, pode-se passar adiante
aplicando-as nas tabelas que descreveriam as tipologias e espécies documentais,

feito com que o objetivo do trabalho fosse alcangado.
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No que tange a sua classificacdo ela € empirica, uma vez que pretendeu
descrever as tipologias existentes no arquivo paroquial. Para Marconi e Lakatos
(2008, p.188) este tipo de pesquisa empirica “consiste na observagdo de fatos e
fendmenos tal como ocorrem espontaneamente na coleta de dados a eles referentes
e Nno registro de variaveis que se presume relevantes, para analisa-los”.

Quanto a abordagem, a investigacdo é qualitativa. A escolha por esta
categoria visou possibilitar uma andlise mais critica e participativa da realidade.
Segundo Trivifios (1987, p.120) esta abordagem “por um lado, compreende
atividades de investigacdo que podem ser denominadas especificas. E por outro,
gue todas elas podem ser caracterizados por tragos comuns”.

A natureza da pesquisa é exploratoria e descritiva. A utilizacdo de dois
métodos visou auxiliar os objetivos propostos da investigacdo de forma ampla.
Segundo Silva (2005, p.28) “ndo ha apenas uma maneira de raciocinio capaz de dar
conta do complexo mundo das investigacbes cientificas. O ideal seria empregar
métodos, e ndo um método em particular que ampliem as possibilidades de analise”.

Fizemos uso ainda da pesquisa documental que consiste, segundo Gil (2008),
na investigacdo de materiais que ainda ndo receberam um tratamento analitico. Os
documentos analisados fazem parte do arquivo da Pardoquia Nossa Senhora das
Dores e foram selecionados de forma que levassem em consideracdo todas as
tipologias produzidas e recebidas pela instituicao.

Simultaneamente a pesquisa documental, fizemos uso do estudo bibliografico
para embasar teoricamente as contexturas conceituais acerca das tipologias. Para a
selecdo do material bibliografico utilizado, fizemos uso do portal de periédicos da
Capes, dando preferéncia aos artigos, teses e dissertacdes mais recentes. Além
disso, utilizamos livros e monografias impressas e digitais. Todo o material contribuiu

no desenvolvimento dos aspectos tedricos da presente pesquisa.

2.2 INSTRUMENTO DE COLETA DE DADOS

O instrumento de coleta de dados utilizado para essa pesquisa foi a
observacao. Este tipo de método possibilita ampliar as perspectivas de investigacao,
uma vez que analisa fatos ocorridos no dia a dia e possiveis contradicfes entre a

pesquisa e a realidade. Para Trivifios (1991,153), “Observar’, naturalmente, néo é
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simplesmente olhar. Observar é destacar de um conjunto (objetos, pessoas, animais
etc.)”.

Foram observados os documentos produzidos e recebidos, além dos
arquivamentos e preenchimentos dos livros de registo dos sacramentos da igreja.
Todos os dados foram anotados em caderno de pesquisa para que nenhum detalhe

fosse esquecido.

2.3 UNIVERSO, AMOSTRAGEM E AMOSTRA

Nesta pesquisa ndo foi usado nenhum método estatistico, por ser uma
pesquisa de cunho qualitativo. Para Andrade (2006, p.144), “o universo da pesquisa
€ constituido por todos os elementos de uma classe ou toda a populacdo”. O
universo escolhido para esta pesquisa foi a Paréquia Nossa Senhora das Dores,
tendo como amostra o arquivo desta instituicao.

A paroquia foi criada em 31 de janeiro de 2009, pelo Arcebispo da Paraiba
Dom Aldo di Cillo Pagotto. A instituicdo € vinculada a congregacdo Salesiana e esta
localizada no bairro de Mangabeira em Jodo Pessoa. A comunidade religiosa possui
varios veiculos de comunicacdo e mantém um arquivo fisico para preservar o

arquivo da instituicao.
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3 A IGREJA CATOLICA E OS ARQUIVOS ECLESIASTICOS

A Igreja Catdlica foi por muitos anos a religido oficial do Brasil, entretanto,
com a Proclamacé&o da Republica em 1889, a nova Constituicdo declarou a laicidade
do Estado e a liberdade religiosa individual de seus cidadaos. Para tanto, a relacao
entre estas duas instituicdes durou mais de 400 anos, ocasionando em producgao de
documentos.

A priori, os registros de nascimento decorriam da atividade de batismo da
Igreja Catdlica. Tal registro tinha como finalidade atestar o nascimento de um
individuo para a sociedade para a fé. A partir das anotag6es em livro de batismo era
dever de o sujeito permanecer na vida cristd, uma vez que 0S registros serviam
como prova para o recebimento do sacramento posterior. Complementando esta
acepcao Alessandro Marques de Siqueira (2000) afirma: “a Igreja Catdlica adotou,
de um modo geral, postura ortodoxa quanto ao registro civil. Esta ortodoxia
implicava no fato de um sacramento ser condicdo resolutiva para a feitura do outro
(...)".

Assim, os documentos produzidos eram utilizados como elemento de
informacgéo e prova. A partir desta producéo, arquivos comecam a ser criados para
armazenar as informacdes da sociedade cristd. Tendo ciéncia da relevancia destes
acervos, a Lei n° 8.159 de 08 de Janeiro de 1991, passou a dispor que 0s registros
civis de arquivos religiosos produzidos anteriormente a vigéncia do Caédigo Civil, séo
identificados como de interesse publico e social.

A partir desta conjuntura, a Igreja e a sociedade comecam a vislumbrar a
relevancia dos arquivos em todos os espacos onde a fé é proclamada. “Os arquivos
e bibliotecas sdo considerados pela Igreja como patriménio inalienavel e um bem
coletivo da humanidade, ja que sdo capazes de refletir a identidade da comunidade
eclesial” (BERTO, 2012, p.5).

3.1 PATRIMONIO DOCUMENTAL DA IGREJA

A histéria dos arquivos permite aos arquivistas colocar em aspectos a
situacdo, problemas e como o arquivo se encontrara no futuro, facilita o trabalho,

pois o0 arquivista tem o conhecimento de descobrir como surgiu o documento,
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ajudando a conservar e como pode ser preservado. Estudar esses documentos
ajuda com o conhecimento permitindo conhecer também praticas cotidianas de
guem se utiliza da informacéo.

Os arquivos eclesiasticos foi conceituado por Hayes (2005, p.28) como:

Uma colecdo de documentos, registros, escrituras e peticbes
relativos a origem, a fundacdo, ao crescimento, a histéria, aos
direitos, aos privilégios, e as constituicdes de uma diocese, de uma
paréquia, de um mosteiro, ou de uma comunidade religiosa sob a
jurisdicdo da igreja; o termo € aplicado também ao lugar ou ao
depdsito onde tais registros e originais sdo mantidos.

Os documentos eclesiasticos estdo entrelacados com a criacdo das normas e
registros dos arquivos, que por sua vez trazem uma influéncia na sociedade de
importancia histérica ja que a igreja era integrada ao Estado. Os arquivos
eclesiasticos tratam-se dos documentos da igreja catolica e reinem todos 0s tipos
de documentos, emitidos, recebidos ou produzidos pela igreja.

Existem trés principais tipos de arquivos que sao mais conhecidos pela igreja
catllica, como arquivo arcebispal, arquivo diocesano e 0 arquivo paroquial. Este
altimo, arquivo paroquial, como nosso foco principal onde vamos conhecer melhor
sobre este arquivo. O arquivo paroquial € o arquivo mantido pela pardquia, recebe
mais documentos do que produzem, seus documentos sdo0 sobre toda
documentacdo de abertura da pardquia, mandados, cartas, oficios, livros, decretos,
estatutos, certiddes, tem seu livro das financas e inventarios realizados com o
detalhamento de todos os bens e iméveis da paroquia.

Foi dado um cuidado especial com esses documentos pertencentes a igreja
catdlica, para que o arquivo néo fosse conhecido apenas como um local de guarda
de documentos, mas sim pela memodria institucional e social que representa para a
histéria religiosa. Para cada igreja um arquivo com documenta¢des que regem de
forma que direciona o documento ao principio da proveniéncia. Na concepcéo de
Rousseau e Couture (1998, p. 52) este principio “consiste em deixar agrupados sem
0S misturar com outros, oS arquivos provenientes de uma administracdo, de um
estabelecimento ou de uma pessoa fisica ou moral [...]".

A organizacdo dos arquivos da igreja catodlica foi inicialmente concebida pelo
Papa Damaso (366-384), com o intuito de agrupar e preservar as documentacdes

importantes relacionadas a igreja os documentos foram armazenados da maneira
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que mais achasse apropriado. A igreja catolica tem um patriménio rico em
documentacdo que toma como memoria referencial ndo apenas a questdo da
religiosidade, mas sim, a memoaria social que faz parte de toda cultura histérica que

englobam valores civeis.

[...] o Patrimdénio Cultural da Igreja poderia ser definido como o
acervo de bens de valor artistico, histérico, paleontoldgico,
arqueoldgico, etnolégico, cientifico ou técnico, documental e
bibliogréafico de titularidade eclesiastica, com finalidade religiosa, quer
direta, quer eventualmente indireta. (PINHEIRO, 2006, p.1)

Os arquivos eclesiasticos prestam um grande servico de informacdo para a
sociedade, custodiam os principais documentos relacionados a sociedade que
compreendem a estrutura da igreja catdlica. Ao conhecer os documentos que
pertencem a igreja, € construida toda historia cristd que por ser complexa acaba
tornando-se uma comunidade eclesial que perpassa 0s séculos.

Com toda sua importancia, a igreja catélica nos traz uma grande sabedoria ja
gue herda uma das mais antigas bibliotecas e arquivos. Com um acervo documental
pouco explorado, as igrejas procuram preservar seus documentos de forma que

tornem-se um patrimonio “vivo” para as futuras geragoes.

3.2 DIREITO CANONICO E A FORMACAO DOS ARQUIVOS

A igreja catdlica sempre se preocupou em conservar sua documentacao,
mantendo seu testemunho, seus documentos administrativos, sua memoria,
incluindo as sagradas escrituras.

O cdbdigo de direito candnico é o regimento em que a igreja catolica é
obrigada a realizar para que sua organizagao seja cumprida em qualquer localidade.
Dividido em sete livros a partir o candn 535, paragrafos um ao cinco, falam sobre a
existéncia dos arquivos na igreja, de como eles devem ser encontrados dentro da
instituicao.

O respeito e o cuidado com os arquivos eclesiasticos devem tornar-se parte
do responsavel por tais documentos, de forma que se encontrardo sob sua guarda e

atualizacdo de documentacéo.
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§ 1. Em cada paroquia haja os livros paroquiais, a saber: o livro dos
baptismos, dos matriménios, dos 6bitos e outros, de acordo com as
determinadas- acGes da Conferéncia episcopal ou do Bispo
diocesano; procure o0 paroco que estes mesmos livros sejam
cuidadosamente preenchidos e diligentemente guardados. (CDC,
Can. 535, p.99).

No livro do batismo devem ser constados além do registro batismal, o

registro de crisma, e a certiddo do batismo, além das observacbes realizadas sobre

recebimento de sacramentos.

§ 2. No livro dos baptismos, averbem-se também a confirmagéo e
aquelas circunstancias que acompanham o estado candnico dos
fiéis, em razdo do matriménio, salvaguardado o prescrito no can.
1133, em raz&do da adopgdo, bem como a recepcdo de ordens
sacras, a profissao perpétua emitida num instituto religioso e ainda a
mudanga de rito; e refiram-se sempre estes averbamentos nas
certidées do baptismo. (CDC, Céan. 535, p.99).

Cada igreja deve ter sua marca registrada, para que ela seja reconhecida e

gue possa responder juridicamente pelo administrador paroquial.

§ 3. Tenha cada paréquia um selo préprio; as certiddes relativas ao
estado candnico dos fiéis, tal como todos os actos que possam ter
valor juridico, sejam assinados pelo préprio paroco ou seu delegado,
e munidos com o selo paroquial. (CDC, Cén. 535, p.99).

Deve-se possuir um arquivo eclesiastico para que se guardem todas as

documentacbes e informacOes recebidas pela diocese, com o cuidado dessa

documentacédo para que nao caia nas maos de estranhos.

§ 4. Em cada pardquia haja um cartério ou arquivo onde se guardem
os livros paroquiais, juntamente com as cartas dos Bispos e demais
documentos que, pela sua necessidade ou utilidade, se devem
conservar; o paroco tenha o cuidado de nédo deixar cair em méos de
estranhos toda esta documentacdo, que deve ser examinada pelo
Bispo diocesano ou pelo seu delegado, por ocasido da visita ou
noutra oportunidade. (CDC, Cén. 535, p.105)

Até os documentos eclesiasticos privados mais antigos devem ser guardados

com a mesma importancia que os atuais, principalmente os que se caracterizam

como particulares.
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§ 5. Guardem-se também com diligéncia os livros paroquiais mais
antigos, de acordo com as prescricbes do direito particular. (CDC,
Céan. 535, p.99)

Os arquivos eclesiasticos oferecem a salvaguarda do documento voltado para
a historia da religido, pois englobam informacgdes preciosas, e que estes documentos
transparecam a cultura da sociedade fazendo com que a igreja desenvolva 0s
arquivos eclesiasticos a partir da representatividade a sociedade. O principio da
proveniéncia incita na forma como se € desenvolvida a documentacao eclesiastica,
preservada e conservada pelas pessoas que se utilizam dos documentos. A igreja
tem um importante papel de preservar e conservar a memoria dos arquivos que se
misturam ao papel social, j& que de muitos documentos emitidos pela igreja servem
de referéncia para o contexto social.

Os documentos salvaguardados dentro de um arquivo eclesiastico sao de
grande importancia para os pesquisadores das areas afins da arquivologia, histéria e
ciéncias das religides, contém informacdes que contam sobre a igreja catdlica e
passam a entender como € realizada sua organizacdo. Esses documentos pouco
trabalhados possuem uma grande riqueza de material informacional, pois ndo conta

apenas a historia de uma sociedade e sim da propria histéria brasileira.
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4 DIPLOMATICA: ESPECIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS

Muitas instituicbes ndo enxergam o0 arquivo com sua real importancia,
acreditando ndo servir para outras finalidades, com isso, acabam descartando-os
sem a devida avaliacdo documental. Os documentos gerados através dos arquivos
sao importantes, pois independente de sua forma ou suporte, sdo essenciais nas
instituicbes que produzem e recebem documentos, qualificando valor de prova ou
informacao durante sua atividade em execucgao.

O documento sempre foi uma preocupagcdo para 0S questionamentos
Diplométicos, a analise documentaria tornou-se um modo de poder compreender
como a Diplomatica funciona e sua importancia sobre o documento. Esta &rea
responde pela andlise da espécie documental que em quase todos os documentos
geram uma natureza juridica e que demandam aspectos formais de veracidade
documental.

A Diplomatica busca o reconhecimento do documento como original, e parte
do principio que se deve distinguir a documentacédo falsa e verdadeira. Com isso,
Berwanger (2008, p. 26) expde que, “[...] a Diplomatica tem como objetivos
precipuos julgar a autenticidade dos documentos bem como interpretar seu
conteudo.” A origem da Diplomatica esta ligada a questdo da falsificacdo e das
davidas sobre a autenticidade dos documentos medievais que foram reconhecidos
pelo Papa Inocéncio Ill na idade média.

A busca e a analise dos documentos valem-se do manuseio da Diplomética,
que segundo Bellotto, (2008, p. 5) é “o registro legitimado do ato administrativo ou
juridico que, por sua vez, € consequéncia do fato administrativo ou juridico”. Assim,
a Diplomatica é ligada diretamente com as andlises documentais que devem ser
realizadas na instituicdo, jA que é importante uniformizar a estrutura formal dos
documentos publicos e privados.

Os estudos modernos da Diplomatica estabelecem parametros que fazem
com que a contextualizacdo do documento esteja cada vez mais preparada para a
descoberta da autenticidade da informacé&o. A partir dessa fundamentacédo em base
arquivistica faz-se necesséario também, identificar as espécies e o0s tipos
documentais que sdo produzidos e recebidos pelo arquivo da Pardquia Nossa

Senhora das Dores.
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4.1 ESPECIES DOCUMENTAIS

As espécies documentais sdo produzidas em razdo das necessidades
administrativas. Bastante confundida com as tipologias, as espécies documentais
representam as categorias dos documentos Diplomaticos e ndo-diplomaticos que
séo encontrados no arquivo.

Segundo Camargo e Bellotto (1996), a espécie documental “é a configuragao
que assume um documento de acordo com a disposi¢cao e a natureza nele contidas”,
Ou seja, a espécie documental é a parte predominante que o documento assume a
partir da sua relagdo com a natureza contida na esséncia do documento. S&o
exemplos de espécies: certiddes, atas, inventarios, entre outros.

Conhecer as espécies documentais € identificar no proprio documento se ele
€ auténtico, e que transmite a credibilidade da veracidade informacional, para que
possa haver a transmissdo da informacdo através de uma vertente em diferentes
dominios.

As espécies documentais, sejam as tipicas dos documentos
dispositivos, sejam as dos probatérios ou a dos informativos, sao
inlmeras, como muito bem se pode averiguar em Varios glossarios
especializados, dicionarios juridicos e/ou manuais de administracédo
ou de documentacdo. Mas ha as que sdo produzidas mais
frequentemente, em razdo da prépria abundancia dos atos juridicos
administrativos dos quais séo veiculos. (BELLOTTO, 2008, p. 32)

Cada espécie documental traz consigo a configuracdo de um documento
especifico produzido pela instituicdo, destacando seu valor informativo ou probatério.
A partir das espécies, € possivel compreender como ocorre a producdo de

documentos de uma instituicao.

4.2 TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS

Para Bellotto (2002, p.19), “a tipologia documental € a ampliacdo da
Diplomatica em direcdo a génese documental, perseguindo a contextualizacdo nas
atribuicdes, competéncias, funcdes e atividades da entidade geradora/acumuladora”.

Sao exemplos de tipologias: certiddo de nascimento, ata de reunido, entre outros.

Ampliando a discusséo Berwanger (2008, p.36) assegura que:
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A relacdo da Diplomatica com a tipologia esta em que, enquanto a
primeira trata da configuracdo interna do documento, dando atencéo
a unidade documental, a tipologia considera esta unidade integrante
de um conjunto documental acumulado organicamente.

Apesar de toda a tecnologia informacional presenciada no século XXI, a
tipologia documental ndo deixara de ser caracterizada pela configuracéo interna dos
documentos, sejam eles em suportes fisicos ou digitais. Cada documento vai possuir
sua particularidade, ou seja, uma analise para cada tipo de documento, o estudo de
cada informacédo documental, facilita a analise dessas tipologias, onde se representa
um grande desafio para a separac¢ao do conceito do tipo documental.

Para que se chegue as tipologias documentais, leva-se em consideragdo que
os documentos que foram produzidos/recebidos pela instituicAo e posteriormente
organizar o arquivo paroquial.

O tipo documental corresponde a uma atividade especifica produzida pela
administracdo. Assim, as tipologias sdo formadas pela espécie mais o0 tipo
documental, no qual representam a caracterizacao da atividade documental. Ligados
a Diplomética, a espécie documental e as tipologias documentais, visam a andlise
interna dos textos existentes nos documentos de quaisquer instituicées incluindo-se
agui os documentos de arquivo da paréquia ora em estudo. Sé assim, a identificacao
desses documentos pode transmitir a sua importancia para a comunidade

paroquiana, através dos estudos das tipologias documentais desta paroquia.
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5 ANALISE DOS DADOS

Com o levantamento documental que foi realizado no arquivo da paréquia
Nossa Senhora das Dores, foram detectados que todos os documentos sé&o
tipologias documentais produzidas e recebidas no arquivo eclesiastico.
Os documentos que sdo recebidos pela instituicdo sdo de espécies: Estatuto,
Decretos e Cartas, que sdo enviadas pela Arquidiocese da Paraiba. Os documentos
produzidos pela Paréquia, em sua maioria, sdo os de espécies: Declaragéo,
Certidao, Processos, Atas, Contratos e Livros.

TABELA 1 — ESPECIES E TIPOS DOCUMENTAIS

ESPECIES TIPOS
e DE TRANSFERENCIA DE BATISMO;
DECLARAC/TO e DE TRANSFERENCIA DE REALIZA(;AO PARA CASAMENTO
CERTIDAO e DE BATISMO
e NEGATIVA DE BATISMO
PROCESSO e DE HABILITA(;[\O MATRIMONIAL
ESTATUTO e DO CONSELHO PASTORAL PAROQUIAL
e DO ENCONTRO DE JOVENS COM CRISTO (E)JC)
ATA e DE ASSEMBLEIA PAROQUIAL

e DE CONSELHO PASTORAL PAROQUIAL (CPP)

CONTRATO e DE LOCACAO TEMPORARIA DE ESPACO
DECRETO e DO DIRETORIO DOS SACRAMENTOS
e DE CRIACAO DA PAROQUIA
CARTA e DE CONVOCACAO PARA O SINODO DIOCESANO

e DE REGISTRO BATISMO

e DE REGISTRO DE PRIMEIRA EUCARISTIA
e DE REGISTRO DE CRISMA

LIVRO e DE REGISTRO DE MATRIMONIO

e DE TOMBO

e DE INVENTARIO

FICHA e DE INSCRICAO PARA SACRAMENTOS

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.
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Para a realizacdo da analise tipoldgica documental foram considerados o0s
documentos que encontramos no arquivo da paroquia, encontrados em torno de
duas a trés tipologias para cada espécie de acordo com a andlise realizada no
arquivo. Dentre os documentos analisados foram observados que no arquivo
existem apenas a quantidade de documento Unico, visto que os documentos
produzidos sdo para os usuarios e ficam na paroquia apenas o modelo para ser

preenchido pelo solicitante.

a) DECLARACAO DE TRANSFERENCIA DE BATISMO

Esta declaracdo é emitida para fins de transferéncia batismal, toda regido
possui uma paréquia responsavel por uma localidade. Quando alguém resolve
batizar fora de sua regido, faz-se necessario uma declaracdo com a assinatura do
padre local declarando a autorizacdo de transferéncia para que a pessoa possa ser

batizada no local desejado, apenas para registro paroquial.

TABELA 2 - DECLARACAO DE TRANSFERENCIA DE BATISMO

DECLARACAO DE TRANSFERENCIA DE BATISMO

DOCUMENTO Ne° 001

ORGAO PRODUTOR PAROQUIA NOSSA SENHORA DAS DORES
DECLARAR AUTORIZACAO DE

FUNCAO (SERVICO) ENCAMINHAMENTO E TRANSFERENCIA DE

BATIZADO PARA OUTRA PAROQUIA

OBJETIVO DA PRODUCAO | TRANSFERIR BATIZADOS PARA OUTRA

PAROQUIA
FORMATO WORD
QUANTIDADE QUANTIDADE UNICA

FONTE: Dados da pesquisa, 2014.




IMAGEM 1 - Declaragéo de Transferéncia de Batismo

FONTE: Arquivo da Paroquia Nossa Senhora das Dores, 2014.
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b) DECLARACAO DE TRANSFERENCIA DE REALIZACAO PARA
CASAMENTO

Semelhante a transferéncia de batismo, a transferéncia de casamento difere
apenas da finalidade, pois, esta declaracdo também autoriza a transferéncia para
que o casal possa escolher onde deseja casar-se, para atestar a autorizagdo é

emitida uma declaracéo de transferéncia e enviada para a paroquia de aceite.

TABELA 3 — DECLARACAO DE TRANSFERENCIA DE REALIZACAO PARA
CASAMENTO

DECLARACAO DE TRANSFERENCIA DE REALIZACAO PARA CASAMENTO

DOCUMENTO N° 002

ORGAO PRODUTOR PAROQUIA NOSSA SENHORA DAS DORES

FUNCAO (SERVICO) DECLARA AUTORIZACAO PARA QUE O
CASAMENTO SEJA REALIZADO EM OUTRA
PAROQUIA.

OBJETIVO DA PRODUCAO | AUTORIZAR QUE UM CASAMENTO SEJA
REALIZADO EM OUTRA PAROQUIA

FORMATO WORD

QUANTIDADE QUANTIDADE UNICA

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.
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IMAGEM 2 — Transferéncia de realizagéo para casamento

FONTE: Arquivo da Paroquia Nossa Senhora das Dores, 2014.
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c) CERTIDAO DE BATISMO

Toda Paréquia emite uma certiddo de batismo. A certiddo serve para
comprovar que o registro civil procede com as informacdes expedidas pela certiddo
de batismo. Esta certiddo de Batismo comprova igualmente que a pessoa foi
batizada na igreja, e que futuramente tornar-se-a proclames para quem deseja
casar.

TABELA 4 — CERTIDAO DE BATISMO

CERTIDAO DE BATISMO

DOCUMENTO N° 003
ORGAO PRODUTOR PAROQUIA NOSSA SENHORA DAS DORES
FUNCAO (SERVICO) CERTIFICAR, AFIRMAR E GARANTIR A

COMPROVACAO DO BATIZADO.

OBJETIVO DA PRODUCAO | CERTIFICAR QUE A PESSOA RECEBEU O
SACRAMENTO DO BATISMO

FORMATO WORD

QUANTIDADE QUANTIDADE UNICA

FONTE: Dados da pesquisa, 2014.




IMAGEM 3 — Certidao de Batismo

FONTE: Arquivo da Paroquia Nossa Senhora das Dores, 2014.
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d) CERTIDAO NEGATIVA DE BATISMO

A certiddo negativa de batismo € emitida quando ndo é encontrada nenhuma
documentacédo por parte do solicitante. Para isso, € necessario que sejam “geradas
provas” para que ela seja emitida e seja atestada a veracidade do fato. Deste modo,
para que a certiddo seja emitida é preciso apresentar fotos, padrinhos e outros
documentos, porém, ndo é um processo burocratico, é apenas para que seja

declarada no registro que nada foi encontrado no livro de batismo.

TABELA 5- CERTIDAO NEGATIVA DE BATISMO

CERTIDAO NEGATIVA DE BATISMO

DOCUMENTO N° 004

ORGAO PRODUTOR PAROQUIA NOSSA SENHORA DAS DORES

FUNCAO (SERVICO) CERTIFICAR QUE A PESSOA E BATIZADA

OBJETIVO DA PRODUCAO | EMISSAO DE UMA NOVA CERTIDAO DE
BATISMO

FORMATO WORD

QUANTIDADE QUANTIDADE UNICA

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.
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IMAGEM 4 — Certiddo Negativa de Batismo

ARQUIDIOCESE DA PARAIBA
CNPJ 09.140.351/0001-72

¢t€“5 Pa,
«\\‘ ¢ {
%. Pga. Dom Adauto, 8/n Dados da Parbguin

.’S

*.

58013-670 - Jodo Pesson - PB
Fone: (83) 3133.1000 - Fax: (83) 3133,1029
E-mail: curia@arquidiocesepb.org br

CERTIDAO NEGATIVA DE BATISMO

Certifico que, tendo dado busca nos Livros de Batizados desta Par6quia, desde o ano _____ até o

ndo encontrei o termo o assentamento de

, que diz ter nascido(a) a de de e ser filho(a)

ede

Ita in fide Parochi

, 008 de

Ass. Paroco
(Selo Paroquial)

JUSTIFICACAO
Compareceram 4 minha presenga e

¢ sob juramento, afirmaram ser o(a) supra

mencionado(a), batizado(a) em ,a08 ___ de de

¢ livre para contrair matrimonio.

Julgo fidedignas ambas as testemunhas porque

Ita in fide Parochi

, 008 de

Ass. Paroco

Obs.: Quando, para efeito de casamento, um proco recebe de Paroquia afastada (de outra cidade) o
pedido de uma Certidio de Batismo, ¢ de toda a conveniéncia proceder logo a ;t_mnﬁca;lo
correspondente, quando nilo encontra o assentamento, Se, no lugar, nito houver pessoas fidedignas para

FONTE: Arquivo da Paréquia Nossa Senhora das Dores, 2014.
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e) PROCESSO DE HABILITACAO MATRIMONIAL

Quando o casamento é realizado em uma pardquia diferente da residéncia
dos noivos, o processo de casamento deve ser transferido. Assim, para que o
casamento seja validamente autorizado, faz-se necessario uma jungcdo de
documentos civeis que encaminham a continuacdo deste processo. Em outros
termos, € a reunido de toda documentacdo do casal para o casamento civil e

religioso para que seja registrado no livro de matriménio.

TABELA 6 — PROCESSO DE HABILITACAO MATRIMONIAL

PROCESSO DE HABILITACAO MATRIMONIAL

DOCUMENTO N° 005

ORGAO PRODUTOR PAROQUIA NOSSA SENHORA DAS DORES

FUNCAO (SERVICO) JUNCAO DOS DOCUMENTOS DO MATRIMONIO

OBJETIVO DA PRODUCAO | PREPARACAO DA DOCUMENTAGCAO PARA O
MATRIMONIO

FORMATO WORD

QUANTIDADE QUANTIDADE UNICA

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.




IMAGEM 5- Processo de Habilitagdo Matrimonial

FONTE: Arquivo da Paroquia Nossa Senhora das Dores, 2015.




IMAGEM 6- Processo de Habilitacdo Matrimonial

FONTE: Arquivo da Par6quia Nossa Senhora das Dores, 2015.
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f) ESTATUTO DO ENCONTRO DE JOVENS COM CRISTO (EJC)

Ligada a pastoral da juventude, o EJC traz neste estatuto, informacdes para
gue se possa realizar o encontro de forma produtiva. Direciona da forma que deve
ser conduzido, podendo ser adaptado de acordo com a necessidade da realidade

paroquial, guiadas pelo diretor espiritual e em conjunto com a esquipe dirigente.

TABELA 7 - ESTATUTO DO ENCONTRO DE JOVENS COM CRISTO (EJC)

ESTATUTO DO ENCONTRO DE JOVENS COM CRISTO (EJC)

DOCUMENTO N° 006

ORGAO PRODUTOR ARQUIDIOCESE DA PARAIBA

FUNCAO (SERVICO) DIRECIONAR A REALIZACAO DO ENCONTRO
DE JOVENS

OBJETIVO DA PRODUCAO | O DOCUMENTO INSTRUI A PAROQUIA NA
REALIZACAO DO ENCONTRO DE JOVENS,
DANDO DIRETRIZES QUE A EQUIPE PRECISA
PARA DESENVOLVER AS ATIVIDADES
NECESSARIAS.

FORMATO LIVRO

QUANTIDADE 01

FONTE: Dados da pesquisa, 2014.




IMAGEM 7 E 8- Estatuto Arquidiocesano do EJC

ARQUIDIOCESE DA PARAIBA
SETOR DE JUVENTUDE » :
ENCONTRO DE JOVENS COM CRISTO (EJC)

ESTATUTO
ARQUIDIOCESANO
DO EJC

ESTATUTO DO CONSELHO AQUIDIOCESANO DOS
ENCONTROS DE JOVENS COM CRISTO

ARQUIDIOCESE DA PARAIBA

Thuto!-Do D€ JOVENS
CAPITULO | - DIsPOSIGOES GERAIS

M1'Oledeiou-mdolEmﬂoJmmcrlunounomhd.
3 o @ em Ambito DJ dos de
Jovens com Cristo - EJC.

Mrmpmmcmmmemawkumcm:

I-meimﬂommcmmamnlvﬂbioe.uw:

II-PWQWCWMMWNEW“
Jovens com Cristo;

Il — Auxiliar o8 Encontros de com Cristo
5 . Jovens om seus projetos de

N-memlmmmnmmmmm
Encontros de Jovens com Cristo; iy

V-memummulmammcm.
-mmamm-,umum;

VI - Fiscalizar a da Doutrina Te
e : aplicagso oolégica Cristd nos Encontros do

Vil = Intervir,
contra a 16, os ensinamentos
Paraiba;

o , 08 imi do atentom
mcmxm;ma

FONTE: Arquivo da Paroquia Nossa Senhora das Dores, 2014.
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g) ESTATUTO DO CONSELHO PASTORAL PAROQUIAL (CPP)

O estatuto do CPP tem por finalidade ajudar a promover a unidade e a
responsabilidade na caminhada da pardquia. Dando continuidade ao trabalho

pastoral e mudangas de comportamento.

TABELA 8 - ESTATUTO DO CONSELHO PASTORAL PAROQUIAL (CPP)

ESTATUTO DO CONSELHO PASTORAL PAROQUIAL (CPP)

DOCUMENTO N° 007

ORGAO PRODUTOR PAROQUIA NOSSA SENHORA DAS DORES

FUNCAO (SERVICO) ORGANIZACAO DA PAROQUIA

OBJETIVO DA PRODUCAO | LIGACAO DAS PASTORAIS E GRUPOS NA
COMUNIDADE

FORMATO LIVRO

QUANTIDADE UNICO

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.




IMAGEM 9- Estatuto do Conselho Pastoral Paroquial - CPP

FONTE: Arquivo da Paréquia Nossa Senhora das Dores, 2014.
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h) ATA DE ASSEMBLEIA PAROQUIAL

As assembleias paroquiais séo realizadas uma vez por ano, onde é planejado
todo o ano péstero. Realizada sempre em um final de semana ao termino da

assembleia é relatada a ata construida durante a mesma e lida por fim da mesma.

TABELA 9 — ATA DE ASSEMBLEIA PAROQUIAL

ATA DE ASSEMBLEIA PAROQUIAL

DOCUMENTO N° 009
ORGAO PRODUTOR PAROQUIA NOSSA SENHORA DAS DORES
FUNCAO (SERVICO) REGISTRAR O ACONTECIMENTO DA

ASSEMBLEIA NO LIVRO.

OBJETIVO DA PRODUCAO REGISTRO INFORMACIONAL DA REUNIAO

FORMATO CADERNO

QUANTIDADE UNICO

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.




IMAGEM 10- Ata de Assembleia Paroquial

I — -
s I —— e

P

Livro de atas_""

FONTE: Arquivo da Paroquia Nossa Senhora das Dores, 2014.
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1) ATA DO CONSELHO PASTORAL PAROQUIAL (CPP)

A assembleia paroquial € realizada e planejada anualmente, mas as reunides
continuam, mensalmente € realizada reunides com a coordenacdo do CPP onde
organizam o que ja foi decidido em assembleia e executam as tarefas, fazem um
levantamento se deram certo o que foi planejado, da mesma forma ao final de cada
reunido € escrito a ata de reunido do CPP e onde os presentes na reunido devem

assinar.

TABELA 10 — ATA DO CONSELHO PASTORAL PAROQUIAL (CPP)

ATA DO CONSELHO PASTORAL PAROQUIAL - CPP

DOCUMENTO N° 010

ORGAO PRODUTOR PAROQUIA NOSSA SENHORA DAS DORES

FUNCAO (SERVICO) REGISTRAR NO LIVRO O QUE ACONTECEU NA
REUNIAO DO CPP

OBJETIVO DA PRODUCAO REGISTRO INFORMACIONAL DA REUNIAO

FORMATO LIVRO

QUANTIDADE UNICO

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.




IMAGEM 11 E 12- Ata do Conselho Pastoral Paroquial - CPP

»
s
=
5
X

FONTE: Arquivo da Paroquia Nossa Senhora das Dores, 2014.
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j) CONTRATO DE LOCACAO TEMPORARIA DE ESPACO

Este documento tem por finalidade firmar um contrato sobre o espaco

contratado, apenas para constar no papel o que antes foi resolvido verbalmente.

TABELA 11 - CONTRATO DE LOCAGAO TEMPORARIA DE ESPAGO

CONTRATO DE LOCAGCAO TEMPORARIA DE ESPACO

DOCUMENTO N° 012

ORGAO PRODUTOR PAROQUIA NOSSA SENHORA DAS DORES

FUNCAO (SERVICO) ACORDA SOBRE UMA INFORMACAO
REGISTRADA O QUE SE CONTRAI
VERBALMENTE

OBJETIVO DA PRODUCAO | CEDER O ESPACO LOCADO

FORMATO WORD E FOLHA

QUANTIDADE DOIS

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.



IMAGEM 13- Contrato de Locagéo temporaria de Espaco

FONTE: Arquivo da Paréquia Nossa Senhora das Dores, 2014.
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k) DECRETO DO DIRETORIO DOS SACRAMENTOS

E o fundamento de toda a vida cristd escrita em um livro, baseia-se na
preparacdo para os sacramentos e que envolve toda acdo pastoral realizada pela

comunidade.

TABELA 12- DECRETO DO DIRETORIO DOS SACRAMENTOS

DECRETO DO DIRETORIO DOS SACRAMENTOS

DOCUMENTO Ne° 013
ORGAO PRODUTOR ARQUIDIOCESE DA PARAIBA
FUNCAO (SERVICO) ATENTA PARA INSTRUCAO DE COMO OS

SACRAMENTOS DEVEM SER ATRIBUIDOS;

OBJETIVO DA PRODUCAO | INSTRUCAO DE SACRAMENTO

FORMATO LIVRO

QUANTIDADE UNICA

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.




IMAGEM 14- Decreto do Diretério dos Sacramentos

FONTE: Arquivo da Paroquia Nossa Senhora das Dores, 2014.
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) DECRETO DE CRIACAO DA PAROQUIA

Este documento marca a abertura de uma igreja, suas informacdes devem
conter a desvinculacdo de uma pardquia para a criacdo de outra, no documento é
delimitado toda area territorial que a nova paroquia deve abranger, dentro deste
territdrio existira as comunidades que fardo parte da nova paroquia, marca-se toda
extensdo de ruas com os detalhes dos nomes, niumeros e quadras para que a

demarcacao seja precisa na descricao de localizacao.

TABELA 13 - DECRETO DE CRIACAO DA PAROQUIA

DECRETO DE CRIACAO DA PAROQUIA

DOCUMENTO N° 014

ORGAO PRODUTOR ARQUIDIOCESE DA PARAIBA

INFORMAR QUE UMA COMUNIDADE PASSA A
SER PAROQUIA, COM RESPONSABILIDADES E
FUNCAO (SERVICO) EXTENSOES QUE ABRANGEM NOVAS
COMUNIDADES LIMITADAS AO ESPACO
TERRITORIAL.

OBJETIVO DA PRODUCAO REGISTRO DE DOCUMENTACAO PAROQUIAL

FORMATO FOLHA

QUANTIDADE UNICO

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.




IMAGEM 15- Decreto de criacéo da Pardquia

FONTE: Arquivo da Paroquia Nossa Senhora das Dores, 2014.
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m) CARTA DE CONVOCAGAO PARA O SINODO DIOCESANO

Carta convocatoria para uma assembleia em que os sacerdotes sé&o
convidados a prestarem ajuda ao bispo diocesano. O codigo de direito candnico
descreve o Sinodo Diocesano como “assembleia de sacerdotes e de outros fiéis da
Igreja particular, escolhidos para auxiliar o Bispo diocesano para o bem de toda a

comunidade diocesana” (Can. 460).

TABELA 14 — CARTA DE CONVOCAGAO PARA O SINODO DIOCESANO

CARTA DE CONVOCAGAO PARA O SINODO DIOCESANO

DOCUMENTO Ne° 014

ORGAO PRODUTOR ARQUIDIOCESE DA PARAIBA

FUNCAO (SERVICO) CONVOCAR A ASSEMBLEIA PARA AJUDAR O
BISPO

OBJETIVO DA PRODUCAO | CONVOCAR OS FIEIS PARA O SINODO

FORMATO FOLHA

QUANTIDADE UNICO

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.




IMAGEM 16- Carta de convocagéao para o Sinodo Diocesano

Fonte: Arquivo da Paroquia Nossa Senhora das Dores, 2014.
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O livro de registro de batismo tem como principio registrar a pessoa batizada

no livro para comprovacao de que a pessoa realmente foi batizada nesta igreja,

neste livro é “retirado” o batistério sem que seja necessario emitir uma certidao

negativa, ja que consta no livro de registro.

TABELA 15 - LIVRO DE REGISTRO DE BATISMO

LIVRO DE REGISTRO DE BATISMO

DOCUMENTO N°

015

ORGAO PRODUTOR

PAROQUIA NOSSA SENHORA DAS DORES

FUNCAO (SERVICO)

REGISTRAR OS BATIZADOS NA PAROQUIA

OBJETIVO DA PRODUCAO

COMPROVAR O BATISMO

FORMATO

LIVRO

QUANTIDADE

UNICO

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.
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IMAGEM 17 E 18- Livro de Registro de Batismo

).
aNeme Tl n
! V7V — Pler_aA.a.mu_u‘m—_A‘A_—__ batizou solenemente a
_m_dl_ 1l $ nascid.g. no dia ‘.“/_t__m

Soasdaa g “"1441‘4 >l de-Stoar ont.d o Taipe

AN Jore | mh_q.______‘, M u—ﬁufaaﬁw—ﬁﬂf—ﬁ%—‘ » y -
: PREANR Z A R S e e OUGMMW_MM——

dos na Pardquia de

Foram padrinhos: Andudﬁu MA_&‘M—J-M—J————‘

O sl e B i R Al ek Bt ol Logeus oA

Para constar mandei lavrar este termo que assino
o) P!roc&&m&—mﬂhﬂﬁﬂéﬂ—

IN 2y Aos. Ve 14 dias do més UO-ALL—%M

IN Iys Aos_LLusats dias do més de. Abat doibin autif
Ll _z_y.‘mé.du__..n >
' — o Padre. Dialas o Joss AM’/" batizou solenemente a
o nascid_&_nodia lisefe ol
sedpoate  CwlPoia ol & geicdzn =
BN 5
JAn Joiy  |fihe - de — . -
edo— o = -
casados na Pardquia de
Foram padrinhos: ... = .~ > s - =
7 . v

Para constar mandei lavrar este termo que assino
: o
QO Péroc

IN 22 Aos_Laat /, dias do més de_AﬁALZ-'———,”" :2‘:3:““"/

FONTE: Arquivo da Paroquia Nossa Senhora das Dores, 2014.
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O livro do sacramento da primeira eucaristia registra os nomes das pessoas que

realizaram o sacramento na paréquia.

TABELA 16- LIVRO DE REGISTRO DE PRIMEIRA EUCARISTIA

LIVRO DE REGISTRO DE PRIMEIRA EUCARISTIA

DOCUMENTO N°

016

ORGAO PRODUTOR

PAROQUIA NOSSA SENHORA DAS DORES

FUNCAO (SERVICO)

REGISTRAR AS PESSOAS QUE FIZERAMA
PRIMEIRA EUCARISTIA

OBJETIVO DA PRODUCAO

COMPROVAR A PRIMEIRA EUCARISTIA

FORMATO

LIVRO

QUANTIDADE

UNICO

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.
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IMAGEM 19- Livro de Registro da primeira eucaristia

4

IMAGEM 20- Livro de Registro da primeira eucaristia
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p) LIVRO DE REGISTRO DE CRISMA

As informacbes contidas neste livro sdo dos nomes dos crismandos e

padrinhos que confirmaram o sacramento da crisma na igreja.

TABELA 17 - LIVRO DE REGISTRO DE CRISMA

LIVRO DE REGISTRO DE CRISMA

DOCUMENTO N°

017

ORGAO PRODUTOR

PAROQUIA NOSSA SENHORA DAS DORES

FUNCAO (SERVICO)

REGISTRAR AS PESSOAS QUE CONFIRMARAM
O BATISMO

OBJETIVO DA PRODUCAO

COMPROVAR O SACRAMENTO DA CRISMA

FORMATO

LIVRO

QUANTIDADE

UNICO

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.
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IMAGEM 21 E 22- Livro de Registro de Crisma

Fonte: Arquivo da Paroquia Nossa Senhora das Dores, 2014.
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gq) LIVRO DE REGISTRO DE MATRIMONIO

Aos casais também é dado o direito de colocar seu nome no livro, apos todo o
tramite matrimonial € registrado no livro 0os nomes dos noivos, data, e as

testemunhas que assistiram a este sacramento.

TABELA 18 - LIVRO DE REGISTRO DE MATRIMONIO

LIVRO DE REGISTRO DE MATRIMONIO

DOCUMENTO N° 018

ORGAO PRODUTOR PAROQUIA NOSSA SENHORA DAS DORES

FUNCAO (SERVICO) REGISTRAR OS CASAMENTOS REALIZADOS
NA PAROQUIA

OBJETIVO DA PRODUCAO | COMPROVAR OS CASAMENTOS

FORMATO LIVRO

QUANTIDADE UNICO

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.
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IMAGEM 23 E 24- Livro de Registro de Casamento

Fonte: Arquivo da Paroquia Nossa Senhora das Dores, 2014.



r) LIVRO DE TOMBO
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O livro de tombo é onde sao registradas todas as “ocorréncias” que

acontecem nos arredores da igreja. Em outras palavras, classifico como um livro

aberto, neste livro é colocado tudo que diz respeito a informacgéo acontecida para

que fique registrada no livio de tombo; seria como um diario, onde tudo que se

acontece de “importante” é escrito.

TABELA 19 - LIVRO DE TOMBO

LIVRO DE TOMBO

DOCUMENTO N°

019

ORGAO PRODUTOR

PAROQUIA NOSSA SENHORA DAS DORES

FUNCAO (SERVICO)

REGISTRAR AS OCORRENCIAS DA PAROQUIA

OBJETIVO DA PRODUCAO

REALIZAR OS REGISTROS DOS
ACONTECIMENTOS DA PAROQUIA PARA
SEREM APONTADOS NO LIVRO.

FORMATO

LIVRO

QUANTIDADE

UNICO

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.




64

IMAGEM 25 e 26- Livro de Tombo

FONTE: Arquivo da Paroquia Nossa Senhora das Dores, 2014.
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s) LIVRO DE INVENTARIO

O livro de inventario € onde se registra todos os itens contidos na dimensao
da igreja, € realizado todo levantamento de equipamentos, objetos, livros entre

outros e documentado para que seja comparado com o proximo.

TABELA 20 - LIVRO DE INVENTARIO

LIVRO DE INVENTARIO

DOCUMENTO N° 020

ORGAO PRODUTOR PAROQUIA NOSSA SENHORA DAS DORES

FUNCAO (SERVICO) LEVANTAMENTO DE OBJETOS CONTIDOS NA
PAROQUIA

OBJETIVO DA PRODUCAO | AUDITORIA REALIZADA PARA COMPARAR OU
ACRESCENTAR OS OBJETOS DA IGREJA

FORMATO LIVRO

QUANTIDADE UNICO

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.




IMAGEM 27- Livro de Inventario

FONTE: Arquivo da Paroquia Nossa Senhora das Dores, 2014.
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t) FICHA DE INSCRIC}AO PARA SACRAMENTO
A ficha tem como finalidade o cadastramento das pessoas que irdo fazer o

sacramento que falta, além de alguns dados pessoais para que a igreja possa

identificar e registrar a pessoa em seus arquivos.

TABELA 21 - FICHA DE INSCRICAO PARA SACRAMENTO

FICHA DE INSCRICAO PARA SACRAMENTO

DOCUMENTO N° 021

ORGAO PRODUTOR PAROQUIA NOSSA SENHORA DAS DORES

FUNCAO (SERVICO) CADASTRAR AS PESSOAS QUE IRAO FAZER O
SACRAMENTO

OBJETIVO DA PRODUCAO | IDENTIFICAR AS PESSOAS QUE RECEBERAM O
SACRAMENTO

FORMATO FICHA

QUANTIDADE UNICO

FONTE: Dados da Pesquisa, 2014.




IMAGEM 28- Ficha de inscri¢do para sacramento

FONTE: Arquivo da Paroquia Nossa Senhora das Dores, 2014.
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6 CONSIDERACOES FINAIS

A partir do desenrolar da pesquisa, observou-se a importancia dos arquivos
eclesiasticos para o0 desenvolvimento dos estudos diplomaticos, e
consequentemente, para as investigagcbes no campo arquivistico. Os documentos
produzidos e recebidos pela instituicdo religiosa, citada ao longo da pesquisa,
demonstra a riqueza informacional contidas nestes arquivos, e a necessidade de
ampliar a intencao da tematica em estudos posteriores.

O trabalho realizado buscou descrever as tipologias documentais do arquivo
da Paroquia Nossa Senhora das Dores, propondo compreender o0 universo
arquivistico produzido naquele espaco. A partir deste estudo, pudemos listar as
caracteristicas fundamentais de cada espécie documental e, perceber a incidéncia
de tipologias no acervo da Paréquia. A existéncia das tipologias nos leva a inferir a
forma de funcionamento da instituicAo e as atividades que s&o desenvolvidas
diariamente para o cumprimento do seu objetivo: evangelizar.

Diante deste cenario, cumpriu-se com o objetivo geral da pesquisa, no que
concerne a descri¢cdo das tipologias, a partir do quadro de identificacdo estabelecido
pela investigacdo. Passando pelos objetivos especificos, apresentou-se na pesquisa
a identificacdo dos conjuntos documentais, bem como a incidéncia das tipologias
encontradas no arquivo da Paroquia.

Assim, verificamos que as principais tipologias produzidas pela igreja sao:
declaracéo de transferéncia de batismo, declaracéo de transferéncia de realizacao
para casamento, certiddo de batismo, certiddo negativa de batismo, processo de
habilitacdo matrimonial, ata de assembleia paroquial, ata do conselho pastoral
paroquial, contrato de locacdo temporaria de espaco, livro de registro de batismo,
livro de tombo, livro de primeira eucaristia, livro de matrimonio, livro de crisma, ficha
de inscricdo para sacramentos; e as recebidas sdo: estatuto do conselho pastoral
paroquial, estatuto do encontro de jovens com cristo, decreto do diretorio dos
sacramentos, decreto de criacdo da pardquia e carta de convocacdo para o sinodo
diocesano.

Portanto, a investigacdo vem responder prontamente a problematica da
pesquisa, mostrando que o estudo deve ser realizado a partir dos elementos formais

do documento e a caracterizacao das fungbes que geraram estes arquivos.
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Por fim, ressaltamos a possibilidade de desdobramentos diversos desta
pesquisa, principalmente, no que se refere a organizacdo arquivistica. Falta ao
arquivo paroquial, formas corretas de arquivamento e ordenacao, a criagdo de um
plano de classificacdo que reflita, com fidedignidade, as funcBes ou estrutura a
instituicdo e formas eficientes de recuperacéao informacional.

Além disso, faz-se necessario a elaboracdo de um planejamento referente a
atividades de preservacdo e conservacdo documental, haja vista a importancia do

acervo para a sociedade paraibana.
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