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RESUMO

O presente relatorio descreve as atividades que foram desenvolvidas com base em
uma experiéncia de Estagio Nao Obrigatorio realizado no Tribunal de Justica da
Paraiba (TJPB) - Forum Criminal Ministro Oswaldo Trigueiro de Albuquerque Mello.
O Tribunal de Justica da Paraiba (TJPB) € uma instituicdo publica que fornece
servicos a sociedade no ambito juridico. O estagio foi realizado no Setor de Arquivo
do Férum Criminal, tendo a duracdo de um ano. Como plano de atividades de
estagio, se fez necessario acompanhar recebimento e expedicdo de documentos,
realizar a conservacao de documentos, fazer digitalizacdo de materiais e gerenciar a
organizacdo e manutencédo do arquivo fisico.

Palavras-Chave: Arquivologia. Relato de Experiéncia. Tribunal de Justica/PB



ABSTRACT

This report describes the activities that were developed based on an experience of
Non-Mandatory Internship held at the Court of Justice of Paraiba (TJPB) - Criminal
Forum Minister Oswaldo Trigueiro de Albuquerque Mello. The Paraiba Court of
Justice (TJPB) is a public institution that provides services to society in the legal field.
The internship was held in the Criminal Forum Archive Sector, with a duration of one
year. As a plan of internship activities, it was necessary to monitor the receipt and
dispatch of documents, perform document preservation, digitize materials and
manage the organization and maintenance of the physical archive.

Keywords: Archives. Experience Report. Court of Justice/PB
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1 INTRODUCAO

O presente Relatério de Estagio descreve as atividades que foram
desenvolvidas durante o Estagio Nao Obrigatorio no Setor de Arquivo do Férum
Criminal Ministro Oswaldo Trigueiro de Albuquerque Mello. O estagio teve a duracao
de um ano, onde foi iniciado no dia 03 de novembro de 2015 e encerrado dia 02 de
novembro de 2016, com carga horaria de 04 horas diarias, totalizando 20 horas
semanais.

Segundo Lima (2014, p.36) “[...] os arquivos sao lugares onde se guarda toda
a documentacdo nas mais variadas fases em que vao exercendo sua funcao, ou
seja, € nos arquivos onde sdo armazenadas todas as informacdes independente do
suporte”. Percebemos entdo a importancia do Arquivo para a instituicdo e para a
sociedade.

O estagio no Férum Criminal de Jodo Pessoa foi uma oportunidade Unica de
entender como funciona um Arquivo dentro de um Orgdo publico. Possibilitou a
oportunidade de conhecer todos 0s seus mecanismos, sua maneira de funcionar e o
principal: repassar informacédo para quem tem interesse. Esse relatério tem como
objetivo, apresentar as atividades realizadas no setor de Arquivo do Férum Criminal
de Joao Pessoa pelo periodo de um ano, além de mostrar uma relacdo entre os
conhecimentos tedricos adquiridos na Universidade e a pratica vivenciada no
estagio.

Durante o periodo de estagio, podemos perceber o acumulo da massa
documental no Setor de Arquivo, sem ter praticamente espaco para guardar tantos
processos. Nesse periodo, foram emitidos varios oficios encaminhados para a
diretoria, solicitando aquisicdo de mobiliario, a exemplo de novas estantes, mas
sempre alegavam falta de recursos financeiros por parte do Estado.

Esse Relatorio esta dividido em cinco Secdes. A primeira mostra a instituicao
de modo geral, a saber seu historico, organograma e identificacdo. A segunda parte
do relatério € o estagio propriamente dito, onde é registrado as atividades que foram
realizadas. Na terceira parte, expomos o diagnostico do Setor de Arquivo, a
enumerar seus problemas detectados. Na quarta parte tem-se as sugestdes de
melhorias para o Setor. A quinta e Ultima parte consiste nas consideracdes finais,

referéncias e anexos.
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2 A INSTITUICAO

2.1 IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO

O Tribunal de Justica da Paraiba (TJPB) é uma instituicdo publica que fornece
servicos a sociedade no ambito juridico, sem fins lucrativos, e como toda empresa,
possui missdo e visdo. Sua missao se define em “concretizar a Justi¢ca, por meio de
uma prestagao jurisdicional acessivel, célere e efetiva”. Além de possuir como visdo
“Alcancar o grau de exceléncia na prestacdo de seus servicos e ser reconhecido
pela sociedade como uma instituicdo confidvel, acessivel e justa, na garantia do
exercicio pleno da cidadania e promoc¢éao da paz social”. O TJPB fornece atributos
de valor para a sociedade como celeridade, modernidade, acessibilidade,
transparéncia, credibilidade e responsabilidade social e ambiental.

As funcbes e atividades arquivisticas foram executadas na Secao de Arquivo
do Forum Criminal Ministro Oswaldo Trigueiro de Albuquerque Mello, localizado na
Avenida Jodo Machado, no Centro de Jodo Pessoa. De acordo com Roncaglio,
Szvarca e Bojanoski (2004, p. 3) “A funcdo de um arquivo é guardar a
documentacédo e principalmente fornecer aos interessados as informacfes contidas
em seu acervo de maneira rapida e segura”.

A seguir, apresentamos a logo do TJPB e a fachada do Férum Criminal.

Figura 1: Logotipo do Tribunal de Figura 2: Fachada do Forum Criminal
Justica da Paraiba de Jodo Pessoa

Fonte: Google imagens (2016) Fonte: Bogle imagens (2016)
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2.2 HISTORICO DA EMPRESA

» Primeira Fase (até a dissolucéao)

Instalacdo do Tribunal de Justica da Paraiba

Criado a 30 de setembro de 1891, pelo Decreto n°. 69, o Superior Tribunal de
Justica, pelo mesmo decreto foi designado o dia 15 de outubro daquele ano para
sua instalacdo. No dia 9 de outubro, o Governador em exercicio Venancio Neiva
nomeava o0s Desembargadores e demais integrantes da Magistratura paraibana.
Para o Superior Tribunal de Justica foram nomeados os bacharéis Manoel da
Fonseca Xavier de Andrade, Juiz de Direito de Santa Rita; Augusto Carlos de
Amorim Garcia, que fora Juiz de Direito de Bananeiras, e ocupava, interinamente, o
cargo de Diretor da Instrucdo Publica; Francisco de Gouveia Cunha Barreto, Juiz de
Direito do Pilar, no exercicio da comissdo de Chefe de Policia; Amaro Gomes
Carneiro Beltrdo, Juiz de Direito de Guarabira; e Vicente Saraiva de Carvalho Neiva,
Juiz de Direito de Vitéria, Espirito Santo.

Em sua edicdo de 15 de outubro de 1891, o jornal governista Estado do

Parahyba, 6rgao do Partido Republicano, publicava uma matéria que dizia que

Um dos mais importantes beneficios trazidos pelo atual sistema de governo
€ a criacdo em cada Estado de um Tribunal de Justica de Segunda
Instancia. E de simples intuicdo a vantagem que, para as nossas relagées-
publicas e privadas, decorre dessa instituicdo judiciaria, que vem cercar de
mais prontas garantias os interesses dos membros da sociedade.

Diante dessa declaracéo, observava que a populacao clamava cada vez mais
pela criacdo de um 6rgédo que defendesse seus direitos como cidadédo. Para Pereira
(2014, p.21) “Esse foi, sem duvida, um dos marcos mais importante para o judiciario
paraibano, fato que trouxe uma prestagao juridica mais proxima para o povo [...]".

Diante disso, percebe-se que o Tribunal comecou a revisar suas decisfes.

Primeira fase de atuacéo
A instalacdo do Superior Tribunal de Justica foi um acontecimento que, pelo
seu significado social, administrativo e politico, revestiu-se de um brilhantismo

incomum, na jubilosa manifestacdo do povo paraibano, pela criacdo da sua Casa de
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Justica, ha tantos anos reclamada para melhor assisténcia aos seus interesses na
area do Judiciario.

Depois da instalacdo do Tribunal, o Presidente provisorio, Desembargador
Manoel da Fonseca Xavier de Andrade, proferiu uma alocucao sobre esta instituigéo,
produzindo uma outra de agradecimento depois de sua eleicdo para Presidente
efetivo. Terminado por essa forma o ato solene da instalacdo e concluidas as
deliberacbes do Tribunal, criou-se uma ata, que foi assinada pelo Doutor
Governador do Estado, membros do mesmo Tribunal, empregados da respectiva

Secretaria e diversos cidadaos presentes.

Primeira Sessao Ordinaria

A primeira sessdo ordinaria do Superior Tribunal de Justica foi realizada a 20
de outubro de 1891, sendo iniciados o0s seus trabalhos as dez horas. O primeiro feito
submetido a julgamento foram os autos de recurso criminal de habeas corpus, que
tinha como recorrente o Juiz de Direito da Segunda Vara da Capital e como
recorrido Godofredo Luiz Pereira Lima.

Tribunal Reage a Dissolucao

Na sessao realizada a 5 de fevereiro do mesmo ano, o Presidente interino,
Desembargador Amorim Garcia, da conhecimento aos demais integrantes do
Tribunal, presentes a reunido, de um exemplar do jornal O Parahybano, edicdo de 4
de fevereiro de 1892. Ao gesto descortés e inamistoso, resolveu o Tribunal lavrar em
ata o seguinte protesto: O Supremo Tribunal de Justica do Estado da Paraiba aos
seus jurisdicionados e ao pais. O ato inqualificavel pelo qual a Junta Governativa
deste Estado acaba de dissolver o Superior Tribunal de Justica e toda a magistratura
estadual, s6 é digno dos tempos nefastos da anarquia que infelizmente nos
assoberba. Dispensamo-nos de combater os paradoxos juridicos que se contém nos
diversos considerados que fundamentam o Decreto nimero oito, datado de dois do
corrente més e que nos foi apresentado hoje, em sessao ordinaria, porque, como
magistrados, habituados a julgar as causas com calma e serenidade peculiares a
nossa classe, ndo poderiamos, sem acrimodnia, desempenhar uma tarefa tao
penosa, qual a de tomar ao sério 0 que ndo se recomenda sendo como um pretexto,
como uma arma de guerra, para se ferir uma classe inteira que, se nado tem titulos e

virtudes marciais, tem orgulho em sua pobreza honrada de ser a depositaria de
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grandes virtudes civicas, as quais constituem incontestavelmente o melhor elemento
da ordem na sociedade. A nds, pois, membros do Superior Tribunal de Justica, e
aos nossos dignos colegas, membros da magistratura estadual, neste momento
angustioso, em que de todas as partes do pais e do préprio seio do parlamento
nacional, irrompem gritos de desespero pelo futuro da patria, a nés, na posicao
pacifica, mas superior, que nos compete, incumbe somente lavrar, como lavramos, o
Nosso protesto contra o ato de violéncia descomunal com que nos feriu o cidadéo
Coronel Claudio do Amaral Savaget, comandante da guarni¢cdo militar e presidente
da junta governativa deste Estado. Temos bastante dignidade para ndo nos
avassalarmos a prepoténcia, a poder algum fora da lei, que foi, &€ e sera sempre a
nossa égide, a nossa bandeira gloriosa, mas abandonamos temporariamente 0s
NOSS0Ss postos, porque, sendo certo o emprego da forga militar contra nés, queremos
poupar ao ilustre coronel o trabalho de nos mandar, no recinto calmo deste Tribunal,
despir a toga de magistrado e nos arrancar das cadeiras de juizes por pracas do seu
batalh&o.

A ata dessa sesséo foi assinada pelos Desembargadores Augusto Carlos de
Amorim Garcia, Presidente interino; Francisco de Gouveia Cunha Barreto e Amaro
Gomes Carneiro Beltrdo; pelo Juiz de Direito Maximiano José de Inojosa Varejao; e
pelo Secretario Francisco Xavier Junior. O Desembargador Amaro Beltrdo aprovou,
com restricdbes, a nota de protesto, justificando o seu voto com as seguintes
palavras: Tendo eu protestado contra o ato de dissolucdo do Congresso e
suspensao da Constituicdo do Estado, implicitamente, protestei de todos os atos
consequéncia daquela violéncia. Nada hoje temos de estavel e € um fruto por
demais nocivo o0 ataque que acaba de ser feito ao Poder Judiciario deste Estado,
anico poder que nas republicas deve ser permanente, para nele encontrar 0 povo
defesa dos seus direitos nos tempos dificeis. No entanto ndo subscrevo o protesto
em todas as suas partes, por nela achar ideias que ndo sdo minhas, qualificativos
que podiam ser dispensados e se individualizar o nome de um dos membros da
Junta Governativa.

Deliberou, ainda, o Tribunal que permanecessem em poder do Secretario,
para 0 seu conveniente destino, todos os autos apresentados para julgamento,
papéis e livros existentes na Secretaria. O Tribunal, apesar dos acontecimentos que
culminaram na deposicdo do Vice-governador Manoel da Fonseca Xavier de

Andrade, continuou funcionando normalmente, até o ato de sua dissolucéo,
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realizando, desde a sua instalacdo, trinta e duas sessdes. Nao abdicou, assim, de
suas prerrogativas constitucionais, sendo ante o abuso de poder, manifestado

através do ato arbitrario que o dissolveu.

» Segunda Fase (reinstalado, apos a dissolucao)

Instalacé@o do Tribunal da Paraiba

Na mensagem encaminhada a Assembleia Constituinte, o Governador de
fato, e depois Presidente de direito, Alvaro Machado, assegurou, no tocante ao
Poder Judiciario, que o que sobre o0 assunto pensam hoje os proprios magistrados e,
em geral, 0s que se interessam pelas coisas publicas, € que deve ser mantida a
atual organizacdo da justica, sendo diminuido o niamero de Comarcas, conforme
exige o precario estado dos cofres publicos. Entretanto, como no Estado s6 existam
tribunais de primeira instancia, € necessario criar uma segunda e Ultima instancia,
gue preencha a atual missao da Relacao de Pernambuco.

O art. 45 da nova Carta Magna estadual preceituava para julgar as causas em
segunda e Ultima instancia haverad um Superior Tribunal de Justica, com sede na
Capital do Estado.

A Lei Estadual n°. 8, de 15 de dezembro de 1892, estabeleceu a Organizacao
Judiciaria do Estado, fixando em cinco, o nimero de Desembargadores do Superior
Tribunal de Justica.

No dia 11 de fevereiro do ano seguinte (1893), o Presidente do Estado editou
o Decreto n°. 8, designando o dia 23 de fevereiro para a instalacdo do novo Tribunal.

E essa instalagcdo ocorreu efetivamente as 11 horas daquele dia, na Sala de
Sessbes da Assembleia Legislativa, sendo eleito Presidente, o Desembargador
Joaquim Moreira Lima, o mais antigo no exercicio da magistratura, e que participara
do movimento sedicioso que culminou com a deposi¢cao do Desembargador Manoel

da Fonseca Xavier de Andrade da chefia do Governo estadual.



2.3 ORGANOGRAMA DA INSTITUICAO

Figura 3: Organograma geral do Tribunal de Justica da Paraiba
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3 O ESTAGIO

O Estagio na modalidade de N&o Obrigatério foi formalizado entre o TIPB e a
Universidade Estadual da Paraiba (UEPB).

Segundo a Lei Federal N°. 11.788, de 25 de setembro de 2008, estagio € um
“ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam
frequentando o ensino regular [...]". De acordo com o Art. 47, secao | da
Resolucdo UEPB/CONSEPE/068/2015: “O estagio na UEPB caracteriza-se como
Componente Curricular que objetiva ao aprendizado de competéncias e habilidades
profissionais, promovendo a contextualizacdo curricular e articulagéo entre teoria e
pratica”. (RESOLUCAO UEPB/CONSEPE/068/2015)

Para a consumacdo desse estagio, foi necessario a realizacdo de um
processo seletivo do TJPB, oriunda do seu programa de estagiarios. Como

resultado, obtive a segunda colocacao desse referido processo.

3.1 PROCEDIMENTOS ARQUIVISTICOS

O Arguivo do Férum Criminal da capital € formado por processos judiciais, de
forma que esse tipo de documento € considerado pela Arquivologia como sendo
arquivos especializados, de modo que sua definicdo se constitui em “[...] arquivo
Cujo acervo tem uma ou mais caracteristicas em comuns, como natureza, fungéo ou
atividade da entidade produtora, tipo, conteddo, suporte ou data dos documentos,
entre outras” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 30). Essa documentacao de posse do
Forum Criminal € de uma importancia significativa para a sociedade, haja vista que,
em alguns casos especificos, guarda informacfes de carater confidencial e sigiloso.

O acervo documental do Férum Criminal € de carater permanente, pois possui
valor probatorio. Segundo o Dicionario de Terminologia Arquivistica (2005, p. 34)
Arquivo Permanente € um “conjunto de documentos preservados em carater
definitvo em funcdo de seu valor’. No setor de Arquivo sao feitos alguns
procedimentos arquivisticos, como: a identificacdo de caixas de arquivo, de modo a
serem identificadas com um ndmero de caixa e um numero de vara; também é feito
a localizagéo de processos pelos estagiarios, onde o cartorio solicita determinado

processo € 0 mesmo € entregue ao funcionario do cartério mediante registro de
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saida através de protocolo; outro procedimento arquivistico € a padronizacdo dos
documentos, pelo menos em sua maioria, para uma melhor localizacdo desses
processos. Enfim, apesar de ainda ndo adotar de maneira unanime todos os
procedimentos arquivisticos e uma gestdo documental efetiva, o Arquivo do Forum
Criminal possui alguns bons elementos que facilitam a busca e recuperacdo da

informac&o.

3.2 PRINCIPAIS ATIVIDADES REALIZADAS

O Fo6rum Criminal da capital possui duas salas para seu acervo documental,
no 1° andar e no 3° andar. O chefe do Arquivo e os estagiarios ficam na sala do 3°
andar, pois € onde se encontra a parte inicial do acervo, além das estantes
deslizantes e material necessario para a realizacgdo do trabalho, como

computadores.

Figura 4: Sala do Arquivo (3° andar

B

-

Fonte: Dados da pesquisa (2016)

Figura 5: Sala do Arqu‘i\vo (1° andar)
=W

L T

Fonte: Dados da pesquisa (2016)
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As principais atividades realizadas no Arquivo do Forum Criminal séo:

» A padronizacao do Arquivo com etiquetas em caixas e estantes;

» Localizagdo de processos solicitados por usuarios internos e externos
(advogados);

» Encaminhar processos ao cartério quando solicitados;

» Verificacdo no sistema integrado do forum em relacdo a detalhes do processo
para a recuperacédo da informacéo;

» Organizacao dos processos dentro das caixas, de forma a ganhar espaco;

» Criacdo de uma lista (conforme figura 6) para ter controle de vagas nas
estantes da sala do Arquivo do 1° andar. Essa lista é atualizada de acordo

com o recebimento de caixas pelo setor de Arquivo.

Figura 6: Lista das vagas em estantes
do Arquivo do 1° andar

SEGCAO DE ARQUIVO — FORUM CRIMINAL
LISTA DAS VAGAS EM ESTANTES DO ARQUIVO DO 1° ANDAR

I TEARTORIO 1 1] QUANTID. DE VAGA (POR CAIXA)
) 13 VARA CRIMINAL
29 VARA CRIMINAL ‘

39 VARA CRIMINAL
4% VARA CRIMINAL |
54 VARA CRIMINAL |
6% VARA CRIMINAL |
7% VARA CRIMINAL
~ AUDITORIA MILITAR
19 TRIBUNAL DO JURI
VEP
VARA DE ENTORPECENTES
] JECRIM

ATUALIZADO EM 31 DE OUTUBRO DE 2016

CRIMINAL

/ \‘mumﬁ
L o7 E,;un ARQUIVO

Jngc(yano Cunha Leite
Estagiario — Férum Criminal JP

Fonte: Dados da pesquisa (2016)
3.3 ASPECTOS ESTRATEGICOS DA ORGANIZACAO

O Arquivo do Forum Criminal de Jodo Pessoa tem como objetivo estratégico
atender as necessidades informacionais das varas criminais do forum, que sédo 12
em sua totalidade: da 12 a 72; Juizado Especial Criminal (JECRIM); Vara de

Entorpecentes; 1° Tribunal do Juri; Auditoria Militar e Vara de Execucdo Penal
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(VEP). O 2° Tribunal do Juri ndo possui processos no Arquivo do forum, pois ele se
atém ao seu proprio acervo.

Esses processos judiciais que ficam de posse do Setor de Arquivo sao
variados e compostos de muitas espécies e tipos documentais, como: mandatos,
oficios, atestados de Obito, certiddes, alvaras, cartas precatdrias, dentre outros.

Andrade (2014, p. 43) define processo como sendo

[...] aguele documento que é gerado a partir do momento em que uma ou
mais partes envolvidas diretamente, numa determinada ag¢&o conflituosa
(seja contra pessoa ou instituicdo), recorrendo ao Estado, representado pela
esfera juridica, objetivam a solugcdo de um impasse que nao foi possivel de
ser solucionado através do didlogo ou acordo muatuo. O processo é o
recurso utilizado pelo Estado para resolver quaisquer conflitos existentes.

No Arquivo do Férum Criminal existem muitos documentos antigos e frageis,
mas ndo sdo consultados com tanta frequéncia. Mas independente disso, também
possuem seu valor, pois guardam algum acontecimento importante no ambito
juridico da histéria do TIJIPB e também da sociedade paraibana como um todo.
Infelizmente, a administracdo publica ndo se preocupa em preservar e conservar

esses documentos antigos, pois como diz Belloto (2005, p. 27):

A falta de conhecimento dos administradores sobre a importancia dos
documentos, acarreta a destruicdo desses documentos e o0 descaso de nao
priorizar 0s servicos de arquivo para que os documentos sejam
preservados.

Esses documentos de posse do Setor de Arquivo ficam acondicionados
dentro de capilhas e colocados um por cima do outro, fixados por uma espécie de
grampo de plastico, que facilita a retirada e colocacdo de algum documento

especifico.

3.4 ORGANOGRAMA GERAL DO FORUM CRIMINAL

A seguir encontra-se o organograma do Férum Criminal, desse modo, o Setor

de Arquivo estd em destaque na cor azul, onde foi realizado o estagio.
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Figura 7: Organograma do Férum Criminal de Jodo Pessoa
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Criminal Panais [VEP) *
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Fonte: Elaborado pelo autor (2016) e Garcia (2016)

OBS: As Varas Criminais que estdo com um (*) seguem o mesmo procedimento
hierarquico da 12 Vara Criminal, de modo que todas as varas criminais e seus

respectivos cartorios sdo ligadas a Se¢éo de Arquivo.

3.5 ATIVIDADES REALIZADAS PELO SETOR DE ARQUIVO

Depois que o0s processos sdo arquivados pelas varas criminais, eles sao
levados ao Arquivo, do 1° ou 3° andar, por funcionarios da equipe de limpeza do
férum, em um carrinho. Chegando la, essas caixas (tipo poliondas) de processos
sdo conferidas uma a uma pelo estagiario. Essas caixas contém duas listas, uma
que ficarad na Secao de Arquivo e outra que ira ficar de posse do cartorio da vara que
as enviou. Essas listas contém a relagdo dos processos enviados na determinada
caixa, bem como a quantidade de volumes e se contém apensos ou ndo. Depois de
serem verificados, 0s processos sao recolocados nas caixas, onde alocamos a
caixa-arquivo na estante de sua respectiva se¢cdo, cabe destacar que as caixas ja

vém identificadas em sua lateral pela vara correspondente. Feito isso, esses
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documentos passam a ser de responsabilidade do Setor de Arquivo, pois sdo

documentos permanentes.

Figura 8: Identificacé@o das caixas e estantes de ferro

VARA CRIMINAL S5

Fonte: Dados da pesquisa (2016)

Quando determinado processo € solicitado, o estagiario realiza o
desarquivamento, o cartorio informa o numero do processo ou uma das partes
(vitima ou réu) para iniciar a busca pela caixa no sistema do TJPB. Todo estagiario
tem um login e senha para consultar o sistema de busca do TJPB. Quando o
processo é localizado, o estagiario preenche um livro de protocolo para o recebedor
assinar o recebimento do processo. Essa rotina € feita diariamente, no entanto, as
varas criminais esperam juntar exatas quantidades de caixas para poder despachar
de uma vez para o Arquivo. Cada processo possui um namero de identificacdo, que
facilita sua busca através do sistema do TJPB. Alguns processos possuem nimeros
antigos e niumeros novos, esses Ultimos séo identificados por conter o seguinte final:
815.2002; colocado o numero do processo no sistema, de imediato aparece de qual
vara criminal pertence e em qual caixa do Arquivo esta contido, facilitando a busca
precisa desse processo.

O armazenamento dos processos no Arquivo (principalmente do 3° andar) é
um dos pontos fortes desse setor do Forum Criminal da capital, pois essas caixas

ficam armazenadas em estantes deslizantes, bem modernas e faceis de manusear.
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Figura 9: Estantes deslizantes da sala de Arqui 3° andar

i

Fonte: Dados da pesquisa (2016)

Outro ponto que merece destaque em relacdo ao setor de Arquivo do Férum
Criminal é que todos os seus documentos estdo em suporte de papel. Alguns
desses processos estdo em bom estado, mas outros (principalmente os mais
antigos) estdo em situacdo mais critica de deterioracdo. Vale salientar que o setor
de Arquivo também é responsavel por fazer uma contagem e controle de objetos
que se encontram no depdésito, objetos esses que foram usados em crimes, como
armas de fogo, facas e pedras. O Setor de Arquivo avalia e seleciona esses
documentos e posteriormente cria uma lista referente a qual vara esse objeto
pertence, para depois 0S mesmos serem encaminhados aos seus respectivos
cartorios, para serem tomadas as providéncias cabiveis por parte da diretoria do

forum.

3.6 FLUXOGRAMA DE PROCESSOS

Para Oliveira (2009), “fluxograma é uma técnica de representacao grafica que
se utiliza de simbolos previamente convencionados, permitindo a descrigéo clara e
precisa do fluxo ou sequéncia de um processo, bem como sua analise e redesenho”.
O fluxograma é uma ferramenta muito usada na administracdo, para mostrar o fluxo
seguido pelos documentos. Adiante veremos trés exemplos de fluxogramas de

processos que acontecem no Arquivo do Forum Criminal.



» Recebimento das caixas-arquivo

Figura 10: Recebimento das caixas-arquivo
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Fonte: Elaborado pelo autor (2016)




» Solicitacdo de processo judicial

Figura 11: Solicitacdo de processo judicial
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Fonte: Elaborado pelo autor (2016)




» Recebimento do Termo Circunstanciado de Ocorréncia (TCO)

Figura 12: Recebimento do Termo Circunstanciado de Ocorréncia (TCO)
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Fonte: Elaborado pelo autor (2016)
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3.7 AESTRUTURA DA AREA

No que diz respeito a estrutura fisica do setor e recursos humanos, o FOrum
Criminal da capital é relativamente provido do necessério.

Em relacdo as questbes de material para se executar o trabalho, temos
alguns Equipamentos de Protecao Individual (EPI's), como luvas e mascaras, além
de canetas, marca texto, papel, ligas, grampos, capilhas para processo, fitas
colantes, entre outros materiais de expediente. Nao se deixa a desejar nesse
aspecto de material, pois o setor de almoxarifado do férum abastece regularmente o
Setor de Arquivo. Obvio que em algumas situaces temos a falta de alguns itens,
mas nada que prejudique o andamento do servico. Além disso, 0 setor possui 3
computadores.

Em relacdo a recursos humanos, o setor de Arquivo do Forum Criminal conta
com dois estagiarios que cursam Arquivologia e sédo supervisionados pelo Chefe da
Secdo de Arquivo do forum, que ndo € Arquivista. Roncaglio, Szvarca e Bojanoski
(2004, p. 4) defendem que

A definicdo dos recursos humanos a serem empregados nos arquivos de
empresas puUblicas ou privadas estd relacionada a complexidade da
atividade da empresa, ao volume do acervo e ao nimero de consultas as
informacdes constantes nos documentos arquivados. Considerando as
atividades especificas do arquivo — receber, organizar, preservar e
disponibilizar os documentos da instituicdo a qual vincula-se — é
recomendavel um quadro de profissionais com formacao diversificada como
arquivistas, conservadores, programadores de informatica, historiadores e
bibliotecérios.

Infelizmente, o setor é carente de pessoal especializado em funcbes

arquivisticas.

3.8 A CONTRIBUICAO DA AREA PARA A MISSAO DA INSTITUICAO

Como mencionado anteriormente, o TJPB possui uma misséo de “concretizar
a Justica, por meio de uma prestacdo jurisdicional acessivel, célere e efetiva”.
Dentro desse panorama de prestar um servico juridico de qualidade, temos o Setor
de Arquivo do Férum Criminal, onde fornece com eficiéncia as informacdes que a
sociedade necessita no ambito juridico criminal, seja para os cartorios, advogados

de pessoa fisical/juridica e pesquisadores. Dessa forma, o Arquivo dialoga de
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maneira efetiva com a missdo existente na instituicdo, fornecendo informacdes de

maneira acessivel, célere e efetiva.

3.9 AREAS QUE MANTEM FLUXO INFORMACIONAL COM O ARQUIVO

O Setor de Arquivo do Forum Criminal da capital troca informacdes com
outros setores da instituicdo. Além das varas criminais, tem-se a secretaria, a
diretoria e o setor de distribuicdo. A secretaria e a diretoria possuem estantes
exclusivas na sala do 1° andar, para armazenar documentos de ex-funcionarios e

até mesmo de estagiarios.

Figura 13: Areas que mantem fluxo informacional com o Arquivo

\_f

Fonte: Elaborado pelo autor (2016)
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4 LEVANTAMENTO DO DIAGNOSTICO

4.1 DESCRICAO DE PROBLEMAS NO SETOR DE ESTAGIO

O setor de Arquivo do FOrum Criminal Ministro Oswaldo Trigueiro de

Albuquergque Mello, possui alguns problemas, que sao:

» Falta de espaco fisico: esse é um problema recorrente, pois as varas

criminais mandam caixas-arquivo de forma periddica e chega a um

determinado ponto de ndo termos mais onde colocar tanta caixa,

» Auséncia de Higienizacdo nos documentos: ndo € feito nenhum tipo de

limpeza nos documentos (nem mesmo nos mais velhos), até porque nao
existem materiais especificos no setor para tal atividade. Como observado na
figura 14, existe uma mesa de higienizagdo inacabada, apenas ocupando

espaco, sem utilidade alguma.

Figur__a 14: Mesa de higieni_z:;x do inacab

nte: Dados da pesquisa (2(;16)

» Falta de Gestdo Documental apropriada: devido a auséncia de um Arquivista

no setor, ndo se realiza uma gestdo documental de qualidade proposta pela

Arquivologia.

A gestdo de documentos aplicada nas empresas é uma atividade
estratégica na constituicdo do acervo arquivistico, pois define o ciclo vital
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dos documentos, estabelecendo aqueles que apds o uso administrativo
pelos setores das empresas podem ser eliminados, os que serdo
transferidos ao arquivo, a temporalidade de guarda e sua destinacéo final:
eliminacdo ou guarda permanente. (RONCAGLIO; SZVARCA; BOJANOSKI,
2004, p. 5)

» Problemas técnicos: o equipamento de informética existente no setor de

Arquivo é obsoleto, acarretando problemas constantemente, como por
exemplo, dificuldades para imprimir informacdes direto do sistema do TJPB e

também possui um sistema lento;

» Material de baixa qualidade: alguns itens do setor de Arquivo (principalmente

0S que estdo no 1° andar) sao frageis, como por exemplo as estantes, que em
sua maioria séo velhas e ndo suportam o peso das caixas, cedendo e levando

tudo ao chao;

> Sistema de TI: o sistema informatizado do TJPB, deixa os chefes de cartério a

vontade, em relacdo a padronizacdo da numeracédo das caixas, assim eles
enumeram as mesmas da forma que desejam, dificultando o trabalho do
Setor de Arquivo. Segundo Garcia (2016, p.22) esse problema se da pela
“n&o convergéncia dos processos cadastrados no sistema com a caixa ao

qual pertencem, o0 mesmo ocorre pela total liberdade que o sistema dispoe”.

Fonte: Dados da pesquisa (2016)
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» Falta de ferramentas Arquivisticas: a ndo existéncia do plano de classificacéo

e tabela de temporalidade dificulta a recuperacéo da informacao.

4.2 IDENTIFICACAO DO PRINCIPAL PROBLEMA

O problema principal do Arquivo do Forum Criminal da capital é a falta de
espaco fisico, que na verdade é um problema universal quanto aos Arquivos. Esta
ficando cada vez mais complicado receber as caixas dos cartérios, devido a
auséncia de espaco e de estantes adequadas para armazenar essas caixas. De
encontro a isso, ainda observamos a falta de comunicacao entre a direcao do férum
e o Setor de Arquivo, ndo dando a prioridade necessaria para 0 mesmo. Em razdo
disso, Sales (2010, p.49) aponta que “Atualmente as organizagbdes enfrentam
problemas de ordem administrativa que, em alguns casos, decorrem de falhas de
comunicagao”.

Nesse sentido, seria interessante que a administracdo do férum
disponibilizasse mais uma sala para poder guardar essas caixas que chegam das
varas criminais, tendo em vista que por se tratar de um arquivo permanente e néo

existir tabela de temporalidade, ndo se elimina documentos, se guarda tudo.

4.3 CARACTERISTICAS DO PROBLEMA

Essa falta de espaco fisico existente no Arquivo, gera alguns problemas e

posteriormente consequéncias, como:

» Dificuldade na organizacao: por ndo ter espaco, fica dificil manter um padréo

de organizacdo das varas criminais e em alguns casos uma mesma estante

armazena caixas de duas varas distintas;

» Demora no tempo resposta: devido ao acumulo excessivo de processos e

caixas, fica dificil a busca de documentos em tempo agil;

> Sobrecarga dos estagiarios: Como as estantes ficam muito proximas, o

estagiario precisa muitas vezes, utilizar a forca fisica para buscar determinado

processo.
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5 SUGESTOES DE MELHORIAS

Como mostrado anteriormente, o Setor de Arquivo do Férum Criminal de Joao
Pessoa possui problemas que precisam ser sanados com determinada urgéncia.
Nessa perspectiva, abaixo encontra-se um quadro com as sugestbes de melhorias

para o Arquivo.

Figura 16: Propostas para melhoria do Setor de Arquivo
PROPOSTAS PARA MELHORIA DO SETOR DE ARQUIVO

PROBLEMAS ‘ SOLUCOES

Para sanar esse problema universal recorrente em

.. Arquivos, seria interessante a abertura de mais uma
Falta de espaco fisico q

sala para seu acervo.

O Férum poderia disponibilizar materiais especificos
de higienizacdo de documentos para o Setor de
A L Arquivo, tendo em vista que os estagiarios cursam
Auséncia na Higienizacdo dos documentos q a 9
disciplinas na academia relativas a essa tematica, ou

seja, estédo aptos para executarem tal atividade.

Sugiro a troca dos 3 computadores que estdo na sala

. o .
Problemas técnicos (computadores) de Arquivo do 3° andar por novos equipamentos

modernos.

Sugiro a retirada de todas as estantes de ferro da sala
.. . . do 1° andar e, em seus lugares, colocar estantes
Materiais de baixa qualidade 9
deslizantes, mantendo a mesma engenharia da sala

do 3° andar.

Seria interessante que os estagiarios de Arquivologia
pudessem editar as informacdes relativas a
numeracgao das caixas no sistema integrado do Férum,

Vulnerabilidade do sistema
e ndo somente os chefes de cartério.

A contratacdo de um Arquivista para o Setor de
Arquivo, para poder ser implementada uma Gestédo
Falta de ferramentas Arquivisticas Documental eficiente, bem como a implantacdo de
ferramentas Arquivisticas, como plano de classifica¢éo

e tabela de temporalidade.

Fonte: Elaborado pelo autor (2017)




36

5.1 ESPACO FisICO

No tocante a melhoria de espaco fisico, proponho que a sala do Setor de
Arquivo do 1° andar possua a mesma estrutura fisica da sala do 3° andar, com as
mesmas estantes deslizantes (substituindo as de ferro) e com 0 mesmo mobiliario e
equipamento. Abaixo estdo, em 3D, a planta atual da sala do Arquivo do 1° andar
(figura 17) e, em seguida (figura 18), como ficaria interessante a sala de Arquivo
depois de uma reforma.

Figura 17: Layout da atual sala do Arquivo do 1° andar

Autodesk- Homestyler

Fonte: Garcia (2016)

Figura 18: Layout de como ficara o Arquivo em uma visao geral

Autodesk- Hor

Fonte: Garcia (2016)
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5.2 ACESSIBILIDADE

Em relacdo a melhorias do Setor de Arquivo do forum, é de suma importancia
se pensar no acesso a informacdo por parte de pessoas com necessidades
especiais, tendo em vista que esse assunto nao € tratado como prioritario na maioria
das vezes. Fato € que toda pessoa tem direito ao acesso as informacdes. Onde,
segundo a lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, é de responsabilidade do Estado
“[...] promover, independentemente de requerimentos, a divulgacdo em local de f4cil
acesso, no ambito de suas competéncias, de informacdes de interesse coletivo ou
geral por eles produzidas ou custodiadas”. Existem pessoas com necessidades
especiais que precisam de algumas adaptacdes, tanto fisicas quanto logicas, ao

buscar informacées em um Arquivo. E nesse contexto que existe a acessibilidade.

A acessibilidade é definida como possibilidade e condi¢des de alcance para
utilizagdo, com seguranca e autonomia, dos espagos, mobiliario e
equipamentos urbanos, das edificagfes, dos transportes e dos sistemas e
meios de comunicacdo por pessoas portadoras de deficiéncia ou com
mobilidade reduzida (BRASIL, 1994; BRASIL, 1998).

E de extrema importancia que ao se pensar na constru¢do ou melhora de um
Setor de Arquivo, se pense em como fornecer acesso a informacao para as pessoas
com necessidades especiais. De encontro a isso, no Setor de Arquivo do Forum
Criminal da capital, seria interessante a existéncia de uma porta mais larga para a
entrada de cadeiras de rodas, e também que 0s espacgos sejam mais abertos na
sala, para a locomocdo das pessoas. O Arquivista e o estagiario de Arquivologia
precisam e devem auxiliar de forma prestativa o deficiente fisico,

independentemente de sua necessidade fisica.
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6 CONSIDERACOES FINAIS

De modo geral, percebe-se que o setor de Arquivo do Férum Criminal da
capital possui seus pontos positivos e negativos. O fato é que o setor ndo deixa a
desejar no quesito de fornecer a informacédo aos cartorios de forma eficiente e
eficaz, mas nem sempre com a mesma regularidade. Existe uma negligencia por
parte de algumas varas criminais em fornecer de forma clara quesitos informacionais
dos documentos no sistema informatizado, fato que acaba dificultando na
recuperacdo da informacdo, mas vale salientar que isso ocorre somente em alguns
casos.

A rotina do Arquivo é relativamente tranquila e ndo existem muitas
dificuldades no dia a dia do setor. Mas € importante frisar que a falta de espaco
existente no forum esta se tornando o problema prioritario a ser solucionado. Entre
erros e acertos, o setor de Arquivo consegue cumprir seu papel social.

Durante o periodo de estagio no Férum Criminal Ministro Oswaldo Trigueiro
de Albuquerque Mello, pude adquirir um conhecimento pratico da Arquivologia em
minha vida académica. Pude identificar o quanto o papel do Arquivista € essencial
para a sociedade e o0 quanto o Arquivo alimenta essa sociedade com informacdes e
esclarecimentos. O setor de Arquivo do Férum Criminal armazena documentos de
extrema importancia para a sociedade, pois ajuda a justica a ser leal com o cidadao.

A vivéncia no dia a dia do estagio mostrou que ainda existe uma diferenca
grande entre 0 que vemos na teoria, em sala de aula, e a pratica, que € onde
realmente acontecem as situacdes-problema. Pude perceber também a necessidade
crucial em se ter um Arquivista gerindo o Arquivo, pois no férum, a auséncia desse
profissional é sentida constantemente, de modo que 0s estagiarios sdo quem
praticamente resolvem todo tipo de problema envolvendo as questdes documentais.

Enfim, a experiéncia que tive no Arquivo do Forum Criminal foi de extrema
importancia para minha vida académica e profissional, tendo em vista que, ao
realizar essas atividades praticas na Secdo de Arquivo, pude amadurecer e
conhecer um novo e préspero horizonte, dimensionando a importancia do Arquivista

para a sociedade.
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ANEXO A - DECLARACAO DE ESTAGIO

CE

CENTRO DE INTEGRAGAD EMPRESA-ESCOLA

JOAO PESSOA, 29 de Abril de 2016.

Declaragao de Estagio

Declaramos para os devidos fins que o Sr(a). JUCYANO CUNHA LEITE, estudante do curso de
ARQUNOLOGIA da Instituigdo de Ensino UEPB UNNERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA,
portador do CPF nro. | RG nro. , estd realizando estagio na(o)
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA PARAIBA, iniciado em 03/11/2015 e com término
previsto para 02/11/2016, e recebe bolsa-auxiio mensal de R$501,61 (QUINHENTOS E UM REAIS
E SESSENTA E UM CENTAVOS) e Auxilio Transporte Mensal de R$ 41,80 (QUARENTA E UM
REAIS E OITENTA CENTAVOS) conforme termo de compromisso de estagio, nos termos da
legislagao aplicavel.

O horério de estagio é VARIAVEL, totalizando 20:00 horas semanais.

Atenciosamente,

Centro de Integragdo Empresa Escola - CIEE

Controle de Protocolo CIEE:00035664483461017652
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ANEXO B — TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

L2

26 dias do més de OUTUBRO de 2015, na cidade de JOAO PESSOA TCE No.: 0003566448
ato, as partes a seguir nomeadas:

| INSTITUIGCAO DE ENSINO |
'Raz3o Social: UEPB UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA

C6digo CIEE No.: 02249*D*000154
~ UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA

Endere¢o: R. HORACIO TRAJANO DE OLIVEIRA

Bairro: CRISTO REDENTOR
CEP: 58010-000

Cidade: JOAO PESSOA UF: PB Fone: 32442436
Representada por: ANTONIO GUEDES RANGEL JUNIOR

Cargo: REITOR
Responsével pelo estdgio: ESMERALDA PORFIRIO DE SALES

Cargo: COORD DE CURSO

| CONCEDENTE |
Razdo Social: TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA PARAIBA

cédigo CIEE No.: 23904*0001%0004
Enderego: FORUM CRIMINAL DE JOAO PESSOA Bairro: CENTRO
CEP: 58013-520 Cidade: JOAO PESSOA UF: PB Fone: 32082400
CNPJ: 09.283.185/0001-63

cédigo Atividade: 79
Representada por: MARCOS CAVALCANTI DE ALBUQUERQUE Cargo: DESEMBARGADOR PRESIDENTE
Supervisor: TACIANO ROMULO LOPES DA SILVA Cargo: CHEFE DA SECAO BIBLIOTECA
| ESTAGIARTIO |

Nome: JUCYANO CUNHA LEITE

Cédigo CIEE No.: 0120283

Enderego: RUA ADRIANO JORGE CAVALCANTE RIBEIRO Bairro: MANGABEIRA VI

CEP: 58058-810 Cidade: JOAO PESSOA

UF: PB Fone: 99149405
Regularmente Matriculado: 6. SEM do Curso de: ARQUIVOLOGIA
Nivel: SUPERIOR Matricula No.: cer/vr: T poc. 1d: I
Dt.Nascimento: 18/02/1991 Periodo de aula: Manha E-mail: jucyano@gmail.com
Condigdes do Estégio:

a) Vigéncia de: 03/11/2015 até 02/11/2016.

b) Horédrio varidvel limitado a 04:00 horas didrias, em 5 dias e totalizando 20:00 horas semanais
c) Bolsa- BAuxilio inicial mensal de: R$ 501,61 ( QUINHENTOS E UM REAIS E SESSENTA E UM CENTAVOS) e R$ 41,80

AUXILIO TRANSPORTE MENSAL( QUARENTA E UM REAIS E OITENTA CENTAVOS)MENSAL
d) Pagamento administrado pelo CIEE, cujo valor poderd variar de acordo com sua frequéncia ao estagio e
sujeito a Retengdo do Imposto de Renda, conforme tabela de incidéncia em vigor fixada pelo Ministério da Fazenda.
Celebram entre si este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, convencionando as cliusulas seguintes:
CLAUSULA la - Este instrumento tem por objetivo formalizar as condig¢des para a realizagdo de ESTAGIO DE ESTUDANTE e
particularizar a relacdo juridica especial existente entre o ESTUDANTE, a CONCEDENTE e a INSTITUIGAO DE ENSINO
caracterizando a ndo vinculag@o empregaticia, nos termos da legislacdo vigente.
. CLAUSULA 2a - O ESTAGIO DE ESTUDANTES, obrigatério ou nio-obrigatério, estd ad ao projeto pedagégico do curso, nos termos da Lei no. 11.788/
;~a‘muh-enb-ln|mmcxons ENSINO:

Aprovar o ESTAGIO de que trata o i

consi

as condigbes de sua a
 do curso, & etapa e modalidade da formagio escolar do ESTAGIARIO e ao hordrio e calendirio escolar;

ca

ac@o A4 etapa e modalidade da formag#io escolar do ESTAGIARIO;
» ; Saches da e
car professor orientador, da drea a ser como pelo e avaliacdo
das do ARIO;

parte concedente do estdgio, no inicio do perfodo letivo, as datas de realizaclo de avaliagBes escolares ou académicas.
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R10,  qualquer tempo, documentos comprobat6rios da tegularidade da situaglo escolar, uma vez q\u" g
‘matricula, abandono, conclusdo de curso ou transferéncia de Instituigio de Ensino constituem motivos de imediata resc
uxilio e auxilio traneporte ao ESTAGIARIO do p de administrado pelo CIER, conforme a letra :
do Bstagio Wiy

r auxilio transporte ao BSTAGIARIO;
‘a0 BSTAGIARIO recesso remunerado nos termos da lei 11.788/08;

aj da de &gio nos perfodos de avaliaglio, previamente informados pelo ESTAGIARIO;
ncaminhar para a Instituigdo de Ensino o relatério individual de atividades, assinado pelo Supervisor, com periodicidade
ima de 6 (seis) meses, com vista obrigatéria do ESTAGIARIO;

_Entreg por ido do desli termo de realizagdio do estdgio com indicagio resumida das atividades desenvolvidas,
dos periodos e da avaliagio de desempenho;
} ‘Manter em arquivo e a disposicdo da fiscalizagdo os documentos firmados que comprovem a relagdo de estdgio;

Informar ao CIEE a rescisdo ipada deste instr , para as devidas providéncias administrativas que se fizerem necessdrias;
Permitir o inicio das atividades de estégio apenas apbs o recebimento deste instrumento assinado pelas 3 (trés) partes signatdrias.
CLAUSULA Sa - Cabe ao ESTAGIARIO:

-ﬂ Cumprir, com todo empenho e interesse, toda programacdo estabelecida para seu ESTAGIO;

ﬁ;‘ b) Observar, obedecer e cumprir as normas internas da CONCEDENTE, preservando o sigilo e a confidencialidade das informagGes que tiver acesso;
i ¢) Apresentar documentos comprobatérios da regularidade da sua situagdo escolar, sempre que solicitado pela CONCEDENTE;

| d) Manter rigorosamente atualizados seus dados cadastrais e escolares, junto a Concedente e ao Agente de Integragdo;

e) Informar, de imediato, qualquer alteragdc na sua situagdo escolar, tais como: trancamento de matricula, abandono, conclusdo de curso ou transferénci
e Instituicdo de Ensino;

£) Bntregar, obrigatoriamente, a Instituigdio de Ensino e a Concedente uma via do presente instrumento, devidamente assinado pelas partes;

g) Informar previamente a CONCEDENTE os periodos de avaliagdo na Instituicdo de Ensino, para fins de redugdo da jornada de estédgio;

h) Preencher os Relatérios de Estdgio a fim de subsidiar as Instituigdes de Ensino com informacdes sobre seu estégio.

CLAUSULA 6a - O presente instrumento e o Plano de Atividades de Estdgio serdo alterados ou prorrogados através de TERMOS ADITIVOS.

paragrafo Primeiro: O presente Termo de Compromisso de Estdgio pode ser denunciado, a qualquer tempo, mediante

comunicacdo escrita, pela Instituigdo de Ensino, pela Concedente ou pelo Bstagidrio.

piragrafo Segundo: O ndo cumprimento de quaisquer cldusulas do presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, constitue motivo de imediata rescisdo.
CLAUSULA 7a - A INSTITUIGAO DE ENSINO e a CONCEDENTE de acordo com os termos do art. 5° da Lei n°. 11.788 de 2008, elegem o Centro de Integragdo
Bmpresa Bscola - CIEE como seu AGENTE DE INTEGRAGAO a quem comunicardo a interrupgdo ou eventuais modificacSes do convencionado no presente instrumento.
CLAUSULA 8a - O ESTAGIARIO durante a vigéncia do presente Termo de Compromisso de Estdgio estard segurado contra acidentes pessoais conforme apélice
n® 850.579 no valor de R$ 15.000,00, da seguradora BRADESCO VIDA E PREVIDENCIA S/A.

£, por estarem de inteiro e comum acordo com o Plano de Atividades de Estdgio abaixo descrito e com as demais condigdes estabelecidas

\ neste TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO-TCE , as partes assinam em 5 vias de igual teor.
5 PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

aQ de documentos; Auxiliap

expedicao de docmentos;\{uxiuar na conse:

Diretor do Forum Criminal
carimbo e assinatura

REPRESENTANTE LEGAL (estudante menor)
Nome:

RG:
1601 - 0003566448 - 01 - v. 17464ftha - Pag. 2/2

y Controle emissdo :

reservados. Proibida a reprodugdo, de todo ou parte, salvo com prévia autorizagdo formal do CIEE. rev.l %




ANEXO C — CARTA DE CESSAO DE IMAGEM

'yd U EP B Centro de Ciéncias Biolégicas e Sociais Aplicadas - CCBSA
/ g S Campus V - Jodo Pessoa - PB

/ UanerS|dade Curso: Bacharelado em Arquivologia

U Estadual da Paraiba

CARTA DE CESSAO DE IMAGEM

Jodo Pessoa, 02 de Maio de 2016.

Eu,Tdlio César de Pontes Garcia, declaro que concedo o registro e o uso das imagens
realizadas no dia 25/04/2016 em cumprimento a elaboragdo do relatdrio de estagio supervisionado
obrigatorio realizado na Entidade Tribunal de Justica da PB - Férum Criminal para fins de Ensino,
Pesquisa e Extensdo.

TULIO CESAR DE PONTES GARCIA
MAT. 472.219-1

TYulie Cesat Py /.OA(‘,'Z

(Assinatura do responsavel pelo Arquivo/Entidade)




