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RESUMO

E de fundamental importancia quando existe uma organizacdo de documentos e
preservagao, pelos beneficios que ela traz e por tantos transtornos que evita. O
laboratério integrado de aprendizagem do curso de Arquivologia da Universidade
Estadual da Paraiba (UEPB) atua exatamente nessa area de conservagdo e
preservagao dos arquivos produzidos e acumulados pelo Campus V UEPB e Escola
José Lins do Régo. Dado o exposto, o presente trabalho € sobre a ordenacéo,
preservagao, higienizagado e posteriormente estrutura fisica dos arquivos da Escola
da rede estadual de Ensino Médio José Lins do Régo, que se encontram no
Laboratério Integrado da (UEPB). Visando descrever a experiéncia ocorrida no
estagio, com a intengdo de expressar a importancia da preservagdo e conservagao
dos documentos de arquivo. A metodologia utilizada foi a pesquisa qualitativa,
exploratéria e participativa. Logo, conseguimos no tempo vigente de estagio,
transferir uma massa documental de aproximadamente 97,12 metros lineares, para
o laboratdrio de arquivologia, realizando sua higienizagao e organizagao.

Palavras-Chave: Arquivo Escolar. Laboratério de Arquivologia. Ordenagédo e
Preservagao de documentos.



ABSTRACT

It is of fundamental importance when there is an organization of documents and
preservation, for the benefits it brings and for the many inconveniences it, avoids.
The integrated learning laboratory of the University of Paraiba (UEPB) Archivology
course works precisely in this area of conservation and preservation of the archives
produced and accumulated by Campus V UEPB and Escola José Lins do Régo.
Given the above, the present work is about the ordering, preservation, hygiene and
later physical structure of the archives of the School of the state secondary school
José Lins do Régo, which are in the Integrated Laboratory of the UEPB. Aiming to
describe the experience of the stage, with the intention of expressing the importance
of the preservation and conservation of archival documents. The methodology used
was exploratory and participatory qualitative research. Therefore, we were able to
transfer a documentary mass of approximately 97, 12 linear meters to the archival
laboratory in the current stage of the internship, performing its hygiene and
organization.

Keywords: School Archive. Laboratory of Archivology. Ordering and Preservation of
documents.
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1 INTRODUCAO

Este trabalho visa descrever a experiéncia ocorrida no estagio, realizado no
Laboratorio Integrado de aprendizagem do Curso de Arquivologia da Universidade
Estadual da Paraiba (UEPB) - Campus V, com a intengdo de expressar a
importancia do conjunto de suas fungdes, incorporando a tarefa de organizar
estruturas e processos que viabilizem a utilizagdo desses acervos, garantindo sua
relacdo de troca com outros sistemas e possibilitando ampliar seu uso social e a
geracgao de pesquisas nos campos das ciéncias da informagéo.

O Laboratdrio Integrado de aprendizagem tem como missao a qualificagao e
valorizagdo na area de ensino, voltada ao curso Arquivologia. No laboratério
integrado, encontra-se o cervo histérico da Escola Estadual de Ensino Médio José
Lins do Régo. O arquivo dos alunos da escola, a grande maioria se encontravam em
uma “sala” ao lado do laboratério, um ambiente inapropriado para a armazenagem e
acondicionamento dos documentos.

Como suporte de aprendizado o laboratério Integrado tem como apoio o
laboratério de Conservacédo, restauracdo e Encadernacdo — LACRE, coordenado
pelo professor Eutropio Pereira Bezerra, voltada no ambito de suas atividades de
ensino nas disciplinas praticas e tedricas da area de Conservagao-Restauragao de
Documentos Graficos, integrando docentes, discentes e monitores, além de atender,
igualmente, a demanda de outras disciplinas.

O laboratério de Conservagéo, Restauragdo e Encadernagdo — LACRE, tem
com o objetivo fomentar e promover a implementagdo de boas praticas nas agdes
nas areas técnicas de conservagao e restauro em bibliotecas, arquivos e museus. O
LACRE é uma marca com missdo de contribuir para preservar a arte da conservagao
e do restauro, através de pesquisas, da capacitagdo, da disseminagdo da
informagdo, métodos e técnicas de conservagdo preventiva e de restauragdo do
patriménio cultural.

Ainda tem o apoio do laboratério de tecnologia da informagao. Onde, seu
objetivo € da suporte as disciplinas voltadas ao curso de Arquivologia, ajudando os
alunos que fazem estagio no laboratério integrado, nas pesquisas académicas, nos
projetos de extensdo e auxiliando as aulas de T.l (Tecnologia de Informagéo), como
qualquer outra que necessitar do auxilio da informatica. Convém mencionar, que na



auséncia da utilizagdo desses recursos pelo curso de Arquivologia, o laboratério de
tecnologia da informacdo, presta apoio aos demais cursos, como relagbes
internacionais e ciéncias bioldgicas.

Toda a massa documental que estava nessa sala, necessitava de um controle
e medidas de preservagdo e organizagao, para assim serem transferidas para o
Laboratdrio Integrado.

Argumenta Paes (2007, p.53) que,

“Em meados do século XX, principalmente a partir da Il Guerra Mundial, em
decorréncia do progresso cientifico e tecnologico alcangado pela
humanidade, a produgéo de documentos cresceu a niveis t&o elevados que
superou a capacidade de controle e organizag&do das instituices, quais se
viram forgadas a buscar novas solugbes para gerir as grandes massas
documentais acumuladas nos arquivos”.

Assim, o acumulo de massas documentais nas instituigbes € nitido, uma vez
que, o ser humano produz muitas documentagdées com o decorrer do tempo. E, cada
instituicdo deve visar uma politica de preservagdo desses arquivos. Entdo, o que
seria arquivo? De acordo com a Lei de Arquivo 8.159/91:

Art. 2° Consideram-se arquivos os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por 6rgdos publicos, instituicbes de carater publico e entidades
privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como
por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informagéo ou a natureza
dos documentos.

Sendo assim, a preservagdo de documentos constitui um conjunto de
procedimentos, visando o combate a deterioragdo dos arquivos que compdéem um
acervo documental, para que seja prolongada a vida util e a memaria deles.

De acordo com essa informacao, Medeiros (2005, p.1), demostra que:

A importancia de conservar e preservar um objeto que consideramos parte
de um patriménio esta no fato deste se constituir registro material da cultura,
da expressao artistica, da forma de pensar e sentir de uma comunidade de
uma determinada época e lugar, um registro de sua histéoria, dos saberes,
das técnicas e instrumentos que utilizava.

Este trabalho visa descrever a experiéncia ocorrida no estagio, realizado no
Laboratério Integrado do Curso de Arquivologia da UEPB (durante o ano de 2016).
Com a intencdo de expressar a importancia da preservagdo e conservagao dos
documentos de arquivos.



Por tras dessas atividades, no entanto, o aluno encontrara muito mais: a
iniciacdo ao conhecimento cientifico, o desenvolvimento do pensamento formal, a
valorizagdo da memoria, o desenvolvimento de uma consciéncia histérica acerca da
realidade, o fortalecimento da identidade e da autoestima. Esses sdo apenas alguns
exemplos de contribuicbes que um projeto pedagogico pode oferecer, além dos
conhecimentos especificos das areas nele envolvidas.

A metodologia utilizada foi a pesquisa qualitativa exploratéria e participativa
no que diz respeito a analise dos dados.

Quanto a estrutura, deste relatorio compreende em trés capitulos: no capitulo
intitulado “Introducao”, apresentam-se os motivos que justificam a pesquisa, o
problema do campo onde se insere, assim como 0s seus objetivos; no capitulo
segundo, apresenta-se 0 percurso metodologico da pesquisa, indicando a
metodologia e os instrumentos utilizados para a efetivagdo da pesquisa, bem como
os instrumentos de andlise dos dados coletados. Assim, apresenta os critérios
adotados para o desenvolvimento das atividades no Laboratério Integrado de
aprendizagem, estabelecendo os procedimentos metodoldgicos, os instrumentos de
pesquisa utilizados e de analise dos dados, bem como os critérios empregados para

a entrevista e a descricao das areas de estudo.



2 O LABORATORIO INTEGRADO DO CURSO DE ARQUIVOLOGIA

2.1 HISTORICO

Criado em 2006, a partir da Resolucao UEPB/CONSUNI/011/2006, de 29 de
marcgo de 2006, o curso de Arquivologia da Universidade Estadual da Paraiba forma
o bacharel em Arquivologia. O curso em questdo possui um total de 2.871 horas de
aula e constitui-se por um regime escolar semestral, funcionando nos turnos diurno e
noturno. O curso diurno possui duragdo de 4 a 6 anos. Ja o curso noturno possui
duragdo minima de 4 anos e meio e duragdo maxima de 7 anos. O Projeto Politico
Pedagogico do curso foi aprovado em 05 de outubro de 2007, por meio da
Resolugado UEPB/CONSEPE/032/2007.

Integrado ao Campus V — Ministro Alcides Carneiro da UEPB, localizado na
cidade de Jodo Pessoa — PB, o curso de Arquivologia tem rompido os limites do
Estado e se propagado para todo o pais por meio de seus eventos, como € caso do
Forum Internacional de Arquivologia, que traz palestrantes renomados de
Universidades estrangeiras e reune participantes de todo o pais.

Soma-se a isso a estrutura do curso que recentemente ganhou novas
instalagées e trés laboratérios que séo o laboratorio de Conservagéo, restauragéo e
Encadernagdo — LACRE, Tecnologia da Informacéo e o Laboratério Integrado de
Arquivologia que serve para todas as disciplinas do curso.

Deste modo o Bacharelado em Arquivologia da UEPB busca cumprir a missao
do curso que é formar profissionais éticos e competentes na area de Arquivologia,
comprometidos com a transformagédo e a valorizagdo do ser humano para o
exercicio da cidadania.

Diante disso, foi implementado como antes citado, o laboratério integrado da
Universidade Estadual da Paraiba, onde foi Inaugurado no ano de 2011, quando o
Campus V da Universidade Estadual da Paraiba (UEPB) passou a funcionar no
bairro do Cristo Redentor, o Laboratorio Integrado iniciou suas atividades de praticas
arquivistas, o qual permaneceu até o ano de 2016 quando recebeu a nomenclatura
de Laboratdrio Integrado Mara Cordeiro de Lima, em homenagem postuma a ex-
professora e ex-coordenadora do curso de Arquivologia da UEPB.

Foi instituido com o objetivo de atender as atividades praticas do curso de
arquivologia voltadas, especialmente, para a promogao do ensino, da pesquisa e da



extensdo no que se refere ao tratamento de documentos de carater intermediario e
permanente e a pratica do estagio, proporcionando aos alunos associar e relacionar
0s aspectos teoricos assimilados em sala de aula com a praxis arquivistica.

Com a chegada do campus V da UEPB, a escola Escritor José Lins do Régo,
foi beneficiada com uma estrutura composta por laboratérios, ginasio, salas de aula
com tela de projecao elétrica retratil, aparelhos de data show, acesso a Internet,
biblioteca com espacos individuais de leitura, e um acervo de mais de 10 mil livros,
além de auditério. Sendo assim, a UEPB por intermédio dos cursos superiores,
passou a oferecer cursos e atividades, voltadas aos estudantes do ensino médio,
através das oficinas de iniciagdo teatral, educacdo ambiental através do teatro;
preparagao de ator e atriz; dangas circulares e populares; desenho; violdo; origami;
mosaico e elaboracao de eventos, além da formacao continuada em finangas, como
também 12 projetos de extensado voltados para os alunos do ensino médio e grupo
de estudo visando preparar os docentes para o0 mestrado e com a perspectiva de
oferecer a partir de 2012 os cursos técnicos profissionalizantes.

O corpo docente da escola é constituido de 36 professores, uma equipe
pedagodgica formada por pedagogos e psicélogos, que atendem aos 540 alunos
matriculados nos turnos tarde e noite. Liderados por uma equipe gestora escolhida
através de eleigao direta pela comunidade escolar, tendo como diretora Prof.2 Mirian
Gongalves dias e os vice-diretores Prof.? Maria Auxiliadora dos santos e o Prof.
Arnaldo Bezerra Venancio. Abaixo segue organograma da escola:



Figura 1 Organograma Escola José Lins do Régo
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Fonte: elaboragdo autora, 2016

O organograma na figura 1, descreve o quadro geral da escola José Lins do
Régo e suas divisbes. Assim como, na figura 2 mostra o organograma da
Universidade Estadual da Paraiba — campus v.



Figura 2 ORGANOGRAMA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA — CAMPUS V
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Na figura 2, demostra a estrutura setorial da Universidade Estadual da

Paraiba- campus v, suas coordenacdes e seus respectivos laboratorios.




2.2 ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO LABORATORIO INTEGRADO

O laboratério integrado conta com uma estrutura que possibilita desenvolver
as atividades devido aos equipamentos contido tais como: arquivos deslizantes,
desumidificadores, mesa de higienizagdo, computadores e material para consumo.

Desde novembro de 2012 o laboratério conta com profissionais arquivistas,
sendo hoje uma equipe de trés servidores. Atualmente € coordenado pela arquivista
Hilza Cavalcante e conta com o apoio dos arquivistas Adriana Viegas e Rafael Melo.
Conta também com estagiarios todo semestre letivo e um projeto de extensao
voltado a gestéo e organizagéo do arquivo da EEEFM Escritor José Lins do Rego.

O seu acervo conta atualmente com arquivos intermediarios e permanentes
da Escola Estadual de Ensino Fundamental e Médio Escritor José Lins do Rego,
destacando-se os dossiés de alunos e diario de classes; arquivos para avaliagao e
selecdo oriundos da Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas da UEPB, destacando-se
os curriculos de professores, memorandos e folhas de pagamento; e os arquivos
administrativos do campus V que passam por tratamento, armazenamento,
acondicionamento e disponibilizagdo do seu acervo para servidores da instituigao.
Estes arquivos estdo temporariamente no laboratério enquanto ndo for construido o
arquivo do campus V.

Neste acervo destaca-se o memorial fotografico do campus V, dossiés de
alunos dos cursos de graduacao, trabalhos de concluséao de curso e os relatérios de
estagio supervisionado que podem ser utilizados como fonte de pesquisa.



3 METODOLOGIA

Para a elaboracdo deste relatorio, foi realizado um diagnéstico no acervo
arquivistico, nos mostrando informacdes precisas a respeito da situagao do mesmo.
Logo, ao serem feito as devidas analises no ambiente de arquivo, iniciamos as
atividades arquivisticas no laboratorio.

Por intermédio de uma abordagem qualitativa essas informagbes foram
analisadas e convertidas em agbes de organizagdo e preservagao do acervo
arquivistico trabalhado no Laboratorio sob a supervisdo dos arquivistas lotados no
referido laboratorio, como também do professor supervisor do estagio.

Quanto ao objetivo da pesquisa foi baseada no método exploratéria, conforme
Gil (2007), € um tipo de pesquisa que tem como objetivo proporcionar maior
familiaridade com o problema, com intengdo de torna-lo mais transparente ou a
construir hipéteses.

Levando-se em conta o que foi observado durante o prazo vigente de estagio,
cabe mencionar ainda quanto aos procedimentos que seria uma pesquisa
participante, tendo em vista que sua potencialidade esta em seu deslocamento
proposital das universidades para o campo concreto da realidade. “Este tipo de
pesquisa modifica basicamente a estrutura académica classica na medida em que
reduz as diferengas entre objeto e sujeito de estudo” (FALS BORDA, 1983, p.60).

A pesquisa participante procura, conforme Le Boterf (1984, p.52), auxiliar
“[...] a populagao envolvida a identificar por si mesma os seus problemas, a realizar
a analise critica destes e a buscar as solugbes adequadas”.

Assim, através desses métodos utilizados de pesquisa, foram registradas as
observagbes acerca da vivencia no laboratério, e visando as resolugbes dos
problemas que foram enfrentadas no ambiente de arquivo.
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4 FUNDAMENTAGAO TEORICA

O Estagio supervisionado tem caracteristicas proprias que propiciam a
interacdo dos conhecimentos teoricos e técnico-cientificos com a pratica profissional
possibilitando o aprofundamento da aprendizagem do aluno graduando.

De acordo com a Resolugao/lUEPB/CONSEPE (2010, p.1) “Art.1°O Estagio
Obrigatério constitui-se em um componente curricular estabelecido no Projeto
Pedagogico do Curso, sendo indispensavel para obtengéo do diploma”.

A lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, dispde sobre estagio, o texto da

lei em seu art. 1° diz:

Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente
de trabalho, que visa a preparacgéo para o trabalho produtivo de educandos
que estejam frequentando o ensino regular em instituicbes de educagao
superior, de educacao profissional, de ensino médio, da educagao especial
e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da
educacao de jovens e adultos.

Partindo deste principio de estagio, foi observado a importdncia que os
arquivos escolares tém para a UEPB. Dessa forma, foram trabalhados a sua
preservagao e conservagao dos documentos de arquivos.

De acordo com Medeiros (2003), os arquivos escolares devem ser objeto que
sua preservagao seja feita com cuidado e zelo, pois o seu estudo por ser muito
metddico, esta longe de ser realizado. Principalmente, para os profissionais que se
interessam pela area da histéria da educacao.

Segundo Cantalice (2014, p.14),

Como suporte informacional e patriménio histérico cultural, os documentos
do arquivo escolar devem ser tratados como fontes documentais que
atestem os fatos da vida escolar dos alunos e da administragdo dentro das

instituicbes de ensino. E ainda como fonte de pesquisa acerca da evolugéo
das politicas publicas de educagéo no pais.

Os documentos de arquivo sdo classificados em sua fase como corrente,
intermediario e permanente. Quando ha o frequente uso dos documentos ele se
classifica como sendo na sua fase corrente. Aqueles cujo a utilidade nao esta sendo
frequente, ficam na espera para sua eliminagdo ou recolhimento para a guarda
permanente. E, os de valores historicos e probatério devem ser preservados
definitivamente.



11

Dado o exposto, os arquivos escolares seguem o mesmo ciclo vital dos
documentos (arquivos correntes, intermediarios e permanentes). Medeiros (2003),
fala que os alunos que estdo em vigor, seus documentos sédo utilizados com muita
frequéncia, denominando assim correntes. Aqueles em que ja houve concluséo,
ainda podem ser consultados, fica entdo na parte intermediaria. E, por fim os
documentos historicos dos alunos que possuem o valor historico, probatorio e
informativo, sdo automaticamente preservados, ficando na sua fase permanente.

No entender de Furtado (2011, p.150),

As instituicbes escolares constituem, independentemente de suas origens
ou natureza, uma amostra significativa do que realmente acontece no
contexto educacional de um determinado pais. Juntamente com seus
atores, as instituicées escolares produzem diversos tipos de documentos e
registros de carater administrativo, pedagdgico e histdrico, exigidos pela
administragdo e pelo cotidiano burocratico, que perpassam inclusive seu
ambito pedagadgico.

Pela observagdao de tais aspectos, a luta pela organizagdo dos arquivos
escolares € uma tarefa muito dificil, contudo essencial para a historia da educagéo.
No que diz respeito o acesso a comunidade, ou seja, 0 usuario de arquivo.

4.1 ARQUIVO E MEMORIA

Desde a antiguidade o homem necessitava de uma forma de se comunicar,
ou seja, de disseminar e buscar informagbes. Seu desenvolvimento comegou na era
dos simbolos e sinais, depois veio a fala e sucessivamente a escrita.

“Os suportes sao utilizados desde a criagdo do homem como sustentaculo da
sua propria existéncia, possibilitando entdo a gradual evolugdo da humanidade. ”
(MONTE; LOPES,2004, p.22). Logo, o papel ainda continua sendo o suporte
principal para o armazenamento de informagdes. Mesmo, diante da tecnologia com
0 surgimento de novos suportes informaticos, o uso continuo de livros, revistas,
jornais...convém mencionar que ainda € muito utilizado. Visto que, a sua
durabilidade e legalidade sédo o grande motivo da escolha.

Assim, conforme Barros e Amélia (2009, p.56),

O arquivo é visto aqui como um lugar em que a memoria se torna
participante do processo de identidade, como praxe e representagdo da
sociedade da informacaol...] ele é concebido, ainda, como elo com um
passado de continuidade e de descontinuidade, que leva a aclarar suas
dimensdes sociais e suas atribuigbes diretas na organizagdo da sociedade
da informacao.
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De acordo com Cardoso (1996, p.1) o termo memodria tem sua origem
etimoldgica no latim e significa a faculdade de reter e /ou readquirir ideias, imagens,
expressbes e conhecimentos adquiridos anteriormente reportando-se as
lembrancgas, reminiscéncias. A memoria surge como um processo de retencdo de
informacdes no qual nossas experiéncias sdo arquivadas e recuperadas quando as
chamamos, ou seja, ela € o armazenamento de informacdes e fatos obtidos através

de experiéncias ouvidas ou vividas.

Desde um ponto de vista pratico, a memadria dos homens e dos animais é o
armazenamento e evocagdo de informagdo adquirida através de
experiéncias; a aquisicdo de memodrias denomina-se aprendizado. As
experiéncias sdo aqueles pontos intangiveis que chamamos presente.
(Izquierdo,1989, p.1)

Assim, o arquivo € constituido como um alicerce da informagdo e sua
memoria. Pois, suas fungées como salvaguardar, disseminar as informagbes e
preservar, ligam o cidaddo com a informacao. Visto que, sua importancia ganhou
uma grande proporcao na atualidade. Seja por motivos administrativos, histéricos ou
juridicos. O arquivo tem representado a memoria de um povo, de uma sociedade ou
de um individuo. Com a finalidade conforme Bellotto (1989, p.): [...] seu objetivo
principal € o acesso a informacgao, qualquer que seja suporte sua idade ou ambito

arquivistico.

Tem-se, pois, que o arquivo é um sistema de informagéo social que se
materializa em qualquer tipo de suporte, sendo caracterizado,
principalmente, pela sua natureza organica e funcional associada a
memoria. Desse modo, a principal justificativa para a existéncia do arquivo &
a sua capacidade de oferecer a cada cidaddao um senso de identidade, de
histéria, de cultura e de memodria pessoal e coletiva. (AMELIA;
BARROS,2009, p.58)

Por todos esses aspectos, o arquivo deixa de ser apenas um repositério de
documentos antigos, mas sim, um lugar social que guarda fatos dos eventos nos
documentos arquivados. Oferecendo uma identidade e informagbes para uma

determinada sociedade ou individuo.
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4.2 PRESERVACAO E CONSERVACAO DE DOCUMENTOS

Preservacao de Documentos, sdo medidas para estabilizar ou amenizar os
processos de degradacao do acervo, prolongando o tempo de vida e a qualidade de
acesso as informagdes. Trata-se de medidas de longo prazo, pois 0 acervo carece
de cuidados ininterruptos.

“A preservagao do patrimonio historico, cultural e paisagistico da humanidade
e o0 reconhecimento da pluralidade de valores e diversidade cultural da sociedade
moderna tém tomado espago na midia e no cenario politico mundial. ”
(PELEGRINI,2006, p.54).

A grande maioria das instituicbes s6 comegam a pensar em preservagao
quando as situagdes dos arquivos estdo em estado de extrema degradagao, sejam
em intuigbes publicas ou privadas.

MacKenzie (1996 apud Teijgeler, 2007, p.46) apresenta definicbes muito

claras que cobrem a area da conservacgéo:

Preservagao, no seu significado corrente no mundo arquivistico, refere-se a
tudo aquilo que contribui para o bem-estar fisico da colegao;

Conservagao, ou intervengao fisica direta sobre o material, € somente uma
parte da preservacgao;

Entéo, tanto a preservagdo como a conservagao se fazem necessarias para a
salvaguarda do acervo arquivistico histérico da instituicdo. Uma tratando do
patriménio cultural, promovendo a identidade de um povo e a outra ajudando na
forma de cuidados aos documentos e seu local de guarda.

Os suportes modernos apresentam desde a sua produgdo fatores que
ocasionam a sua deterioragao, pois ndo existe preocupag¢do com a sua durabilidade.
Existem também fatores que, isolados ou conjugados, ocasionam a deterioragao dos
documentos, qualquer que seja 0 seu suporte.

Os agentes que sao prejudicais ao acervo documental sdo classificados em
quatro grupos:

o Fatores ambientais

“‘Os agentes ambientais sdo exatamente aqueles que existem no ambiente

fisico do acervo: Temperatura, Umidade Relativa do Ar, Radiagdo da Luz,

Qualidade do Ar.” (CASSERES, 2000, p.14)

o Fatores bioldgicos
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“Os agentes bioldgicos de deterioracdo de acervos séo, entre outros, os
insetos (baratas, brocas, cupins), os roedores e os fungos, cuja presenga
depende quase que exclusivamente das condicbes ambientais [...]. ”

(CASSERES,2000, p.17)

o Fatores quimicos

Sao constituidos por fatores decorrentes da poluicdo atmosférica ou
ambiental.

) Fatores fisico mecanico

Dizem respeito aos desastres naturais como: incéndio, terremotos ou
inundagbes, ou seja, esta relacionado a forma do seu acondicionamento,
armazenamento e manuseio.

Em face dessa realidade, muitos sdo os fatores prejudiciais ao arquivo,
necessitando assim, de uma politica ou técnicas de conservacdo, como sera

mencionado na préxima segao.

4.2.1 TECNICAS DE CONSERVACAO

Este item tem como objetivo destacar informagbes necessarias para a
preservagao e conservacgao de um acervo. Conscientizando as instituicdes sobre a
importancia de sua conservagao e preservagao.

Estas técnicas envolvem a higienizagdo do acervo, a conscientizagdo por
parte dos usuarios, a limpeza do local onde os livros se encontram, o manuseio
correto das obras e em especial a prevengao, ou conservagao preventiva.

O processo de higienizagdo pode ser realizado por pessoas ndo técnicas,
mas que tenha a consciéncia e os cuidados necessarios para que a documentagéo
requer. A higienizagdo basica é amplamente utilizada em acervos de tamanhos
variados e também em acervos de obras raras. Contudo, € necessario saber que
tipo de documentacgéao ira trabalhar, ou seja, qual o valor histérico daquela obra, a
quantidade do acervo, que condigbes de encontram...uma vez que € um processo
MiNuUCIioso.

Alguns equipamentos podem ser utilizados no processo de limpeza, segundo
a norma regulamentadora n.6 (NR6):

a) Cabega: Mascara, touca e 6culos de protegao;

b) Tronco: Avental de mangas longas;
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c) Membros superiores: Luvas;

d) Membros inferiores: Botas.

Quantos aos materiais para a higienizagdo devem ser usados 0s seguintes:

a) Mesa de higienizagéo;

b) Aspirador de po;

c) Brochas;

d) Trinchas;

e) Escova macia do tipo bigode;

f) Panos macios;

g) Buchas de pano;

h) Borracha TK;

i) Ralador de inox.

Segundo Coradi (2008), apds toda as recomendacgdes a cima realizadas,
recomenda-se que haja uma sala especialmente para este fim, do contrario o
processo sera contraproducente.

Inicialmente vocé utilizada o aspirador de dor nos documentos, também é
essencial passar nas estantes para retirada da poeira. E utilizada o pincel,
conhecido como brochas ou trincha. Sendo higienizado nessa etapa, folha por folha
o volume. Também €& importante 0 processo de ralar borracha tipo TK nos volumes
mais comprometidos, através de movimentos circulares. Depois que as paginas
forem higienizadas, a documentagdo devera passar pela oxigenagao, folheando o
documento varias vezes e proporcionando a aeragao.

Quanto ao ambiente do acervo, ndo € recomendado o uso de agua para sua
limpeza, para ndo comprometer a sua umidade. Assim, o apropriado seria o uso do
aspirador em pd, uma vez que varrer o piso levantar e espalha a poeira pelo
ambiente.

Quando a integridade dos documentos ja estd muito comprometida, é
necessaria uma limpeza mais profunda e com profissionais especializados, para nao
comprometer a obra.

Dentre os inumeros motivos que levaram o arquivo a ser essencial, é
incontestavel a sua necessidade de preservagdo e conservagdo para a salvaguarda
de uma identidade cultural. Assim, cabe as intuicbes seja ela publica ou privada
adotarem politicas de preservagéo para os seus arquivos.
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5 DIAGNOSTICO DO ARQUIVO

Um conjunto de dados, formado a partir de sinais e sintomas, € analisado
por um profissional, e a partir de uma sintese é feito um determinado planejamento
para eventual intervencao de um problema, afim de solucionar.

Para Lopes (2009), Diagnéstico de arquivo € o estudo e analise prévia de
um setor ou instituicdo com a finalidade de extrair informacgdes para se realizar um
projeto arquivistico, ou seja, examinar o ambiente para identificar a possivel
melhoria do espaco fisico.

O arquivo da escola José Lins do Régo, assim como da Universidade
Estadual da Paraiba - campus v, encontram-se em um laboratério de pesquisa na
propria escola, o qual é usado para ensino e aprendizagem dos estudantes do Curso
de Arquivologia. Por isso, encontram-se propositalmente em estado de tratamento,
para que sirva de objeto de estudo para os alunos. Porém, o trabalho foi realizado
apenas com a documentacao referente aos alunos da escola José Lins do Régo.

5.1 AESTRUTURA DA AREA (RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS)

Quanto aos recursos humanos, os funcionarios que tem acesso ao Arquivo
sdo no total trés: um da secretaria; e dois auxiliares de secretaria; todos do quadro
de servidores da Escola; além dos 03 Arquivistas (do quadro de servidores da
UEPB) presentes no Arquivo e dos estagiarios (as) do Curso de Arquivologia.

Ha também EPI'S (Equipamentos de Proteg¢do Individual), luvas, mascaras,
toca, jaleco, oOculos de protecdo e outras matérias como: pincel, estilete,
grampeador, extratores de grampo, trincha, tesoura, lapis comum, fita adesiva,
cintas, caixas box, folha A4, A0 e alcool.

Tais equipamentos e materiais podem ser observados abaixo:
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Figura 3: Mesa de higienizacao

Fonte: imagem capturada pela autora, 2016

Figura 4: Desumidificador

Fonte: imagem capturada pela autora, 2016

Nesse sentido, observou-se que as documentacdes referentes aos alunos da
escola contém espécies documentais como: Historicos, diarios, ficha individual dos
alunos, declaragdes, requerimentos, certiddes e atestados, aos quais se encontram
em uma sala separada do laboratério, sem uma apropriada organizagdo e até
mesmo acondicionamento. Durante o periodo vigente de estagio 25/01/2016 a
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03/06/2016, foram transferidos todos os documentos desta sala, para o laboratério
de Arquivologia.
Abaixo seguem imagens dos arquivos: na figura 5, mostra a situagao inicial do

acervo.

Figura 5: Situac&o inicialmente encontrada no acervo

Fonte: imagem capturada pela autora, 2016

Figura 6: Imagens do arquivo

Fonte: imagem capturada pela autora, 2016

Uns dos grandes problemas neste setor, que foram diagnosticados sdo: o

descontrole de localizagdo dos diarios de alunos, o alto indice de poeira, cujo
ambiente era muito quente e sujo. Surgindo assim, muitos documentos deteriorados.
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Consequentemente a falta de organizagao, devido a falta de espaco no local, como
nota-se nas imagens capturadas. Por isso, sua urgéncia na transferéncia para o
laboratorio da UEPB, que seria bem acondicionada, conforme sua estrutura ser bem
mais acessivel para um ambiente de arquivo, perceptiveis nas imagens descritas.

As figuras 7 e 8 ilustram mais a situagao dos arquivos:

Figura 7: Imagem dos arquivos nas estantes

Fonte: imagem capturada pela autora, 2016

Os documentos mostrados na imagem 7, descrevem a situagao inicial que
encontramos, assim que comegou o estagio no laboratério integrado de arquivo da
UEPB.
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Figura 8: imagens da estante

Fonte: imagem capturada pela autora, 2016

Esses documentos nas estantes, estavam na sala que hoje é o laboratério de
preservagcao e conservagao. Assim, posteriormente foram transferidos para o
laboratério de arquivo. Esses documentos Sdo cadernetas dos alunos, utilizadas
pelos professores do José Lins do Régo.

Figura 9: Documentos soltos na mesa

Fonte: imagem capturada pela autora, 2016

Na figura 9, sdo documentos que se encontravam no chéo, soltos e bastante

empoeirados. Eram diarios escolares dos alunos.
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Figura 10: Documentos em caixas mal acondicionados

Fonte: imagem capturada pela autora, 2016
Esses documentos se encontravam acondicionados na caixas, como mostra
na figura 10. Contudo, seu acondicionamento estava feito de forma erronea.

Figura 11: Documentos pelo chao

2% \\

Fonte: imagem capturada pela autora, 2016

Novamente, documentos acondicionados erroneamente nas caixas arquivo,

sem nenhuma higienizagao ou organizagdo, como mostra a figura 11.
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De acordo com o que foi vivenciado durante esse percurso de estagio, foi
notavel identificar que o problema que requer maior estudo é a organizagdo dos
diarios escolares dos alunos do José Lins, assim como sua higienizagdo. Dessa

forma obteremos um arquivo organizado.
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6 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

O Laboratério dispbée de arquivos tanto da EEEFM José Lins do Régo, como
da Universidade Estadual da Paraiba. L4, sdo realizadas atividades de
aperfeicoamento de praticas Arquivisticas dos componentes curriculares do curso de
Arquivologia.

De acordo com Duarte (2014, p.12),

[...] respeitar a perenidade e a integridade do documento original, essa
concepgdo de retornar ao antigo, ndo estd de acordo com suas préprias
operagdes. Por sua vez, o originario guarda a sua unicidade, possui em seu
contexto histérico implicagbes contingenciais que s&o peculiares ao seu
autor e ao tempo-espago.

Dessa forma, julga necessario e imprescindivel a preservacédo dos
documentos originais, visto que os arquivos escolares sao de suma importancia na
vida dos alunos, independente se irdo da continuidade nos estudos ou néo.

Segundo a concepgéo de Vidal (2005a, p. 71),

Os arquivos escolares tém emergido nos Ultimos dez anos como tematica
recorrente no campo da histéria da educagéo. Relatos de experiéncias de
organizac¢do de acervos institucionais, narrativas sobre as potencialidades
da documentagao escolar para a percepgdo da cultura escolar pretérita (e
presente), publicacdo de inventarios e guias de arquivo, elaboragdo de
manuais e reproducdo de documentos (digitados ou digitalizados) vém
mobilizando investigadores da area, renovando as praticas da pesquisa e
suscitando o uso de um novo arsenal tedrico-metodoldgico.

A preservagdo dos arquivos escolares do José Lins, tornou-se um fator
essencial para a memoéria da histéria dessa escola. Pois, quando se fala da
importancia desses arquivos, deduz a cada pessoa como um objeto de construgéo
para a sociedade, ou seja, a memodria que se encontram nesses arquivos fazem
parte da uma construgéo social, e ndo apenas um deposito de informacdes.

Desta forma, o setor de arquivo tem sua principal atividade baseada em seus
principios arquivisticos. Sua organizagao e sua padronizagdo se deram por meio de
atividades realizadas como: higienizagdo dos diarios escolares; higienizagdo das
caixas arquivos; implantacdo das etiquetas nas caixas; confecgbes de cintas,
retirada dos grampos e cintas desgastadas; organizagao cronoldgica das caixas nas
estantes deslizante; trocas das mesmas quando danificadas.
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Assim, foi feito um diagndstico no ambiente de arquivo, tanto na parte do
laboratério, como na sala onde se encontravam os demais documentos dos alunos,
com a intengdo de reconhecer a dimenséo do acervo Arquivistico.

A figura 12, mostra como era feita inicialmente a descricdo através das

etiquetas.

Figura 12: Elaboracao das descri¢cdes nas etiquetas nas caixas.

Fonte: imagens capturadas pela autora, 2016

Inicialmente faziamos a descri¢cdo das caixas em papel oficio. Posteriormente,
colocavamos no modelo de ficha de descrigdo, como mostra a figura 13:
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Figura 13: Modelo das fichas de descrigbes

Fonte: imagens capturadas pela autora, 2016

Nessas fichas constavam a série, subsérie, ano e assunto do conteudo
acondicionado.

Realizamos também, a digitalizagcdo dos nomes dos alunos, tudo numa ordem
alfabética e cronoldgica, para facilitar seu arquivamento e consequentemente
facilitar o seu acesso na hora da busca.

Como o objetivo era transferir os documentos que se encontravam em um
local inapropriado para sua armazenagem e acondionamento, foram feitas essa
transferéncia e posteriormente a higienizagdo e organizagéo dos documentos.

Figura 14: Documentos transferidos para o laboratério (arquivo)

e — = - L E

Fonte: imagens capturadas pela autora, 2016
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A figura 15 mostra os diarios de alunos, apds sua transferéncia para o
laboratério de arquivo. Tais, documentos ja foram higienizados, a espera do seu

acondicionamento e organizagao no laboratorio.

Figura 15: Diarios escolares transferidos para o laboratdrio (arquivo)

Fonte: imagem capturada pela autora, 2016

Os diarios de alunos nessa figura 15, ja passaram pelo processo de
higienizagdo e estavam na espera de seu acondicionamento, assim como na
imagem anterior.
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Fonte: imagem capturas pela autora , 2016

Na imagem acima, mostra a finalizagcdo do processo de higienizagao,
acondicionamento e organizagdo no laboratério integrado da uepb. Toda
documentacgédo foi acondicionada em caixas polionda, e colocadas em estantes
deslizantes, em organizagao alfabética e cronologica.

Levando-se em consideragcdo esses aspectos, o setor de arquivo tem como
objetivo as realizagbes de praticas arquivistas que sé&o:

v Preservagao de documentos do colégio José Lins do Régo e do
campus V da Universidade estadual da Paraiba.

v Local de aulas praticas dos componentes curriculares do curso de
Arquivologia.

v Area reservada para a realizagéo do estagio obrigatorio.
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7 PROPOSTA DE TRABALHO

Durante esses meses de estagio no laboratério integrado da UEPB,
trabalhando com os arquivos da escola do José Lins do Régo, pudemos notar
alguns itens arquivisticos a serem adotados como: uma gestdo documental,
integrando por exemplo a digitalizacdo; uma politica de preservacao; propiciar
condigbes adequadas de trabalhos em suas instalagées; elaboracdo de programas
de acao e manutengdo, que estejam integrados; A instituicdo deve criar normas
técnicas para reduzir ou impedir a entrada de poluentes nos ambientes de guarda,
exposicao e/ou consulta do acervo, considerando o acesso de pessoas, 0S
equipamentos disponiveis e uma manutencgao perioddica; Deve ser programada uma
periodicidade para a vistoria dos edificios de armazenagem e das salas de
exposigao, para que problemas quanto a poluentes e ataque biolégico ndo venham a
contribuir na degradagéo do acervo; A instituigdo deve estruturar programas de
treinamento e capacitagdo de todo o quadro funcional para atuar na area de
preservagao. Mesmo sabendo que o acervo se encontra em um laboratério de
aprendizagem para os alunos da universidade, € importante a realizagdo desses
meétodos arquivisticos.

O arquivo do José Lins do Régo, se encontrava em uma sala a parte, local
inapropriado para sua documentagdo. Agora, ja faz parte do laboratério da
universidade estadual da Paraiba (UEPB). Devido a isso, ainda convém mencionar
como sugestdo a criagao de um arquivo proprio para a escola, pois a grande maioria
dos documentos s&o relacionados aos documentos do José Lins.

Em suma, conseguimos nesse tempo, transferir uma massa documental de
aproximadamente 97,12 metros lineares, para o laboratério de arquivologia. Todavia,
sua higienizagao e organizagao ainda esta em processo. Concluindo assim, que um
grande trabalho foi realizado com a colaboragdo dos arquivistas e estagiarios
presentes. Apesar do devido trabalho e dedicag&o por parte de todos os envolvidos,
a muitas coisas a serem realizadas no mesmo, ou seja, o trabalho no arquivo

sempre tem que estar atualizado, higienizado, acondicionado e armazenados.
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8 CONSIDERAGOES FINAIS

Durante o periodo vigente de estagio conseguimos realizar nossa meta que
foram principalmente na preservagado dos arquivos escolares. Tratamos a questao
da sua conservacgao, higienizagédo e organizagao.

Dessa forma seu objetivo geral era a sua preservagao, conservagéo e
ordenagdo documental, garantindo que a informacao fosse acessada de forma mais
rapida e eficiente. Realizamos o trabalho de digitalizagdo das listas dos alunos, e
consequentemente sua ordenagao por ordem cronolégica e alfabética. Apos a
separagdo dos documentos, realizamos sua higienizagdo, para posteriormente
acondiciona-la nas caixas poliondas, em forma vertical nas estantes deslizantes, que
facilitava muito a organizagao do arquivo.

A ideia principal sempre foi preservar e conservar os arquivos escolares.
Dessa forma, o estagio realizado no Laboratério Integrado do Curso de Arquivologia
da UEPB foi muito promissor, no que diz respeito aos assuntos arquivisticos.
Especialmente, pela contribuicdo e ajuda dos profissionais arquivistas presentes no
mesmo. Uma equipe e ambiente acolhedor, que proporcionou uma oportunidade de
novos conhecimentos e experiéncias.

Em suma, o que foi apresentado nos mostrou a enorme importancia que o
acervo arquivistico escolar tem para o colégio José Lins do Régo, e
consequentemente para seus alunos. Cada arquivo possui uma grande
responsabilidade dentro da sua entidade. Vimos que, algumas dificuldades foram
mencionadas, porém com paciéncia e profissionalismo, resolvemos durante o
periodo vigente do estagio.
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