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RESUMO

O presente relatério tem por objetivo relatar as atividades mais relevantes desenvolvidas pelo
setor de Camara aos Colegiados do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia da
Paraiba (Crea-PB) durante o periodo de janeiro a julho de 2022. O mesmo descreve as
praticas e acles cotidianas realizadas no setor administrativo mencionado. As experiéncias
acumuladas e os conhecimentos adquiridos e vivenciados nas praticas das atividades
exercidas revelam o desenvolvimento das demandas que o setor requer, o qual faz uso de
ferramentas fisicas e digitais para solucionar com eficacia e eficiéncia as demandas diarias
especificas do setor. As mesmas sdo essenciais para as solu¢bes das demandas solicitadas. As
atividades descritas no relatorio foram desenvolvidas, conforme as orientacfes da gerente do
setor, contando também com o apoio tedrico do professor-orientador da Universidade
Estadual da Paraiba (UEPB). Apds os relatos e as descricbes das atividades realizadas no
setor, o colaborador Valdir Oliveira de Araujo e os demais profissionais que atuam na &rea,
procuraram inovar os servicos de maneira eficaz e eficiente, com isso, as demandas do setor
foram solucionadas em tempo &gil. Assim sendo, durante o periodo delimitado de janeiro a
junho de 2022 no setor mencionado, 0s objetivos propostos foram alcancados e o colaborador
Valdir Oliveira de Aradjo, cumpriu com a funcdo de prestar relevantes servicos aos Usuarios
internos e externos que procuram a instituicdo com a pretensdo de terem suas demandas
solucionadas.

Palavras-Chave: 1. Ferramentas de Trabalho. 2. Organizacédo nas Atividades. 3. Experiéncias
de Trabalho.



SUMMARY

This report aims to report the most relevant activities carried out by the Chamber sector to the
Collegiates of the Regional Council of Engineering and Agronomy of Paraiba (Crea-PB)
during the period from January to July 2022. It describes the practices and daily actions
carried out in the mentioned administrative sector. The accumulated experiences and
knowledge acquired and experienced in the practices of the activities carried out reveal the
development of the demands that the sector requires, which makes use of physical and digital
tools to effectively and efficiently solve the specific daily demands of the sector. They are
essential for the solutions of the requested demands. The activities described in the report
were carried out in accordance with the guidelines of the sector manager, also relying on the
theoretical support of the professor-advisor at the State University of Paraiba (UEPB). After
the reports and descriptions of the activities carried out in the sector, the collaborator Valdir
Oliveira de Araljo and the other professionals who work in the area, sought to innovate the
services in an effective and efficient way, with this, the demands of the sector were solved in
a quick time. Therefore, during the period delimited from January to June 2022 in the
mentioned sector, the proposed objectives were achieved and the collaborator Valdir Oliveira
de Araujo fulfilled the task of providing relevant services to internal and external users who
seek the institution with the intention of to have their demands resolved.

Keywords: 1. Work Tools. 2. Organization in Activities. 3. Work Experiences.
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1 INTRODUCAO

As atividades de trabalho exercidas no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
da Paraiba — Crea-PB durante o periodo de 02 de janeiro a 30 de junho de 2022 teve como
metas estabelecidas solucionar as demandas que surgiram no setor administrativo de Camaras
especializadas. Mas especificamente a Camara Especializada de Geologia e Engenharia de
Minas a qual Valdir Oliveira de Araljo é secretério.

Portanto, foi necessario fazer usos de habilidades tais como: cursos, treinamentos para
exercer as atividades desenvolvidas fizeram com que o secretario da Camara Valdir Oliveira
de Araujo e juntamente com os colegas de trabalho prestassem com agilidade, eficacia e
muito empenho 0s servigos que o setor requer.

O Agente publico tem que esta preparado para cumprir com responsabilidade aquilo
que e propde a fazer no setor de trabalho. Os problemas e as dificuldades encontradas no setor
das Camaras especializadas estdo relacionados com grandes quantidades de demandas
surgidas durante o cotidiano. Portanto, 0s usuarios internos e externos que buscam os servicos
que o Crea-PB oferecem aos profissionais da engenharia em geral requer que o0s
colaboradores estejam capacitados.

Sendo assim, este relatério teve como objetivo descrever algumas atividades
desenvolvidas no dia a dia das praticas exercidas no setor de Camara aos colegiados, mas
especificamente a Camara Especializada de Geologia e Engenharia de Minas do Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia da Paraiba — Crea-PB. Nele foi descritos os métodos
utilizados no setor, bem como, mostrou que 0 mesmo oferece aos Usuarios internos e externos
0s servicos com qualidade.

O Relatério foi dividido em: Introducdo; Justificativa; Objetivos; Fundamentagdo
Teodrica; Metodologia; Caracterizacdo do setor especifico de Trabalho; Consideragdes Finais e

Referéncias.



2 JUSTIFICATIVA

O Setor aos colegiados das camaras especializadas é um setor administrativo
especifico do Crea-PB em que os profissionais da engenharia, assim como, 0S USU&rios
internos e externos procuram para resolver as suas demandas. Os colaboradores desse setor
séotreinados e qualificados para solucionar as necessidades que surgem diariamente.

Portanto, o referido setor tem procurado em tempo habil cumprir as metas
estabelecidas. Os colaboradores do setor estdo sempre prontos para suprir com eficiéncia e
eficacia as demandas dos usuarios internos e externos.

A literatura apresentada nesse trabalho foi extraida no site do Crea-PB, de outras
plataformas existentes no Conselho Regional, bem como, na busca por informacGes contidas
no Relatdrio. Os setores interno e externo do Crea-PB sdo: setor administrativo, setor juridico,
setor de registro, setor contabil, setor de recursos humanos, setor de arquivamento, entre
outros.

As atividades exercidas no setor aos colegiados das cédmaras especializadas do
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia da Paraiba - Crea-PB foram descritas de
forma simples, as devidas informacgdes para todos os interessado possam conhecer através
desse Relatério. O mesmo pretende suprir a falta de informacgdes que os profissionais,
estudantes e pesquisadores de diversas areas tém acesso acerca do assunto.

Portanto, este relatorio objetiva dar informacGes ao publico interno e externo,

contribuindo assim para haja conhecimento ao publico.



3 OBJETIVOS

Os objetivos desse Relatdrio foram descrever as atividades exercidas no setor de
camaras aos colegiados das camaras especializadas do CREA-PB relatando as atividades
exercidas para 0s usuarios internos e externos solugdes nas suas demandas.

O relato buscou de forma escrita, por meio de imagens, fotos e outros recursos 0s
servigos executados pelo(s) colaboradores no setor especificado. Buscou ainda informar como
as ferramentas digitais e fisicas sdo utilizadas no dia a dia do trabalho de forma simples e
objetiva.

No relatério foram abordados sobre a capacitacdo dos profissionais no setor
administrativo e que eles necessitam de habilidades para exercer as suas func¢des fazendo com
que seja haja diminui¢do das demandas e dos possiveis problemas que surgem no cotidiano.



4 REFERENCIAL TEORICO

4.1 CONCEITO DE ADMINISTRACAO PUBLICA

Conjunto de principios, normas e fungdes que tém por fim ordenar a estrutura e
funcionamento de uma organizacdo (empresa, 6Orgdo publico, etc.). Do conceito de
administracdo publica tem-se que esta ligado as entidades, empresas, e funcionarios de ordem
publica que relacionam-se com a aplicabilidade das funcbes estatais de fiscalizacao,
assessoramento e realizacdo de feitos — de acordo com a lei — ligados ao funcionamento do
aparato publico de prestacdo de servigos internos ou externos.

A administracdo publica direta ou indireta, exemplifica-se que na primeira tem-se a
administracdo federal que constitui-se dos servicos aplicados na estrutura administrativa da
Presidéncia da RepuUblica e dos Ministérios; e na segunda tem-se as entidades dotadas de
personalidade juridica propria: autarquias, empresas publicas, sociedades de economia mista,
fundacdes publicas.

4.2 CONCEITO DE AUTARQUIA PUBLICA

Autarquia Publica é um Servico autdnomo, criado por lei, com personalidade juridica,
patrimonio e receita proprios para executar atividades tipicas de Administracdo Publica que

requeiram para seu melhor funcionamento, gestdo administrativa e financeira descentralizada.

Tem como objetivo promover a descentralizacdo do poder estatal, através do controle
das obrigacdes e direitos e que foi crida para atuar em servigos tipicos do Estado, servigos
publicos em sentido amplo, que exijam especializacdo, com organizacdo propria,

administracdo mais agil e pessoal especializado.

4.3. 0 QUE E O CREA-PB?

De acordo com o portal de transparéncia da instituicdo, o Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia do Estado da Paraiba — Crea-PB é uma entidade autarquica de
fiscalizacdo do exercicio e das atividades profissionais dotada de personalidade juridica de
direito publico, constituindo servico publico federal, vinculada ao Conselho Federal de
Engenharia e Agronomia — CONFEA, com sede e foro na cidade de Jodo Pessoa e jurisdi¢cdo
no Estado da Paraiba, instituida pela Resolugdo n° 165, de 27 de outubro de 1967, na forma
estabelecida pelo Decreto Federal n° 23.569, de 11 de dezembro de 1933, e mantida pela
Lei n° 5.194, de 24 de dezembro de 1966, para exercer papel institucional de primeira e

segunda instancias no &mbito de sua jurisdi¢do. A estrutura basica é composta por érgdos de



cardter decisério ou executivo, compreendendo: Plenario, Camaras Especializadas,

Presidéncia, Diretoria e Inspetorias.

. Sua Historia: Antes denominado Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia, o Crea/PB da 162 regido foi criado em 1967, com sede em Jodo Pessoa e
jurisdicéo nos Estados da Paraiba e Rio Grande do Norte (Resolucdo n° 165, de 27 de outubro
de 1967). Em 23 de marco de 1968 passou a atender exclusivamente o Estado da Paraiba e,
em 1972, adquiriu sua sede propria no endereco que até hoje esta localizado, na Av. Dom
Pedro I, centro da capital paraibana. No final de 2011, com a saida dos arquitetos para a
criagdo do seu proprio Conselho profissional, passou a constituir-se como Conselho de
Engenharia e Agronomia do Estado da Paraiba.

. Seu Negadcio: Registro e fiscalizagdo do exercicio profissional engenheiro agronomo,
ja que os arquitetos sairam do Conselho para criar o seu proprio conselho.

. Sua Missdo: Atender a sociedade com ética, eficiéncia e eficacia, assegurando que a
Engenharia, a Agronomia e afins sejam exercidas por profissionais e empresas legalmente
habilitados.

. Sua Visdo: Fiscalizar o exercicio da profissdo, valorizando o profissional e
assegurando servicos de qualidade a sociedade. Tais como, Valores, Etica, Valorizagdo
Profissional, Valorizacdo Pessoal, Compromisso, Inovagdo, Universalidade, Integracao,
Exceléncia, Credibilidade, Capacitacdo e Transparéncia.

. Regulamento Administrativo do CREA/PB - dispde sobre a Estrutura Auxiliar do
Crea/PB quanto a sua organizacdo, competéncia e atribuicdes, considerando a Resolucdo n°
1003 de 13 de dezembro de 2002 do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia
(CONFEA) que aprova a Norma Geral para Elaboracdo de Regimento de Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia — Crea/PB e da outras providéncias.

. Servigos Oferecidos: Conforme sua definicdo de Negdcio, o Crea-PB, presta 0s

seguintes servi¢cos como mostra o quadro 1 a seguir:

. L. 7. . Emissdo de Notificacdo por infringéncia das Leis
1. Registro de Pessoa Fisica. n° 5.194/66 e Lei n° 6.496?/77.[) g

2. Registro de Pessoa Juridica. 8. Emissdo de Auto de Infracdo.

3. Registro de Anotacéo de Responsabilidade Técnica | 9. Anotacdo de Visto de Pessoa Fisica.
(ART).

4. Registro de Atestado Técnico. 10. Anotacdo de Visto de Pessoa Juridica.
5. Fiscalizacdo Normativa 11. Certiddo de Acervo Técnico (CAT).
6. Fiscalizagdo Preventiva Integrada. 12. Certiddo Negativa de Pessoa Fisica.

Fonte: Crea-PB, 2022
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44 A IMPORTANCIA DO SETOR AOS COLEGIADOS DAS CAMARAS
ESPECIALIZADAS DO CREA-PB
As Camaras Especializadas, na qualidade de 6rgaos colegiados autbnomos, para o
exercicio de suas atribuicdes, dispordo de apoio da Secretaria dos Colegiados.

De acordo com o Regimento Interno do Crea-PB o Art. 5° - A Estrutura Auxiliar é
subordinada a Presidéncia, que possui a prerrogativa regimental de gerir em sua totalidade o
quadro de pessoal, e esta disposta da forma seguinte.

Orgaos da Administracdo Geral:

a) Superintendéncia;

b) Geréncia da Infraestrutura;

c) Geréncia de Registros (Redacédo conforme Decisdo de Diretoria n° 34/2010;

d) Geréncia de Fiscalizacdo;

e) Geréncia de Tecnologia de Informacéo;

f) Geréncia de Assisténcia aos Colegiados-(GACO, g) Chefia de Inspetoria; h)
Geréncia de Programas, i) Assessorias Técnicas nas areas técnico-administrativas e de gestao.

A Geréncia de Assisténcia aos Colegiados tem como funcdo bésica apoiar todas as
atividades das Cémaras Especializadas e da Estrutura de Suporte que compreende as
Comissdes, Grupos de Trabalho, no desempenho de suas atividades regimentais.

De acordo com o Regimento Interno do Crea-PB o Art. 14. - A Assessoria Técnica
dos Colegiados compete:

| - Assistir primordialmente a Presidéncia e 6rgdos colegiados, além de Diretoria,
Conselheiros, Assessorias, Superintendéncia, Geréncias, sobre assuntos técnicos relativos as
atribuic@es profissionais quanto ao exercicio das profissdes regulamentadas;

Il - Analisar e emitir parecer, quando solicitado, em processos de registros de
Profissionais e de Empresas, relacionados a sua area de atuacao;

Il - Emitir parecer nos processos a serem distribuidos as Camaras Especializadas ou
aos demais féruns do Conselho, quando solicitado;

IV - Receber e orientar Profissionais em matérias que envolvam conhecimentos de sua
area de atuacdo;

V - Elaborar relatério anual das atividades e responsabilidades, mantendo em arquivo
mensal das atividades realizadas com objetivo de subsidiar a diretoria e 0s 6rgaos colegiados;

VIII - Executar outras tarefas inerentes as suas fungdes, conforme determinacdes e

atribuicOes designadas.
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Como esté escrito no Art. 25 - Compete a Geréncia de Assisténcia aos Colegiados:

| - Providenciar as simulas respectivas das sessfes de camaras especializadas,
comissbes e grupos de trabalho, organizando e mantendo atualizado o arquivo de
correspondéncias e de atas;

Il - Organizar e manter em ordem os respectivos arquivos, bem como o fluxo das
correspondéncias destinadas aos 6rgaos que lhe cabe apoiar;

I11 - Executar demais tarefas determinadas pelos 6rgéos que lhe cabe apoiar;

IV - Digitar correspondéncias expedidas pelas cdmaras especializadas nos processos
de auto de infracdo e processo ético;

V - Digitar correspondéncias expedidas pela comissdo de ética nos processos de
caréter ético;

VI - Providenciar a divulgacdo interna das deliberacGes e decisdes dos 0Orgaos

colegiados sob seu apoio, a fim de que sejam cumpridas cabalmente.

Segundo o Regimento Interno do Crea-PB no Art. 80. As abreviaturas dos 6rgaos

internos e consultorias e assessorias terceirizadas sdo as seguintes:

a) Presidéncia — PRES;

b) Camaras Especializadas — CE

— Compreendendo &s Siglas a seguir:
- CEGEM - Camara Especializada de Geologia e Engenharia de Minas;
- CEA - Camara Especializada de Agrénoma;
- CEECA - Camara Especializada de Engenharia Civil e Agrimensura;
- CEEE - Camara Especializada de Engenharia Elétrica;

- CEMMQ - Camara Especializada de Engenharia Mecanica/Metalurgia e Quimica;
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5 METODOLOGIA

A metodologia aplicada ao relatério de atividades exercidas no setor de Cémaras
especializadas, mas especificamente na Camara Especializada de Geologia e Engenharia de
Minas (CEGEM) foram alcangados por meio de pesquisas descritivas qualitativa.

A Pesquisa qualitativa sera utilizada porque busca entender um fenémeno especifico
em profundidade. Ao invés de estatisticas, regras e outras generalizagdes, a pesquisa
qualitativa trabalha com descrigdes, comparacgdes e interpretacdes, onde os participantes da
pesquisa podem direcionar o rumo da pesquisa em suas interagdes com o pesquisador, sendo
possivel a realizacdo de um trabalho, onde seu foco principal serd atender as necessidades da
empresa e do seu capital humano.

De acordo com Marconi e Lakatos, (2007), a:

especificagdo da metodologia da pesquisa é a que se abrange maior nimero de itens,
pois responde, a um sé tempo, as questdes: Como? Com quem? Onde? E quando?,
a pesquisa pode ser considerada um procedimento formal com método de
pensamento reflexivo que requer um tratamento cientifico e que se constitui no
caminho para se conhecer a realidade ou para descobrir verdades parciais.

Conforme Veloso, (2005), a pesquisa cientifica que busca a verdade trabalha com
métodos adequados, para que seus resultados sejam aceitos pela comunidade cientifica e
acrescente algo ao conhecimento ja existente. E um trabalho desenvolvido de forma planejada
e segundo metodologias aceitas cientificamente. E considerada como o conjunto de materiais
escritos ou gravados, mecénica ou eletronicamente, que contém informacGes ja elaboradas e
publicadas por outros autores.

. Procedimentos da Pesquisa

O Relatério de pesquisa foi desenvolvido através da escolha e da delimitacdo do tema,
foi realizado um levantamento de dados através do setor de informéatica do Crea-PB, mas
precisamente o Sistema de Informética (SITAC), bem como, portais, links, enderecos
eletronicos, alguns artigos escritos em outros trabalhos realizados, pesquisado na internet e no
site do Crea-PB.
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6 ATIVIDADES EXERCIDAS NO SETOR DE CAMARAS AOS COLEGIADOS DA
CAMARA DE GEOLOGIA E ENGENHARIA DE MINAS DO CONSELHO
REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DA PARAIBA - CREA-PB

Os servicos prestados sdo iniciados atraves da plataforma disponibilizada no sistema

de informatica do Crea que tem como tela inicial mostrada a seguir:

A Tela do SITAC (Sistema de Informatica do Crea-PB) inicia com a digitacdo do
numero do protocolo do processo.

& muTuA Converter POF em...

m Ninhas Alividares Tutorial Técnico | Tutorial SITAC  Tutorial Servigos
(1) CREA-PB N

Comeho teglors de Ingentaria SegaBlen Vindo 20 SHIAG,
‘ " “E x Sisterma Corporativo doCREA-PB.

Sair | Alterar Senha Expira =m pEJLTPPRERAEL. : [V
av  @protcolos + [ Cetidio +  WART @ Fiscalizazio + uridico

l STAC P Webmail 1 Emissiode Compr.. @ CREA-PE .C)'!ea &

v @ Veicuos v M Acajémico v "W Colegiado v | g Financeio + [ Acministrativo +

Detalles do Leigo Presoa Juridica

Fegistre: 0O
CNP):
Neme Fantasa:
‘azdo Socid:

Datade cadastre: 06/09/2021
Tiho deEmprenciments: OUTROS/NAO INFORMADO
Tizo de Zontratane: Pessod juridica ce dieito privado

PROUTOCOLO 1143901(2021

Zemal: mall.com
Natureza Juridica: 3 - ENTIDADES EMPRESARIAIS
Objetio Sccial de Leige: EXTRAGAO DE CALCARIO E DOLOMITA € 3ENEFICIA
Cadastrado por:

= e = B2 cuamero associano.

) Exibir botdes

Detalhes do protocolo

Interessado(s): EDILTON RODRIGUES NOBREGA EIRELI EPP
Solicitanta:
Numers/Ano: 1145461/2021
Ragicnal COMSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DA PARATBA
Aszunto AUTO DE INFRACAO
Crigam: (GFIS) GERENCIA DE FISCALIZAGAO
Situsgho: Aberto
Oestine: (CEGM) CAMARA ESPECIALIZADA DE GEOLOGIA E MINAS
Sigiloso: Nie
Mativa:
Data de emisslo: 06/09/2021
Data de Prazs:
Expiracio de Praze:
Dascrigie: P lo gerado
Chservaiio:

Imprimir AR (EDILTON RODRIGUES NOBREGA EIRELT EPP)

I Alterar DescricaciObservagao 8 @ Tramites entre Setores
e oD o=

) Exibir botdes

Print: Crea-PB, 2022.
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Apbs aberto aparecem as ferramentas e os botdes que seguem um passo a passo que

d&o uma visdo geral da pagina digital.

RECEBER/ENVIAR PROTOCOLO

val

Numero:

Ano

Usuério

Grigem (CEGM) CAMARA ESPECIALIZADA DE GEOLOGIA E MINAS

~ | ] mudar Origem

Regional de Destino: | CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DA PARAIBA

| @ Atterar Regional

Destino para tramitagio

| © Atterar setor

Usudrio Destino: 41\ Aguardando a selecio do Setor de Destino.

Motiva: | D

) Enviar notificacio de tramitaciio do Protocole 30 Grupe de email do Setor:

Despacho: 4 Adicionar Despachs 30 movimanto
) Dessjo que o despacho s=ja impresso em uma nova pagina”
P
MNotificar o Profissional por e-mail 7
Dispenivel no Ambiente Externc ?

Mostrar RELATORIO GERENCIAI
ORIGEM DO . r vy ~| DISPONIVEL & . ~| DATADO s i - S o
ANEXO & ¢| ATIVO | pimitco +| DESCRICAOD &| ARQUIVO ¥ pocuMenTo ¥ USUARIO & ACAD &

_— 5 War

Tramitagio 2 NAD SIM AUTO Auto EERN CALCARIOS. pdf 06/09/2021 T

- Ver
Tramitacdo 2 SIM SIM AUTOC DE INFRAGEC (VIA AR) 500025446 - AUTO.pdf 0&/09/2021 Ttem
Var
Tramitacdo 2 SIM SIM CNPl CNP] EERN CALCARIOS. pdf 0&/09/2021 Tbem
Var
Tramitacfio 2 ST SIM QsA QSA EERN CALCARIOS.pdf 0&/03/2021 Ttem
War
Tramitagio b3 SIM SIM ARTS 14 REGISTRADAS ARTS ja registradas.pdf 11/02/2022 Ttam
Wer
Tramitacdo 5 SIM SIM AR DO AUTO (12/05/2022) 500025445 - AR DO AUTO.pdf 20/05/2022 Ttem
CGPIA INTEGRAL DO PROCESSO Cépia Integral do Processo
I UTO DE INFRAGSO de infracdo - 15/06/2022 Ver
Emdiscsy 3 S L - EDILTON RODRIGUES NOBREGA CBREGA Item
EIRELI EPP
War
Tramitagdo 7 SIM SIM RECURSO AQ PLENARIO DO CREA/PE  Untitled_05222022_120218.pdf 22/06/2022 ltern
Mostrande de 1 até & de 8 registros
D= ordem da GFIS, astamos encaminhandeo o
devido protocolo pars que seja providenciada
. = SEDE = entrega de correspondincia, em anexo.
4 ;E;;ngﬁéssasmcm PE g 22/03/2022
FISCAL Jo¥o Pessoa, 23 de Margo de 2022
Marco A. S. Toledo
Eng® Fiscal GFIS - Mat. 244
CREA/PB
Através de solicitacSo da GFIS. Ficou
SAR  SEDE ¥ N = constatado que o destinatdrio ndo reside mais
5 :‘j ATV ;'Es'fﬁl(;':;gﬁ“mcm PE  necte endereco, ha 12 anos. Pelo fato. 35/03/2022
FIS! detectado = correspondénciz ndc foi antregue.
24.02.2022
. - SEDE - (CEGM) CAMARA Mowimento automatico, apds tramitar o auto.
5 D Menhum :E;;ngg?jéseaemcm PE  EspECIALIZADA DE (REVELIA/ENCAMINHAMENTO FARA CAMARA  26/05/2022
GEOLCGIA E MINAS (Artigo 20 da Resolucdo 1.008))
Menhum -
Processo
distribuido para - -
o " SEDE - (CEGM) CAMARA SEDE - (CEGM) CAMARA i
7 DE x:;‘:ﬁéi::% ESPECIALIZADA DE ESPECIALIZADA DE ::2:315'; EZP%E%ER (SEM DEFESA E SEM 15/06/2022
SEVERING DO GEOLOGIA E MINAS GEOLOGIA E MINAS LARIZAGAC
RAMD AIRES
BEZERRA
Despachos
Mostrar Buscar:
i A EXIGE -
PASSO DESCRICAO o DATA ~ HORA A -
N RESPOSTA DESPACHO ¥ | DESPACHO e ]
e Segue conforme solicitado. MEo 23/03/ 2022 O7:442:55 23/03/2022 D
Sr. Agente Fiscal Sed
De ordem da GFIS, estamos encaminhande o devido
protocolo pars que s=ja providenciads 2 entrega de
correspondéncia. em anexo.
4 MNEo 23/03/2022 O8:20:50 23s03 2022
Jodo Pessca, 23 de Margo de 2022 ‘ ’ | —
...
CREAPE
Através de sclicitacio da GFIS. Ficou constatade que o
s destinatirio ndo reside mais neste enderego, ha 13 .
anos. Pelo fato detectado a correspondéncia ndo foi =e 25/03/2022 Lomkesi I5/03/2022 :
entregue. 24.02.2022
O presents processo trata-se de autuacSo por PESSOA
JURIDICA SEM REGISTROC CONFORME OBJIETO SOCIAL,
com InfracZc - ART. 53 DA LEI 5.154/66, Penalidade -
Lei Federal N2 5194/56, artige 73, alinea 'c’. com multa
s variando det R 1173.17 2 RS 2246.22, onde ndio houve Mo 26/05/2022 0E:01L:25 2E/05/2022 D
regularizacde do fate gerador, até o momento da
lavratura do auto de infracSo e ndo apresentou defesa,
apds recebimento do auto, tornanda-se revel.
Atenciosaments, Garéncia de Fiscalizac3o
Mostrands de 1 até 4 d= 4 registros

Print: Crea-PB, 2022.
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Parecer do relator e apreciacdo pela Camara que acompanhou o voto pela manutencéo
da multa no valor méximo por falta de Registro junto ao Conselho por extracdo de calcério e

dolomita e beneficiamento associado. Empresa Ativa junto a Receita Federal desde
20.10.2020.

Mostar m regestros Bascae:

BRI : & VINCULADO
CONSELHEIRO . DESCRICAO REUNIAO “| AD PASSO
- s S5 ror SR RELATORIO GERENCIAL
TIPO " FORMA " x . . - = .
DECISAO . JULGAMENTO VOTACAO . DATA HORA ACAD
DESCRICAO v REUNIAO

Emaenta: a penalidade aplicada pelo auto de infracho
= PESSOA JURIDICA SEM REGISTRO CONFORME
OBJETO SOCIAL - por infragiio ac(a) ART. 59 DA LEI
5.194/66 Relatcro S
EIRELI EPP fol autuado(a) pelo CREA-PB por ART. 59
DA LEl 5.1594/66 sendo-lhe concedidos 10(dez) dias
para apresentacio de defesa & Camara Especializada,
que foram contados a partir da ciéncia do auto de
infracho, que se deu em 12/05/2022. Andlise: O
Processo em tala foi ancaminhado » esta Cimara
Especializadas do CREA-PB para decisio, visto que
transcorreu © prazo para apresentagio de Defesa
escrita. Fundamentacao: CONSIDERANDO a
Resolugdo no. 1.008/04-CONFEA, de 09 de dezembro
de 2004, que dispSe sobre os procedimentos para
instauracio, instrughio e julgamento dos processos de
infracho e aplicagho de penalidades; CONSIDERANDO
© artigo 73 da Lai no, 5.154, de 1566, que estipula as

multas a serem aplicadas as pessoas 6/2022 - 1386
fisicas(profissionais e leigos) e as p »as juridicas - Com inicio
que incorrerem em infragdo a legisiagdo profissional, em:

de acordo com a gravidade da falta cometida; 30/06/2022 -
CONSIDERANDO que em 12/05/2022 ofa) Prevista

autuado(a) tomou conhecimento do Auto lavrado por
infrachoc & Lagisiachio profissional do Sistema
CONFEA/CREA, sendo-lhe conferido o prazo de
10(dez) dias para manifestagio; CONSIDERANDO
que os agentes de fiscalizagdio dos Conselhos de
Fiscalizag@o Profissional gozam de fé piblica;
CONSIDERANDO, ainda, que of{a) autuado(a) nido
apresentou defess escrita no prazo previsto no Artigo
10, Pardgrafo Gnico, da Rescluclo 1008/2004, sendo,
portanto considerado REVEL: CONSIDERANDO que da
decisio da cimarm especializada o(a) avtuado(a)
podera apresentar recurso ao Plendric do CREA-PE;
Voto: Diante das consideragdes e verificagio da
documentacio apensada a0 processo, nio sendo
constatada defesa apresentada no prazo pelo(a)
infrator{a), voto pela MANUTENCAO da penalidade
aplicada no Auto de Infrachiic em epigrafe. E © Parecer
« Voto.

Print: Crea-PB, 2022.

Na sequéncia da pagina virtual chega-se as informacgdes sobre o auto de infracdo
ativos, tais como numero do auto, descri¢cdo do motivo da penalidade aplicada, nome de quem

denunciou e funcdo, endereco da obra como mostra a imagem a seguir:
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Ao clicar o btdo a sequir

Fodha 111
DOCUMENTO DE FISCA
Cnnszlhn Regional de Erl-genllaria -] ne solll - 2018
a gronomia da Parai P
AUTO DE INFRACAD .
[ - - i - WE - WE ]

[
(T [f__ ) [ e— ) [(— )

TE . Lerngitonde 54 04 1508 ]

I [ CPF 1 CHNP do Progsslirs: :
B [Tt o Bl |
"H:D'Frsm! m?ﬂ.b Bﬁmmm mm.n;‘.l.a EBIJENEIA.LW.‘.HEADESGDM

88 ERVACAG ll

Ty chan Ares Focalicatdnie ROTRMA, Dute Verificscls da OERAEERWVICD: 08 10018 ]

BE &
(EEiS AT AT Dy EXERCICRS PRoDFISEOMAL .
THCA, WNSEA SERORLA MmTERHOBDHLEM51&kmEDHREEﬂ_L¢ADWEAN 1. 0062004 DEETA FORMSE TRANSOOARRE O PRADS DE
10 (DEZ ) DLAS, & CONTAR DO RE CEBRAENTD DE: AR APRESENTAR &0 COMSELHD BE ErGEN-ARLS E ASROmnOkile Da Pafs e &
mwnAalmmemmmmmmmﬁmum DEFESA A0 CREAPE

Sk pricaarhs bek o nkaor. MO PRAZO DE 100DEZ) DIAS OORFIDIOS, & conbis oo St s ko deEte ALTD DE IRFRACAD & PAEAR & MULTA & RESULARFAR &
il S e i it TEFESA,
EMOLADRAMENT O E CAFTULAGAD DA INFRAGAD
i PESSOA JURIDICS SEM REGISTAD CONFORME OSLIETO ST UAL Hhs e Ad koo B CIDERCLA |, ool capiilicio o) SAT. 59 D8 LEI 5.1 08588
Tt b AT D i FRACED ELABDRADD: OFA 13018
EMBASAMENTO LEGAL DA FEMALIDA DE j
i . Ll Fusharssl BF 5104000, artgys T3, ol irsea " ot oo FE 2018099 |
1
]

ATIVIBADES EDU SERVIGOS SENDO REALIZ ANGS RELACIORADA A BFRACAD:
Miwats | Azreidads Sarvigs- | Atividade f Servigo: | o | oy
SR TOECLE

MireralAng: Rusica | | Diaba g cadastrs |
| | T 1 1

Zienia 1 CALMARS ESPECIALZANS DE EMGERHARLS CIVIL I
JOAD PESSIAPE, 0T di fesesmbn de 5018

da - da
e, Diern Pradine 1 800 - Tasbis - join Pesses - P8, CEP: S& (00558

& sade mar g Eer e T

Ao clicar no botéo a seguir: | aparece a imagem a seguir que mostra
como se insere 0s codigos nos documentos descritos.

Documento de lizacio
[ M3o Quero Incluir Tramite.

Namero: 500012691
Ano: |2018

Tipe de Aute: | AUTO DE INFRACAO

Tramite: ] =3

DescrigSo:

15 - AR DA RESPOSTA DA CAMARA MANTENDC O AUTO (Art.18, Res 1008}

30 - ARQUIVADO O AUTO POR UMA DECISAD DA CAMARA

75 - DECISAC DA CAMARA MANTENDO © AUTC DE INFRAQAO

11 - ENTRADA COM RECURSO AD PLENARIO

70 - OFiCIO DA GERENCIA DE APCIO AQ COLEGIADO COMUNICANDC JULGAMENTO CAMARA
112 - VALOR DA MULTA MODIFICADO POR DECISAO DE CAMARA

Documento em Anexo:

Usugrio: | Valdir

[ Disponivel na montagem do processo?
[ Movimentar protocolo(s) vinculada(s) ao(s) relatério de fiscalizaciol(s)?
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Apols a decisdo da Camara é emitido um oficio digitado pelo colaborador e
confeccionada uma correspondéncia que € enviada ao representante legal da empresa como
mostra as imagens a seguir:

SERVIGO PUBLIGD FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DA PARAIBA - CREAJPE
OFICIO 08/2022 - CEGEM Jodo Pessoa, 04 de abml 2022
Imo{a) Sria):

Representante Legal da Empresa: I
ETRELI - ME (I

® . Centro.

L LIg) 1 [ I

Peferéncia: Processo IN° /NN

Prezado(z) Senhor(a),

Cumprimentamos V. 5%, oporiumdade em que reiferamos e commmicamos o
entendimento mantido pela Camara Especializada Geologia e Engenhana de Mmas no que
se refere ao Processo N° IR que framuta neste Conselho e que versa sobre o
Auto de Infragio confra Vossa Senhonia, conforme teor da Decisio N° 19/2022- CEGEM, a
qual votou pela MANUTENCAO DO AUTO DE INFRACAO.

Em caso de mamutencio do auto de infracdo, V. 5, podera apresentar Recurso ao
Plenanio do CREA-PB no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do recebimento deste.

Atenciosamente,
Gerente de Assisténcia aos Colegiados — CreaPB

Print: Crea-PB, 2022
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Ap0s a decisdo da Camara e emitida uma decisao digitada digitado pelo colaborador e
confeccionada uma correspondéncia que € enviada ao representante legal da empresa como
mostra as imagens a seguir:

3

SERVIGO PUBLICO FEDERAL ,
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DA PARAIBA - CREAIPB

L

Decizio da Camara Especializada de Geologia e Engenharia de Minaz (CEGEM/PEB)
Eeunidio Ordinana | N 114
Decizioda CEGEM | IN* 09/2022
Referéncia Processo n® W

|
Interessadoia)

EMENTA: Aprova o Parecer do Felator no sentide de DEFERIFR. z solicitagio de Cancelamento

da ART m:a virtnde da nio sxecusdo dos servigos

DECISAO

A Camara Especializada de Geologia e Engenhana de Mmas do Conselho Eegional d= Engenhana
2 Azronomiz - Crea (FB), revmida em sua Sgesdo Ordindnia n° 114, apreciande o Processo n® il =1
que o Eng® de Minz: Il 1c:-FE com atribuigdes inicials
dispostas pele art. 23, da Basolugdo 21873 do Confea, solicitz deste Conselho o cancelaments da ART em
virtude da nao execugio dos servigos, e; considerando que o profissional esta em diz com sua ammdads e nac
poss autos de infragio; comsiderando os termos da Fesolugio 102509, do Confez — “dat 21 O
cancelamente da ART ocomera quande: I - nenhwma das atividades téemicas deserstas nz ART forem
executadas; ou II - O connrzte nde for executade. Axt. 22, O cancelamento da ART deve zer requendo ao Crea
pele profissional, pela Pessca Twridica confratadz ou pelo Cenfratante, e zer mstruide com o metve da
selicitagdo. Art. 23, A camara especializada competente decidind acerca de processo admumistative de
cancelamento da ART. § 1° Compete ao Crea aveniguar as informacdes apresantadas e adotar as providéncias
necessanas ao caso. & 27 No caso em que a atividade tecnica deserita na ART caractenizar assunto de interessa
comum a duas ou mals espectalizagdes profissionals, o processo sera apreciado pelas camaras especializadas
competentas e, em caso de divergéncia, encamunhade ao Plenivo do Crea para decisdo. § 3° O Crea devera
comumicar ao profissional, 2 pessoa juridica contratada e ao contratante o cancelamento da ART. Axt 24, Apos
o cancelamente da ART, ¢ mofive e a datza de cancelamento serdo antomaticamente anotados ne SIC7;
considerando que esta amparado pela fimdamentacde legal e respaldado pela anahise de processo e parecer da
ATEC; considerando que o decumente formecide pelz Prefertura Mumcipal de Cuitem informande que os
servigos constantes na ART I - {o:am =xecutados; considerando que o mteressado esta
fundamentade nas exigéncias da Resolugde 1025 d- il Ao Confez, e apresenta parecer favoravel pelo
DEFERIMENTO 2 solicitagde do Cancelamento da AR Tiiiaelisieee - irtude dz ndo execugdo dos
servigos, conforme documentagio anexadza no Sitac do Crea-FB. Coordenon a sessdc o Senhor o Eng. de Mmas
2 Sez. do Trab. NN - o Melo (SN, :ctveram presentes os Senhores Conselhemros:
o Eng. de Minzs & Sez. do Trzbalhe inmmssisssssslaesennnnbiisibly - Coz d: Mina: i
Iy . = o Fepresentante do Plenano na Camara o Eng” Mecanico e Seg do
Trabalho N, - oo o votacdo e fou aprovade por unaminudade.

Cientifigne-ze & cumpra-se.
Todo Pessoa, 24 de feveremo de 2022
Eng.de Mmas 2 Sez. do Trab.

Cocrdenador da CEGEM — CreaFB
(Drocumento assinade eletronicamente)

Print: Crea-PB, 2022
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As atividades realizadas no Setor aos Colegiados da Camara Especializada de
Geologia e Engenharia de Minas do Crea-PB foram compostas por um Levantamento do
Material Tedrico que descreveram as atividades exercidas no setor de trabalho; Coletas das
imagens, e outros recursos que irdo descrever os dados fisicos, como documentos e
ferramentas digitais que o Sistema da Informética do Crea (SITAC). Os dados foram descritos
e relatados de forma explicativa utilizando as ferramentas disponiveis tais como, documentos
fisicos, documentos digitais, imagens cedidas e autorizadas pela geréncia do setor ma
plataforma do Orgdo. Assim sendo, as metas estabelecidas no atendimento aos usuarios
internos e externos no setor administrativo da Camara Especializada de Geologia e
Engenharia de Minas foram cumpridas no decorrer do tempo estabelecido no periodo de
janeiro a julho de 2022.
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Apos todo levantamento do relatorio foi elaborado varios tramites de setores internos e

externos. Foram confeccionados muitos oficios e enderecados aos profissionais que entraram

com processos e varias decisdes de camara acerca de auto de infracGes, registro profissional,

registro de empresas, inclusdo de responsavel técnico, ART’s a posteriori, anotagdo de cursos

e cadastramentos de instituicdes, como mostra a tabela de quantidades de documentos

elaborados e tramitados no setor de Camara aos colegiados a seguir.

DOCUMENTOS EMITIDOS NO SETOR DE CAMARAS

- 150 Registros de Pessoa Fisica.

- 250 Emiss@es de Autos de Infracéo.

- 80 Registros de Pessoa Juridica.

- 20 Anotacgdes de Vistos de Pessoa Fisica.

-50 Inclusdo de Responsavel Técnico

- 20 Anotacdes de cursos.

- 02 Registros de Atestado Técnico.

-.20 Anotacdes de Vistos de Pessoa Juridica.

-20 ART’s a posteriori

-. 02 CertidGes de Acervo Técnico (CAT).

TOTAL DE DOCUMENTOS EMITIDOS

1.228

Fonte: Crea-PB, 2022

Toda documentacdo foram elaboradas utilizando as ferramentas digitais disponiveis no

CREA-PB, bem como, folhas A4, canetas, colas, envelopes para documentos fisicos,

impressoras, telefones para atendimento aos usuérios internos e externos.

Portanto, fica registrado que no setor de cdmaras aos colegiados, sdo necessarios a

utilizacdo de vérias ferramentas digitais e material fisico para que toda demanda que surge

possa ser solucionada.
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8 CONSIDERACOES FINAIS

O relatério descritivo sobre as atividades executadas no Setor de Camara
Especializada de Geologia ¢ Engenharia de Minas no Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia da Paraiba (Crea-PB), no periodo entre janeiro a julho de 2022, buscou relatar de
maneira simples os procedimentos realizados no setor administrativo do Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia da Paraiba (Crea/PB), tais como, tramitacdo de processos entre
os setores internos e internos da referida Instituicdo, digitacdo de oficios e de decisdes
referentes aos processos relatados pelos conselheiros que compdem a Camara de Geologia e
Engenharia de Minas (CEGEM).

Durante o periodo de atividades foi apresentado as ferramentas utilizadas nos
procedimentos de tramites de processos de (autos de infracdo, registro de profissional e de
empresa), dentre outros, o Sistema de Informética do Crea-PB mais conhecido como SITAC.

O relatério mostrou através de imagens como se faz uso da pagina digital do sistema
de informética do Crea/PB, bem como, a realizacdo das atividades que surgem no setor.
Mostrou de forma descritiva como o profissional buscou exercer com qualidade os servicos
prestados. Para isso, o profissional demonstrou através das experiéncias e dos conhecimentos
adquiridos que tem condicGes de exercer a sua funcao.

Portanto, ao longo dos meses de janeiro a junho de 2022 o colaborador Valdir Oliveira
de Aradjo aprendeu a desempenhar com habilidade e competéncia as atividades praticadas no
setor de trabalho. O profissional que coloca em préticas suas habilidades, mais adquire
experiéncia na prestacdo dos servicos que surgem. O colaborador Valdir Oliveira de Araujo
chegou a conclusdo que a teoria aprendida nas instituicGes de ensino, bem como a pratica
cotidiana habilita o profissional a desenvolver suas atividades com eficacia, agilidade e
eficiéncia as demandas que surgem no dia a dia de trabalho.

Apbs a conclusdo do Relatorio chegou-se a seguinte consideracdo, a prestacdo dos
servicos pelos colaboradores do setor leva ao cumprimento das metas estabelecidas e dos
objetivos que sdo solucionar as demandas que os profissionais da engenharia buscam.

Assim sendo, o Crea-PB cumpre a sua missao de atender os engenheiros das mais
diversas areas e ao publico em geral. Prestar um servico relevante a sociedade paraibana e de

outros estados no Brasil.
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