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RESUMO

Nos dias atuais, é produzido um nimero exorbitante de documentos nas institui¢cdes,
sejam elas publicas ou privadas, provocando o acumulo desordenado dos
documentos, dificultando a sua busca e recuperacdo. Estabelecer formas de
organizagdo e padronizagdo nos arquivos como pratica de evitar o bloqueio do
acesso torna-se relevante para a administracdo das instituicbes. Com estes
provimentos, € que esta pesquisa teve como foco principal diagnosticar o acervo
documental da Escola Estadual de Ensino Fundamental Joaquim Nabuco, como
forma de identificar subsidios para propor a organizacdo do acervo. A metodologia
empregada classifica-se como empirica, utilizou-se da abordagem qualitativa, os
tipos de estudos foram caracterizados como exploratério e descritivo. Puderam-se
constatar os pontos de atrito entre o que encontramos in loco diagnosticado e o que
€ apontado pela arquivistica. Desse modo a pesquisa atingiu suas metas no que se
refere a propositura posta em seus objetivos. Assim, percebe-se que manter a
organizagdo do acervo é primordial, visando mais eficicia e eficiéncia das atividades
desenvolvidas que concerne aos seguimentos impostos pela sociedade.

Palavras-chave: Diagndéstico de Arquivo. Arquivos Escolares. Gestdo Documental.



ABSTRACT

In present day, an exorbitant number of documents are produced in institutions,
whether public or private, causing a disordered buildup of documents, making it
difficult to search and retrieve. Establishing forms of organization and standardization
in archives, as a practice to avoid access blocking, becomes relevant to the
management of the institutions. With these outbreaks, this research focuses primarily
on diagnosing the documentary collection of the State Elementary School Joaquim
Nabuco, as a way to identify subsidies to propose the organization of the collection.
The methodology applied is classified as empirical and we used the qualitative
approach. The types of studies were characterized as exploratory and descriptive.
One can observe the points of friction between what we diagnosed in situ and what is
recommended by the Archival Sciences. Thereby, the research achieved its goals
regarding to the commencement of its objectives. Thus, it is perceived that keeping
the organization of the collection is paramount, targeting more effectiveness and
efficiency of activities concerning the segments imposed by society.

Keywords: File diagnosis. School records. Records management.
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1 INTRODUCAO

A diversificacdo de expressdes deixadas pelo homem no decorrer do tempo
foram registradas por variadas formas e meios que surgiram com a necessidade de
se comunicar. Esta comunicagdo é marcada por artefatos que acompanharam
aspectos do comportamento de individuos em relacdo ao meio que estavam
inseridos. Os registros caracterizados pelo homem explicitam acontecimentos de
determinada época e trazem alguns parametros do modo de comunicacgao,
pensamento e sensacdo do mundo em determinado espaco.

Este aspecto, nos leva a refletir sobre o surgimento da escrita proporcionando
a génese dos documentos, pois se entende que ao se registrar algo em algum lugar
criou-se o documento, que foi elemento propulsor para formacao dos arquivos. Com
este aspecto a forma de organizagdo do pensamento e outros atributos foram
esculpidos em diversos suportes evoluindo durante o tempo. No que a historia
relata, as primeiras formas de organizacdo iniciaram-se no territério da
Mesopotamia, especificamente com os povos sumeérios que utilizavam tabuas de
argila com a escrita conhecida como cuneiforme, desenvolvendo-se para o0 papiro
até chegar ao papel.

Dessa maneira, podemos perceber que as nuances de formacéo dos arquivos
se idealizam na acumulacdo de documentos e que, durante a historia, vém se
modificando de conceitos, formas e estrutura. Se no periodo medieval os arquivos
eram tratados como “Casa de guarda” sendo protegidos por guardides, na
Revolugdo Francesa com a criagao do Arquivo Nacional esta ideia muda com o0s
aspectos de diretos aos cidadaos, que eram garantidos através das informacdes que
formalizava este ambiente.

Neste ultimo segmento ocorrido no Arquivo Nacional da Franga os arquivos
sofreram grandes transformacdes a respeito do entendimento das informacgdes que
eram registradas nos documentos, idealizacdo de conceitos e teorias. A revolucao
Francesa impulsionou um efeito modelador da questdo estrutural dos arquivos,
propagando os segmentos em particular para implicagbes politico-ideologicas,
institucionais e juridico-administrativas. (RIBEIRO, 2011).

A partir dessas mudancgas, percebe-se que apdés a Segunda Guerra Mundial,

com o crescimento da massa documental que era produzida nos setores
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administrativos dos Estados Unidos, surgiu a Gestdao de Documentos, como forma
de agilizar o processo administrativo dos documentos e dinamizar as informagdes
que estavam amontoadas.

Podem-se detectar esses mesmos problemas nas instituicbes da sociedade
atual. Nas organizacg@es, todos os dias sdo produzidos um numero exorbitante de
informacdes organicas registradas, e que para recupera-las, € necessario um
processo intelectual e reflexivo que chamamos de “Gestao de Documentos”.

No Brasil, os problemas referentes aos processos que impedem a praticidade
de disseminacdo dos documentos nas instituicbes publicas, estdo ligados a
producdo dos mesmos. Os Arquivos Publicos, na medida em que crescem,
impulsionam a acumulacdo de documentos, tornando-se assim, mais complexos de
entendimento. (SCHELLENBERG, 2006).

Com essa perspectiva de organizacdo e estruturacdo das informagdes
registradas nas instituicdes publicas, cresce a relevancia de intervir na realidade da
conjuntura que esta enraizada no que se refere aos documentos, especificamente
na Escola publica, a qual sera objeto de discusséo neste trabalho.

A realidade das escolas publicas no Brasil de forma ampla caracterizam
elementos base da formacédo educacional dos diversos profissionais, dessa forma é
inerente reconhecer a importancia da variedade de documentos que sao produzidos
no ambito escolar, mas com um olhar centrado no processo disseminador com
eficacia para os usuarios deste espaco.

E comum encontrar os arquivos das instituicbes escolares em decadéncia no
que se refere a organizacdo e disposicdo dos documentos, fato agravado pela
grande diversidade de documentos armazenados, resultantes das atividades da
escola. O ambiente escolar é frequentado por alunos, funcionarios, entre outros
individuos e estes buscam diferentes informacbes de acordo com suas
necessidades. Partindo desse pressuposto que € 0 arquivo escolar € caracterizado
como “Arquivo Especializado”, formado a partir da experiéncia humana em um
campo especifico do saber.

Assim, objetivando instaurar um processo pratico do contexto informacional
esta pesquisa visa, a partir do diagnostico realizado na EEEF Joaquim Nabuco,
propor uma forma de organizagéo de seu acervo documental.

A realizacdo deste trabalho torna-se pertinente tanto para o profissional

envolvido, que faz parte do quadro efetivo de funcionarios da instituicdo sendo
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técnico administrativo na funcdo de auxiliar de secretaria, englobando as praticas
arquivisticas, quanto para a sociedade que necessita das atividades escolares que
envolvem os cidadédos e, a partir da organizacdo dessa documentacédo, poderemos
reconhecer melhor toda a estrutura educacional deste espaco.

Assim, o0s avancos relacionados a Gestdo dos documentos no universo
escolar serdao apreciados no campo dos arquivos especializados, tendo como foco
principal os documentos escolares e a racionalizagcdo da massa documental que
vem se acumulando nas escolas publicas no Brasil.

O trabalho est& estruturado em 7 capitulos, iniciando-se com a introducéo e
dispostos da seguinte maneira:

No segundo capitulo apresentam-se os procedimentos metodolégicos, onde
sdo mostrados 0s meios metodoldgicos utilizados.

No terceiro capitulo “A Escrita como Propulsora dos Documentos” mostra-se a
evolucdo da escrita, contextualizando os diversos meios e registros que
possibilitaram a fundamentacéo e formulagdo dos documentos.

O quarto capitulo “Arquivo: Conceito, Finalidade e Fungao” trata a cerca da
evolucdo e conceituacdo dos arquivos, apontando suas funcgbes, finalidades e
natureza, especificando uma secédo para 0s arquivos especializados, expde-se a
pertinéncia da organizacao dos arquivos escolares para preservacdo da memoéria da
instituicdo e sdo explicitados de maneira genérica os elementos educacionais da
cidadania no ambiente escolar, tendo em vista a insercao social, além de mencionar
a legislacdo que visa garantir o acesso a educacao no Brasil.

Ja no quinto capitulo “Contextualizando a Gestao Documental “ contextualiza-
se a gestdo documental apontando 0s passos primordiais para organizagao dos
acervos documentais, conceitua-se o tema diagnostico, apresentando-se descricdo
e fotografias do acervo documental da EEEF Joaquim Nabuco.

No sexto capitulo, “Analise dos Dados” sao abordados os dados colhidos por
meio do questionario aplicado aos funcionarios.

E por fim, tém-se as consideragfes finais apresentando-se um norteamento
de viabilizacdo dos acervos escolares, falando-se da organizacdo do acervo

documental e sua relevancia para a arquivologia.
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2 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

Caracteriza-se pelo caminho percorrido pelo pesquisador utilizando-se dos
melhores meios metodoldgicos para realizagdo da pesquisa.

2.1 CARACTERIZACAO DA PESQUISA

Os processos ideoldgicos impostos pela sociedade sdo caracterizados pelos
diversos conhecimentos adquiridos das vivéncias de mundo. Estes conhecimentos
sdo concretizados através da investigacdo cientifica que busca explicitar
problematicas em determinadas areas para impor uma base conceitual e pratica,
com vistas a solucionar situacdes adversas. A pesquisa possibilita identificar,
conhecer, propulsionar e estabilizar um conhecimento sobre fundamentagédo de
outros ja pesquisados. Acerca da pesquisa, Minayo (2012, p. 16), enfatiza: € “a
atividade bésica da ciéncia na sua indagacdo e construcdo da realidade. E a
pesquisa que alimenta a atividade de ensino e a atualiza frente a realidade do
mundo”.

Sendo assim, entende-se que esta pratica de investigacdo que é a pesquisa,
induz a busca de respostas para alguns questionamentos com o intuito de
compreender melhor o objeto de estudo. Esta compreensdo advém de
procedimentos e instrumentos que utilizamos para sanar e apreender novos
elementos frente ao que esta sendo pesquisado. A pesquisa cientifica € regida pelo
planejamento e desenvolvimento com um vinculo da metodologia que é aclamado
pela ciéncia (RUIZ, 1991).

Dessa maneira, pode-se salientar que o ato de pesquisar leva em
consideracdo procedimentos que viabilizam uma didatica e desenvoltura para se
chegar a um resultado perspicaz.

Levando em consideracao todo processo de se pesquisar para dirimir uma
problematica em uma area do conhecimento, é que esta pesquisa classifica-se como
empirica, tendo em vista que o0 pesquisador participa diretamente do ambiente
estudado, por meio do ato de diagnosticar as problematicas da Escola Joaquim

s

Nabuco. O empirismo de acordo com Demo (2000, p. 21), é o estudo da “face
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empirica e fatual da realidade; produz e analisam dados, procedendo sempre pela
via do controle empirico e fatual”.

Para isso, foi utilizada a abordagem qualitativa, que predominantemente visa
proceder a uma analise e interpretacdo dos dados colhidos na pesquisa relativos a
natureza dos fendbmenos. (RODRIGUES, 2007). Isto € procedido por uma busca de
entendimento das experiéncias acontecidas em um local, tentando entender as
caracteristicas e situacfes dos elementos que constitui aquele lugar, sem atentar a

resultados de quantificac&o. E o que explicita Richardson:

A pesquisa qualitativa pode ser caracterizada como a tentativa de uma
compreensdo detalhada dos significados e caracteristicas situacionais
apresentadas pelos entrevistados, em lugar de producdo de medidas
guantitativas de caracteristicas ou comportamentos. (RICHARDSON 2011,
p. 90)

Nesse tipo de abordagem, o pesquisador coleta e analisa os dados usando a
sua experiéncia para melhor entender o ambiente em que esta inserido e obter
resultados satisfatérios em sua pesquisa.

Desse modo, o tipo de estudo utilizado foi o exploratorio que de forma
genérica é caracterizado por uma investigacdo das vivéncias para se conhecer uma

realidade rebuscada de um ambiente. Ainda, segundo Trivifios:

Permitem ao investigador aumentar sua experiéncia em torno de
determinado problema. O pesquisador parte de uma hipétese e aprofunda
seu estudo nos Ilimites de uma realidade especifica, buscando
antecedentes, maior conhecimentos para, em seguida, planejar uma

pesquisa descritiva. (TRIVINOS 2008, p. 109)

Desse modo podemos definir a pesquisa como sendo descritiva a partir do
que caracteriza Gil (2008, p. 28): “As pesquisas deste tipo tém como objetivo
primordial a descricdo das caracteristicas de determinada populacdo ou fendmeno
ou o estabelecimento de relacbes entre variaveis”. Assim, o levantamento dos
conteudos existentes no campo pesquisado sera viabilizado pelas metodologias
supracitadas como forma de fundamentar uma idealizagdo adequada do local

estudado.
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2.2 PROBLEMATIZACAO

Desde os primordios, com o surgimento dos documentos, percebemos a
grande caracterizacdo de integridade e garantia de direitos que estes
propulsionaram para sociedade. Percebemos assim, que o0s arquivos sao de
fundamental importancia tanto no meio social, quanto para a instituicdo mantenedora
que 0s gerou, pois, € a partir da documentacdo que estd sob sua guarda que
podemos conhecer a sua historia, fazendo-se necessario manter a sua organizagao.

Para que a documentacdo de uma determinada instituicdo, publica ou
privada, seja compreendida por completo € indispensavel que esses documentos
estejam dispostos de forma organizada desde sua producdo até a destinacao final.
Portanto, torna-se essencial fazer uma gestdo de documentos eficaz, visto que a
documentacédo necessita refletir todas as atividades realizadas pela instituicdo que a
mantém.

A Gestdo documental busca racionalizar a produgédo e o fluxo dos
documentos produzidos e/ou recebidos pelas instituicbes, diminuindo a utilizagdo do
espaco fisico, mantendo-os organizados e proporcionando o facil acesso as
informacfes que estdo em sua custédia. O diagndstico € uma atividade importante
da gestdo, visto que, é nesta fase onde se faz um estudo detalhado da situacdo em
gue se encontra o0 arquivo.

A elaboracdo de um diagnéstico de arquivo tende a facilitar o trabalho do
arquivista no que concerne a organizacdo documental, tornando mais eficiente o
arquivamento e posterior recuperacdo da informacdo. Dessa forma, faz-se o
seguinte questionamento: Como identificar as problematicas do acervo

documental da Escola Estadual de Ensino Fundamental Joaquim Nabuco?
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2.3 OBJETIVOS

2.3.1 Objetivo geral

e Analisar as condi¢cdes do acervo documental da Escola Estadual de Ensino
Fundamental Joaquim Nabuco a partir do diagndstico de arquivo

2.3.2 Objetivos especificos

¢ |dentificar as caracteristicas dos documentos de arquivo
e Verificar as tipologias documentais existentes no acervo
e Propor a metodologia de organizacdo dos documentos de acordo com 0s

padrdes arquivisticos

2.4 UNIVERSO E AMOSTRAGEM

O universo em locus trata-se da Escola Estadual de Ensino Fundamental
Joaquim Nabuco. Silva e Menezes (2001, p.32) definem universo como “a totalidade
de individuos que possuem as mesmas caracteristicas definidas para um
determinado estudo”. Para Gil, torna-se impossivel considerar o universo por

completo. Assim, o autor escreve:

Por essa razdo, nas pesquisas sociais € muito freqliiente trabalhar com uma
amostra, ou seja, com uma pequena parte dos elementos que compdem o
universo. E o que ocorre, sobretudo, nas pesquisas designadas como

levantamento ou experimentos. (GIL, 2008, p. 89)

Assim sendo, a amostra caracteriza-se como sendo o0 acervo documental da
escola supracitada, tendo em vista a necessidade de organizagédo da documentagao
escolar e busca de maior eficiéncia e eficacia na recuperacdo das informagoes. De
acordo com Silva e Menezes (2001, p.32), entende-se por amostra “parte da

populacao ou do universo, selecionada de acordo com uma regra ou plana”.
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2.5 CAMPO EMPIRICO

A Escola Estadual de Ensino Fundamental Joaquim Nabuco é mantida pelo
Governo do Estado da Paraiba e fica situada na Rua Frei Vicente Salvador, S/N,
Costa e Silva, CEP. 58081-130, CNPJ n° 01.690.834/0001-20, na cidade de Jo&do
Pessoa-PB, foi construida no ano de 1985, através do Projeto Mutirdo Escolar na
gestdo do Governador Wilson Leite Braga e iniciou suas atividades no dia 10 de abril
de 1985. Inicialmente, era denominada Escola Estadual de 1° Grau Joaquim Nabuco
e atendia do Pré-escolar a 42 série além da Educacédo de Jovens e Adultos. O seu
funcionamento foi regulamentado pelo Decreto Lei N° 10.698 de 29 de maio de
1985, publicado no Diario Oficial no dia 31 de maio de 1985. Hoje, tem seu
funcionamento em tempo integral, com o Programa Mais Educacéo pela manha e o
Primeiro Seguimento do Ensino Fundamental a tarde. A referida escola possui 29
(vinte e nove) anos de documentacdo correspondente ao periodo de seu

funcionamento.

2.6 INSTRUMENTOS DE COLETA DE DADOS

Os Instrumentos de coleta de dados sdo as ferramentas que utilizamos em
uma pesquisa para obter os dados necesséarios para se estudar os problemas
detectados.

Dessa forma, nesta pesquisa utilizamos a observagdo que acordante com
Marconi e Lakatos (2008, p. 192) é “uma técnica de coleta de dados para conseguir
informacOes e utiliza os sentidos na obtencdo de determinados aspectos da
realidade. N&o consiste apenas em ver e ouvir, mas também em examinar fatos ou
fenbmenos que se desejam estudar”.

A partir deste método, entende-se uma percepcao dos elementos explicitos
no campo de pesquisa. A utilizagcdo da observagdo reduz a subjetividade da
pesquisa atraves do uso sentidos e sem a intermediacdo para obtencéo dos dados.
(GIL, 2008).
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Para coleta dos dados foi utilizada a observacdo participante natural onde o
pesquisador faz parte do ambiente estudado, sendo definida por Marconi e Lakatos

CcOmo um instrumento que:

Consiste na participacdo real do pesquisador com a comunidade ou grupo.
Ele se incorpora ao grupo, confunde-se com ele. Fica tdo proximo quanto
um membro do grupo que estd estudando e participa das atividades
normais deste. [...] O observador pertence a mesma comunidade ou grupo
que investiga. (MARCONI E LAKATOS, 2008, p. 196)

Também foi utilizado um questionario, com perguntas subjetivas que mostram
os aspectos de identificacdo do ambiente, que segundo Marconi e Lakatos (2003, p.
201), é definido como “um instrumento de coleta de dados, constituido por uma série
ordenada de perguntas, que devem ser respondidas por escrito e sem a presenca
do entrevistador”. Sendo assim, questionario pode ser definido como um instrumento
gue visa a obtencdo de dados através da aplicacdo de perguntas escritas aos

participantes do ambiente estudado.
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3 A ESCRITA COMO PROPULSORA DOS DOCUMENTOS

Na evolugdo da humanidade, detectamos informagbes registradas em
diversos suportes, sado signos de representatividade da cultura expressada por
individuos, que explicitaram conteddos e ideias da diversidade de elementos
presentes no mundo. Para se chegar a escrita, a sociedade passou por diversas
mudancas. As formas de comunicacdo eram feitas por intermédio de gestos, em
seguida sons e posteriormente por averbacdes de simbolos e desenhos que foram
evoluindo até se chegar a formulacéo de alfabetos.

Na antiga Mesopotamia, 0S meios que 0s povos estabeleceram para
negociacdes de terras e vendas de utensilios eram caracterizadas por acordos
registrados em variados materiais como: argila, pedras, tAbuas de madeira, entre
outros suportes. Neste periodo da histéria detectamos como 0s registros eram
compreendidos pertinentes para o desenvolvimento de assuntos sobre agricultura e
movimentos politicos que regiam as regras de autoridade naquele local.

Nesse contexto, observa-se como a escrita (registros) envolveu praticas que

formalizaram a promulgacéo dos documentos. Enfatiza Rousseau e Couture:

O aparecimento da escrita remonta ao nascimento dos arquivos e da
arquivistica [...] A escrita permitiu produzir obras literarias, mas também
serviu a administracdo. Assim, desde que o homem utiliza a escrita para
registrar informacao que é possivel seguir a evolu¢do do suporte no qual foi
inscrita essa mesma informacgéo. (ROUSSEAU E COUTURE, 1998, p. 29).

Dessa forma, pode-se corroborar dizendo que, o documento na sua
estruturacdo pode ser considerado como informacfes registradas em variados
suportes, estes podem ser definidos como o “material no qual sao registradas as
informacdes”. (DICIONARIO BRASILEIRO DE TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA,
BRASIL, 2005, p. 159). De acordo com Bellotto (2006, p. 35) documento pode ser
entendido como “qualquer elemento grafico, iconografico, plastico ou fénico pelo
qual o homem se expressa”.

Sendo assim, os documentos s&o criados para cumprirem determinadas
funcdes e dependendo dessas fungdes eles podem ser considerados documento de
arquivo. Segundo Bellotto (2006), documentos de arquivos sdo 0s que nascem por
motivos funcionais, administrativos e legais com o intuito de provar algo,

relacionando-se organicamente entre si, podendo ser expresso em varias formas e
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suportes. A partir destas definicbes, pode-se identificar que os documentos de
arquivo tém como caracteristicas a unicidade, a organicidade, a indivisibilidade, a

autenticidade, a imparcialidade, a cumulatividade e a proveniéncia.

Quadro 1 — CONCEITUANDO AS CARACTERISTICAS DOS DOCUMENTOS DE
ARQUIVO

Unicidade: ndo obstante forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo
conservam seu carater unico, em fungcdo do contexto em que foram produzidos.
(BELLOTTO, 2002, p. 21)

Organicidade: relagbes administrativas organicas se refletem nos conjuntos documentais.
A organicidade é a qualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, funcdes e
atividades da entidade produtora/acumuladora em suas relagfes internas e externas.
(BELLOTTO, 2002, p. 21)

Indivisibilidade, os fundos de arquivo devem ser preservados sem dispersao, mutilagéo,
alienacgdo, destruicdo ndo autorizada ou adicdo indevida. (BELLOTTO, 2002, p. 21)

Autenticidade: [os arquivos] “s&o criados como verossimeis e confiaveis para quem deles
necessita para agir. S&o mantidos com garantias apropriadas para acéo futura e para
informacao”. E sdo preservados por seus produtores - ou sucessores — como registro das
atividades passadas. (DURANTI, 1994 apud LOPEZ, 2004, p. 82)

Imparcialidade: “os arquivos sao inerentemente veridicos”, destacando que “a
imparcialidade é uma caracteristica dos documentos de arquivo, ndo de seus criadores,
0s quais sdo naturalmente parciais aos seus proprios interesses”. (DURANTI, 1994 apud
LOPEZ, 2004, p. 82)

Cumulatividade: "os documentos ndo sao colecionados e sim acumulados, naturalmente,
no curso das agdes, de maneira continua e progressiva". (BELLOTTO, 2002, p. 21)

Proveniéncia: “Fixa a identidade do documento, relativamente a seu produtor. Por este
principio, os arquivos devem ser organizados em obediéncia a competéncia e as
atividades da instituicdo ou pessoa legitimamente responsavel pela producao, acumulacao
ou guarda dos documentos. Arquivos origindrios de uma instituicdo ou de uma pessoa
devem manter a respectiva individualidade, dentro de seu contexto organico de producéao,
nao devendo ser mesclados a outros de origem distinta”. (BELLOTTO, 2002, p. 21)

Fonte: Dados da pesquisa (2014)
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Percebe-se assim, que os documentos ocupam um lugar Unico dentro do
arquivo, refletindo as atividades e funcdes que sao desenvolvidas pelas instituicoes
ou pessoas, seguindo a ideia do principio da proveniéncia ou principio de respeito
aos fundos. Dessa maneira, quando um documento é criado e cumpre as atividades
a que foi destinado, ele ser4 mantido pela instituicdo que o criou até que cesse 0 seu
valor administrativo ou recolhido para a guarda permanente, quando este possuir
caracteristicas informativas, probatoria e historica.

Para isso, temos que identificar se 0 documento possui valor primario que, de
acordo com Bernardes (1998, p. 19) € o documento que “relaciona-se as razdes de
sua proépria producdo, considerando seu uso para fins administrativos legais e
fiscais”, ou possui valor secundario que “diz respeito a potencialidade do documento
como prova ou fonte de informacao para a pesquisa”.

Assim, as variadas formas de expressdo da humanidade levaram iniciativas
de se criar um contexto que provasse movimentos das negociacbes politicas,
econbmicas, religiosas e outros. Este contexto é explicado pela génese do
documento, que foram sendo vistos de formas diversas e acumulados no decorrer

do tempo, surgindo assim, 0s arquivos.
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4 ARQUIVO: CONCEITO, FINALIDADE E FUNCAO

Com o advento da crescente producdao documental, viu-se a grande
necessidade de guardar os documentos que estavam sendo produzidos em locais
onde poderiam ser consultados posteriormente, dessa maneira pode-se pensar na

concepgao dos arquivos, que pode ser entendido como:

Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade
coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas
atividades, independentemente da natureza do suporte. [...] Instituicdo ou
servico que tem por finalidade a custddia, o processamento técnico, a
conservagdo e 0 acesso a documentos. [...] Instalagbes onde funcionam
arquivos. [...] Mével destinado & guarda de documentos. (DICIONARIO
BASILEIRO DE TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA, BRASIL, 2005, p. 27).

Esta concepcdo de forma genérica € notdria sobre questdes de
entendimento do que seja arquivo, sendo atribuida a acumulagdo dos documentos
por pessoas ou por organiza¢cdes durante a realizacdo de atividades que promovem

sua criacdo. E o que detectamos no artigo 2° da Lei 8.159:

Os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por 6rgdos publicos,
instituicbes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do
exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer
gue seja o suporte da informacdo ou a natureza dos documentos. (LEI
8.159, BRASIL, 1991, art. 2°).

Ja segundo Paes (2007, p. 16), arquivo "E a acumulacdo ordenada de
documentos, em sua maioria textuais, criados por uma instituicdo ou pessoa, no
curso de sua atividade, e preservados para a consecucdo de seus obijetivos, visando
a utilidade que poderao oferecer no futuro”. Assim, arquivo nos remete a varias
definicdes, mas que culminam em uma mesma ideia que seria a de “guarda dos
documentos”. Desse modo, observa-se que o arquivo € primordial para que se
possa manter a memoria das instituicdes ou pessoas ao longo dos anos.

Com o entendimento das conceitua¢gbes do que seja arquivo, aponta-se que
0S mesmos sao criados para cumprimento de determinadas finalidades, ou seja, 0s
documentos que formalizam o0s arquivos se originam por necessidades da
administracdo. O arquivo tem por finalidade servir a administracdo e sera fonte
histérica de pesquisa no decorrer do tempo. (PAES, 2007)

Eles podem ser considerados como publicos ou privados de acordo com a

instituicdo mantenedora. Sao arquivos publicos os documentos produzidos e
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acumulados por instituicdo publica no exercicio de suas funcdes, independente de
seu campo de acdo. (CONARQ, 2001). Os arquivos publicos podem ser divididos em
trés esferas, sdo elas: federal, estadual e municipal. Esta pesquisa € caracterizada
no acervo de uma entidade estadual. Dessa forma, podemos conceituar arquivo
estadual como sendo “arquivo publico mantido pela administracdo estadual,
identificado como o principal agente da politica arquivistica nesse ambito”.
(DICIONARIO BRASILEIRO DE TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA, BRASIL, 2005, p.
30).

O ambito estadual como explicitado anteriormente, € caracterizado no
envolvimento e contexto dessa pesquisa para que possamos entrar no meérito dos

arquivos escolares, que € objeto do trabalho em questao.

4.1 ARQUIVOS ESPECIALIZADOS

A sociedade é composta de organizacfes que produzem documentos que sao
considerados tradicionais, ou seja, as tipologias existentes nesses acervos Sao
semelhantes a de outras instituicbes. Porém, em contrapartida, nota-se que existem
organizacdes que sao focadas em contextos diferentes, produzindo documentos que
refletem um campo especifico do conhecimento.

A instituicdo estudada neste trabalho produz documentos embasados no
atendimento educacional da escola. Percebeu-se em sua estrutura, informacoes
registradas oriundas de praticas como: matricula, histérico de alunos, transferéncia,
diarios de classes, projetos escolares, entre outros que formulam organicidade entre
si de uma area do saber. Estes entendimentos impulsionam a compreensao de que
0 arquivo escolar é especializado, assim como 0S arquivos universitarios,
contabilisticos, jornalistico e outros. Entende-se por arquivos especializados,
agueles constituidos pela vivéncia humana, caracteristico de um campo do

conhecimento, ou seja:

€ 0 que tem sob sua custodia os documentos resultantes da experiéncia
humana num campo especifico, independentemente da forma fisica que
apresentem, como, por exemplo, os arquivos médicos ou hospitalares, os
arquivos de imprensa, os arquivos de engenharia e assim por diante.
(PAES, 2007, p. 23)
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Portanto, é importante indagar e classificar o arquivo de acordo com sua
natureza para se entender e identificar como séo formulados os elementos que o

compobem.

4.2 A IMPORTANCIA DO ARQUIVO ESCOLAR

Os arquivos escolares sédo de grande valia no que diz respeito & memoaria da
instituicdo e das pessoas que fazem parte dela, esses, as vezes, por muitos
esquecidos, englobam em seu escopo a histéria institucional. Desse modo, entende-
se que os documentos neste ambiente devem ser arquivados de forma que possam
ser consultados com facilidade pelos usuarios que necessitam dessas informacdes.
O arquivo escolar é definido como o “conjunto de documentos organicamente
acumulados, cujas informacBes permitem a trajetéria de vida de seu titular”.
(VASCONCELLOS, 1999, p. 42, apud FURTADO, 2011, p.150), pode-se dizer,
entdo, que a manutencdo desse acervo documental trard beneficios para as
pessoas que dele necessitam.

O tratamento das informacdes de entidades escolares é necessario, pois, “a
histéria das instituicbes educacionais é facilitada quando a escola mantém o seu
arquivo histérico organizado”. (PEREIRA, 2007, p. 88, apud FURTADO 2011, p.
151). Percebe-se a pertinéncia de manter a organiza¢cdo documental do acervo, haja
vista a diversidade de informacdes que 0s arquivos escolares possuem. Esses
arquivos “Sao espagos de memoria, depositarios de fontes produzidas e acumuladas
na trajetéria do fazer pensar o pedagogico no cotidiano das escolas”. (BONATO,
2002, p. 03).

Torna-se imprescindivel que o acervo escolar seja disposto de forma que
possamos encontrar os documentos de maneira facil e rapida. A partir da definicao
de Pereira (2007 p. 86): “A reconstituicdo do passado de uma instituicdo escolar é
importante para rever os seus caminhos, direcionar a corre¢cao de suas atuais rotas”.
Para que isso ocorra, € fundamental refletir na preservacédo e conservagao desses
arquivos, pois, isto garantird que suas informacfes ndo se esvaiam com o passar

dos anos.
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Entende-se que a preservacdo é a forma pela qual se trata o acervo
documental, buscando proteger os documentos da degradacdo; sdo as medidas
preventivas que tomamos com vistas a manter a documentacao livre de danos. Logo
a preservagao € a “Prevencéao da deterioragdo e danos em documentos, por meio de
adequado controle ambiental e/ou tratamento fisico e/ou quimico”. (DICIONARIO
BRASILEIRO DE TERMINOLOGIA ARQUIVISTICA, BRASIL, 2005, p. 135). Sao
varios os agentes que causam a deterioracdo dos documentos, podemos citar:
temperatura, umidade, incidéncia de luz, poluicdo do ar, insetos, roedores, fungos,
falta de cuidado no manuseio, entre outros.

Portanto, é imprescindivel manter o ambiente sempre higienizado, para que
possa manter os documentos em seu melhor estado. A conservacao “é um conjunto
de acdes estabilizadoras que visam desacelerar o processo de degradacdo de
documentos ou objetos, por meio de controle ambiental e de tratamentos especificos
(higienizagao, reparos e acondicionamento).” (CASSARES e MOI, 2000 p. 12) e tem
como principais atividades a desinfestacdo, limpeza, alisamento e a restauracao.
Essa ultima é contextualizada como “um conjunto de medidas que objetivam a
estabilizacdo ou a reversao de danos fisicos ou quimicos adquiridos pelo documento
ao longo do tempo e do uso, intervindo de modo a ndo comprometer sua integridade
e seu carater historico”. (CASSARES e MOI, 2000 p. 12).

4.3 EDUCACAO E CIDADANIA NAS PRATICAS ESCOLARES

A busca pelo conhecimento e pelo saber sempre sera primordial para o
progresso da sociedade. O ser humano que procura de alguma forma seu
desenvolvimento intelectual, tem a educacdo como melhor caminho para fomentar
seu conhecimento. Tendo em vista que, quem procura o seu aperfeicoamento
intelectual precisa buscar ndo s6 grande quantidade de informacdes, mas também
saber diferenciar o que Ihe é util e confiavel, a fim de entender melhor tudo que esta
ao seu entorno.

Falando sobre educacdo, na visdo de Paulo Freire, constata-se que “a
Educacao decorre do fato de as pessoas serem incompletas e estarem em relacao
com o0 mundo e com as outras pessoas. [...] Este processo pelo qual as pessoas vao
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se completando durante toda a vida na busca de serem mais”. (BARRETO, 1998 p.
58)

O direito social de acesso a educacéao € previsto na Declaracdo Universal dos
Direitos Humanos de 1948 e também reconhecido pelo Artigo 205 da Constituicao
Federal de 1988:

A educacdo, direito de todos e dever do Estado e da familia, sera promovida
e incentivada com a colaboragdo da sociedade, visando ao pleno
desenvolvimento da pessoa, seu preparo para o exercicio da cidadania e
sua qualificacdo para o trabalho. (ART. 205, CONSTITUICAO FEDERAL,
1988)

Assim sendo, apesar da educacao ser reconhecida pela constituicdo como
um processo a ser promovido por toda sociedade, o Estado deve oferecé-la e a
familia assegura-la. A educacéo € vista como um processo que se desenvolve em
diferentes espacos, ndo estando limitado apenas as instituicées de ensino formais.
Isso também é ratificado atraveés da LDB (Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢éo):

A educacédo abrange os processos formativos que se desenvolvem na vida
familiar, na convivéncia humana, no trabalho, nas instituicbes de ensino e
pesquisa, nos movimentos sociais e organizagbes da sociedade civil e nas
manifestagdes culturais. (ART. 1°, LEI 9394, 1996)

Para cumprir o previsto na Constituicdo, o Estado deve dispor de instituicoes
gue possam promover a educacdo: as escolas. Nessas instituicbes de ensino é
promovida uma forma intensa de socializagdo tanto entre os alunos quanto com 0s

professores e demais funcionarios.

Nas sociedades modernas, a escola é a instituicdo que se tem a funcao
especifica de forjar as novas geracfes para a vida social. Seus tempos,
espacos, métodos e estruturas sdo definidos com intencionalidade
educativa. (FORMACAO DE PROFESSORES DO ENSINO MEDIO, ETAPA
I, CADERNO lI, p. 53, 2013).

A educacdo oferecida pela escola também deve ser vista como uma
oportunidade em que individuos menos favorecidos socialmente possam acender de
classe e melhorar a sua qualidade de vida por intermédio do conhecimento. A escola
deve prover ao individuo o acesso a educacao, por isso essa pode e deve ser usada

como uma ferramenta de promocao do desenvolvimento social.
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Desta feita, ainda com o fito de garantir a educacdo de criangcas e

adolescentes, no Estatuto da Crianca e do Adolescente em seu artigo 53 consta o

seguinte:

A crianca e o adolescente tém direito a educacdo, visando ao pleno
desenvolvimento de sua pessoa, preparo para o exercicio da cidadania e
gualificagcéo para o trabalho, assegurando-se-lhes:

| - igualdade de condi¢cBes para 0 acesso e permanéncia na escola;

Il - direito de ser respeitado por seus educadores;

Il - direito de contestar critérios avaliativos, podendo recorrer as instancias
escolares superiores;

IV - direito de organizacao e participacdo em entidades estudantis;

V - acesso a escola publica e gratuita préxima de sua residéncia. (ART. 53,
LEI N° 8.069,1990).

Ao examinar os artigos legais retrocitados, percebe-se a preocupacdo dos

legisladores de universalizar o ensino no Brasil. Sendo a escola publica a instituicdo

promotora de acesso a educacao da maior parte da populacao brasileira.

O ensino fundamental obrigatério, com duracdo de 9 (nove) anos, gratuito
na escola publica, iniciando-se aos 6 (seis) anos de idade, terd por objetivo
a formacé&o basica do cidadao, mediante:

| - o desenvolvimento da capacidade de aprender, tendo como meios
basicos o pleno dominio da leitura, da escrita e do calculo;

Il - a compreensdao do ambiente natural e social, do sistema politico, da
tecnologia, das artes e dos valores em que se fundamenta a sociedade;

lll - o desenvolvimento da capacidade de aprendizagem, tendo em vista a
aquisicdo de conhecimentos e habilidades e a formacdo de atitudes e
valores;

IV - o fortalecimento dos vinculos de familia, dos lacos de solidariedade
humana e de toleréncia reciproca em que se assenta a vida social. (ART.
32, LEI N°11.274, 2006)

O Estado Brasileiro tem o dever de promover a educacdo, a LDB também

dispbe sobre a organizagdo da educacéo nacional: “A Unido, os Estados, o Distrito

Federal e os Municipios organizardo, em regime de colaboracdo, 0s respectivos
sistemas de ensino.” (ART. 8°, LEI N°. 9.394, 1996).
No Artigo 10 da LDB s&o definidas as incumbéncias dos estados brasileiros

com relacdo a promocéao da educacéao:

1. organizar, manter e desenvolver 0s 6rgaos e instituicdes oficiais dos seus
sistemas de ensino;

2. definir, com os Municipios, formas de colaboracdo na oferta do ensino
fundamental, as quais devem assegurar a distribuicdo proporcional das
responsabilidades, de acordo com a populagdo a ser atendida e os recursos
financeiros disponiveis em cada uma dessas esferas do Poder Publico;

3. elaborar e executar politicas e planos educacionais, em consonancia com
as diretrizes e planos nacionais de educacéo, integrando e coordenando as
suas acdes e as dos seus Municipios;
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4. autorizar, reconhecer, credenciar, supervisionar e avaliar,
respectivamente, os cursos das instituicbes de educacdo superior e 0s
estabelecimentos do seu sistema de ensino;

5. baixar normas complementares para 0 seu sistema de ensino;
6.assegurar o ensino fundamental e oferecer, com prioridade, o ensino
médio. (ART. 10, LEI N°. 9.394/96).

Portanto, pode-se dizer que € na escola em que cidadaos sédo instruidos nas
diferentes ciéncias, sendo ainda orientados na leitura, escrita e calculo, também s&o
guiados para que entendam os acontecimentos historicos e sociais. Na escola os
alunos devem ser incentivados a aperfeicoar as suas habilidades pessoais, como
também desenvolver outras. Nessas instituicbes devem ser aprimorados ainda, as
suas relacdes sociais, onde também sao dispostas informacdes inerentes ao senso

comum.
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5 CONTEXTUALIZANDO A GESTAO DOCUMENTAL

Com o crescimento exorbitante da producdo de documentos centrada nas
administracdes dos Estados Unidos e Canada, houve-se a necessidade de se criar
métodos de gerenciamento para se obter a recuperacdo das informacfes. Neste
anseio, criou-se a ideia da Gestdo Documental visando a racionalizacdo dos

documentos. Assevera Jardim:

Embora sua concepcgéo tedrica e aplicabilidade tenha se desenvolvido apés
a Segunda Guerra Mundial, a partir do E.U.A. e Canada, a gestao de
documentos possuia raizes ja no final do século XIX, em fungédo dos
problemas entdo detectados nas administracdes publicas destes dois
paises, no que se referia ao uso e guarda. (JARDIM, 1987, p. 36).

Por conseguinte, a gestdo documental é necesséaria em qualquer arquivo, pois
sera através dela que se pode garantir a eficiéncia e eficacia das atividades
necessarias para gerir as instituicobes, desde a génese documental até sua
destinacéao final, tendo em vista que a recuperacéo dessas informacdes seja feita de
forma rapida e que possa atender as necessidades de quem precisa, sendo assim,
entende-se por “Gestdo de documentos — Conjunto de procedimentos e operacfes

técnicas referentes a producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento de
documentos em fase corrente e intermediaria”. (MACHADO e CAMARGO, 1999, p. 22).

Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e
operacg@es técnicas referentes a sua producgéo, tramitacédo, uso, avaliagéo e
arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminag&o ou
recolhimento para guarda permanente. (ART. 3% LEIN° 8.159, 1991).

A gestdo documental consolida maneiras praticas de acelerar o processo e
fluxo dos documentos nas instituicbes com instrumentos que ajudam na idealizagao
do tramite informacional entre os setores até chegar ao arquivo de maneira

perspicaz. Do mesmo modo que:

A auséncia de elaboracdo e implantacdo de programas de gestao de
documentos tem ocorrido de uma forma sistematica, em funcao da falta de
recursos humanos capacitados para a execucao de tal atividade e da falta
de instrumentais técnicos indispensaveis para orientar os procedimentos
fundamentais de classificacdo e organizacdo, de analise e selecdo
documental. (INDOLFO, 2007, p. 46).
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Sendo necessario maior investimento e conhecimento por parte dos gestores,
podemos dizer que o poder publico tem o dever de manter a documentacdo das
instituicdes publicas organizadas, de acordo com a Constituicdo Federal (art. 216 §
2°) - “Cabem a administracdo publica, na forma da lei, a gestdo da documentacao
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitem”. Pois: “E dever do poder publico a gestdo documental e a protecéo
especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administracédo, a
cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacao”.
(ART. 1°, LEI N° 8.159, 1991).

Esses procedimentos e operacBes sao indispensaveis na organizacdo, na
padronizacao e na recuperacdo da informacéo, objetivando a preservacado do acervo
documental e a celeridade nas atividades realizadas para um melhor e mais eficiente
atendimento nas instituicdes, visando ainda a qualidade na prestacdo de servicos
Nnos arquivos.

Os arquivos quanto ao estagio de sua evolucédo, de acordo com Bernardes
(1998, p. 42) podem ser conceituados como arquivo corrente, arquivo intermediario

e arquivo permanente. Entende-se por:

Arquivo corrente: Conjunto de documentos estreitamente vinculados aos
fins imediatos para os quais foram produzidos ou recebidos e que, mesmo
cessada sua tramitacdo, se conservam junto aos 6rgaos produtores em
razdo da freqiiéncia com que séo consultados. (BERNARDES 1998, p. 42).

Conforme mostrado, sdo considerados documentos correntes aqueles que
tém uma grande frequéncia de uso, sendo guardado no préprio setor que o utiliza.

Bernardes também define arquivo intermediario como sendo: “Conjunto de
documentos originarios de arquivos correntes, com uso pouco frequente, que
aguardam em depoésito de armazenamento temporario sua destinacdo final”
(BERNARDES 1998, p. 42).

A partir do momento que os documentos estdo sendo menos utilizados eles
sao transferidos para o arquivo intermediario, e aguardam seu prazo prescricional
para que possam ser eliminados ou recolhidos para guarda permanente.

Ainda de acordo com Bernardes, o arquivo permanente € o “Conjunto de

documentos preservados em carater definitivo em funcdo de seu valor para a



35

efichAcia da acdo administrativa, como prova, garantia de direitos ou fonte de
pesquisa” (BERNARDES 1998, p. 42).

Caso o documento seja considerado histérico ou comprobatério, tendo assim
adquirido valor secundario, esse sera recolhido para o arquivo permanente. Para
que se possa fazer uma organizacdo adequada faz-se necessario seguir alguns

passos primordiais, explicitado por Paes (2007) conforme segue:

1- Levantamento de dados

E a etapa em que se deve consultar todos os estatutos, regimentos,
regulamentos, normas, organogramas entre outros, fazendo também um estudo
geral sobre os documentos, analisando o género, as espécies, formularios utilizados,
0 estado em que 0 acervo se apresenta os métodos de arquivamento em uso,
existéncia de normas de arquivo, manuais, plano de classificacdo, se ha registros e

protocolos.

2- Andlise dos dados coletados

Com o levantamento das informagfes essenciais, serd possivel fazer a
analise dos dados para saber as condicdes em que o acervo se encontra, desde o
documento em si até suas instalacdes, é nesta fase que sera feito o diagndstico de

arquivo.

3- Planejamento

Na parte do planejamento tragcamos um plano arquivistico, em que saberemos
a hierarquia do arquivo, se 0 mesmo é centralizado ou descentralizado, os métodos
de arquivamento que serao utilizados.

4- Implantagéo e acompanhamento

Antes de iniciar essa etapa, torna-se necessario fazer com que todos na

instituicdo saibam o0 que sera colocado em pratica, pode-se fazer palestras,

reunides, informativos a fim de conscientizar sobre as mudancas a serem
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implantadas. Nesta fase de acompanhamento, sera feita toda a mudanca necessaria
para uma melhor organizagéo e depois que o plano for consolidado deve-se fazer o
manual do arquivista, onde constardo todos os procedimentos e instrumentos
garantido o pleno funcionamento dos arquivos.

A gestdo de documentos estéd dividida em trés fases basicas, sédo elas: a
producéo, utilizacdo e destinacdo. A produgéo é a fase que “refere-se a elaboracéo
dos documentos em decorréncia das atividades de um érgéao ou setor” (PAES, 2007,
p. 54). Assim, temos que produzir apenas o que for necessario evitando o acumulo

de documentos. Ja na fase de utilizacao:

inclui as atividades de protocolo (recebimento, classificacdo registro,
distribuicdo, tramitacdo), de expedicdo, de organizacdo e arquivamento de
documentos em fase corrente e intermediaria, bem como a elaboracdo de
normas de acesso a documentagdo (empréstimo, consulta) e a recuperacao
de informagbes, indispensaveis ao desenvolvimento de fungBes
administrativas, técnicas ou cientificas das instituicdes”. (PAES, 2007, p.
54).

Ao se utilizar os documentos, percebemos que 0s mesmos passam por um
setor que é responsavel pelo controle e movimentacdo nos departamentos das

instituicdes. Na terceira fase:

se desenvolve mediante a anélise e avaliagdo dos documentos acumulados
nos arquivos, com vistas a estabelecer seus prazos de guarda,
determinando quais serdo objeto de arquivamento permanente e quais
deverdo ser eliminados por terem perdido seu valor de prova e de
informacéo para a instituicdo. (PAES, 2007, p. 54).

Outro procedimento importante no auxilio da gestdo documental é a
avaliagdo. E através de sua aplicagio que se identifica o valor
primario/administrativo, de modo que, enquanto este possuir esse valor, ele sera
mantido no arquivo corrente ou intermediario até que seu prazo prescreva. A partir
do momento que o documento apresentar valor secundario/histérico ele sera
recolhido para a guarda permanente. A avaliacdo € o “Processo de andlise da
documentacdo de arquivos, visando a estabelecer sua destinacéo, de acordo com
seus valores probatdérios e informativos”. (PAES, 2007, p. 25).

Assim, para que se possa eliminar os documentos sem valor secundario ou

recolher os que apresentem tal valor, faz-se necessaria a utilizacdo da Tabela de
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Temporalidade Documental, que é formulada depois da avaliacdo, onde se identifica
0S prazos de guarda desses documentos.

A organizacdo de uma massa documental que ndo esteja norteada por uma
Tabela de Temporalidade, em pouquissimo tempo necessitara novamente
de reorganizacdo, pois ndo se definindo por quanto tempo manter ou
guando e o0 que deve ser expurgado, este acervo crescera
desordenadamente e estard de novo, em breve, precisando de nova
triagem. (PAULA, 1995, p. 31).

Dessa maneira, a gestdo documental € uma prética que estabelece diretrizes
para um fluxo documental &gil, conjuntamente com atividades de avaliacdo,
respeitando os prazos da TTD, visando diminuir a quantidade do volume documental
e otimizar o espaco fisico do arquivo, dinamizando o processo de recuperacao e

acesso a informacéo.

5.1 DIAGNOSTICO DE ARQUIVO

O diagnostico de arquivo € uma ferramenta da gestdo documental que visa
verificar a situacdo organizacional das instituicdes, de acordo com Santos (2009, p.
203) “E o relatério do diagndstico que permitird conhecer a situacdo da instituicéo
em todos os aspectos relacionados a gestédo da informacao arquivistica”.

De acordo com Calderon (2004, p. 101), o diagnéstico devera, “ser o ponto de
partida para os projetos de organizacdo de documentos, subsidiando a proposta de
modelos de classificacdo, avaliacdo e descricdo apropriadas, visando a um destino
final eficiente e eficaz”.

E o principio de toda organizacéo, pois é através da sua elaboracdo que os
responsaveis pelos arquivos terdo a base para montar toda estrutura necessaria
para manter o acervo documental organizado, racionalizando os esfor¢cos dos
funcionarios no que diz respeito ao seu funcionamento, o que acarretara em um
melhor e mais eficiente atendimento.

Para se organizar o arquivo deve-se inicialmente constatar as falhas que ele
possui, incluindo tudo que dificulta o seu funcionamento de forma correta, eficiente e
eficaz. Por isso € necessario executar o diagnoéstico de arquivo, que pode ser

definido como “uma constatacdo dos pontos de atrito, de falhas ou lacunas
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existentes no complexo administrativo [...] das razbes que impedem o funcionamento
eficiente do arquivo” (PAES, 2007, p. 36).

O diagnéstico na visdo minimalista trata da organizacdo no campo especifico,
o minimalismo “consiste na observacdo dos problemas arquivisticos das
organizacdes no estudo de caso e na procura em construir objetos de pesquisa e
propor solugdes para os problemas detectados”. (LOPES, 2013, p. 165-166). A visao
maximalista tem seu estudo voltado para o ambito geral, que “é comum o arquivista
considerar-se impotente para resolver questdes mais gerais, que dependem da
complexidade da politica e das diversidades existentes no seio dos aparelhos de
estado e da vida privada”. (LOPES, 2013, p. 166).

O diagnéstico minimalista foi o que norteou 0 nosso estudo, no que concerne
a instituicho como organizacdo em um campo especifico. Cornelsen enfatiza o

caminho inicial a ser tracado para elaboracdo do diagndéstico:

Os principais dados a serem coletados no diagnostico se referem a
estrutura, as funcBes e as atividades e, por conseguinte, ao fluxo de
informacdes que permeiam a organizagéo, identificando o momento em que
o documento é produzido, como é utilizado, por quais setores tramita e qual
sua real necessidade. (CORNELSEN, 2006, p. 82)

A partir dos dados coletados, por meio do diagnéstico, € que sera possivel
nortear a tomada de decisdo, uma vez que, é possivel entender o fluxo informacional
dentro da instituicao.

Utilizando-se da ferramenta de diagnéstico € que podemos conhecer a real
situacdo do arquivo, e através dele pode-se obter informacdes de:

condicbes de armazenamento, estado de conservagcdo dos documentos,
espaco fisico ocupado, volume documental, recursos humanos, género dos
documentos  (textuais, audiovisuais, cartograficos, iconograficos,
micrograficos e informaticos), arranjo e classificagdo dos documentos
(métodos de arquivamento utilizados), tipos de acondicionamento e
crescimento vegetativo do acervo. (BRASIL, Tribunal Superior Eleitoral,
2009, p. 15).

Com objetivo de entender o acervo da Escola Joaquim Nabuco, buscou-se
informagbes nos documentos que formulam o entendimento das atividades
escolares, como: Regimento Interno, Programa Politico Pedagogico, atas, relatérios
da instituicdo, entre outras escrituras que amplia os olhares sobre as competéncias

em ambito estadual das escolas.
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Além da observacao participante natural, foram realizadas visitas técnicas em
horario oposto ao de trabalho buscando um entendimento dos trAmites dos

documentos entre setores da escola.

5.2 DIAGNOSTICO DO ACERVO ESCOLAR

A seguir serdo mostradas fotos retiradas no ano de 2014, durante a
realizacdo dessa pesquisa no acervo documental da Escola Estadual de Ensino

Fundamental Joaquim Nabuco.

Figura 1 - Arquivo pasta suspensa

Fonte: Dados da pesquisa (2014)

Na figura 1, pode-se encontrar inseridos no mobiliario denominado como
arquivo diversos tipos de documentos separados em pastas plasticas, pastas de
papelao e livros de atas. Encontra-se também documentacao nas pastas suspensas
referentes aos dossiés de matricula dos alunos do 1° ao 5° ano de 2014, conforme
mostrado a seguir na figura 2 e figura 3.



40

Figura 2 — Pastas suspensas. Figura 3 — Pastas diversas.

Fonte: Dados da pesquisa (2014) Fonte: Dados da pesquisa (2014)

Figura 4 — Armarios com diarios de classe.

Fonte: Dados da pesquisa (2014)
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Figura 5 — Armarios com diarios de Figura 6 — Armarios com diarios de
classe. classe.

Fonte: Dados da pesquisa (2014) Fonte: Dados da pesquisa (2014)

Nas figuras 4, 5 e 6 sdo mostrados os diarios de classe com datas-limites de
1985 a 2013, que se encontram dentro dos armarios. Ja os diarios do ano corrente

(2014) s&o guardados no arméario pessoal de cada professor.

Figura 7 — Diario de classe do ano de 1985 da 62 série.

Fonte: Dados da pesquisa (2014)

Na figura 7 € apresentada a foto retirada em junho de 2014 do diario de
classe da 62 série, referente ao ano letivo de 1985.
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Figura 8 — Armario com dossié dos Figura 9 — Armario com dossié dos
alunos. alunos.

Fonte: Dados da pesquisa (2014) Fonte: Dados da pesquisa (2014)

Nas Figuras 8 e 9, estdo as fichas de matriculas desde o ano de 1985 até
2013. A documentagdo encontra-se misturada dificultando a recuperacdo da

informagao.

Figura 10 — Servidor procurando do dossié.

Fonte: Dados da pesquisa (2014)

Na figura 10, verifica-se um servidor procurando uma ficha de matricula para

fazer um histérico escolar.
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Figura 11 — Livro de solicitacdo de transferéncia.

Fonte: Dados da pesquisa (2014)

Na figura 11, estd exposto o livro para anotar as solicitagbes de
transferéncias, que constam dados tanto de quem solicitou quanto do servidor que
fez a anotacao.

Figura 12 — Oficios expedidos 2014. Figura 13 — Oficios recebidos 2012.

Fonte: Dados da pesquisa (2014) Fonte: Dados da pesquisa (2014)
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Figura 14 — Imposto de renda 2011. Figura 15 — licitagcdo 2012.

Fonte: Dados da pesquisa (2014) Fonte: Dados da pesquisa (2014)

Figura 16 — Licitagdo para merenda 2010. Figura 17 — Censo 2012.

Fonte: Dados da pesquisa (2014) Fonte: Dados da pesquisa (2014)

Na figura 16, podemos verificar duas licitacdes referentes a merenda escolar do ano
de 2010, j4 na figura 17 esta exposta a pasta com a documentacdo sobre o censo
escolar 2012.
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Figura 18 — Prestagéo de contas 1997/98. Figura 19 — Prestagdo de contas 1999.

Fonte: Dados da pesquisa (2014) Fonte: Dados da pesquisa (2014)

Nas figuras 18 e 19 vemos as pastas onde se encontram os documentos
referentes a prestacao de contas dos anos de 1997, 1998 e 1999.

Figura 20 — Historico frente. Figura 21 — Historico verso
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Fonte: Dados da pesquisa (2014) Fonte: Dados da pesquisa (2014)
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Na figura 20 temos o histérico escolar frente, onde constam os dados da
escola, do aluno, das séries/anos, nomes de instituicbes que estudou e
observacdes, na Figura 21 apresenta-se 0 historico escolar verso que tera os

campos das notas dos alunos em todas as disciplinas.

Figura 22 — Ficha de matricula frente Figura 23 — Ficha de matricula verso

Fonte: Dados da pesquisa (2014) Fonte: Dados da pesquisa (2014)

Nas figuras 22 e 23 verificamos a ficha de matricula, documento onde

teremos todos os dados do aluno e de seu responsavel.
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Fonte: Dados da pesquisa (2014) Fonte: Dados da pesquisa (2014)

Nas figuras 24 e 25 podemos verificar os formularios padronizados de
declaragédo de matricula e suspensao escolar.

Figura 26 — Dossié dos Alunos
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Figura 27 — Ficha de Matricula Figura 28 — Cépia da certidao de
nascimento de ex-aluno.

Fonte: Dados da pesquisa (2014) Fonte: Dados da pesquisa (2014)

Figura 29 — Diarios de classe

Fonte: Dados da pesquisa (2014)
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Figura 30 — Dossié de alunos em pastas A-Z.

Fonte: Dados da pesquisa (2014)

A partir das imagens expostas anteriormente pode-se verificar algumas das
diversas documentacdes produzidas e/ou recebidas que estdo sob a guarda da

EEEF Joaquim Nabuco, onde estdo acondicionadas e seu estado de conservacao.
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6 ANALISE DOS DADOS

Neste capitulo, serdo analisados os dados informados de acordo com a
observacdo feita na instituicdo corroborando com o questionario aplicado,
respondido por quatro funcionarios, distribuidos nos seguintes cargos: diretora,
coordenadora do Programa Mais Educacédo, coordenadora do NUAP e técnico
administrativo na funcdo de auxiliar de secretaria, em que foram obtidas as
informacdes necessarias para realizagdo do diagndstico e proposicdo da

organizacao do acervo documental.

Médulo | - Identificacdo do setor

Nome: Escola Estadual de Ensino Fundamental Joaquim Nabuco.
Sigla: EEEF Joaquim Nabuco

Endereco: Rua Frei Vicente salvador - S/N — Bairro: Costa e Silva.
Municipio: Jodo Pessoa — PB.

Subordinacao/Vinculacéo: Secretaria de Estado da Educacdo — SEE.
Data de criacao: 29 de Maio de 1985.

Ato de criacdo: Decreto Lei n.10.698.

CEP: 58.081-130.

E-mail: escolajnabuco@yahoo.com.br

Telefones: (83) 3234-2735 / 3233-1856.
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Quadro 2 — QUADRO DE FUNCIONARIOS

DIRECAO

Diretora Geral

Maria Helena Bandeira de Melo Cardoso

Diretora-adjunta

COORDENACAO PEDAGOGICA

Coordenadora geral

Josineide Cavalcante da Silva

Coordenadora dos Primeiros Saberes

Elaine Cristina Nunes Guedes

Coordenadora do Mais Educagao

Vanessa Rocha Beltréo

QUADRO DOCENTE

Marcia Simone da Silva Oliveira Polivalente
Josefa Constantino Gomes da Silva Polivalente
Ldcia Maria Campelo Polivalente
Déborah Maria Vieira de Souto Polivalente
Maria do Socorro G. Bezerra Polivalente

Luiz Carlos da Silva Souza

Educacao Fisica

MONITORES DO PROGRAMA MAIS EDUCACAO

Jorge Pereira de Brito Fanfarra
Ana Carla da S. Santos Violéo
Rafaella de Oliveira Santos Letramento
Ivson Dantas de Oliveira Matematica

- Judd

QUADRO ADMINISTRATIVO

Helder Americo Dantas Pinto

Assistente de Secretaria

Eclislainy Barbosa Rodrigues

Inspetora

Valmir Herbert Barbosa Gomes

Assistente de Secretaria

QUADRO DE APOIO

Geruza Maria de Arruda Merendeira

Maria de Fatima da Conceicdo Bezerra Merendeira

Maria do Socorro Damiéo de Souza Merendeira
Maria Victor Camelo Borba Faxineira
Ronaldo do Nascimento Pereira Porteiro

Fonte: Dados da pesquisa (2014)
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Objetivos: Fornecer servicos educacionais de qualidade no que concerne a
educacéao basica.

Principais modificacfes: foi realizada uma reforma na escola que fora concluida em
08 de agosto de 2014, mas essa reforma ndo contemplou a construcédo de local

adequado para o arquivo da instituicao.

Moédulo Il = Producédo e Tramitacdo Documental

Com base nos dados coletados no questionario estruturado com questdes
abertas e tendo em vista um melhor entendimento das opinides dos funcionéarios da
escola, objeto de estudo deste trabalho, sdo elencadas as principais espécies e

tipologias citadas, conforme segue:

+» Ata de resultados finais;

+« Ata de reuniao;

¢ Certificado;

+» Controle de transferéncia dos alunos;
¢ Declaracao de matricula;

+ Diarios de classe;

% Ficha Matricula;

« Licitacoes;

¢ Listas de controle de frequéncia dos alunos;
¢ Livro de controle de merenda;

« Memorando;

+» Notas fiscais;

+» Oficio;

% Registro de frequéncia de servidores;
% Suspenséao;

%+ Termo de visita de autoridades.

De acordo com as respostas dos funcionarios estes informaram que alguns
formularios utilizados por eles em suas atividades sao padronizados, e que 0s
documentos referentes ao Programa Primeiros Saberes da Infancia - PPSI sao
recebidos em meio digital.
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Alguns documentos tém sua producdo em apenas 01 (uma) via como, por
exemplo, declaracdo de matricula, e outros tém sua producdo em 2 (duas) vias,
como os oficios expedidos. Ja a copia dos documentos produzidos em duas vias sao
guardados na sua respectiva pasta.

N&o sdo produzidas copias dos documentos recebidos e ndo ha prazo
especifico para guarda dos documentos. Nao h& arquivo ou depdsito que recebam

os documentos a serem eliminados.

Médulo Il = Arquivamento

Os responsaveis pelo acervo da EEEF Joaquim Nabuco s&o os assistentes
de secretaria que sdo funcionarios técnicos administrativos de nivel médio. O
arquivo é subordinado a direcéo escolar e ndo ha uma organizacao definida.

O arquivo contém documentacdo referente as trés idades (corrente,
intermediaria e permanente) e a informacéo € recuperada diretamente no local em
gue se encontra a documentacao. Existe um crescimento anual do acervo, mas, nédo
foi informada a quantidade. Houve eliminacdo de documentos dos seguintes setores:
Secretaria e Coordenacdo, mesmo ndo tendo Tabela de Temporalidade
Documental.

Os documentos eliminados foram jogados no lixo e o quantitativo nao foi
informado. O acervo possui aproximadamente 20 metros lineares e as datas limites
sdo 1985 — 2014. A maior parte de documentagao encontra-se na secretaria escolar,
armazenada em armarios de aco, outras documentacbes estdo dentro pastas
plasticas, as fichas dos alunos do ano de 2014 estdo armazenadas em pastas
suspensas, e percebe-se que a documentagao encontra-se toda empoeirada. A sala
nNAo possui equipamentos para manter a temperatura adequada e também néao

possui equipamentos contra incéndio.

6.1 PROPOSTA DE ORGANIZACAO DO ACERVO

Considerando a situacao identificada pelo diagnostico de arquivo e indo ao
encontro do ultimo objetivo especifico proposto por este trabalho, e considerando a
relevancia do acervo da EEEF Joaquim Nabuco para 0s usudrios que necessitam
das informacdes compostas no mesmo. Apresento a seguir a proposta de
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metodologia de organizacdo que viabilizara, de forma ampla, o processo de fluxo

informacional na escola supracitada, como também, diminuird seguimentos que

impedem o acesso rapido e facil aos documentos:

Contratacdo de Arquivistas e técnicos em arquivo.

Atribuir um método de ordenacdo que seja adequado ao ambiente escolar que
garanta de forma agil e pratica a busca dos documentos solicitados pelos
usuarios internos e externos.

Acondicionar (guardar) os documentos em caixas-arquivo polionda visando a
sua preservacao e acesso.

Elaboracdo de etiqueta padrdo para as caixas-arquivo com informacbes e
descritores dos documentos que estdo inseridos na mesma.

Aquisicado de estantes de aco para guarda das caixas.

Adaptacao ou construcdo de uma sala para a estruturacao do arquivo.

Criacdo de programas em formatos de folderes conscientizando a utilizacdo de
Equipamentos de Protecao Individual — EPI.

Criacao de instrumentos de acesso.

Conscientizar a Direcdo da Escola que conjuntamente com os profissionais de
arquivo proponham junto a Secretaria de Estado da Educacéo a criagdo de uma
comissao de avaliacdo, para elaboracdo de uma tabela de temporalidade e um

plano de classificacdo dos documentos.

Estes procedimentos foram pensados de acordo com a cultura organizacional

encontrada na instituicdo atualmente, acreditando de uma maneira pratica na

organizacdo do acervo, foram propostos competéncias que a meédio prazo ajudara

na utilizacdo, busca e acesso aos documentos da Escola Joaquim Nabuco e

ampliard a composicdo e promocao deste ambiente educacional.
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7 CONSIDERACOES FINAIS

Os arquivos escolares concentram documentos de variadas tipologias e
elementos construtivos da movimentacdo de atividades educacionais, porém, 0s
fatos atuais destes locais ndo sdo os melhores. Séo frequentes os descasos com 0s
arquivos, sendo comum reclamac6ées de individuos sobre perda de documentos que
necessitam para continuar seus estudos em outras escolas. Por serem isentos de
técnicas arquiviticas alguns funcinarios fazem a organizacdo da documentacédo de
forma intuitiva, por ndo compreenderem a importancia desses arquivos.

A desorganizacdo dos arquivos das escolas sado provocados por diversos
fatores, entre eles foram observados 0s seguintes: 0 aumento significativo da massa
documental das escolas; a falta de cuidados e de tratamento adequado a
documentacéo; a caréncia de profissionais capacidados para gerenciar 0s arquivos
escolares e por fim a falta de concientizagcdo sobre a importancia de politicas e
praticas arquivisticas nas esferas que estéo inseridas as escolas publicas.

A finalidade desta pesquisa foi diagnosticar as condicdbes do acervo
documental da Escola Estadual de Ensino Fundamental Joaquim Nabuco para
realizacdo do levantamento e compreensdo da situacdo geral do arquivo,
identificando ainda, as caracteristicas dos documentos de arquivo, verificando as
tipologias documentais existentes no acervo, para assim, propor uma metodologia
de organizacdo dos documentos de acordo com os padrbes arquivisticos.

E perceptivel a relevancia dos arquivos escolares. Como se verificou, a
escola estudada possui um acervo pequeno e a falta de organizacdo ampliou de
sobremaneira os transtornos no fluxo informacional, sendo cada vez mais notorio o
problema a medida que esse acervo cresce.

O trabalho foi norteado em um ambiente que tem influéncia basica na
educacdo dos individuos de um local, com uma proposta idealizadora de néo so6
apenas despertar nos seus alunos para a educacdo formal e intelectual, mas
também orientd-los quanto as praticas sociais, culturais e de convivéncia com o
proximo. Estimulando-os a compreender e respeitar as diferengas culturais e sociais
e incentivando-os a se descobrirem como cidadaos.

Nesta perspectiva, considera-se relevante também a conscientizacao a nivel
estadual, esfera em que a EEEF Joaquim Nabuco esta inserida, sobre a importancia

de uma padronizacdo de mecanismos que busquem uma eficiéncia e eficacia no
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gerenciamento dos documentos, adotando acdes como a de elaboracdo de um
Plano de Classificacdo e uma Tabela de Temporalidade Documental em nivel
Estadual, para que todas as escolas sigam de forma perspicaz os parametros da
Gestéo Documental.

Destarte, pensar em formas préticas de organizagcdo dos documentos nas
escolas publicas viabilizara uma racionalizacdo das diversas nuances encontradas
atualmente nos acervos destas instituicbes, como também o0s argumentos ora
explicitados serdo caminho de mediacdo para outras pesquisas em um local

propagador de riquezas educacionais que é resumidamente entendido como Escola.
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Jepb

ESTADUAL DA PARAIBA

Universidade Estadual da Paraiba
Centro de Ciéncias Biologicas e Sociais Aplicadas — CCBSA
Campus V — Joao Pessoa
Curso Bacharelado em Arquivologia
Disciplina: Trabalho de Concluséao de Curso
Orientadora: Prof2: Ma. Esmeralda Porfirio de Sales

Diagnostico Situacional de Producdo e Armazenamento dos Documentos
(Baseado no modelo de diagnéstico do CONARQ — Conselho Nacional de Arquivos)

Médulo | — Identificacdo do setor

Nome do Setor:

Sigla

Subordinacgao/Vinculagéo

Setores Subordinados:

Data de Criagao:

Ato de Constituicao (Estatuto, Regimento, decreto, portaria, norma) :

Quadro de Servidores/Qualificagbes/Tempo de Servigo?

Quais os objetivos/ Fungbes/ Competéncias do setor?

Quais as principais modificacbes desde a criagdo no que se refere a estrutura e

funcionamento?

Maodulo Il — Producéo, Tramitagdo documental
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Quais os documentos que produzem e que recebem no seu setor?

Ha padronizag&o nos formulérios destes documentos?

Produzem ou recebem documentos digitais, digitalizados ou especiais (fotos, mapas,

plantas, audiovisuais)?

Como se processa a tramitagdo dos documentos do seu setor (internamente e

externamente)?

Em quantas copias produzem os documentos? E qual a funcéo desta cépia?

Produzem cépias dos documentos recebem? Qual a funcao desta copia

Qual a temporalidade que o seu setor atribui aos documentos produzidos e

recebidos? (seguem alguma indicacéo legal?)

Jéa realizaram eliminacdo de documentos? A partir de que instrumento nortearam-se

para realizar a eliminacéo?

Como se elimina os documentos (Descrever 0 processo)?

Ha algum arquivo ou depdsito para onde enviam os documentos?

Como se faz esta transferéncia/Quais os critérios?

[l Médulo — Arquivamento

Responséavel pelo arquivo do setor? (escolaridade, vinculo funcional, tempo servico)

Outros funcionarios:

Qual a hierarquia ou subordinagdo do Arquivo?

Como se processa a organizacdo dos documentos no arquivo do setor?

O arquivo contém documentacéo de fase corrente, intermediaria ou permanente?

Guardam documentos de outros setores?Como se processa essa transferéncia?

Como se recupera a informagéo ai depositada? Ha algum instrumento de pesquisa?
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(inventério, catalogos, indices)

Qual o crescimento anual do acervo dentro do arquivo

Jé& realizaram eliminagdo? A partir de que instrumento nortearam-se para realizar a

eliminacdo? Por ocasido da eliminacao prepararam listagem

Quantitativo:

Metros lineares:
Datas-limites:
Principais tipologias:

Documentos especiais:

Condicbes ambientais do depdsito e do acervo (Temperatura, umidade,
luminosidade, caixa de papeldo, plasticas, pastas, encadernados, amarrados,
estanteria, poeira, insetos, equipamento contra incéndios)

Responséavel pelo setor
Data / /
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ANEXO 1 — Termo de cessao de imagem

Universidade
ESTADUAL DA PARAIRA

Universidade Estadual da Paraiba
Centro de Ciéncias Biologicas ¢ Sociais Aplicadas — CCBSA
Campus V —Jodo Pessoa
Curso Bacharelado em Arquivologia
Disciplina: Trabalho de Conclusdo de Curso
Orientadora: Prof*: Ma. Esmeralda Porfirio de Sales

CARTA DE CESSAO DE IMAGEM

Matricula 330 G688 chefe do setor de Cadastro declaro que concedo o registro ¢ 0
uso das imagens realizadas na Escola Estadual de Ensino Fundamental Joaquim Nabuco
em cumprimento as atividades de diagnéstico no Arquivo do setor de Recursos
Humanos/Cadastro para fins de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

(Assinatura do responsével pelo Setor de Cadastro).

coch. F EDUSACAO DE JOVENS EADBLTOE
Joaquim Nabuco
1ot Gauctinna Il - Conj. Costa e Stiva

Jo80 Passpa - PB
SAn R An 2DINRI{9RF



ANEXO 2 — Diario oficial de 31 de maio de 1985, Ato de criacdo da EEEF Joaquim
Nabuco

FONTE: Dados da pesquisa (2014)
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1. INTRODUCAO

Tendo em vista o disposto no art.12, inciso | da Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo
Nacional que prevé que os “Estabelecimentos de Ensino, respeitadas as normas comuns € as
de seu sistema de ensino, terdo a incumbéncia de elaborar e executar seu Projeto Pedagodgico”.

A Escola Estadual de Ensino Fundamental Joaquim Nabuco elaborou o presente Projeto
Politico Pedagdgico tendo como objetivo, a melhoria na qualidade do ensino e a construcéo
de uma escola cidada e democratica que aponte um rumo, uma direcdo, um sentido para este
compromisso estabelecido coletivamente.

O Projeto Politico Pedagdgico visa instaurar uma forma de organizacdo do trabalho
pedagdgico que desvele os conflitos e as contradi¢cdes, buscando eliminar as relacfes
competitivas, as dificuldades, os problemas encontrados no processo ensino-aprendizagem,
rompendo com a rotina do autoritarismo, do fazer por fazer e sem saber aonde se querem
chegar. Tudo isso é possivel, pois em sua elaboracdo, a Escola discute, reflete, repensa e
expde, de forma clara, valores coletivos, delimita prioridades, define os resultados desejados e
as metas que a mesma deseja alcancar.

O presente projeto explicita os fundamentos tedrico-metodoldgicos, os objetivos, o tipo
de organizacdo e as formas de implementacdo e avaliacdo da Escola e Ihe da uma nova
identidade. Esta terd autonomia para avalia-lo, ajusta-lo permanentemente, pois € um processo
sempre em construcao.

A elaboracdo e sistematizacdo deste Projeto foram efetivadas pela Equipe Pedagdgica
deste Estabelecimento de Ensino com a participacao direta dos professores que contribuiram
com suas reflexdes, suas sugestdes e ideias para o enriquecimento do Projeto.

A partir da Deliberagdo CEE - n°03/06 e pela Resolugdo 07/10, expedidas pelo
Conselho Nacional de Educacéo, por determinacéo legal, € implantado o Ensino Fundamental
de nove anos configurando-se como a efetivacdo do direito a educacdo, propiciando a
aquisicdo do conhecimento e respeitando as especificidades da infancia em seus aspectos
fisicos, psicoldgicos, intelectuais, sociais e cognitivos com matricula obrigatérios aos seis
anos de idade. Em conformidade com orientacdes especificas da Secretaria de Estadual da
Educacdo e Cultura, este documento passa a atender simultaneamente aos alunos nesta
modalidade de ensino.

A grande meta para a escola este ano é a ampliagdo do uso das TCls por parte dos

professores e alunos, transformaremos o nosso laboratério de informéatica em uma sala



multimeios, com todos os recursos tecnoldgicos para serem utilizados como metodologia de
apropriacdo do ensino. J& que o uso das tecnologias torna-se importante na motivacao,
participacao e interagdo entre os alunos. Conforme MORAN (2000, p.29) “A aquisi¢cdo da
informacdo, dados, dependera cada vez menos do professor. As tecnologias podem trazer,
hoje, dados, imagens, resumos de forma répida e atraente. O papel do professor- o papel

principal- é ajudar o aluno a interpretar esses dados, a relaciona-los, a contextualiza-los.”

2. APRESENTACAO

2.1. Identificacdo da escola:

Nome: Escola Estadual de Ensino Fundamental Joaquim Nabuco
Endereco: Rua Frei Vicente salvador - S/N — Bairro: Costa e Silva
Municipio: Jodo Pessoa - PB

Cep: 58.081-130

E-mail: escolajnabuco@yahoo.com.br

Telefones: (83) 3234-2735/ 3233-1856
Modalidade de ensino: Primeiro seguimento do Ensino Fundamental em tempo integral.
IDEPB 2013: 4,3

IDEB 2011/2013: 3,9


mailto:escolajnabuco@yahoo.com.br

2.2. Caracterizagéo geral

2.2.1. Aspectos historicos

A Escola Estadual de Ensino Fundamental Joaquim Nabuco foi construida no ano de
1985, através do Projeto Mutirdo escolar na gestdo do Governador Wilson Leite Braga e suas
atividades iniciaram no dia 10 de Abril de 1985. A primeira diretora foi a Pedagoga Ana
Maria Araujo do Vale.

A escola tem como Decreto de funcionamento a Lei N° 10.698 publicada no Diario
Oficial no dia 31/05/1985, construida com seis salas de aulas e atendia do Pré-escolar a 4°
série nos turnos manha e tarde. No periodo noturno a escola atendia ao Ensino de Jovens e
Adultos, para alunos a partir de dezesseis anos.

Atualmente a escola funciona em tempo integral, com o Programa Mais Educacao pela

manhd e o Primeiro Seguimento do Ensino Fundamental & tarde.

2.2.2. Organizacao dos aspectos fisicos

O terreno da escola pertence ao Governo do Estado e possui uma érea total de 1.483,32 m2 e
de érea construida 411,22 mz, assim distribuidos:
e Diretoria
e Secretaria
e 06 salas de aula, sendo uma adaptada para:
e Um laboratorio de informética e
e Uma sala de leitura e Nucleo de Apoio Pedagdgico;
e Cozinha com deposito para a merenda
e Um patio sem cobertura

e Banheiros (01 masculino, 01 feminino e 01 adaptado para cadeirante).

A escola passou por uma reforma estrutura desde o final de 2013 e inicio de 2014,
passou a contar com jardins, bainheiro adaptado, bateria de banheiros com choveiro,
ampliacdo da cozinha com despensa, rampas de acesso, novas instalacdes elétricas e
hidraulicas. Vale salientar que estamos aguardando a constru¢do de um ginasio poliesportivo

na area ao lado da escola.



Na &rea interna necessitamos de:

e Uma sala de professores com banheiro;

e Uma sala de leitura, uma sala de video;

e Um almoxarifado;

e Um patio coberto;

e Passarelas (na entrada da escola e nos lados direito e esquerdo);

e Biblioteca;

3. OBJETIVO GERAL

As exigéncias postas pela sociedade apontam novos objetivos para a Escola, para seus
profissionais e consequentemente para a formacdo do educando. Assim, a Escola deve ser
repensada coletivamente em relacdo a sua organizagdo como um todo e na organizagdo da sala de
aula especificamente. Nesse sentido, tragamos 0s seguintes objetivos gerais para nosso Projeto

Politico Pedagdgico:

e Subsidiar a organizacdo coletiva da pratica pedagdgica, visando 0 acesso, a
permanéncia e a garantia da efetiva aprendizagem.

e Garantir igualdade de atendimento para todos os alunos a fim de que o processo ensino-
aprendizagem se efetive, considerando que alguns necessitam de condi¢es especificas.

e Cumprir o disposto no art. 12, inciso | da LDB que prevé que cada Estabelecimento
deveré elaborar e executar seu Projeto Politico Pedagogico.

e Promover a participacdo de todos 0s segmentos e instancias colegiadas nas decisfes

referentes ao processo pedagogico através da gestdo democratica.

4. OJETIVOS ESPECIFICOS



e Ampliar o espaco fisico da escola;

e Estimular a participagdo dos pais e professores nas atividades e eventos da escola;
e Aumentar a nota do IDEB 2011 que foi 3,9;

e Aumentar o resultado do IDE-PB 2013 que foi de 4,3;

e Transformar o laboratorio de informéatica em uma sala multimeios;

e Ganhar o Prémio Escola de Valor;

e Aumentar a participacdo dos professores em projetos, programas e formacdes.

e Integrar escola a comunidade;

e Utilizar os espagos em torno da escola como pragas e ginasios.

5. CARACTERIZACAO DA COMUNIDADE ESCOLAR

A comunidade da Gauchinha esta localizada na zona sul de Jodo Pessoa, no bairro Costa
e Silva. A maioria da populacdo vive de pequenos comércios ou de empregos informais, dai a
importancia da escola em tempo integral, para que os pais dos alunos possam trabalhar ou
procurar emprego.

Grande parte dos pais recebe o beneficio da bolsa-familia, para alguns essa é a Unica
forma de subsisténcia, o que justifica a participacdo dos pais em reunides e a permanéncia e
frequéncia das criangas na escola.

No que se refere a Escola, muitos dos educandos gostam da mesma e afirmam que sdo
bem tratados pela dire¢do, coordenacdo, professores e demais agentes educacionais. Quanto
aos pais, uma grande parte mostra-se satisfeitos com o desempenho dos professores e querem
que haja mesmo cobranga com os estudos e com a disciplina, conforme afirmam em reunides.
Em relacéo aos profissionais que atuam na escola, todos possuem formacéo especifica para a

funcéo que exercem.



6. FUNCAO SOCIAL DA ESCOLA

A Escola deve ter claro que “seu papel é a transmissdo e assimilacdo da cultura
elaborada pela humanidade ao longo do tempo, uma vez que, o conhecimento € uma forma de
entender a realidade como ela é e no seu funcionamento, a partir dos maltiplos elementos que
a explicam. A apropriacdo do conhecimento elaborado é uma forma fundamental de elevacéo
cultural de quem o apropria. Isso porque o conhecimento elaborado é um meio exterior que
obriga aquele que o apropria a produzir uma nova sintese de seus entendimentos do mundo e
da realidade”. (Luckesi, 1991, p.86).

A concepcao de cidadania refere-se a capacidade de decidir, de forma democrética quais
0S rumos que a sociedade deve seguir. I1sso implica em cumprir deveres e usufruir de direitos.
Atualmente s6 é cidaddo quem é consumidor, os demais ficam excluidos da vida em
sociedade.

Diante disso compreendemos que a escola sozinha ndo consegue formar o cidaddo. E
necessario que continue ocorrendo mudancas na macroestrutura para que a diminuicdo da
desigualdade ocorra. Porém, a escola tem uma importante contribuicdo no processo de
construgdo do carater, e da consciéncia das novas geracdes, na medida em que propicia
condicGes favoraveis a aquisicao do conhecimento cientifico e essas passam a compreender o

mundo em que vivem, usufruir dele e sobretudo transforma-lo.

6.1.Missdo da Escola

Propiciar uma Educagdo Basica de qualidade e desenvolver a consciéncia critica das

responsabilidades para o exercicio pleno da cidadania.

6.2. Relacdo Familia Escola

Bimestralmente s&o realizadas reunides com os pais, para conhecimento do rendimento
escolar individual de cada estudante, bem como informacdes acerca das atividades a serem
realizadas durante o periodo.

Ao identificar alunos que estejam apresentando baixo rendimento escolar, 0s
pais/responsaveis, sdo convidados a comparecerem na escola para junto com a coordenacgéo e

a direcdo para serem feitos os devidos encaminhamentos.
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As atividades festivas da escola como: Dia das Maes, Sdo Jodo e Culminancias

realizadas bimestralmente, contam com a participacdo efetiva dos pais e responsaveis.

7. RECURSOS FINANCEIROS

A Escola recebe recursos do governo federal (Programa dinheiro direto na escola —
PDDE), verba estadual denominada PDDE-PB, dez parcelas por ano do PNAE (Programa
Nacional de Alimentacdo Escolar) e recursos oriundos do Programa Mais Educacé&o.

7.1.  Patrimoniais

Equipamentos Existentes na Escola Quantidade
Aparelho de Televiséo 02
Aparelho de DVD 01
Copiadora 01
Impressora 01
Computador Administrativo 03
Computador para uso dos Estudantes 14
Lousa digital 01
Aparelho se Som 03
Microfone 03
Data Show 02
Maquina Fotogréfica 02
Filmadora 02

7.2.Conselho Escolar

E formado na intencdo de fiscalizar e deliberar acdes a respeito da movimentacio dos
recursos financeiros que a escola recebe, bem como a problemas relacionados a funcionarios,
professores, estudantes ou qualquer fato que venha impedir ou atrapalhar o bom
funcionamento da escola.

O conselho tem como presidente a Sr* Déborah Maria Vieira de Souto, 01 vice-
presidente, o diretor da escola, uma secretaria, um representante dos especialistas em

educacdo, dos pais de estudantes, da comunidade, dos funcionérios.

8. PROGRAMAS E PROJETOS DA ESCOLA:

8.1.PROGRAMA PRIMEIROS SABERES DA INFANCIA- PPSI
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E uma politica pablica do Governo do Estado da Paraiba, cuja finalidade é tracar
diretrizes norteadoras da pratica educativa dos professores do 1° ao 5° ano do Ensino
Fundamental da rede estadual de ensino, e visa atender o objetivo do Pacto

Nacional pela Alfabetizacdo na ldade Certa - PNAIC, do Ministério da Educagdo, que é
assegurar que todas as criancgas estejam alfabetizadas até oito anos de idade.

O PPSI visa, ainda, contribuir para o desenvolvimento de uma educacdo com qualidade
para todos os estudantes da 12 etapa do Ensino Fundamental, cujo foco é o processo de
alfabetizacdo e letramento, com énfase na leitura, na escrita e no raciocinio logico
matematico.

Este Programa esta estruturado em duas fases: a primeira atende as criangas que estao
no processo de alfabetizacdo nos trés primeiros anos do Ensino Fundamental, de forma que,
ao término do 3° ano, os estudantes completem, satisfatoriamente, esse ciclo, cujo foco € o
desenvolvimento e aprendizagem das criancas de 6 a 8 anos que formam o Ciclo da Infancia
(PARECER 04/CNE/2008); a segunda fase propde trabalhar a consolidacdo da alfabetizacéo,
atendendo aos estudantes dos 4° e 5° anos do Ensino Fundamental, tendo como eixos basicos
o pleno dominio da leitura, da escrita e do calculo, conforme preconiza a

Lei 9.394/96 - Lei de Diretrizes e Base da Educacdo - LDB. Dessa forma, pretende-se
implantar uma politica de monitoramento aos cinco primeiros anos do Ensino Fundamental da
rede estadual de ensino da Paraiba, com a finalidade de contribuir para a efetivacdo da

alfabetizacdo das criancas até o0s dez anos de idade.

8.1.2. Atribuicdes do coordenador do PPSI

e Conhecer a preposta pedagogica e 0s instrumentos de monitoramento do programa;

e Planejar, analisar e acompanhar o planejamento dos professores;

e Zelar pela integridade do programa;

¢ Orientar e acompanhar o trabalho desenvolvido pela equipe sob sua responsabilidade;
e Monitorar a fidedignidade e a permanente atualizacdo dos dados dos diérios de classe;
e Fazer levantamento da frequéncia diaria dos alunos;

e Acompanhar a pontualidade e a assiduidade dos professores;

e Fazer levantamento dos matérias didatico-pedagdgicos que serdo utilizados pelo

professor em sala de aula;
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Atender, quando necessario 0s pais para comunicar o desempenho de seus filhos;
Promover a vinda dos pais para as culminancias das atividades realizadas pela escola;
Observar semanalmente, o desenvolvimento das atividades em sala;

Realizar reunides periddicas com os professores;

Exercer o elo pedagdgico entre direcdo e docentes.

8.1.3. Atribuicdes do professor

Planejar semanalmente suas aulas de acordo com o fluxo do PPSI;

Redigir plano de curso anual nos diarios, mediante o recebimento dos fluxos
bimestrais;

Seguir a sequéncia de aulas sugerida pelo programa no planejamento e na execucao
das aulas;

Apresentar o caderno de planejamento semanalmente ao coordenador;

Manter o diério atualizado;

Aplicar as provas bimestrais do programa e corrigi-las, repassando o resultado ao
coordenador do PPSI na escola;

Manter o ambiente alfabetizador em sala de aula;

Auxiliar aos alunos que apresentam maiores dificuldades nas disciplinas apresentadas.

CARGA HORARIA: 20 horas semanais
DIAS LETIVOS: 204
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8.2. MAIS EDUCACAO/EDUCACAO INTEGRAL

O Programa Mais Educacdo / Educacdo Integral é uma iniciativa do Governo
Federal MEC/FNDE em parceria com os Estados e Municipios, que tem como prioridade a
formagéo integral de criangas e adolescentes, articulando diferentes agdes, projetos e
programas, em consonancia com o Projeto Pedagdgico das escolas, e que venham qualificar o

processo educacional e melhorar a aprendizagem dos estudantes.

8.2.1 Objetivos

e Ampliar a jornada do estudante, no sentido de oportunizar uma aprendizagem efetiva e
eficaz.

e Garantir a formacdo bésica, de forma que venha assegurar o conhecimento tedrico-pratico
necessario ao desenvolvimento das potencialidades do cidadao.

e Desenvolver atitudes, competéncias e habilidades necessarias a participacao cidada.

CARGA HORARIA:
Diaria; 7 horas
Total: 1.428h/a anuais

8.2.2 Orientacdes:

e Fazer uso dos espacos existentes na escola e na comunidade para oferta de atividades no
contra turno;

e Promover reunido com o0s pais, professores, estudantes e comunidade quando da
implantagdo do Programa na escola;

e Criar o Comité local para acompanhamento do Programa na escola. Deverdo fazer parte
do comité: 01 professor da escola, 01 membro do Conselho Escolar, 01 pai de estudante e
01 pessoa da comunidade;

e Adequar a Proposta Curricular e 0 Regimento Escolar as especificidades da Educacéo
Integral;

e Atender os estudantes nos cinco dias da semana, inclusive com a oferta do almogo;

e A frequéncia é obrigatoria, por se tratar de educacéo integral;
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e O planejamento devera ser participativo, semanal, e as atividades deverdo acontecer de
forma interdisciplinar;

e Os monitores deverdo ser, prioritariamente, estudantes universitarios e/ou talentos da
comunidade com habilitagdo comprovada;

e O professor Comunitario devera fazer a orientacdo pedagogica e planejamento juntos aos
professores e monitores;

e A avaliacdo de desempenho das atividades devera contribuir na pontuacdo das notas nas

disciplinas afins.

9. PLANEJAMENTOS

O primeiro planejamento é realizado no inicio do ano letivo coletivamente com o0s
professores e funcionarios, em que sdo estabelecidos os acordos, as mudancas de turma, o
plano de ensino anual e a acolhida aos alunos. O planejamento mensal ocorrera em toda
primeira sexta-feira atil do més, aonde o Programa Primeiros Saberes é acompanhado, 0s
cadernos de planejamento corrigidos e eventuais comunicados apresentados, como também

conversamos sobre a evolucdo dos alunos e avaliagfes continuas e bimestrais.

10. DEVERES E DIREITOS DOS ALUNGOS:

10.1. Dos deveres dos alunos:

e Respeitar diretores, professores e 0os demais funcionarios da escola, como também os
colegas dentro e fora da escola;

e Cumprir pontualmente os horarios estabelecidos pela escola;

e Apresentar-se para as aulas vestido adequadamente e de preferéncia trajando o
fardamento;

e Zelar pela manutencdo do prédio, do mobiliario e de todos os equipamentos de uso
coletivo;

e Na&o portar materiais que representem risco a saude, seguranca e integridade fisica dos

alunos.



10.2. Dos direitos dos alunos:

e Ser tratado com respeito e dignidade;

e Expressar-se livremente dentro das tematicas e das propostas da sala de aula;
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e Receber adequadamente orientacdo para a realizacdo de suas atividades educacionais;

e Utilizar dos livros da biblioteca, tendo que devolve-los em dias pré estabelecidos;
e Ultilizar o laboratério de informatica, com a presenca de professores ou monitores;

e Encontrar na escola um ambiente acolhedor a educacéo integral de qualidade;

10.3.  E vedado ao aluno:

e Entrar e sair da sala de aula sem a autorizacdo do professor ou responsavel;

e Circular na escola durante as aulas;

e Fumar dentro da escola;

e Danificar o patrim6nio escolar (estrutura fisica, mobiliario e materiais de uso

pedagdgico).

11. HORARIO DAS ALULAS

TURNOS ENTRADA SAIDA
MANHA
(Programa mais 08h00min 11h00min
Educacéo)
TARDE 13h00min 17h00min

(PPSI)
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11.1Clientela
A clientela dos alunos é formada por 116 alunos divididos em 05 turmas:

1° Ano 23 Alunos
2° Ano 20 Alunos
3°Ano 23 Alunos
4° Ano 24 Alunos
5° Ano 26 Alunos

12. QUADRO FUNCIONAL

O quadro funcional da escola é composto por uma diretora, uma diretora adjunta, 2

coordenadoras,13 professores, 6 monitores do Mais Educacdo e funcionarios.

12.1. DIRECAO

Diretora Geral Maria Helena bandeira de melo Cardoso

Diretora-adjunta -

12.2.COORDENACAO PEDAGOGICA

Coordenadora geral Josineide Cavalcante da Silva

Coordenadora dos Primeiros Saberes Elaine Cristina Nunes Guedes

Coordenadora do Mais Educacéo Vanessa Rocha Beltrdo




12.3. QUADRO DOCENTE
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Maércia Simone da Silva Oliveira Polivalente 1°Ano
Josefa Constantino Gomes da Silva Polivalente 2° Ano
Ldcia Maria Campelo Polivalente 3°Ano
Déborah Maria Vieira de Souto Polivalente 4° Ano
Maria do Socorro G. Bezerra Polivalente 5° Ano
Luiz Carlos da Silva Souza Educacdo Fisica 1° a0 5° Ano

12.4. MONITORES DO MAIS EDUCACAO

Jorge Pereira de Brito Fanfarra
Ana Carla da S. Santos Viol&o
Rafaella de Oliveira Santos Letramento
Ivson Dantas de Oliveira Matematica

- Judd

12.5. QUADRO ADMINISTRATIVO

Helder Américo Dantas Pinto

Apoio a Informatica

Eclislainy Barbosa Rodrigues

Inspetora

Valmir Herbert Barbosa Gomes

Assistente de Secretaria

12.6. QUADRO DE APOIO

Célia Maria Maximo dos Santos Porteira
Geruza Maria de Arruda Merendeira
Maria de Fatima da Conceicdo Bezerra Merendeira
Maria do Socorro Damiéo de Souza Merendeira
Maria Victor Camelo Borba Faxineira
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Ronaldo do Nascimento Pereira Porteiro

13. PLANO DE ACAO 2014

Considerando a necessidade de se elevar os niveis de aprendizagem que se refletirdo na
proficiéncia dos alunos no resultado das avaliagOes externas e no desempenho das avaliagdes
internas, faz-se necessario uma intervencao pedagdgica eficaz que vise alcancar os resultados
esperados através do cumprimento de metas propostas pelo MEC e Pela Secretaria do Estado
da Educacdo. Considerando ainda a necessidade de se fazer da escola um local onde o
compromisso com a formacéo de valores e atitudes impere, foi elaborado o presente Plano de
Acdo com o objetivo de desenvolver acgdes integradas entre coordenacao, professores, alunos
e pais, visando enfrentamento e minimizacdo da violéncia na escola, direitos humanos,
diversidade, protagonismo juvenil, sustentabilidade, inclusdo digital, praticas artisticas,

esportivas e de cultura corporal do movimento, entre outros temas afins.

13.1METAS:

e Aumentar o IDEB da nossa escola que em 2011 foi de 3,9 gradualmente atingindo as

metas estabelecidas pelo MEC até 2015 como demonstra o gréafico abaixo:

Anos iniciais do Ensino Fundamental 10%

Es. IDEB Observado Meta IDEE Brasil
sfera
2005 2007 2009 2011 2013 2015 = IDEE Estado
 DEBBrasi 38 42 46 5 47 5D IDEB Municipio
AMOSINCIES pep petado 3.0 35 37 43 44 44 Bl IDEE Escola
do Ensine B - - ' . . L0 0 0 N A =
Fundamental IDEB 31 35 38 44 42 45 005 007 200

Municipio
IDEB Escola
(EEEF E EJA
JOAQUIM
NABUCO)

39 39 45 438

e Aumentar a nossa taxa de aprovacoes que em 2012 foi de 90,6%.
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Taxa de Aprovacéo do Ensino Fundamental (em %)  Jes

Esfera 2009 2010 2011 2012 B Brasi
Brasil 852 266 834 882 s - W Estado
Estado 766 781 815 827 M Municipio
Municipio 748 78 883 &2 M Etscola
i 00 10 e

0’
Escola (EEEF E EJA JOAGUIM HABUCO) 426 766 731 904

e Diminuir a nossa taxa de reprovacdo que no ultimo levantamento de 2012 foi de 3,9%.

Taxa de Reprovagio do Ensino Fundamental (em %) e
Esfera 2009 2010 2011 2m2 ., | W Brasi
Brasi M1 103 124 81 Il Estado

Estado 147 141 118 111 1A | Municipio
Municipio 188 15 83 N3 & I B Escola
bl bl m un

Escola (EEEF E EJA JOAQUIN NABUCO) 113 178 204 33

e Diminuir a nossa taxa de abandono, que no ultimo levantamento feito pelo MEC em
2012 foi de 5,5%.

| Taxa de Abandono do Ensino Fundamental (em %)

Esfera 2009 2010 2011 2012 M Grasi
Brasil AT o3 42 27 m® W Estado
Estadn 87 78 66 1485 M| Municipio
Municipio B4 7T 44 B5 - M Escola

Escola (EEEF E EJA JOAQUIM NABUCO) 55 56 65 55 - - - o
e Elevar os resultados de Lingua Portuguesa na Prova Brasil de 20,4 para 20,6 em dois
anos nos Anos Iniciais; Elevar os resultados de Matematica na Prova Brasil de 20,4

para 20,6 em dois anos.
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Lingua Portuguesa ..
2005 2007 2009 2011
M| Brasil

Brasil 172.31 175.77 184.28 190.58 7% 7 )

Estado  156.91 163.34 168.94 179.55 Estado

Municipio 167.50 170.80 179.90 184.4 HniEpe
irg 2003 2011

Esfera

Il Escola
Escola 5%
(EEEF E vl i3 2007
EJA - - 17549 204,32
R JOAQUIM
Anos iniciais do NABUCO)
Ensing — -
Fundamental Anos iniciais do Ensino
Fundamental
Matematica -
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13.2AMPLA ATUACAO DO NAPP (Nucleo de Apoio A Programas e Projetos)

O NAPP foi criado no segundo semestre deste ano, com o objetivo de oferecer suporte
pedagdgico aos professores e monitores, reunindo os trabalhos das coordenacdes em um Gnico
setor, favorecendo assim a um planejamento mais eficaz das atividades do cotidiano escolar.
O NAPP ¢é composto por uma equipe de coordenadores dos Programas Primeiros Saberes da
Infancia e do Programa Mais Educacdo e um funcionario técnico administrativo encarregado

de dar suporte a coordenacao e aos professores.

14. PLANO DE ACAO ENVOLVENDO O USO DAS TCIS

A sigla TIC (Tecnologias de Informacgdo e Comunicacao), especificamente, envolve a
aquisicdo, 0 armazenamento, o processamento e a distribuicdo da informacdo por meios
eletrbnicos e digitais, como radio, televisdo, telefone e computadores, entre outros. Ela
resultou da fusdo das tecnologias de informacéo, antes referenciadas como informatica, e das
tecnologias de comunicacdo, relativas as telecomunicacgdes e a midia eletrénica.

Objetivos:
e Promover o uso pedagdgico das TICs para a producdo de contetdos educacionais;

e Ampliar a funcionalidade do laboratério de informatica, transformando ele em uma
sala multimeios;
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e Tema “Diversidade”: para tratar os contextos de musica, cinema, literatura e televisao,
enfocando a linguagem apropriada para o ensino desses temas.

e O Linux Educacional e seus aplicativos;

e Ferramentas da Web:

14.1 TICs para serem utilizadas na escola:

Lousa digital 01

Data show 02
Laboratorio de informatica 01
Céamera digital 02
Filmadora 02

14.2 Aplicacdes:

A proposta da atividade devera ser atraente para que 0s alunos se sintam
motivados a pesquisar e publicar;

Utilizacdo do sistema Linux como ferramenta para a inclusao digital e recurso para
ampliar a aprendizagem das criang¢as d 01° ao 3° ano, por meios de jogos, sites
educativos, blogs educativos e etc.

Trata-se de um blog colaborativo (todos os alunos participam), individual ou em
grupos para alunos do 4° ao 5° ano.

Veja também se ird avalia-los pelo blog e avise quais critérios serdo observados.

Publique textos complementares, dicas de links, imagens e noticias relacionadas ao
assunto com frequéncia, para movimentar os debates no blog.

Aproveite o espaco virtual para ampliar debates que ficaram de fora na sala de
aula.

15. PROJETOS QUE SERAO EXECUTADOS EM 2014
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PROJETO: HISTORIAS COM O USO DO ALFABETO

PROFESSORA: MARCIA SIMONE

Publico-alvo: Criangas do 1° Ano

Objetivo geral:

Diferenciar a forma de aprendizagem e assimilacdo do alfabeto, incentivando os alunos ao
habito de leitura e escrita, trabalhando o alfabeto de forma ludica e criativa.

Dar a possibilidade do alunado contribuir na criacdo da histéria de cada letra do alfabeto.
Utilizar cada dia aplicacéo do projeto uma letra diferente para ser o personagem principal da
letra a ser trabalhada, fazendo assim com que a mesma se sinta especial e importante na
dindmica de sala de aula.

Procedimentos Metodoldgicos:

Cada semana utilizar uma letra do alfabeto a construcéo de pequenas historias;

Construcéo da histdria da letra selecionada, com a participacéo dos alunos;

Escolha de uma crianca que ira participar da apresentacao da histéria;

Trabalhar a familia e as palavras da letra escolhida.

Cronograma:

JULHO Utilizar as letras do alfabeto para a construcao

oral de pequenas histdrias.

AGOSTO Trabalhar as familias e palavras com as letras
escolhidas;
SETEMBRO Apresentacdo das melhores historias.

PROJETO ALIMENTACAO SAUDAVEL

PROFESSORA: JOSEFA CONSTANTINO
Publico-alvo: Alunos do segundo ano
Objetivo geral:
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Estimular o consumo de alimentos saudaveis e a conscientizacdo de sua importancia para a
promocdo da salde de uma lddica.

Procedimentos Metodologicos:

Palestras

Oficinas para a promogdo de uma alimentacdo saudavel;

Recorte e colagem;

Apresentacdo de videos;

Confeccdo de cartazes;

Oficina de producéo de salada de frutas;

Simulacdo de uma feira;

Cronograma:

JUNHO Levantamento  estatistico  sobre a

alimentacéo das criangas em casa;

JULHO Palestra com uma nutricionista;
AGOSTO Apresentacdo de videos e confeccdo de
cartazes;
SETEMBRO Simulacdo de uma feira e producdo de

uma salada de frutas.

PROJETO: APRENDENDO E DOMINANDO AS QUATRO OPERACOES

PROFESSORA: LUCIA MARIA CAMPELO

Publico-alvo: Alunos do 3°Ano do Ens. Fundamental |

Objetivo Geral:

Promover o ensino da Matematica através de atividades ludicas, que possam desenvolver nos
alunos o gosto pela disciplina, a capacidade de leitura de tabelas, cddigos e graficos;
solucionar calculos mentais e problemas envolvendo as quatro operages.

Obijetivos especificos:

Fazer com que os alunos identifiquem no seu dia a dia as ordens, quantidades e cddigos.
Proporcionar atividades que estimule a turma a solucionar célculos mentais e passar a

registrar os resultados em seus cadernos.
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Metodologia:

Apresentar atividades praticas com o uso de material concreto (canudos, palitos e jogos
matematicos) para explorar as quatro operacdes.

Propor atividades que utilizem o livro didatico e matérias impressos.

Cronograma:

O projeto sera executado entre 0s meses de maio a julho.

Avaliacéo:

A avaliacdo sera continua, observando o desenvolvimento, assiduidade e participacdo dos

mesmos nas atividades.

PROJETO: AGUA FORTE DE VIDA

PROFESSORA: DEBORAH MARIA V. DE SOUTO

Publico-alvo: A turma do 4° Ano do ensino fundamental, composta por 21 alunos.

Objetivo: conscientizar os alunos sobre a preservacao da agua, sua utilidade e importancia na
vida dos seres vivos.

Metodologia:

Atividades teoricas através de leituras em livros didaticos; Producdo coletiva de cartazes;
dramatizacBes de mdsicas; passeio ao jardim botanico da cidade de Jodo Pessoa e visita a
sustacdo de tratamento de &gua CAGEPA.

Cronograma:

De 28 a 31/07 Aula explanacdo sobre a temética da agua.
25 a 29/08 Producéo de cartazes e exibicao de videos.
22 a 23/09 Passeios ao Jardim Botanico e visita a

CAGEPA.

PROJETO: MEIO AMBIENTE, DEFENDE-LO E PRESERVA-LO PARA AS
PRESENTES E FUTURAS GERACOES.



PROFESSORA: MARIA DO SOCORRO G. BEZERRA

Publico-alvo: Alunos do 5° ano.

Obijetivos: conscientizar as pessoas a respeito da preservacdo do meio ambiente; Promover a
preservacdo do meio ambiente atraves das diversas tecnologias; informar e praticar os direitos
e deveres no meio ambiente; identificar os varios tipos de lixo; reconhecer a importancia do

saneamento basico; reconhecer a importancia da preservacdo dos recursos naturais para a

apresente e as futuras geragdes: solo, ar, 4gua e vegetacao.

Metodologia:

Conversas informais para apresentar o projeto destacando a importancia para a vida do

planeta;

Leitura e interpretacao de texto;

Estudo os ecossistemas brasileiros: cerrado, mata atlantica e caatinga.

Usar o computador para pesquisar sobre a devastacdo do meio ambiente e da mata atlantica;

Apresentacédo de videos;

Construcdo de jogos educativos com materiais reciclaveis;

Visita ao jardim botanico e ao aterro sanitario de nossa cidade;

Cronograma:

MAIO

Apresentacdo do projeto destacando a sua
importancia para a presente e futuras
geracbes. Levantamento de dados e

hipoteses.

JUNHO

Pesquisa sobre os ecossistemas brasileiros

usando livros, computador e videos.

JULHO

Pesquisas sobre a preservacdo da mata
atlantica; estudo dos 3Rs; quadro de
decomposicdo dos materiais langados no

meio ambiente;

AGOSTO

Visita ao jardim boténico e ao aterro

sanitario da nossa cidade.

16. AVALIACAO DO PROJETO POLITICO PEDAGOGICO
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Para que a Escola alcance seus objetivos e metas, cada setor, mantendo sua identidade,
deve trabalhar em consonéncia com os demais setores, promovendo assim a articulagéo
necessaria e fundamental para que o pedagogico se efetive.

A avaliacdo é um instrumento importante para se verificar se todos os segmentos da
Escola estdo funcionando adequadamente. Assim, todo o esfor¢o de melhoria de qualidade da
Educacéo deve estar conectado com o esfor¢co empreendido pelo sistema ao qual ela pertence.

Desta forma, a avaliacdo do Projeto Politico Pedagogico acontecera anualmente, através
de instrumentos como questionarios e entrevistas, onde professores, funcionérios, alunos e
pais responderdo a questfes pertinentes a avaliacdo do projeto. Que no final de cada ano
letivo, especificamente no més de dezembro se faca a mudancas necessarias para o préximo
ano. Que assim, o Projeto Politico Pedag6gico se torne o caminho seguro a seguir,

transformando em realidade o que foi sonhado coletivamente.

17. MATRIZ CURRICULAR PARA O ENSINO FUNDAMENTAL DIURNO
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e Brasdo da Escola
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e Logomarca da Escola
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