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RESUMO

Este trabalho objetiva analisar a organizacdo do acervo fotografico da ONG Coletivo de
Mandacaru em JP-PB, partindo da hipdtese que sua organizagdo ndo se encontra dentro dos
parametros arquivisticos. Discute a fotografia no ambiente de arquivo, compreendendo o
registro fotografico como resultado de uma funcdo e/ou de uma atividade, cuja organizagao e
descricdo devem refletir o contexto arquivistico, ou seja, os vinculos organicos com o
organismo produtor e com os demais itens documentais oriundos da mesma atividade.
Buscou-se também, diagnosticar a situagdo do acervo imagético da referida instituicao, a fim
de 1identificar os problemas e dificuldades apresentados pelo acervo. Em termos
metodologicos, trata-se de uma pesquisa empirica, também conhecida como pesquisa de
campo, fundamentada na abordagem qualitativa e tipologia descritiva. A coleta de dados foi
constituida por questiondrio misto (perguntas abertas e fechadas), observacao assistematica e
registro fotografico — como uma forma de captar a realidade da situacdo do acervo tal como se
apresenta. Os resultados mostraram que a organizagao do acervo fotografico da Associagao
Coletivo de Mandacaru ndo se encontra dentro dos pardmetros arquivisticos, sendo
empregado um tratamento ineficiente quanto a recuperagdo das informagodes arquivisticas e,
por conseguinte, dos respectivos documentos, validando, assim, a hipotese. Conclui que ¢
premente a necessidade de intervencdes visando a organizacao e descricdo dos documentos
fotograficos nos moldes e padrdes recomendados pela arquivologia.

Palavras-Chave: Associagdo Coletivo de Mandacaru em JP-PB. diagnostico de arquivo.
documentos fotograficos. organizagdo arquivistica.



ABSTRACT

This study aims to analyze the organization of photographic collection of Mandacaru
Collective NGO in JP-PB, on the assumption that your organization is not within the archival
parameters. This paper discusses the picture in the file environment, comprising the
photographic record as a result of function and / or an activity whose organization and
description should reflect the archival context, ie, the organic links with the producer
organization and the other documentary items from the same activity. It also sought to analyze
the state of imagery assets of the institution in order to identify problems and difficulties
presented by the acquis. In terms of methodology, it is an empirical research, also known as
field research, based on qualitative and descriptive type approach. Data collection consisted of
mixed questionnaire (open and closed questions), systematic observation and photographic
record - as a way to capture the reality of the collection of the situation as it stands. The
results showed that the organization of the photographic collection of Mandacaru Collective
Association is not within the archival parameters, being used an inefficient treatment and the
recovery of archival information and therefore the respective documents, validating thus the
hypothesis. It concludes that there is a pressing need for interventions to the organization and
description of the photographic documents in the manner and standards recommended by
archivology.

Keywords: Collective Association Mandacaru in JP-PB. file diagnosis. photographic
documents. archival organization.



Figura1 -
Figura 2 -
Figura 3 -

Figura4 —
Figura 5 —
Figura 6 —

Figura 7 —
Figura 8 —

Figura 9 —

Figura 10 —
Figura 11 -
Figura 12 -
Figura 13 -
Figura 14 -

Figura 15 -

Figura 16 —

Figura 17 -

Figura 18 —

Figura 19 -

Figura 20 —

Figura 21 -
Figura 22 -

LISTA DE FIGURAS

Fachada da Associagdo Coletivo de Mandacaru (2014).........ccceeeveeevieiiennne. 20
Fundadoras da Associagdo Coletivo de Mandacaru (1999).........cccccevveennne. 21
Patrocinio de um grupo ecuménico alemdo para compra da sede da

Associagdo Coletivo de Mandacaru (2004).........cooveeeveerieeiienieeieeeie e 22
I Mutirdo para reforma da Associagdo Coletivo de Mandacaru (2005).............. 23
Mapa de localizacdo da Associacdo Coletivo de Mandacaru (2016)............... 25

Eleicdo da nova diretoria para o biénio: 2015-2017 da Associacdo 26
Coletivo de Mandacaru (2015).....c.cevueeierierieeieceeie et

Projeto Cozinha Verde no 21° Salao de Artesanato da Paraiba (2015)........ 26

Autora do trabalho também integrante do Projeto Cozinha Verde 27

(2004 e et
Trabalho de prevencdo do cancer de colo de utero ¢ mama na comunidade de
Mandacaru (2000).......cc.eeeerereieeeeere ettt eas 53
Plebiscito Nacional da Divida Externa (2000).........cccceevveviieiieenieeiieeieereenne 54
I Feira de Arte Cultura de Mandacaru na Praga da Cultura (2001).................. 55
Curso de trabalhos artesanais com reciclagem de jornais (2005)..................... 56
Curso de Pintura em tecido (2007)....cc.eeviiieiiieieciecie et 56
I Feira de Saude e Cultura de Mandacaru realizada pela Associacdo Coletivo de
Mandacaru (2007)........cciiiiiiiiic e 57
Programa de alfabetizacdo para jovens e adultos em parceria com o
Ministério da EAucagao (2009)........ccuiicviiiiiiiiie ettt 58
Ponto de leitura em parceria com a FUNJOPE (2010)......ccccovvevieviieiiieiierieeieeieens 58

Projeto “Reconhecendo minha comunidade: uma pesquisa comunitaria em Alto do

Céu” financiado por um grupo ecuménico de mulheres da cidade de Immenrode na

Alemanha (2010).......ccieiiriiieieieceeceerte ettt sttt ettt reereenees 59
Projeto “Cozinha Verde” uma parceria entre a Fundagdo Banco do Brasil e a ONG

Coletivo Popular de Satde e Cultura de Mandacaru (2011).......cccoevvieviiiiienieninnenn, 61
Armazenamento em mobiliario de madeira (2016)..........cceeveviecieneneecienineeeeienn, 64
Fotografias armazenadas junto a objetos e outros tipos de documentos (2016).......... 64
Acondicionamento das fotografias em albuns (2016)........cccccevieeienenenieneneeeeeee 65
Fotografias acondicionadas coletivamente em saco plastico (2016)................. 65



Figura 23 — Armazenamento e acondicionamento dos filmes negativos (2016)..........ccovvvuenee. 66
Figura 24 — Acondicionamento dos filmes negativos (2016)...........cccooveiiiriiiciiiciice 66
Figura 25 — Lixo depositado em céu aberto nas ruas de Mandacaru...........ccccoevvreererennenee 67

Figura 26 — Foto denuncia problemas com o lixo nas ruas de Mandacaru...............coo.o....... 68



2.1
22
23
2.3.1
2.3.2
24
2.5
2.6

4.1
4.2

5.1
52

5.3

SUMARIO

INTRODUGAO........ccoomerneressessssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssas 13
PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS.......coccommmermrsssesnssssssssssssssssssesanens 16
CARACTERIZACAO DA PESQUISA......ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 16
PROBLEMATIZACAO. ... 17
OBIETIVOS ...t 18
ODbjetivo geral........ i ——————— 18
Objetivos eSPECITICOS. ..cuurursmrmrrsrssrsssmssmssssssssasssssssssnsasssssssssssasssssssssssassssssssssssssnsasanss 18
UNIVERSO, AMOSTRAGEM E AMOSTRA.........ovooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee. 18
CAMPO EMPIRICO..........ooooimiieeieeeeeeeeeeeeeeee e 19
INSTRUMENTOS DE COLETA DE DADOS........ovoiveeeeeeereeeeeeeeseeess e 27
DIAGNOSTICO DE ARQUIVO: INSTRUMENTO INDISPENSAVEL AO

TRABALHO ARQUIVISTICO...........ooovoioeieeeeeoeeeeeeeeeeeeeeee e 29
CONCEITO E METODOLOGIA DO DIAGNOSTICO DE ARQUIVO............... 29
PROCEDIMENTOS PARA CONSERVACAO PREVENTIVA DE

ACERVOS: HIGIENIZACAO E ACONDICIONAMENTO...........cccocoevnn..... 32
HIGIENIZACAO. ...ttt et st nes s eeneae 32
ACONDICIONAMENTO. .....cccooooeeeeeeeee oo 34
A DESCRICAO ARQUIVISTICA DE DOCUMENTOS............ccocoooveirnrnann. 36

AS NORMAS PARA DESCRICAO ARQUIVISTICA E SUA IMPORTANCIA. 38
INSTRUMENTOS DE PESQUISA: UMA FORMA DE ACESSO,

RECUPERACAO E DIVULGACAO DA INFORMACAO.........ooeereeeeeeernenn. 40
A DESCRICAO DE DOCUMENTOS IMAGETICOS:
CONTEXTUALIZANDO OS DOCUMENTOS FOTOGRAFICOS NO
AMBIENTE DE ARQUIVO ..ot 42

DOCUMENTOS IMAGETICOS COMO RESULTADO DE ATIVIDADES
E FUNGCOES NAS INSTITUICOES DO  TERCEIRO
] =g 0] 2 N 44
A FOTOGRAFIA COMO DOCUMENTO DE ARQUIVO.........oovoveivereeeeeean. 46
ANALISE E INTERPRETACAO DOS DADOS: DESCREVENDO A
ORGANIZACAO DO ACERVO IMAGETICO DA ASSOCIACAO
COLETIVO DE MANDACARU........ocirrrcnsssssssssssssssssssssssssssssssssssassssss 50



CONSIDERAGOES FINAIS.......ocereurerressressssssssssesssesssesssssssssssssssesssessesssssanes 71

REFERENCIAS............ooooooooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 75
1Y 20 =1 0] [ = 80
APENDICE A — ROTEIRO DA OBSERVACAO ASSISTEMATICA................... 81
ANEXOS......courmrresresressesssssessessesssssessesssssssssssssssesssssssssesssssssssssssssesssssssssssssssssssasens 82

ANEXO A — LEI N° 12. 134, DE 08 DE SETEMBRO DE 2011. RECONHECE
A UTILIDADE PUBLICA DA ASSOCIACAO COLETIVO POPULAR DE

SAUDE E CULTURA DE MANDACARU........c...coomvmereeeereseeeeeeee e 83
ANEXO B — QUESTIONARIO PARA COLETA DE DADOS.........ccccooovvnnnn.. 84
ANEXO C — CARTA DE CESSAO DE IMAGEM........coooovmeieierereeeeeeeeee e 88



13

1 INTRODUGCAO

A sociedade atual, caracterizada pelas tecnologias digitais da informagdo e
comunicagdo cada vez mais modernas, cujos avangos ocorrem de maneira irreversivel e
constante, traz como consequéncia a modificacdo e a evolugdo das formas de comunicagao,
das relacdes sociais, das formas de aprendizagem, bem como das realizagdes das atividades
institucionais, entre outras tarefas do cotidiano das pessoas.

No bojo dessas transformacgdes, estd a universidade que tem a responsabilidade de
formar profissionais habilitados a responder as novas demandas vindas desse contexto e, para
isso, muitas universidades tiveram que modificar suas estruturas curriculares, ampliando ou
excluindo certos componentes, oferecendo projetos de pesquisa e extensdo nas mais diversas
areas do saber humano, entre outras modificagoes.

Da mesma forma, exigiu-se uma mudanca de comportamento dos profissionais da
informagdo que, a partir de agora, precisam desenvolver habilidades e competéncias para a
producao e comunicacdo da informacdo obtida através de uma constante e continuada
formacdo, a fim de manterem atualizados o seu estoque de conhecimento, na tentativa de
acompanhar essas mudangas e, com isso, permanecerem no mercado de trabalho altamente
competitivo.

Além disso, a acelerada mutacdo dos elementos tecnologicos de informagdo e
comunicagao trouxe impacto em todos os campos do conhecimento, principalmente na area da
informagao, contribuindo para o processo de criagdo e inovagao dos conhecimentos, uma vez
que os seus paradigmas, suas teorias e sistemas conceituais sofrem alteragdes profundas e
significativas.

Do mesmo modo, essas transformagdes também ocorreram na Arquivologia, trazendo
novas formas de pensar e fazer a arquivistica, a exemplo da valorizagdo da informagao, que se
desprende do formato — o documento — para ir em direcdo ao contetido. Nesse sentido, o
suporte passa a ser secunddrio e a informacgdo passa a ser o ativo primordial para o
desenvolvimento das organizagdes. Conforme salienta Furtado (1982 apud CALDERON et al,
2004, p. 99), a informacdo “traduz causa e efeito, estratégia ¢ produto; eficiéncia na
organizacdo de recursos e eficdcia nos resultados, em seus aspectos de qualidade e ¢xito, em
relagdo aos anseios ¢ necessidades do ambiente.”

Frente a isso, as organizagdes, tanto publicas quanto privadas, t€ém se preocupado com
a informagdo produzida e recebida no decorrer de suas atividades que afetam tanto os seus

processos como os seus produtos, buscando meios de gerenciar seus ativos informacionais
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que vao além do textual, encontrando-se em seus arquivos, de forma cada vez mais crescente,
outros tipos de registros, dentre estes, os fotograficos, que sd3o uma importante fonte de
informagdo com a capacidade de captar um momento no instante que acontece, eternizando-o
na memoria da organizagao.

Nesse contexto, os arquivistas, até entdo, voltados para o tratamento documental em
documentos no suporte papel (fisicos), deparam-se com outros dilemas que confrontam sua
atuacdo profissional: como lidar com a informacao nos mais diversos suportes? Como fazer a
organizacdo, o tratamento arquivistico em imagens? A fim de permitir a sua utilizagdo de
forma répida e eficiente, considerando a importancia desse tipo de registro como prova das
atividades e de registro da memoria organizacional de uma determinada instituicdo.

Considerando tudo que foi exposto, o presente trabalho tem o objetivo de analisar a
organizac¢do do acervo fotografico fisico da ONG Coletivo Popular de Saude e Cultura de
Mandacaru em Jodo Pessoa-PB, partindo da hipdtese que sua organizacdo ndo se encontra
dentro dos pardmetros arquivisticos.

A escolha do tema partiu do meu interesse por esse tipo de registro que se iniciou
quando comprei a primeira maquina fotografica digital e aprofundou-se ao participar da
oficina fotografica "Percep¢ao do Olhar" ministrada pelo fotografo da Agéncia Ensaio Brasil,
Ricardo Peixoto, em 2011, como uma das atividades do projeto "Fotografia e Memoria
Cultural" da Professora Maria José Cordeiro, do qual participei como colaboradora.

Embora a fotografia esteja presente na maioria dos arquivos publicos e privados, ainda
tem sido pouco discutida no ambito da Arquivologia pelos teéricos e pesquisadores da area,
principalmente no que se refere a funcdo desempenhada por esse tipo de registro no processo
de constitui¢do dos proprios arquivos. Dessa forma, essa pesquisa busca contribuir para este
campo do conhecimento, pois aborda a fotografia como documento de arquivo, € como tal
passa pelo processo de tratamento documental arquivistico, mesmo sendo esse um processo
diferenciado por se tratar de documentos considerados como especial devido as caracteristicas
especificas que apresentam, tais como: tipo e fragilidade do suporte.

Para o arquivista, consideramos este projeto importantissimo na perspectiva de que
este profissional, no decorrer de suas atividades, deve estar apto a lidar com os mais variados
tipos de suportes e informagdo, tendo em vista as mudangas ocorridas na sociedade atual,
sejam tecnologicas ou nas relagdes de trabalho, que atingem os profissionais de diversas

areas, inclusive o arquivista. Pois, de acordo com Lopes (2009, p.282):



15

Nas épocas de Jenkinson e Schellenberg, estes profissionais eram chamados quase
que somente para gerir e conservar documentos textuais em suporte papel. Os
registros fotograficos e os filmes ja existiam; porem, ou ndo estavam nos arquivos,
ou ndo eram considerados documentos de arquivo.

Embora o Arquivista, continue chamado para tratar a massa documental acumulada
em sua grande maioria em suporte papel, o contexto atual que envolve os arquivos ndo cabe
mais aquele profissional que atua de forma passiva, que visa apenas os documentos textuais,
desconsiderando as demais formas de registros da informagdo, uma vez que esses registros,
principalmente o fotografico, crescem no ceio das instituicdes. Assim, estes devem estar
devidamente organizados, observando os parametros arquivisticos para sua organizagao, para
que assim possam servir de testemunho de suas agoes.

Consideramos ainda que, este trabalho ¢ essencial para a ONG Coletivo de Mandacaru
por propor caminhos para um tratamento arquivistico do seu acervo fotografico, pensando no
uso atribuido as fotografias contidas no seu arquivo, registros vinculados as atividades
desempenhadas pela instituicdo, que desenvolve projetos sociais em parceria com outras
entidades e que precisam anexar as imagens fotograficas como valor probatorio da realizagao
dessas atividades, bem como registrar eventos e acdes promovidos pela ONG, ou até mesmo a
sua participacdo noutros eventos, além de registrar toda a sua trajetoria enquanto entidade
coletiva de utilidade publica, ou seja, registrar a sua historia, a sua memoria.

Para a sociedade, esta pesquisa ¢ relevante, especificamente para a comunidade de
Alto do Céu em Mandacaru, tendo em vista, que o arquivo fotografico da ONG Coletivo de
Mandacaru pode registrar informagdes sobre as manifestacdes culturais e populares
executados por um determinado grupo social, bem como apresentar um fragmento da historia
do bairro, uma vez que estd inserida em um contexto social que sofreu modificagdes ao longo
do tempo e estd em constante desenvolvimento, potencializando seu papel para o
desenvolvimento do bairro, e o papel do seu arquivo como fonte de informacao e registro de
uma parcela da memoria do bairro, sendo um elemento referencial de identidade cultural, no
sentido de que faz um determinado grupo se reconhecer, ampliando o senso de orgulho e de
pertencer.

Nesse contexto, a Arquivologia como uma ciéncia que tem uma ligagdo intrinseca com
o social, vem contribuir com o terceiro setor na organizacdo de seus acervos, particularmente
os acervos fotograficos, tendo em vista que todos os arquivos existentes na sociedade
necessitam dessa area do saber para a organizagao de seus documentos registrados nos mais

diversos suportes.
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2 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

2.1 CARACTERIZACAO DA PESQUISA

Uma das preocupacdes de todo pesquisador ¢ a escolha da metodologia adequada para
sua pesquisa, tendo em vista as especificacdes do problema a ser estudado e o objetivo que se
quer atingir. Dessa forma, este trabalho se enquadra na pesquisa empirica, também conhecida

como pesquisa de campo, definida por Marconi e Lakatos (2008, p.188) como:

aquela utilizada com o objetivo de conseguir informagdes e/ou conhecimentos
acerca de um problema, para o qual se procura uma resposta, ou de uma hipotese
que se queira comprovar, ou ainda, descobrir novos fendmenos ou as relacdes entre
eles. Consiste na observacdo de fatos ¢ fendmenos tal como ocorrem
espontaneamente na coleta de dados a eles referentes e no registro de variaveis que
se presumem relevantes, para analisa-los.

A escolha pelo uso da pesquisa empirica justifica-se pelo fato da coleta de dados sobre
o fenomeno de interesse ter sido realizada in loco, no acervo fotografico da ONG Coletivo de
Mandacaru e, ainda, pelo fato dessa pesquisa ter utilizado a observagdo dos fatos tal como
ocorre naturalmente, registrando informagdes referentes a organizagao do acervo.

Quanto a abordagem, foi utilizada a pesquisa qualitativa por ndo se ter a pretensao de
fazer uso de dados estatisticos na analise do problema, ou seja, ndo tem como interesse

numerar ou medir variaveis. Richardson (2011, p.80) entende que:

os estudos que empregam uma metodologia qualitativa podem descrever a
complexidade de determinado problema, analisar a interacdo de certas variaveis,
compreender e classificar processos dindmicos vividos por grupos sociais, contribuir
no processo de mudanga de determinado grupo e possibilitar, em maior nivel de
profundidade, o entendimento das particularidades do comportamento dos
individuos.

Nesse sentido, a perspectiva qualitativa fornece-nos elementos para a compreensao do
problema a ser estudado da forma como se apresenta na realidade, e as suas relagdes com as
mudancas que se fazem necessarias.

No que se refere ao tipo da pesquisa quanto aos objetivos, utilizamos a pesquisa

descritiva que para Rodrigues (2007, p.29) a pesquisa se enquadra nessa categoria quando:

pretende apresentar informagdes, dados, descrever os elementos constitutivos ou
contiguos ao objeto, dizendo o que ele é, do que se compde, mensurando,
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classificando segundo semelhangas e diferencas. Ela envolve a separagdo de um
todo em seus elementos ou partes componentes, para conhecer melhor a sua
natureza, suas fung0es, relagoes.

E conforme Gil (2007, p.44), a pesquisa descritiva "tem como objetivo primordial a
descricao das caracteristicas de determinada populacdo ou fendmeno ou o estabelecimento de
relagdes entre varidveis”. O que motivou a escolha foi o fato desse tipo de pesquisa ser o mais
adequado para a proposta deste trabalho, no que diz respeito a caracterizagdo em termos

arquivisticos da organizac¢ao do acervo fotografico da ONG Coletivo de Mandacaru.

2.2 PROBLEMATIZACAO

Na atualidade, a informagdo ¢ um produto essencial para as organizagdes sejam estas
publicas e/ou privadas. Sem informagdo ndo se pode, por exemplo, realizar o planejamento e
o desenvolvimento das atividades considerando o capital informacional existentes nas
organizacoes. Nesse sentido, temos presenciado uma crescente producdo e acumulagdo de
documentos no ambito dos arquivos, registrados nos mais variados formatos e suportes.

Entre tais documentos encontram-se os arquivos fotograficos, que sdo capazes de
registrar verdadeiramente o seu referencial, ou seja, retratar o mais fielmente uma realidade.
E, de acordo com a intencionalidade, a fungao, seja institucional ou particular, que determinou
a iniciativa desse registro sdo acumulados em decorréncia do seu valor de prova de fatos e
acontecimentos e como meio de registrar a memoria da institui¢do, uma vez que possibilitam
aos usudrios da informacdo evocar o tempo historico e o tempo presente.

Entretanto, existe certo descaso com esse tipo de documentagdo, devido ao fato de
que, para muitos profissionais e estudiosos mais tradicionais, a fotografia nao ¢ considerada
um documento de arquivo, uma vez que este status sempre esteve voltado para os documentos
textuais, sucumbindo assim aspectos importantes desse tipo de registro no que se refere ao seu
contexto de producdo e arquivamento.

Diante disto, os acervos fotograficos tém sido guardados, muitas vezes esquecidos no
interior dos arquivos sem tratamento adequado, ou seja, sem os critérios, os pardmetros
definidos pela Arquivologia no que concerne a sua organizacao, considerando a fragilidade e
o tipo de suporte. Nao obstante a isso, ainda temos que considerar que a guarda desses
acervos ficam a cargo, na maioria das vezes, de pessoas que, por desconhecerem a estrutura

dos materiais fotograficos, bem como os métodos especificos para sua organizagdo, quase
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sempre movidos pela melhor das inten¢des, podem causar danos, em grande parte,
irreversiveis ao documento.

Sendo assim, por considerarmos os registros fotograficos ndo somente como
documento de arquivo, mas também fonte de informag¢do de suma importancia para as
organizagdes, uma vez que atestam sua historia e suas atividades, estes precisam estar
devidamente organizados, preservados e disponibilizados para os usudrios da informagdo,
sejam interno ou externo, de forma que atinjam os objetivos para os quais foram produzidos e
acumulados ao longo do tempo.

Pensando nessa perspectiva, e tendo em vista o objetivo geral desta pesquisa, a investigacdo
partiu do seguinte problema: como se encontra estabelecida a organizacao do acervo

fotografico da ONG Coletivo de Mandacaru?

2.3 OBJETIVOS

2.3.1 Objetivo geral

e Analisar a organizacdo do acervo fotografico fisico da ONG Coletivo Popular de

Saude e Cultura de Mandacaru em JP-PB.

2.3.2 Objetivos especificos

e Discutir a fotografia como documento de arquivo
e Diagnosticar a situacdo do acervo imagético
e Propor melhorias para a organizagdo do acervo imagético fisico da ONG

(higienizagdo, acondicionamento, armazenamento e descricao).

2.4 UNIVERSO, AMOSTRAGEM E AMOSTRA

De acordo com Richardson (2011, p.157), o universo da pesquisa ¢ “o conjunto de
elementos que possuem determinadas caracteristicas”. J4 para Marconi ¢ Lakatos (2008,
p.225) estes elementos devem ter pelo menos uma caracteristica em comum. Sendo assim,
consideramos como universo o arquivo da ONG Coletivo de Mandacaru por este guardar os

documentos produzidos e recebidos pela instituicdo, constituindo uma fonte rica em
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variedades de géneros documentais que registram a memoria, as atividades, o modo de
funcionamento e a atuagdao da ONG.

Apo6s a definicdo do universo torna-se necessario a adocdo de critérios, surgidos a
partir de uma reflexdo que terdo como resultado a amostra da pesquisa. Com base nisso, a
amostragem consistiu em nao probabilistica, também conhecida como ndo aleatoria. Esta &
entendida por Gil (2007, p.101) como aquela que “ndo apresentam fundamentacdo
matematica ou estatistica, dependendo unicamente de critérios do pesquisador”.

No que se refere ao tipo de amostragem, utilizamos a do tipo intencional ou de selegao
racional que, segundo Gil (2007, p.104) “consiste em selecionar um subgrupo da populagao
que, com base nas informagdes disponiveis, possa ser considerado representativo de toda a
populagao”.

Diante do que foi exposto, seguem enumerados abaixo os critérios estipulados pela
pesquisa que evidenciam a amostragem e norteiam a escolha da amostra.

a) Ser documento iconografico, especificamente a fotografia proveniente da producao

ou acumulagao do Coletivo de Mandacaru no decorrer de suas atividades;

b) Ser fonte documental que registra a memoria da instituicdo, além de ser

testemunho de suas agoes:

¢) Enquadrar-se na categoria conhecida no ambito da arquivologia como documento

especial, que exige procedimentos especificos para sua organizacao.

d) Ter uma intencionalidade ou fun¢do que determinou a iniciativa para este registro

e consequentemente seu arquivamento.

Logo apés a enumeracdo de tais critérios, resta-nos delinearmos ainda mais o
fendmeno/objeto investigado, ou seja, apresentar a amostra selecionada para o estudo da
pesquisa. O conceito de amostra ¢ definido por Richardson (2011, p.158) como sendo
“qualquer subconjunto do conjunto universal ou da populacdo”.

Tal amostra passa, a partir de entdo, a representar o fendmeno/objeto a ser discutido e
analisado, pondo a materializar toda a intencdo de investigacdo da pesquisa. Assim, foi
considerado como amostra o acervo fotografico fisico da ONG armazenado no arquivo da

institui¢do. Esta foi delineada segundo os critérios estabelecidos pela amostragem.

2.5 CAMPO EMPIRICO

A Associagdo Coletivo Popular de Satde e Cultura de Mandacaru, reconhecida como

entidade de utilidade publica municipal pela Lei n® 12.134, de 08 de setembro de 2011, tem
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seu foro na cidade de Jodo Pessoa capital paraibana. Fundada em 1999 e registrado o seu
CNPJ em 2006 ¢ uma organizagdo ndo governamental, apartidaria, sem fins lucrativos e
econdmicos que tem a missao de ampliar as condi¢des de acesso a: saude, educagdo, cultura e
geracdo de renda possibilitando a inser¢do socioecondmica de moradoras (es) de comunidades

de baixa renda. A fotografia abaixo mostra a fachada da Associagdo Coletivo de Mandacaru:

Figura 1 — Fachada da Associag@o Coletivo de Mandacaru (2014)

Fonte: Associagdo Coletivo de Mandacaru

Atualmente, a Associagdo € constituida por homens e mulheres, moradores (as) da
comunidade Alto do Céu, do bairro de Mandacaru, na cidade de Jodo Pessoa. Regida por um
estatuto e regimento interno, dirigida por um presidente, vice-presidenta, secretario, 1°. e 2°.
Tesoureiro, Conselho fiscal e associados(as). Todos que fazem parte da diretoria exercem
suas atividades de forma voluntaria. S3o realizados encontros mensais de planejamento e
acompanhamento das atividades desenvolvidas e segue os principios de uma gestdo
comunitaria, popular, participativa, democratica, inclusiva e solidaria. As principais fontes de
recurso da instituicdo sdo: mensalidade dos (as) associados (as), elaboracdo e execucdo de
projetos sociais, doagdes de amigos (as) internacionais, de pessoas ndo socias, mas que
acreditam nos trabalhos implantados pela instituicdo, bingos comunitarios, rifas, viagens de

turismo religioso, dentre outras.
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A Associacdo Coletivo tem sede propria com sala de recepgdo, sala de producdo de
artesanato: bordado e costura; 2 banheiros; um escritorio, no qual encontra-se o arquivo da
institui¢do, com um armadrio para a guarda de documentos de diferentes géneros documentais,
tais como: textual (estatutos, relatorios, projetos sociais, atas, regimento interno, entre
outros.), iconografico (especificamente as fotografias), e possui um computador para arquivo
de documentos digitais e eletrOnicos; area de servigo; € uma cozinha artesanal para a
implementagdo de projetos sociais.

Inicialmente a associacdo nasce como grupo, composto por seis mulheres, moradoras
da comunidade “Alto do Céu em Mandacaru”, que se conheceram entre as décadas de 80 e 90
nos movimentos sociais € das comunidades eclesiais de base. Na época, ndo havia qualquer
servigco de satde no bairro, entdo, por terem em comum a profissdo nivel técnico na area de
saude publica e o incomodo com a situagdo das pessoas que se deslocavam até os hospitais
onde trabalhavam com problemas de saude tais como: hipertensdo, diabetes e AIDS e
movidas pelos mesmos ideais, resolveram juntar seus saberes e realizar diversas acdes

voluntarias em Alto do Céu. A fotografia a seguir mostra as fundadoras da associagao:

Figura 2 — Fundadoras da Associag¢do Coletivo de Mandacaru (1999)

Fonte: Associa¢do Coletivo de Mandacaru

As agdes desenvolvidas eram em prol da saude da populacao e do meio ambiente

realizadas por meio de acdes educativas e preventivas, tais como: caminhadas em defesa do



22

meio ambiente e palestras sobre o correto destino do lixo; cursos de alimentacdo natural e
alternativa; palestras direcionadas para género e doencas sexualmente transmissiveis; visitas
domiciliares e acompanhamento aos portadores de diabetes e hipertensos; aplicacdo de
massagem terapéutica; terapia ocupacional, feiras de satde, entre outras. Tendo como publico
alvo jovens, adultos e idosos.

Nos primeiros anos, as atividades eram realizadas nas ruas ou no terraco da casa de
uma das integrantes do grupo, apenas em 2004, foi adquirida a sua sede, por meio do
patrocinio de um grupo ecuménico alemdo que veio conhecer as atividades desenvolvidas
pelo grupo das mulheres. O recurso doado para a compra da sede da associagdo pelo grupo
Alemao foi colocado simbolicamente dentro de um tijolo e recebido alegremente pelo grupo
das mulheres, o qual foi guardado em memoria desse ilustre dia. Conforme demonstra a

fotografia adiante:

Figura 3 — Patrocinio de um grupo ecuménico aleméo para compra da sede da Associagao Coletivo
de Mandacaru (2004)

— S —

Fonte: Associa¢do Coletivo de Mandacaru

A casa comprada pelo grupo das mulheres estava em processo de construcao, havendo
a necessidade de fazer uma série de reparos, nesse sentido foi realizado mutirdes pelos
proprios moradores da comunidade Alto do Céu em Mandacaru, no intuito de deixa-la apta

para os encontros e acdes do grupo. Conforme demonstrado na foto a seguir:
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Figura 4 — I Mutirdo para reforma da Associa¢do Coletivo de Mandacaru (2005)

Fonte: Associacdo Coletivo de Mandacaru

A partir de entdo, as atividades passaram a ser desenvolvidas na sede da ONG.

Diante das mudancas internas € do novo contexto socioecondmico do bairro, que
ganhava postos de saude e visibilidade na midia pela crescente violéncia, em 2005, as
mulheres convidam grupos informais que atuavam nas ruas do bairro para realizar suas
atividades na sede, tais como: grupo dos escoteiros, escolinha de futebol futuros campedes, o
curso de serigrafia. Em 2006, a obtencdo do CNPJ, que tornava o grupo em uma Associagao
foi motivada pela possibilidade de mobilizar recursos por meio de projetos sociais.

Entre 2008 e 2009, a ONG recife Voluntario — que estava implantando o projeto
Tricotando e gerando renda — torna-se parceira da associagdo, apoiando o grupo de mulheres
artesas Cactaceas da Paraiba. Como resultado dessa parceria, foi realizada uma reforma no
prédio da sede, com a ampliagdo de sua drea interna e instalacdo de uma sala completa para
producao de artesanato do grupo de mulheres. Neste mesmo ano a Associacao acolhe o MAC

— Movimento de Adolescentes e Criangas e suas atividades de brincadeiras, cantigas de roda,
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contacao de historias. E em parceria com o Ministério da Educacdo oferece aulas do programa
de alfabetizagdo para jovens e adultos.

Em 2010, ¢ implantado o ponto de leitura em parceria com a Funjope. Neste mesmo
ano, implanta o Projeto Reconhecendo minha comunidade: uma pesquisa comunitaria em
Alto do Céu, financiado por um grupo ecuménico de mulheres da cidade de Immenrode na
Alemanha, tendo como objetivo realizar um diagnostico socioeconomico do territorio para
fortalecer a gestao e direcionar o foco das agdes institucionais. Fruto deste projeto a entidade
passou por reformulagdes e suas agdes estdo estruturadas em trés programas: Programa de
Cultura Popular e educacdo ambiental, Programa de Saitde Popular e Programa de
Empreendedorismo Comunitario e Geragao de Renda.

Desde 2011, baseado nos resultados desta pesquisa e tendo em vista a missdo
institucional, fortalece-se o programa de Empreendedorismo Comunitario e Geragao de renda,
através da implantacdo do Projeto Cozinha Verde: transformando organicos e gerando renda,
em parceria com a Fundag¢do Banco do Brasil. Cujo objetivo era implantar uma cozinha
artesanal como um empreendimento de economia soliddria para transformar alimentos
organicos em receitas culinarias na perspectiva de inclusdo social, produtiva e econdmica de
20 mulheres de baixa renda moradoras da comunidade Alto do Céu em Mandacaru e 30
familias de agricultores (as) agroecologicos (as) da varzea paraibana. Este mesmo projeto, em
2013, tem o apoio da BrazilFoundation.

Nesta trajetoria de conquistas e desafios, a Associagdo Coletivo de Mandacaru contou
com a colaboragdo de parceiros de fundamental importancia, dentre eles: Fundagdo Banco do
Brasil, Funjope — Fundagdo de Cultura da Cidade de Jodo Pessoa, BrazilFoundation, MAC —
Movimento de adolescente e crianca, Grupo de mulheres artesds Cactaceas da Paraiba, Grupo
de Terceira Idade Sagrada Familia do Padre Z¢, Nucleo de Extensdo — GESTAR da UFPB,
AFYA - Centro Holistico da Mulher, Posto de Saude da Familia de Mandacaru, Radio
Comunitéria Alternativa de Mandacaru, Centro de defesa do saber popular em satude da
Paraiba- CEDESP, Igreja Semente das Missdes e Santo Inacio de Loyola, Grupo SERPAJ
Alemanha, Grupo de Mulheres Immenrode da Alemanha, Associagdo Alema Para um So
Mundo, Articulagdo Nacional de Praticas de Educacdo Popular em Satide — ANEPS, ONG
Recife Voluntario, Instituto WalMart/Lojas Bomprego, Associacdo dos(as) agricultores (as)
agroecologicos da varzea paraibana - Ecovarzea, diversos(as) moradores (as) anonimos de
Joao Pessoa.

Segue abaixo o mapa de localizagao da ONG Coletivo de Mandacaru:
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Figura 5 — Mapa de localiza¢dio da Associagdo Coletivo de Mandacaru (2016)
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Fonte: https://www.google.com.br/maps/place/Associa%C3%A7%C3%A30+Coletivo+de+Mandacaru

A realizagdo desse trabalho deu-se na Associacao Coletivo de Mandacaru devido ao
meu conhecimento da instituicdo, tendo em vista que fiz parte da sua historia, inicialmente
como professora do “Projeto Brasil Alfabetizado™ etapa de 2009, ensinando Jovens e adultos
na entidade. Ao conhecer melhor a instituicao tornei-me sécia, participando assiduamente de
suas atividades. Em 2010 participei do “Projeto Reconhecendo minha comunidade: uma
pesquisa comunitaria em Alto do Céu”, recebendo formagao sobre Terceiro setor, estatuto,
administracdo de associagdes, e principalmente sobre a historia da Associacdo Coletivo de
Mandacaru, dentre outros temas trabalhados. Por acreditar no seu potencial como entidade de
utilidade publica, fui eleita Presidente da Associacdo por dois mandatos consecutivos (2011
até¢ 2014) e eleita Tesoureira para o biénio 2015 — 2017. Acompanhei o Projeto Cozinha
Verde — Projeto da Associacdo Coletivo de mandacaru, idealizado pela Culinarista Liliane
Fell, que tem a missdo de levar alimentacdo sauddvel as pessoas da comunidade da grande
Jodao Pessoa e interiores circunvizinhos — desde o seu inicio em 2011, tornando-me em
seguida parte do projeto, participando da equipe de vendas e atualmente da producgdo. Dentre
outras agdes da Associacdo, das quais participo ativamente. A fotografia abaixo mostra a nova

diretoria eleita em 2015:
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Figura 6 — Elei¢ao da nova diretoria para o biénio: 2015-2017 da Associagdo Coletivo de Mandacaru (2015)

Fonte: https://www.facebook.com/projetocozinhaverde/?fref=ts

A fotofrafia a seguir retrata a participagdo do “Projeto Cozinha Verde” no 21° Saldo de

Artesanato da Paraiba em 2015, no qual fiz parte da equipe de vendas.

Fonte: https://www.facebook.com/projetocozinhaverde/?fref=ts
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Figura 8 — Autora do trabalho também integrante do Projeto Cozinha Verde (2014).
W

Fonte: https://www.facebook.com/projetocozinhaverde/? fref=ts

2.6 INSTRUMENTOS DE COLETA DE DADOS

Esta etapa da pesquisa consistiu no processo de levantamento de informagdes sobre o
fendmeno a ser estudado e na definicdo dos meios utilizados para consegui-las. Dessa forma,
como a pesquisa teve a pretensdo de fazer uma analise da organizagdo do acervo fotografico
da ONG Coletivo de Mandacaru surgiu a necessidade de, inicialmente, fazer um diagnostico
da situacdo do acervo, propiciando o entendimento de como estd estabelecida a sua
organizacao, para depois propor as intervengdes que se fazem necessarias. Por diagnostico
Cornelsen e Nelly (2006, p.72) entendem como sendo “a analise da situa¢do dos arquivos em
relacdo ao tratamento da informagao organica”.

Diante do que foi exposto, utilizou-se para a coleta das informagdes o questionario
que, segundo Hora (2011, p.27) consiste em “uma lista de questdes formuladas pelo
pesquisador a serem respondidas pelos sujeitos pesquisados”, este deve abranger um tema de
interesse para o investigador. O referido autor indica que, deve-se ter cautela na elaboragao
das questdes, principalmente se o pesquisador ndo for presenciar o momento de
preenchimento do questionario, sendo elaboradas de forma clara, precisa e objetiva.

Conforme o autor,
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Se o questionario for fechado, elenca-se aos interrogados uma opg¢do de respostas,
definidas a partir dos indicadores, pedindo-lhes que assinalem a que correspondem
melhor a sua realidade. Mas, se for aberto, as questdes sdo uniformizadas, entretanto
ndo oferece opgdes de respostas (SERGIO DA HORA, 2011, p.27).

Desse modo, nas questdes fechadas, o sujeito respondente apenas seleciona a opgao,
dentre as apresentadas, que mais adéqua a sua opinido e realidade, ao contrario das questdes
abertas que possibilita ao respondente construir sua resposta com suas proprias palavras,
tendo a oportunidade de exprimir sua opinido.

E comum o questionario apresentar os dois tipos de questdes (abertas e fechadas),
sendo considerados mistos, como ¢ o caso do questionario utilizado nesta pesquisa. Entre as
vantagens de se aplicar este tipo de instrumento estd o fato deste ser um método rapido e
pratico, com baixo custo e por permitir um tempo de resposta bem mais consideravel em
relacdo aos outros, oferecendo poucas distorgoes.

Alguns pesquisadores apontam a necessidade de aplicacdo de outra modalidade de
coleta de dados junto ao questiondrio, por considerarem que este nao ¢ suficiente para a
obtencdo de dados a pesquisa. Dessa forma, outro instrumento utilizado foi a observacgao
assistematica, que de acordo com Marconi e Lakatos (2008, p. 77), tem caracteristicas
“informal, originaria, simples, livre, ocasional e acidental, consiste em recolher e registrar os
fatos da realidade sem que o pesquisador utilize meios técnicos especiais ou precise fazer
perguntas diretas”.

A escolha justifica-se pelo fato de que as pesquisas qualitativas de campo, segundo
Richardson (2011) exploram particularmente as técnicas de observagdo devido a propriedade
com que esse instrumento penetra na complexidade de um problema.

Além disso, como uma forma de captar a realidade da situagdo do acervo tal como se
apresenta foi necessario fazer o registro fotografico, pois estes propiciam um testemunho das
caracteristicas particulares do acervo objeto de estudo, bem como possibilitam a visualizagao

do estado em que se encontra o acervo e as possiveis intervencdes a serem realizadas.
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3 DIAGNOSTICO DE ARQUIVO: INSTRUMENTO INDISPENSAVEL AO
TRABALHO ARQUIVISTICO

O diagnostico ¢ um instrumento muito utilizado em vdarias dareas do saber,
principalmente na medicina para analisar e detectar a patologia do paciente, que através de um
conjunto de informacdes coletadas a partir dos sinais e sintomas, como também fazendo uso
de exames fisicos e laboratoriais o médico chega a identificar a doenga, suas causas ¢ a
eventual intervencao, tratamento adequado aquele quadro clinico apresentado pelo paciente.

Da mesma forma, a arquivologia também faz uso do diagnéstico para detectar a
situacdo em que se encontra o arquivo no que se refere aos problemas relacionados ao
desenvolvimento das atividades arquivisticas e identificar as possiveis intervengdes a serem
realizadas e assim torna-lo o melhor ambiente possivel para a guarda dos acervos, bem como
fazer com que a sua disposicao no arquivo seja a mais adequada para o acesso dos usuarios.

Muitas institui¢des, na maioria das vezes aquelas que ndo tém o arquivista em seu
quadro efetivo, contratam este profissional para dar um parecer acerca da situagao do arquivo,
da construgdo ou adaptacdo do mesmo ou até mesmo para a implantagdo de um sistema de
gestdo arquivistica, ou qualquer outro procedimento arquivistico.

Dessa forma, ao ser chamado para atuar em uma institui¢ao o arquivista, deve antes de
qualquer iniciativa, conhecer bem a institui¢cdo, assim como o seu arquivo. Para isso, tem em
suas maos uma importante e indispensavel ferramenta de trabalho o diagnostico de arquivo,
que faz uso de diferentes metodologias para a coleta de informagdes que possam identificar os

problemas e subsidiar as decisdes acerca das possiveis solugdes destes.

3.1 CONCEITO E METODOLOGIA DO DIAGNOSTICO DE ARQUIVO

De acordo com Paes (2006, p. 36), o diagndstico de arquivo ¢ “uma constatacdo dos
pontos de atrito, de falhas ou lacunas existentes no complexo administrativo [...] das razodes
que impedem o funcionamento eficiente do arquivo”.

J& para Cornelsen e Nelli (2006, p. 72), o diagnostico de arquivo pode ser entendido
como sendo “a andlise da situagdo dos arquivos em relacdo ao tratamento da informagao
organica”.

A partir desse conceito pode-se inferir que o diagnostico € um instrumento

imprescindivel para o conhecimento da situagcdo em que se encontra o arquivo e do seu modo
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de funcionamento, além de propiciar a identificacdo das possiveis solugdes dos problemas
encontrados no arquivo.

Deve ser compreendido como a primeira etapa da organizacdo de acervos
documentais, como afirma Calderon et al (2004, p. 101), o diagndstico devera, "ser o ponto de
partida para os projetos de organizacdo de documentos, subsidiando a proposta de modelos de
classificagdo, avaliacdo e descri¢do apropriadas, visando a um destino final eficiente e eficaz”.

Nesse sentido, o diagnostico fornece subsidios fundamentais para um planejamento
prévio das atividades arquivisticas a serem desenvolvidas no arquivo, fornecendo muni¢do ao
arquivista para o debate com os gestores, tendo em vista que nem sempre as organizagdes tem
consciéncia do que possuem e em que condi¢cdes encontram-se os seus acervos, além disso,
essa ferramenta fornece informagdes imprescindiveis para o estudo e indicacao de proposta de
mudangas.

De acordo com Calderon et al (2004, p. 102), para realizar o diagndstico de arquivo ¢
necessario utilizar “metodologias adequadas e instrumentos proprios que coletem informacdes
precisas em cada etapa do processo, para subsidiar a proposi¢do de agdes de intervengao”.
Ainda conforme o autor ¢ necessario ter critérios de selecdo do método mais apropriado a
realidade que se pretende intervir.

Diante do que foi exposto e conforme Lopes (2009), antes de fazer um diagnostico ¢
necessario ter conhecimento preliminar da organizacao, levantando dados sobre a natureza da
organizacdo e sua historia, fazer o estudo das estruturas, fungdes e atividades, entre outras
informagoes basicas. Essa fase ¢ denominada pelo autor de pré-diagnostico, logo apos segue-
se o diagnostico propriamente dito.

O autor em questdo sugere que para o diagnostico, o profissional arquivista faca o
levantamento das informacdes sobre as atividades, fluxo informacional, estruturas e fungoes,
como também as questdes referentes ao acervo existente, no que se refere aos conteudos
informacionais genéricos, as unidades fisicas de arquivamento, a existéncia e o modo de uso
das tecnologias da informacdo, as caracteristicas das instalacdes do arquivo, e, além disso,
devem ser observada a situagdo dos acervos no que se refere a preservacao e as datas limites,
entre outras informagdes.

No que se refere as técnicas utilizadas para a coleta das informagdes no diagnostico,
Lopes (2009) indica a entrevista e a observagdo direta. Para o autor, essa forma de agir
possibilita ao arquivista propor acdes de intervencdo consideradas cientificas, por estas se
basearem no exame criterioso dos problemas e se utilizar de metodologias e parametros

aceitos pelas ciéncias sociais aplicadas.
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Para Ferreira e Melo (2008), os procedimentos para diagnosticar arquivo consiste em
aplicacdo de questiondrio, entrevistas nos locais, e observagdes feitas pelo arquivista, em
seguida, o pesquisador poderd analisar minuciosamente os dados coletados sob todos os
aspectos abordados e, entdo, elaborar o texto do diagnostico.

Logo ap6s a conclusdo do diagnostico ¢ imprescindivel a elaboragdo de projetos que
apresentem as possiveis solugdes e intervencdes necessarias para a resolu¢do ou diminuigdo
dos problemas detectados.

Diante de tais constatacdes, para a realizacdo do diagnostico apresentado nesse estudo
elegeu-se para a coleta de dados o questiondrio misto e a observacdo assistematica, além do
registro fotografico para captar a real situacdo em que se encontra o acervo de fotografias em
suporte fisico da Associagdo Coletivo de Mandacaru.

Nao existe, no entanto, um modelo Unico, pronto e acabado para a realizagdo do
diagnostico na literatura arquivista capaz de dar conta da complexidade e da diversidade dos
documentos e informacdes produzidas nas organizagdes, cabe ao arquivista estudar os varios
métodos existentes e adequa-los as necessidades e a realidade de cada instituicao para a qual ¢
chamado a atuar.

Claro que, para realizar um eficiente e eficaz trabalho arquivistico, realizando
mudancas significativas no ambiente de arquivo ndo depende s6 do arquivista, isso sO €
possivel com o envolvimento e comprometimento de todos, principalmente dos gestores da

institui¢ao e dos seus colaboradores.
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4 PROCEDIMENTOS PARA CONSERVACAO PREVENTIVA DE ACERVOS:
HIGIENIZACAO E ACONDICIONAMENTO

Existem vérios procedimentos para a conservagdo de acervos fotograficos, alguns,
apesar de simples, sdo de grande importancia para que as imagens permanecam estaveis por
muito tempo, dentre estes, encontram-se os procedimentos, as medidas de acdes preventivas,
que tem por objetivo evitar a deterioracdo dos materiais e manter a sua integridade fisica,
prolongando a vida util dos documentos, a exemplo da higienizag¢do e do acondicionamento.

Para a utilizagdo desses procedimentos, no entanto, ¢ fundamental ter conhecimentos,
mesmo que basicos, sobre os materiais que fazem parte de nossos acervos, a fim de evitar o

risco de lhes causar danos que, muitas vezes podem ser irreversiveis.
4.1 HIGIENIZACAO

Conforme o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005, p. 103)
higienizagdo refere-se a “retirada, por meio de técnicas apropriadas, de poeira e outros
residuos, com vistas a preservacao dos documentos”.

O processo de higienizagdo, de acordo com Cassares (2000), ¢ considerado a
conservacdo preventiva por exceléncia. A razdo dessa afirmagdo deve-se ao fato de que,
durante a higienizagdo do documento ¢ possivel observar e detectar deterioracdes em
andamento e, entdo, realizar agdes preventivas imediatas que possam interrompé-las, além
disso, ¢ possivel fazer a coleta de dados sobre as suas condi¢des de conservagao para realizar
futuras corregoes.

Muitos fatores contribuem para a degradagao dos documentos arquivisticos, tais como:
a fragilidade do suporte, as mas condi¢des de armazenamento, o excesso de manuseio, ou a
manipulacdo descuidada que dé& origem a rasgos, vincos, noédoas, dedadas, manchas, entre
outros. Mas um dos fatores que mais afeta os documentos causando sua deterioracdo ¢ a
sujidade, que conjugada a condigdes ambientais inadequadas, provoca reacoes que destroem
os suportes documentais, por isso, a higienizacdo deve ser realizada periodicamente,
tornando-se um hébito de rotina na manutengao dos arquivos.

Uma das etapas do processo de higienizagdo ¢ a limpeza de superficie, que deve ser
feita de forma mecanica, a seco, sem o uso de solventes como recomendado por Cassares
(2000). E através dessa etapa que se reduz a poeira, particulas solidas, incrustagdes, residuos

de excrementos de insetos, entre outros agentes de deterioragao.
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Essa limpeza ¢ de grande importincia, pois a sujidade provoca o escurecimento € o
desfiguramento do documento, como também podem provocar manchas, se por ventura o
documento estiver armazenado em local imido e a poeira juntamente com outras substancias
se depositarem nas dareas molhadas. Além disso, a acidez dos poluentes atmosféricos ¢
extremamente prejudicial ao papel.

Conforme a autora citada acima, em algumas situagdes a higieniza¢do provavelmente
ndo serd possivel, a exemplo dos documentos com fragilidade fisica do suporte, ou seja, que
apresentam areas finas, perdas ou rasgos muito intensos, € os documentos com papéis de
textura muito porosa tais como: papel japonés, papel de textura fragilizada pelo ataque de
fungos e papel molhado, que podem sofrer fragmentacdes caso passem pelo processo de
limpeza. Por essa razdo, deve-se avaliar criteriosamente o documento para ter a certeza da
necessidade do processo de higienizacao e se esta pode ser realizada com seguranga.

A autora em questdo cita alguns materiais que podem ser utilizados para remover a
sujidade dos documentos a exemplo de pincéis, flanela, aspirador de pd, bisturi, pinca,
espatula, agulha, cotonete e outros materiais de apoio para a limpeza mecanica como papel
mata borrdo, pesos, borrachas de vinil, luvas de latex ou algoddo, madscaras, cola
metilcelulose, entre outros. Nesse sentido, da mesma forma que deve-se fazer a avaliacdao da
necessidade de higienizagdo, ¢ necessario realizar a avaliacdo para saber que material ¢ mais
adequado usar levando-se em consideracao ao tipo e ao estado do documento.

Além da limpeza de superficie dos documentos, deve ser feita a limpeza do espacgo
fisico, essa etapa abrange o piso, as estantes ¢ 0s moveis.

De acordo com Cassares (2000), a limpeza do piso deve ser feita preferencialmente
com aspirador de po, pois remove a sujidade sem transferi-la para outras partes. Segundo a
estudiosa ndo ¢ recomendado o uso de cera ou solvente, at¢ mesmo a agua deve ser evitada,
pois esta altera a umidade relativa do ambiente.

J& as estantes e os moveis devem ser limpos preferencialmente com aspirador de po,
no entanto, para remover a sujidade incrustada, a autora recomenda que seja usada uma
solugao de agua mais alcool a 50%, que deve ser passada com um pano muito bem torcido, e
logo apo6s, deve ser passado um pano seco. A autora recomenda ainda que, ndo se devem
utilizar produtos quimicos por estes exalarem vapores com propriedades 4cidas.

Todos os procedimentos de higienizacdo deve ser feito por profissionais capacitados
ou sob orientagdo desse profissional, de forma criteriosa para evitar danos que na maioria das

vezes podem ser de carater irreversivel.
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4.2 ACONDICIONAMENTO

Segundo o dicionario brasileiro de terminologia arquivista (2005, p.20), ¢ considerado
como acondicionamento a “embalagem ou guarda de documentos visando a sua preservagao e
acesso”. O processo de acondicionamento tem o objetivo de proteger o documento contra
danos fisicos ou desgastes.

Para Cassares (2000), esse processo deve ser realizado com qualidade arquivistica,
pois os materiais usados estdo em contato direto com os documentos. A autora cita os
principais materiais utilizados a exemplo de: papéis e cartdes neutros ou alcalinos das mais
variadas gramaturas; papeldes de diversas gramaturas; filmes de poliéster, fita adesiva dupla
neutra, tiras ou cadarcos de algoddo, tecido de linho etc. No arquivo sdo mais usados os
acondicionamentos em caixas, envelopes, pastas e portfolios.

No que se refere as embalagens plasticas, Filippi, Lima e Carvalho (2002) aconselha
tomar alguns cuidados para que os filmes e os papéis ndo sofram dentro dessas embalagens,
os quais podem ficar impedidos de “respirar”, principalmente se submetido a altos indices de
umidade relativa e temperatura na sala de armazenamento.

As caixas s3o confeccionadas com papeldes, os folders e pastas sdo construidos com
papeis e cartdes neutros ou alcalinos. A autora citada acima afirma que, o acondicionamento
depende do documento, do estado de conservacdo e da natureza do suporte e sugere que ¢
necessario “avaliar a natureza do documento, o tipo de suporte, o estado de conservacao, as
condicdes de uso, manuseio e o armazenamento ao qual deve ser submetido” para determinar
o acondicionamento mais adequado. Além disso, ¢ preciso estar atento as necessidades da
identificacdo dos registros fotograficos, o orcamento disponivel e outras consideragdes
particulares de cada acervo na arquitetura do material de guarda.

Com relagdo aos acervos fotograficos em suporte fisico, a escolha criteriosa do
material e do desenho das embalagens ¢ fundamental para sua conservacdo. “A embalagem
deve ser de papel com PH neutro ou proximo do neutro”, conforme os Cadernos técnicos de
conservacdo fotografica da Funarte (2004, p. 10), o papel correspondente a essa descrigao
“permite as trocas gasosas, com o exterior, funciona como um filtro de poeiras, ndao ¢
abrasivo, ndo cria eletricidade estatica, e seu prego é moderado”. E recomendado pela Funarte
o uso de envelopes construidos por meio de dobras, como os de 4 abas (em cruz), ou 3 abas,
sem a utilizagdo de cola.

Outras embalagens chamadas de encapsulamento, segundo a Funarte, utiliza cartdo

conjugados ao poliéster selados a quente ou com fita adesiva de dupla face, muito usada para
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a exposicdo de provas, sdo excelentes para protege-las, sdo economicas e faceis de
confeccionar.

Para Costa (2013, p. 30), “As fotografias devem ser acondicionadas individualmente,
agrupadas em pastas suspensas de papel adequado e hastes plasticas. Dependendo do
tamanho, arquivadas tanto na vertical como na horizontal”.

Dessa forma, podemos concluir que todos os procedimentos, sejam de higieniza¢ao ou
de acondicionamento, devem ser planejados criteriosamente e avaliados conforme a
necessidade, a natureza dos documentos e o estado de conservagao destes, como também os
materiais a serem utilizados nos procedimentos, visando sua conservacdo por um longo
periodo de tempo, tendo em vista que o acondicionamento de forma inadequada pode

ocasionar a degradagao das fotografias.
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5 A DESCRIGAO ARQUIVISTICA DE DOCUMENTOS

Desde os primordios, o homem sentiu necessidade de registrar suas atividades, quer
sejam politicas, sociais, econOmicas e inclusive as pessoais. Tais registros eram feitos
inicialmente em tabuas de argila, evoluindo com o decorrer do tempo para os diferentes tipos
de suportes, desde o papel até os suportes eletronicos. Da mesma forma, dentre esses registros
encontram-se os mais variados documentos como os fotograficos, os mapas, os desenhos e
gravuras, os documentos textuais digitados ou impressos, entre outros registros documentais.

Nesse contexto, todos os registros oriundos das atividades humanas passam a integrar
e formar os arquivos, seja eles de pequeno ou grande porte, surgidos da necessidade de
sistematizar, conservar e administrar esses registros. Desse modo, em meio a enxurrada de
documentos em um arquivo, encontrar o que o pesquisador procura € quase impossivel se este
ndo tiver devidamente organizado.

Entdo, para garantir o acesso as informacdes contidas nesses registros documentais ¢
necessario desenvolver varios procedimentos arquivisticos para sua organizacdo e
compreensdo do acervo arquivistico, dentre esses procedimentos encontra-se a descrigao
arquivistica.

A ISAD(G) (2000, p. 14,15) define a descrigdo arquivistica como:

a eclaboracdo de uma acurada representagdo de uma unidade de descrigdo e de suas
partes componentes, caso existam, por meio da extragdo, analise, organizagdo e
registro de informagdo que sirva para identificar, gerir, localizar e explicar
documentos de arquivo e o contexto e o sistema de arquivo que os produziu.

Segundo Lopes (2009. p. 312), a descrigdo arquivistica consiste no “trabalho do
arquivista de representar ideologicamente as informagdes contidas nos documentos”.
Conforme o autor, a descricdo € na sua esséncia uma operagao de natureza intelectual e as
operagdes dessa natureza como a classificacdo e a avaliacdo sdo, sem excecdo, de natureza
descritiva. Razao pela qual ndo se devem separar os trés procedimentos.

De acordo com a perspectiva da arquivistica integrada, os trés procedimentos
fundamentais da pratica arquivistica, a saber, a classificacdo, a descri¢do e a avaliagdo, sdo
interligadas, dependentes uma da outra, devem estar integradas, ou seja, sdo inseparaveis e
complementares.

Esses mesmos pressupostos sdao defendidos por Lopes (2009), para o qual a

classificagdo possibilita uma avaliacdo profunda, de maneira que, alcance o objetivo
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(chamado pelo autor de estratégico) de manter as informagdes necessarias e eliminar o
supérfluo. No que se refere a descricdo, esta comeca na classificacdo, continua na avaliacao,
se aprofunda nos instrumentos de pesquisa e prossegue até a destinagdo final dos documentos.

Para o autor em questdo, a base da descri¢do ¢ a classificagdo intelectual e fisica. “A
descricao flui como as aguas calmas de um rio, se feita sob a égide da classificacao” (LOPES,
2009, p. 324), pois, muitas vezes, uma informacao coletada no momento da classificacdo pode
vir a ser essencial para a descricdo documental, como a exemplo da notacdo de identificacdo
do acervo, do titulo que denomina a unidade de descri¢do, das datas limites, das quantidades,
volumes e dimensdes do acervo e o nivel de descrigdo, entre ouros.

A classificagdo “localiza os nexos logicos, permitindo que o arquivista tenha o mapa
do terreno onde tera que desenvolver textos explicativos para as ‘classes’ (LOPES, 2009,
p-324). No entanto, somente a descrigdo garante a compreensdo global das informagdes
contidas no acervo, possibilitando, ndo apenas o conhecimento, mas também a localizacao dos
documentos que dele fazem parte, permitindo o acesso as informagdes. De acordo com Lopez

(2002, p. 12):

Sem a descri¢do, corre-se o risco de criar uma situagdo analoga a do analfabeto
diante de um livro, que ele pode pegar e folhear, mas ao qual ndo pode ter acesso
completo por ndo possuir meios que lhe permitam compreender a informacdo. A
classificagdo arquivistica, desprovida das atividades de descri¢do, somente ¢
inteligivel para as pessoas que organizaram o acervo.

Outro pressuposto defendido por Lopes ¢ que “a descricdo deve ser feita em varios
niveis: dos mais simples, nos arquivos correntes e intermedidrios, aos mais complexos,
preparados nos arquivos permanentes” (LOPES, 2009, p. 345). Contrariando o que prega a
arquivistica tradicional, a qual defende que o processo de descri¢do somente pode ser feito
nos arquivos permanentes.

Compartilho das ideias de Lopes, no sentido de que, a descricdo deve ser feita em
niveis, sendo um primeiro na classificacdo, um segundo na avaliagdo € um terceiro no arquivo
permanente.

Nesse sentido, para a recuperagdo dos documentos ¢ primordial a elaboracdo de
instrumentos de pesquisa, que s6 ¢ possivel através do processo de descricdo. Nesse
momento, a relagdo de complementaridade entre o processo de descrigdo arquivistica e a
classifica¢do ¢ tdo intensa que podemos falar em niveis de descri¢do, da mesma forma que
falamos de niveis de classificacdo, conforme LOPEZ (2002). Portanto, o primeiro deve

corresponder ao segundo, de acordo com a tabela produzida pelo autor citado acima.
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Quadro 1: Relagdo entre instrumento de pesquisa e nivel de descri¢do

NIVEL BASE DA DESCRICAO INSTRUMENTOS I
Instituicdo conjuntos documentais amplos guia
Fundos, grupos, colecdes séries inventario
Séries unidades documentais catalogo
Unidades documentais
selecionadas pertencentes assunto; recorte tematico catalogo seletivo; indice
a uma ou mais origens

Fonte: Lopez (2002)

Porém, antes de prosseguir com a elaboragdo dos instrumentos de pesquisa ¢
necessario ter em conta as normas para a descri¢do arquivistica como a ISAD (G) e a

NOBRADE, mesmo que seja apenas como orientacao geral.

5.1 ASNORMAS PARA DESCRICAO ARQUIVISTICA E SUA IMPORTANCIA

O objetivo da descri¢do arquivistica ¢ identificar e explicar o contexto e o conteudo de
documentos de arquivo a fim de promover o acesso aos mesmos. Dessa forma, as normas de
descricao arquivistica foram instituidas com a inteng¢do de padronizar, estabelecer diretrizes
para esse processo. Podemos citar trés normas de descricdo arquivisticas a ISAD(G), a
ISAAR(CPF) e a NOBRADE. Escapa aos limites deste trabalho cientifico aprofundar as
questdes das normas de descrigao.

A primeira versdo da ISAD(G) foi elaborada em 1992, sendo publicada apenas em
1993 (em Estocolmo, Suécia). Em 1999, uma segunda versdo da norma foi formulada na
mesma cidade e publicada somente no ano de 2000, as vésperas do XIV Congresso
Internacional de Arquivos em Servilla.

De acordo com Lopez (2002, p. 14), a norma ISAD (G) propde “padronizar a
descrigao arquivistica a partir de uma estruturagdo multinivel, isto ¢, do geral ao particular,
inserindo cada item da descri¢do na estrutura geral do fundo de arquivo, em uma relagao
hierarquica”. Esta norma serve como orientacdo para a aplicacdo da descri¢do nos arquivos ¢
como base para a criagdo de normas locais ou no caso destas ja existirem, pode ser usada em
conjunto, sendo discutida e adaptada a realidade de cada arquivo.

Na ISAD(G) sao mencionados 26 elementos das regras gerais da descri¢dao. Esses
elementos propiciam a padronizagdo e a universalidade, fazendo com que os arquivistas, a

nivel mundial e local, falem a mesma lingua. E sdo organizados em sete areas de informagao
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descritiva: Area de identificagdo (destinada 4 informago essencial para identificar a unidade
de descricdo); Area de contextualizagdo (destinada a informacio sobre a origem e custodia
da unidade de descricdo); Area de contetido e estrutura (destinada & informacdo sobre o
assunto e organizacio da unidade de descricio); Area de condicdes de acesso e de uso
(destinada a informacdo sobre a acessibilidade da unidade de descri¢do); Area de fontes
relacionadas (destinada a informacdo sobre fontes com uma relacdo importante com a
unidade de descri¢do); Area de notas (destinada a informacio especializada ou a qualquer
outra informagdo que ndo possa ser incluida em nenhuma das outras areas); Area de controle
da descricao (destinada a informacdo sobre como, quando e por quem a descrigdo
arquivistica foi elaborada).

A ISAAR(CPF) ¢ uma norma que propde diretrizes para registros de autoridades
arquivistica que “fornegam descricdo de entidades (entidades coletivas, pessoas e familias)
relacionadas a produg¢dao e manutencao de arquivos”’(ISAAR(CPF), 2004, p. 11). A primeira
edi¢do dessa norma foi publicada em 1996 e a segunda edi¢do em 2004.

A norma visa, além de descrever uma autoridade arquivistica, controlar a criacdo e o
uso de pontos de acesso em descri¢des arquivisticas, como também, documentar as relagdes
entre os diferentes produtores dos documentos, entre as entidades arquivisticas e os
documentos produzidos por elas. A segunda edi¢ao da ISAAR(CPF) compreende quatro areas
de descrigdo, a saber, area de identificacdo, area de descricao, area de relacionamentos e
area de controle.

A NOBRADE, Norma brasileira de descri¢do arquivistica, foi elaborada em 2006, a
partir da necessidade de criar uma norma nacional propria, que adaptasse as normas
internacionais — ISAD(G), ISAAR(CPF) — a realidade brasileira.

Esta norma compreende 8 dreas de descricdo e 28 elementos descritivos, possuindo
uma area a mais em relacdo a ISAD(G) e dois elementos descritivos a mais ( 6.1 e 8.1).
Ficando constituida dessa forma: arca de identificacdo, area de contextualizagdo, arca de
conteudo e estrutura, area de condi¢des de acesso ¢ uso, area de fontes relacionadas, area de
notas, area de controle da descricao.

A normalizacdo da descrigao contribui para a recuperagao ¢ o acesso a informagao por
parte dos diversos usudrios, sejam internos ou externos. Conforme exemplifica Lopez (2002,
p.16), “um pesquisador especializado pode localizar com facilidade a informagao que deseja
em diversos arquivos” principalmente se os instrumentos de busca estiverem informatizados.

Estabelecer diretrizes para a todas as atividades de organizagdo arquivistica &

essencial, assim, essas atividades deixam de ser realizadas de acordo com o senso comum,
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evitando, por exemplo, descrigdes memoristicas, ou seja, descricdes que se baseiam
unicamente na memoria de um funciondario que atuam ha muito no arquivo e que carrega no
seu cérebro informagdes acerca do acervo arquivistico que o integra, o que Lopes (2009, p.
327) chama de “instrumento de pesquisa vivo”.

Embora sejam apontadas diversas criticas as normas, principalmente a ISAD (G), no
que se refere as questdes de cunho terminologico, imprecisio na relagdo entre as atividades de
classificagdo e de descricdo arquivistica, dentre outras, as normas sdo de fundamental
importancia para o trabalho arquivistico, como afirma Lopes (2009, p. 316), “o avanco da
normalizagdo, qui¢d em outras areas, contribuird para quem deseja uma arquivistica tedrica e

pratica, uma ciéncia social aplicada como qualquer outra”.

5.2 INSTRUMENTOS DE PESQUISA: UMA FORMA DE ACESSO, RECUPERACAO E
DIVULGACAO DA INFORMACAO

Para agilizar o acesso a informagao ¢ fundamental saber quais sdo e onde estdo os
documentos do arquivo, quer sejam textuais ou ndo. Nesse sentido a descri¢ao arquivistica de
documentos contribui para a recuperagdo da informagdo através da elaboracdo de

instrumentos de pesquisas. Conforme afirma Albuquerque (2006, p. 96):

a atividade de descri¢do de documentos de arquivos ¢ um meio de o arquivista ter o
controle do que tem em seu acervo, do pesquisador conhecer com mais facilidade e
profundidade o material que esta procurando e de elaborar de um modo padronizado
os instrumentos de pesquisa.

Os instrumentos de pesquisa sdo, conforme Lopez (2002, p. 10), “as ferramentas
utilizadas para descrever um arquivo, ou parte dele, tendo a funcdo de orientar a consulta e de
determinar com exatiddo quais sdo e onde estdo os documentos”. Pode ser considerado
também o “meio que permite a identificacdo, localizagdo ou consulta a documentos ou a
informagdes neles contidas” (DICIONARIO BRASILEIRO DE TERMINOLOGIA
ARQUIVISTICA, 2005, p. 108).

Esses instrumentos de pesquisa apresentam-se em vdarios formatos, possuindo
caracteristicas proprias, que “se definem em fungao da menor ou maior profundidade desejada
na descrigao dos niveis da classificacdao arquivistica” conforme enfatiza Lopez (2002, p. 22).

Podemos citar o guia, o inventario, o catdlogo e o indice, embora existam outros instrumentos.
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Guia: preferencialmente ¢ o primeiro instrumento que deve ser elaborado em uma
instituicdo, por ser mais genéricos apresentam informacdes acerca da instituicdo, de forma
que possam orientar 0s usuarios externos que se interessam por seu acervo ou 0s Usuarios em
potencial— tais como enderego, contatos (telefone, e-mail, faz), site, horario de atendimento,
estrutura que apresenta (setores em que se decompde). Deve apresentar também informacdes
sobre 0 acervo sob sua custddia, tais como fundo e cole¢des que possui, nivel de organizacao,
condigdes fisicas e juridicas de acesso, possibilidade de reprodugdo de documentos, entre
outras. O guia deve ser sempre revisto, a fim de atualizar as informagdes, caso estas tenham
se modificado.

Inventario: ¢ o instrumento de pesquisa que se segue ao guia. Descreve de forma
sumaria um ou mais fundos ou colegdes, descrevendo as atividades de cada titular, as séries
integrantes, o volume de documentos, as datas-limite e os critérios de classificacdo e de
ordenacdo. O inventario também precisa ser revisto, em caso de uma nova série ser
adicionada ou se houver a exclusdo de alguma ja existente. Isso ocorre nos fundos abertos que
podem sofrer alteragdes em suas estruturas ao longo do tempo.

Catalogo: ¢ um instrumento voltado especificamente para a localizagdo da unidade
documental, descrevendo cada documento da série que foi inventariada, sem necessariamente
respeitar a ordem destes dentro da série, mas que se atenha a compreensao dos documentos e
as suas relagdes organicas com as atividades que os produziram. De acordo com Lopez (2002)
deve estar dividido em duas partes: introducao e corpo. Na introdugdo deve conter, além de
informag0Oes gerais sobre a série, deve explicitar a importancia do catalogo e da descrigao
peca a peca, contextualizacdo da serie escolhida entre outras. J4 no corpo deve indicar tipo
documental, titulo do documento, emissor e destinatario (se for o caso); fun¢dao imediata do
documento (objetivo para o qual foi produzido); resumo ou descritores do documento, datas
topica e cronologica; caracteres externos mais relevantes (nimero de paginas, formato,
dimensao etc.); notacdo ou localizagdo do documento.

indice: este também ¢ um instrumento voltado especificamente para a localizagao de
unidades documentais. Apresentam termos e/ou palavras chaves que possibilitem a
localizacdo do documento, tais como “nomes de pessoas, lugares, assuntos ou datas contidos
em documentos ou em instrumentos de pesquisa, acompanhados das referéncias para sua
localizagdo” conforme diz o (DICIONARIO BRASILEIRO DE TERMINOLOGIA
ARQUIVISTICA, 2005, p. 107), ou seja, esses descritores podem ser teméticos, cronologicos,

onomasticos, geograficos, etc.
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A descrigdo e a elaboragdo dos instrumentos de pesquisa como foi dito anteriormente
comeca no momento da classificacdo, uma vez que esta possibilita a coleta de alguns dados
que podem ser uteis na descri¢do, a exemplo de datas limite, critérios de ordenacdo, isso
economiza esforgos e apresenta uma vantagem: as informagdes sobre os documentos ainda
estdo frescas na mente do arquivista. Embora, grande parte dos arquivistas prefira descrever

conjuntos documentais ja classificados.

5.3 A DESCRICAO DE DOCUMENTOS IMAGETICOS: CONTEXTUALIZANDO OS
DOCUMENTOS FOTOGRAFICOS NO AMBIENTE DE ARQUIVO

Para realizar a descricdo arquivistica dos documentos imaggticos, especialmente os
documentos fotograficos, como o de qualquer outro documento deve-se ter em conta a
organicidade, ou seja, as suas relagdes organicas com o organismo e as atividades que os
produziram, bem como a sua relacdo com outros documentos que foram produzidos para
exercer a mesma funcdo, procurando deixar claro o seu contexto de produgao (quem, onde e
quando produziu, como se deu esse processo, além de explicitar os motivos de sua produgdo e
de sua guarda). Sem essa contextualizacdo, segundo Lopez (2000), corre-se o risco de
comprometer o processo de descri¢ao.

No que se refere a organizagdo desses documentos, quase sempre, os profissionais o
fazem de acordo com o senso comum, geralmente conforme as sua experiéncias pessoais ou
at¢ mesmo utilizam seus conhecimentos acerca do evento retratado na imagem, ou seja,
baseiam-se apenas nos elementos informativos presentes na imagem em detrimento dos
elementos contextuais, que podem ser adquiridos de forma indireta através de informacdes do
produtor e de outros documentos que integram a série ou fundo documental. E
costumeiramente, leva-se em conta o documento isolado em si.

Com relagcdo a essa forma de organizacdo desses documentos, o especialista em

descricao e organizacgao de arquivo, LOPEZ (2000, p. 215) afirma que:

uma das diferengas basicas do documento arquivistico em relagdo aos documentos
bibliotecondmicos ¢, como sabemos, a sua relagdo organica com as atividades do
produtor. Isso significa que os documentos arquivisticos sdo sempre produzidos em
série e que sua compreensdo se dara de modo coletivo e ndo isolado. O carater serial
e coletivo dos documentos arquivisticos coloca a série — e ndo os documentos
isolados — como a unidade documental basica.
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De acordo com o referido autor, essa tendéncia de organizar os documentos
fotograficos sem levar em conta a sua contextualizacdo pode facilmente transporta-los para
outros contextos, criando, assim, uma confusdo no que se refere a identificacdo de quais
documentos pertence aquele produtor especifico, especialmente no caso de entidades
arquivisticas que tem em sua custodia diversos fundos documentais.

Outro ponto que o autor em questdo enfatiza refere-se a relacdo de complementaridade
das atividades de classificacdo e de descri¢do. Para o autor, “sem as referéncias minimas da
classificagdo — especialmente no caso de documentos imagéticos — a descricdo tende a
esvaziar os significados dos documentos” (LOPEZ, 2000, p. 202).

Ainda conforme o autor “a descricdo de um documento imagético, quando dissociada
da classificacdo, consegue, no maximo, apresentar o conteido da imagem, mas — pautando-se
apenas nesses conteudos — nunca podera identificar a finalidade do documento” (LOPEZ,
2000, p. 212).

Dessa forma, ¢ essencial contextualizar os documentos imagéticos, dentre esses 0s
fotograficos, no ambiente de arquivo, especialmente no momento de realizar as atividades de
descrigao, uma vez que esses documentos foram produzidos e guardados por um motivo — sao
produtos das atividades de um organismo e foram conservados como testemunho, prova

dessas atividades.
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6 DOCUMENTOS IMAGETICOS COMO RESULTADO DE ATIVIDADES E
FUNCOES NAS INSTITUIGOES DO TERCEIRO SETOR

A economia estd dividida em trés setores distintos, sendo o primeiro representado pelo
Estado (poderes executivo, legislativo e judiciario), o segundo pelo mercado, as empresas
privadas e o terceiro pelas organizagdes ndo governamentais, sem fins lucrativos, geradoras
de bens e de servicos de carater publicos. Os limites desse trabalho ndo permite o
detalhamento das especificidades de cada setor, apenas alguns conceitos sdo essenciais para a
pesquisa.

Nesse contexto, o terceiro setor compreende as instituicdes ndo governamentais
(ONGs) ou Entidades de Interesse Social, sem fins lucrativos. Sdo institui¢des privadas,
porém publicas, uma vez que desenvolvem servigos de interesse publico, conforme Vila Nova
(2004 apud VOESE E REPTCZUK, 2011, p. 33) “[...] o terceiro setor ¢ o conjunto de
organizacdes privadas que desenvolvem acdes que visam a prestacdo de servicos considerados
de interesse publico, cujos resultados alcancados se revertem a propria sociedade”.

Dessa forma, estdo incluidas no terceiro setor fundagOes, associagdes, institutos,
entidades filantropicas, instituigdes religiosas, clubes de servigos, dentre outras instituigdes.
Sendo as fundagdes e as associagdes as principais representantes desse setor.

Segundo Voese e Reptczuk (2011, p. 34), “As Associacdes sdo pessoas juridicas
formadas pela unido de pessoas que se organizam para a realizacdo de atividades ndo
econdmicas, ou seja, sem finalidades lucrativas”. Essas atividades sdo para beneficio e
interesse publico de um determinado publico alvo, e tem sua missdo voltada para um
problema/dificuldade especifico da comunidade que estd inserida, com o objetivo de
desenvolver o desenvolvimento e a evolucdo do ser humano, promovendo, assim, mudancas
sociais.

De acordo com o Codigo Civil Brasileiro, Art. 62. Lei n° 10.406 de 10 de Janeiro de
2002 “Para criar uma fundagdo, o seu instituidor fard, por escritura publica ou testamento,
dotacdo especial de bens livres, especificando o fim a que se destina, e declarando, se quiser,
a maneira de administra-la”. Diferente das associacdes que o patrimonio ¢ constituido pelos
associados ou membros, as fundagdes necessariamente partem da aplicacdo de um patrimonio
fornecido por um instituidor, destinado a um fim em beneficio de uma comunidade ou parte

dela.
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As ONGs, especificamente as associagoes, sdo formadas quase sempre por
voluntarios, podendo existir em seu quadro funcional alguns técnicos ou profissionais
contratados e desempenham func¢des importantes na sociedade em diversos campos de
atuacao, tais como: Educacdo, Saude, Cultura, Geragdo de Renda, Meio ambiente, Combate a
violéncia, Combate a pobreza, entre outros.

Dessa forma, para exercer suas atividades, essas instituicdes produzem documentos de
diferentes tipologias documentais, dentre estes os documentos fotograficos, que sdo
conservados com a finalidade de provar a realizagdo dessas atividades. Dai o interesse da
contextualizagdo arquivistica, como afirma Lopez (2000, p. 82), “O documento de arquivo
deve ser considerado dentro de seu contexto de produgdo — enquanto resultado de uma agao
administrativa — marcado por esta atividade e preservado como prova desta”.

Especialmente no caso das instituigdes do terceiro setor como as associacdes € as
fundacdes, que captam recursos através de doacdes, contratos de parcerias, incentivos fiscais
para captacdo de recursos, entre outras. £ fundamental que mantenham conservados os
registros de suas atividades, devidamente organizados, com a finalidade de testemunho de que
suas atividades realmente aconteceram e como foi utilizado o recurso captado, e assim, se
resguardarem legalmente.

Esta ¢ também uma forma de demonstrar credibilidade diante dos seus parceiros e
investidores, pois uma instituicdo devidamente documentada, que disponibiliza a informacao
para o publico, que ¢ transparente com as suas agdes, consegue obter credibilidade e,
consequentemente, facilita a captacao de recursos para a realizacao de seus projetos.

Nesse sentido, os documentos fotograficos sdo gerados em funcdo de uma vontade da
instituicdo, ou seja, da necessidade de registrar suas atividades, que juntamente com outros
documentos tais como relatorios das atividades e relatorios financeiros, sdo conservados a
titulo de prova e informacdo sobre estas atividades. Observa-se, entdo, uma relagdo de
organicidade do documento imagético com o organismo que o produziu, com a atividade que
lhe deu origem e com os outros documentos que foram também produzidos para/por
determinada fun¢ao/atividade.

O uso da fotografia pelas instituigdes do terceiro setor ¢ cada vez mais crescente, por
ser este um registro que retrata o mais fielmente uma realidade. Nesse sentido, o documento
fotografico faz parte do acervo da organizagdo, sendo possivel, através da contextualizacao
arquivistica, recuperar informagdes que identifique a atividade que o gerou, como foi
realizada, as pessoas que participaram, e os procedimentos efetuados. Dessa forma, cessada a

atividade que lhe deu origem foi preservado como prova da execucdo desta mesma atividade.
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Além disso, o ato de arquivar tais documentos pelo organismo produtor contribuira
para a historia institucional da organizacdo. Sendo possivel, posteriormente, a visualizagao
das modificagdes, dos avangos e recuos pelos quais a instituicdo passou, bem como a solucao
ou minimiza¢do de problemas, a avaliagdo ¢ o planejamento com base em informacdes

arquivadas com a finalidade de melhorar e aperfeigoar processos/procedimentos.

6.1 A FOTOGRAFIA COMO DOCUMENTO DE ARQUIVO

Iniciaremos este texto fazendo um breve historico da fotografia. De acordo com
Manini (2009, p 141), “o primeiro a produzir uma imagem mediante a acdo da luz foi o
francés Joseph Nicéphore, em 1825”. Contudo, quem figura como inventor da fotografia
pratica comum ¢ o também francés Louis Jacques Mandé Daguerre, conforme pontua a
autora.

Ainda segundo Manini (2009), o inglés Willian Henry Fox Talbot contribuiu para o
inicio da fotografia com a inven¢ao do negativo e do principio das copias multiplas em 1833.
Dessa forma, a invengdo da fotografia s6 foi possivel gracas ao trabalho investigativo de
diferentes pesquisadores, em diferentes lugares, todos com o objetivo de registrar imagens.

Ainda tratando da historia da fotografia, Kossoy (2008), afirma que o ancestral da
camera fotografica foi a camera obscura, muito utilizada como instrumento auxiliar para o
desenho pelos artistas e viajantes que queriam registrar as imagens do mundo exterior, séculos
antes da descoberta da fotografia.

O autor descreve a camera obscura como um ‘“compartimento fechado, um orificio de
pequeno didmetro por onde passam os raios de luz refletidos dos objetos externos, a projecao
desses raios na parede oposta, produzindo imagens invertidas.” Kossoy (2008, p. 64).

Conforme aponta o estudioso, o que possibilitou a producdao das primeiras imagens
fotograficas foi o uso de suportes fotossensiveis no interior da cdmera obscura. O que so foi
possivel durante o século XVIII, com os avangos no campo da quimica.

A partir de entdo, a fotografia difundiu-se em diversos setores da sociedade, sendo
amplamente empregada para registrar imagens de pessoas, lugares, ¢ acontecimentos, tanto
como forma comprobatoria destes como para eterniza-los, preservando, portanto, a sua
memoria.

Em se tratando dos registros fotograficos no universo da Arquivologia. Como ja foi
dito anteriormente, embora a fotografia se encontre presente de forma sistematica nos

arquivos, sendo submetida a tratamento de identificagdo, classificacdo e descricdo, a
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discussdo sobre o tema na area de Arquivologia ainda ¢ incipiente, principalmente no que diz
respeito aos atributos que lhe confere valor documental arquivistico, ou seja, o seu papel no

processo de constituicao dos arquivos. De acordo com Lopez (2000, p.158),

Antes da invencdo da fotografia, a ocorréncia de documentos imagéticos era
bastante restrita nos arquivos, constituida, geralmente, de mapas, croquis ¢ esbogos
eventuais. Mesmo apos a sua invengdo a fotografia demorou a ser encarada como
um recurso para a producdo de documentos administrativos, a despeito de ter se
difundido em diversos setores da sociedade.

Nesse sentido, a inclusdo dos documentos fotograficos nos arquivos, segundo o
estudioso da fotografia, aconteceu em um momento posterior a ampla propagacdo desta
técnica na sociedade, ocasionando o que o autor chama de supervalorizacdo da imagem e da
técnica em detrimento de seu valor documental, ou seja, a imagem retratada passou a ter mais
importancia que o contexto arquivistico do documento — sua produ¢do em decorréncia das

atividades da organizag¢dao. Como explica o referido autor:

A fragilidade do suporte fotografico agudizou esse estado de coisas estimulando
uma bem intencionada intervencdo de fotografos, urbanistas, historiadores e outros
preocupados com a perda das informagdes veiculadas pelas imagens. Esses
profissionais despenderam respeitaveis esforcos na preservagdo fisica e/ou na
restauracdo de documentos fotograficos antigos, sem se preocuparem, entretanto,
com a geragdo institucional deles. Se, desse ponto de vista, as diferencas na geragao
técnica das imagens fotograficas sdo significativas, do ponto de vista do arquivo,
atento a producdo documental, elas perdem relevancia. (LOPEZ, 2000, p.159).

Essa seria uma forma de explicacdo para essa lacuna nos estudos da Arquivologia
referente aos documentos imagéticos.

Outra explicacdo argumentada para essa lacuna, conforme menciona Lacerda (2012, p.
284) ¢ “o predominio da documentacdo de carater textual nos arquivos, presentes desde os
primeiros conjuntos documentais, ainda na antiguidade”. Sendo a fotografia uma aquisi¢ao
recente no universo arquivistico, uma vez que, sao registros produzidos e acumulados nas eras
moderna e contemporanea.

Desse modo, desde o seu surgimento no século XIX, a fotografia mesmo tendo sido
amplamente utilizada nos mais diversos setores da sociedade, ndo alcangou plenamente o seu
estatuto de documento, uma vez que esse estatus sempre esteve voltado para os documentos
textuais, devido tais registros ndo compartilharem dos mesmos elementos da forma
documental na documentagao textual.

Desde, entdo, a pratica para a organiza¢do dos documentos fotograficos tem sido

direcionada para a identificacdo, classificacdo, descricdo e principalmente para sua



48

preservacdo (devido a fragilidade do suporte) baseada na identificacdo do suporte, das
técnicas e na leitura da imagem, sem, no entanto, se preocupar com o contexto documental.
Para Lacerda (2009), essa ¢ uma pratica recorrente na maioria dos arquivos, a separagdo dos
documentos imagéticos do restante do acervo do qual fazem parte, com a finalidade de
realizar um tratamento técnico especifico.

No caso da organizagdo arquivista, a énfase passa do suporte para a génese
documental, de acordo com Lopez (2000, p. 162) “[...] ndo buscamos a génese fisico-quimica
da produgdo do dispositivo fotografico, porem a génese institucional da producdo do
documento de arquivo”, sejam estes imagéticos ou nao.

Concordo com o autor quando diz que ¢ “a identificacdo da finalidade e do organismo
produtor que definem o documento e nao a sua técnica de producao”. (LOPEZ 2000, p.159).
Vale ressaltar que os processos técnicos da produgdo da imagem ndo podem ser ignorados,
pois sdo importantes para a identificacdo do objeto retratado, apenas deixam de ser
priorizados em virtude do contexto arquivistico.

Nesse contexto, se considerarmos o conceito de documento como o conjunto de
documentos registrados num suporte, produzidos e recebidos no exercicio das atividades de
um organismo, seja publico ou privado, por pessoa fisica ou Juridica, entdo, qualquer imagem
fotografica pode ser considerada como documento de arquivo quando inserida neste. Dessa
forma passa a ter uso geral, interesse publico e coletivo e importancia historica/cultural como

explica Manini (2009, p. 127):

A fotografia s6 se torna um documento de uso geral, de interesse publico
coletivo e de importancia historica e/ou cultural quando inserida um arquivo:
importara sua origem ou proveniéncia, a finalidade de sua criagdo ou produgdo, e
sera tratada segundo um agrupamento sistematico, respeitando a organicidade do
fundo a que pertence.

Conforme salienta Lacerda (2012, p. 285), “Imagens como documentos de arquivo sao
aquelas que, além de veicular conteudos os mais diversos, sdo antes e, sobretudo, produtos
das acdes e transagdes de ordem burocratica e/ou sociocultural responsaveis pela sua
producdo”.

Assim, as imagens fotograficas institucionais sdo produzidas em conjunto com outros
documentos, dentre estes os de carater textual que foram gerados pela mesma atividade. E
como tal, deve ser entendida dentro do seu contexto de produgdo institucional, levando em
consideracdo ndo somente a série documental, o organismo produtor, mas também os demais

registros documentais oriundos da mesma atividade geradora. Segundo Lopez e Borges (2009,
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p.-164), “qualquer documento arquivistico isolado de seu contexto de produgao (o objetivo ou
a finalidade para o qual foi produzido e arquivado) tem sua real compreensdo quase
impossibilitada”.

Assim, € preciso, primeiro, compreender a fotografia como resultado de uma fungao e/

ou atividade como explica Madio (2012, p. 59):

[...] deve-se primeiramente, compreender a fotografia como resultado de uma
funcdo, uma intencionalidade, seja institucional ou particular. Apesar de a imagem
fotografica muitas vezes ndo vir acompanhada de uma referéncia ou identifica¢do
textual situando a fun¢do daquele registro, deve-se ter claro que sempre havera uma
acdo, um proposito original para a realizagio dessa atividade. E essa agdo original
dentro de um contexto institucional ou pessoal, realizada por um fotégrafo amador
ou profissional, que determinara o arquivamento do documento. [...].

Significa, entdo, dizer que, a inclusdo da fotografia no ambiente de arquivo, em se
tratando de um produto resultante de atividades e/ ou fungdes de uma organizagdo,
conservada em virtude do seu valor de informacao e de prova de tais atividades e fungdes,
deve sim ser considerada como documento de arquivo, e, portanto, em sua organizagao
arquivistica devem compor arranjos, serem descritos, classificados, ter um lugar nos
instrumentos de pesquisa e serem passiveis de recuperagao e acesso.

Portanto, faz-se necessario caracterizar e distinguir a formagdo dos acervos
fotograficos, bem como a sua procedéncia, tendo em vista que as suas especificidades devem
ser consideradas no momento do tratamento arquivistico, porém, deve-se dar uma maior
importancia as particularidades do documento arquivistico dentro do seu contexto de

producdo do que as caracteristicas técnicas de cada modalidade de registro documental.
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7 ANALISE E INTERPRETACAO DOS DADOS: DESCREVENDO A
ORGANIZAGCAO DO ACERVO IMAGETICO DA ASSOCIAGCAO COLETIVO DE
MANDACARU

A andlise de dados enquanto etapa do processo de investigacdo cientifica, que busca
identificar especificidades inerentes a natureza de cada pesquisa ¢ de fundamental importancia
na busca de interpretagdo e compreensao da realidade, do problema objeto do estudo. Embora
os processos de andlise e interpretacdo dos dados sejam conceitualmente distintos estdo

estritamente relacionados de acordo com Gil (2008, p. 156):

A analise tem como objetivo organizar ¢ sumarizar os dados de forma tal que
possibilitem o fornecimento de respostas ao problema proposto para investigacdo. Ja
a interpretacdo tem como objetivo a procura do sentido mais amplo das respostas, o
que ¢ feito mediante sua ligacdo a outros conhecimentos anteriormente obtidos.

Nesse sentido, ndo ha como separar esses dois processos que estdo intrinsecamente
relacionados. Por essa razao € que, geralmente, nas pesquisas sao trabalhos na mesma secao.

Dessa forma, para uma melhor compreensdo da analise de dados foi necessario
estabelecer um quadro descritivo dos dados coletados através do questionario para realizacao
do diagnostico do acervo fotografico fisico da Associacdo Coletivo Popular de Saude e
Cultura de Mandacaru. Esse quadro foi dividido tal qual o questionario em dois modulos, o

primeiro refere-se a identificagdo da institui¢ao e o segundo a identificacdo do acervo.

Quadro 2: Perguntas e respostas do questionario da pesquisa

MODULO I - IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO

Nome da instituicao Associagdo Coletivo Popular de saude e
Cultura de Mandacaru

Nome do responsavel pela instituicao Eldu Silva da Costa

Natureza Privada

Endereco Rua Adalgisa Targino da Silva, 41 -
Mandacaru

CEP 58027-703

Estado Paraiba

Municipio Jodo Pessoa

Telefone (83) 98770-6156

Email associacaocoletivo@yahoo.com.br

Missao/finalidade da instituicao Desenvolver atividades voltadas para a
insercdo socioecondmica de moradores de
comunidades de baixa renda por meio da
ampliacdo das condicdes de acesso a: saude,
educacdo, cultura ¢ formas alternativas de
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geracdo de renda.

Atividades que exerce Projeto Cozinha Verde: atividades voltadas
para a melhoria da alimentacdo dos
moradores do bairro de Mandacaru e Jodo

Pessoa.
MODULO 11 - IDENTIFICACAO DO ACERVO
Quantidade de fotografias fisicas 1002
Datas limites 1999 —2012
Estagio de organizacéo Sem organizagio
Temas preponderantes Fotos das atividades realizadas pela entidade
€ eventos sociais que participou
Ordenacao dada ao acervo Por atividade realizada pela entidade
Armazenamento Em mobilidrio de madeira
Acondicionamento Em albuns
Estado de conservacao Bom
Existéncia de Instrumentos de pesquisa Nao existem

Conhece e/ ou usa as normas arquivistas | Nao
para organizacao de acervos

Condicoes de acesso ao acervo fotografico | Consulta restrita, por ndo estd organizado,
em fase de organizacdo e necessita de prévio
aviso.

Medidas adotadas em termos de | Nao existem
seguranca, preservacao e conservacao dos
documentos fotograficos

Existéncia de plano de resgate do acervo | Nao existem
fotografico em caso de
desastre/emergéncias

O espago destinado a guarda do acervo | Nao, o espagco ¢ inadequado para a

fotografico é satisfatorio? quantidade de fotos existentes.
A area destinada a armazenagem permite | Nao, devido a ser pequeno para a quantidade
a organizacao do acervo? de fotos e documentos.

Fonte: Dados da pesquisa (2016)

Como foi dito anteriormente, para a realizacdo desse trabalho, foi utilizado como
objeto de estudo o acervo fotografico fisico da Associagdo Coletivo Popular de Saude e
Cultura de Mandacaru, que desde 1999 vem exercendo suas atividades e atendendo a
moradoras (es) de comunidades de baixa renda, desenvolvendo atividades voltadas para a
insercdo socioecondmica destes por meio da ampliacdo das condicdes de acesso a: saude,
educagdo, cultura e formas alternativas de geragao de renda.

Quando aplicado os instrumentos de coleta de dados — questiondrio, observacao
assistematica e registros fotograficos — procurou-se diagnosticar a situacdo do acervo
fotografico fisico da institui¢o, procurando responder a seguinte questdo: Como se encontra
estabelecida a organizacgao do acervo fotografico da ONG Coletivo de Mandacaru?
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Foi preciso, portanto, verificar, além das questdes descritas no quadro acima, os
cuidados adotados com o manuseio dos documentos fotograficos e a existéncia de planos de
classificacdo e tabela de temporalidade, dados que foram coletados na observagdo
assistematica ao longo da aplicacdo do questionario.

Observou-se nesse momento ao que aponta Goulart (2005, p. 14 apud FERREIRA,
FIDELIS e LIMA, 2009, p. 351):

[...] a documentagido gerada pelas administragdes piblicas, em arquivos do mundo
inteiro e, sobretudo no Brasil, passa por problemas cronicos: recolhimento
inconstante, eliminacdes indiscriminadas, auséncias de condigdes adequadas de
conservacdo nos depositos e pouca manutengdo dos prédios, que levam a acidentes
como inundacdes e incéndios e permitem a acdo de roedores, insetos e
microorganismo [...].

Além desses problemas cronicos citados por Goulart, que dificulta o trabalho de
qualquer arquivo, seja em institui¢des publicas ou privadas, ainda nos deparamos com a
dificuldade de aplicar aos registros fotograficos a metodologia arquivista gerada em funcao da

realidade historicamente encontrada nos arquivos como explica Lacerda (2012, p. 284):

As imagens, como formas de registro de acdo e de informagdo, sdo portadoras de
materialidade e de recursos de expressao distintos daqueles que caracterizaram os
diferentes registros presentes na massa documental acumulada ao longo dos séculos
— calcados na forma verbal. Essa ¢ uma das principais diferencas responsaveis pela
dificuldade de aplicar a esses novos registros a metodologia arquivistica gerada em
fungdo da realidade encontrada historicamente nos arquivos.

Nesse sentido, de acordo com a autora, uma vez produzidas, as imagens podem
integrar diversas espécies ou tipos documentais, ou podem ser usadas separadamente,
conforme os objetivos previstos. Admitem reproducdo em novas séries de copias para outros
usos que ndo o uso original, responsavel pela sua primeira aparicdo. Por fim, podem ser
arquivadas sob uma logica especifica, em total desacordo com a aplicada ao restante do
conjunto documental produzido pela mesma instituicao.

No tocante a instituicdo pesquisada, verificou-se que o seu acervo fotografico ¢
consideravelmente volumoso, composto por 1002 fotografias em emulsdo colorida e 123
filmes negativos. A data limite do acervo vai de 1999, inicio da acumulacdo, até¢ 2012, época
em que a Associagdo Coletivo passou a usar as fotografias digitais — que sdo armazenadas no
computador ou em midias removiveis diversas como os pendrives.

A fotografia adiante mostra o grupo de mulheres da Associagdo desenvolvendo uma

acdo educativa e preventiva do cancer de colo de utero e mama na comunidade Alto do Céu

em Mandacaru em 2000, tendo em vista que, um dos focos das atividades era em prol da
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satde da populacdo, considerando que na época o bairro sofria com a precariedade nos

servicos de saude publica.

Figura 9 — Trabalho de prevengado do cancer de colo de Gtero e mama na comunidade
de Mandacaru (2000)

Fonte: Associa¢do Coletivo de Mandacaru

A Associacao Coletivo de Mandacaru apoiou a campanha do Plebiscito Nacional da
Divida Externa em 2000, organizado pela Conferéncia Nacional dos Bispos do Brasil
(CNBB) e por entidades civis, sindicais e religiosas. O qual tinha o objetivo de levar
esclarecimentos sobre o endividamento externo do Brasil e principalmente saber a opinido do
povo brasileiro se o Brasil deveria continuar pagando a divida externa ou ndo. Conforme

demonstrado pelas imagens a seguir:
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Figura 10 — Plebiscito Nacional da Divida Externa (2000)

e

\PLEBISLI) U NAGIONAL |
LDR DIVIDA EXTERNA-\'OTE AN/
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Fonte: Associagdo Coletivo de Mandacaru

A fotografia a seguir mostra a I Feira de Arte Cultura de Mandacaru, evento realizado

na Praga da Cultura em 2001, que teve a participacdo da Associacdo Coletivo de Mandacaru:
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Figura 11 — I Feira de Arte Cultura de Mandacaru na Praga da Cultura (2001)

Fonte: Associa¢do Coletivo de Mandacaru

Os registros fotograficos retratam as atividades realizadas pela entidade desde o
inicio de sua trajetoria e os eventos sociais que participou, a exemplo de Cursos de artesanato
(pintura em tecido, fuxico, trabalhos artesanais com reciclagem de jornais), palestras
educativas (sobre plantas medicinais, violéncia contra a mulher, DSTS), Programa de
alfabetizagdo para jovens e adultos, Ponto de Leitura, Projeto Reconhecendo minha
comunidade, I Caminhada Cidada de Mandacaru, Caminhada da paz, Plenaria Regional do

Litoral de politicas para as mulheres, Encontro Municipal de praticas complementares em
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satde publica, Feira de Saude e Cultura, Mutirdo de reforma da Associacdo Coletivo de
Mandacaru, dentre outras atividades. As fotografias abaixo mostram algumas das atividades

desenvolvidas pela associagdo:

Figura 12 — Curso de trabalhos artesanais com reciclagem de jornais (2005)

Fonte: Associagdo Coletivo de Mandacaru
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Ciranda Grupo Sagrada Familia do Padre Z¢

Fonte: Associagdo Coletivo de Mandacaru



Figura 15 — Programa de alfabetizacdo para jovens e adultos em parceria com o Ministério da
Educagdo (2009)

Fonte: Associagdo Coletivo de Mandacaru

Figura 16 — Ponto de leitura em parceria com a FUNJOPE (2010)

Fonte: Associacao Coletivo de Mandacaru
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A fotografia a seguir mostra o “Projeto Reconhecendo minha comunidade: uma
pesquisa comunitaria em Alto do Céu”, financiado por um grupo ecuménico de mulheres da
cidade de Immenrode na Alemanha, tendo como objetivo realizar um diagnostico
socioeconomico do territorio para fortalecer a gestdo e direcionar o foco das agdes
institucionais.

Figura 17 — Projeto Reconhecendo minha comunidade: uma pesquisa comunitaria em Alto do Céu, financiado
por um grupo ecuménico de mulheres da cidade de Immenrode na Alemanha (2010).

Fonte: Associagdo Coletivo de Mandacaru
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Fruto do “Projeto Reconhecendo Minha Comunidade”, a entidade passou por
reformulagdes e suas agdes estdo estruturadas em trés programas: Programa de Cultura
Popular e educagdo ambiental, Programa de Satude Popular e Programa de Empreendedorismo
Comunitério e Gerag¢do de Renda.

Um dos projetos que potencializou o papel da ONG Coletivo de Mandacaru como
entidade de utilidade publica foi o “Projeto Cozinha Verde: transformando organicos e
gerando renda”, uma parceria entre a Funda¢ao Banco do Brasil e a ONG Coletivo Popular de
Saude e Cultura de Mandacaru. Este projeto foi implantado em 2011, tendo como
coordenadora Liliane de Albuquerque Fell — culinarista idealizadora do projeto — e foi
baseado nos resultados da pesquisa do “Projeto Reconhecendo Minha Comunidade” e tendo
em vista a missdo institucional.

A Cozinha Verde ¢ uma cozinha coletiva, um empreendimento de economia solidaria,
que atua simultaneamente em prol do desenvolvimento de trés eixos sociais: alimentagao
segura e nutritiva pra todos (as), emancipacdo econdmica de mulheres em situacdao de
vulnerabilidade socioecondmica e agroecologia de base familiar. Nesse sentido o Projeto
desenvolveu uma linha de alimentos para lanches e festas (bolos, tortas, doces e salgados)
enriquecidos com farelos de sementes, talos, folhas e raizes de hortalicas e verduras
organicas.

A Cozinha Verde compra as frutas, as verduras, os legumes e hortalicas dos
agricultores (as) Agroecologico (as) da Varzea Paraibana, na feira organica localizada na
UFPB. E na cozinha as mulheres verdes transformam os alimentos organicos em salgados
doces e tortas enriquecidos. A cozinha além de um espaco de producdo da culinaria ¢ também
um espaco onde sdo discutidas questdes de género, sexualidade, autoconhecimento, dentre
outras questdes que envolvem o universo feminino. A seguir sdo apresentadas algumas

imagens que retratam o “Projeto Cozinha Verde™:
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Figura 18 — Projeto “Cozinha Verde” uma parceria entre a Funda¢do Banco do Brasil ¢ a ONG

Coletivo Popular de Saude e Cultura de Mandacaru (2011)

Feira Agroecol()gia promovida peos (as) agricultores (as)
Da Ecovérzea na UFPB.

-

As mulheres Verdes participando das oficinas de
autoconhecimento antes de iniciar as atividades na Cozinha.
“YF T— -

Produgdo de salgados enriquecidos

Fonte: Associagéo Coletivo de Mandacaru (Projeto Cozinha Verde)
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No que se refere a organizag¢ao do acervo fotografico, as fotografias foram acumuladas
ao longo dos anos sem uma organizacao especifica, ou seja, os acontecimentos, as pessoas, as
atividades eram registradas por meio das imagens, e guardadas em albuns, em sua maioria
sem identificacdo — sem uma referéncia ou identificacdo textual situando-a no tempo e no
espago, sem referencias de sua génese e correlagdes com seus congéneres.

Em decorréncia disso, procurou-se saber se a associa¢do usava ou conhecia o plano de
classificagdo do Conarq, foi, entdo, constatado que a Associagdo Coletivo ndo tem nenhum
conhecimento do plano e ndo utiliza nenhuma outra forma para classificacdo dos seus
registros documentais, quer sejam imagéticos ou ndo. Tal fato traz consequéncias que sio
sentidas na compreensdo dos documentos arquivisticos em seu contexto de producdo e na
recuperacdo e acesso aos documentos, como também no trabalho arquivistico, podendo
acarretar uma organizacdo inadequada, em virtude de ser este um instrumento que classifica
todo e qualquer documento produzido ou recebido por um 6rgao no exercicio de suas funcdes
e atividades, definindo, portanto, a organizacdo fisica dos documentos arquivados e servindo

como base referencial para recuperagdo destes, pois,

[...] A classificagdo por assuntos ¢ utilizada com o objetivo de agrupar os
documentos sob um mesmo tema, como forma de agilizar sua recuperagao e facilitar
as tarefas arquivisticas relacionadas com a avaliagdo, selegdo, eliminagdo,
transferéncia, recolhimento e acesso a esses documentos, uma vez que o trabalho
arquivistico ¢ realizado com base no conteido do documento, o qual reflete a
atividade que o gerou e determina o uso da informagdo nele contida [...].
(ARQUIVO NACIONAL, 2001, p.09).

A falta de pessoal qualificado na area de arquivo, a falta de recursos, tanto para
contratacdo de profissionais quanto para compra de materiais adequados ao arquivamento e
conservacdao dos documentos, explica o desconhecimento do plano de classificacdo, como
também gera dificuldades na observagao e cumprimento dos procedimentos arquivisticos.

No que se refere ao método de ordenagdao utilizado, os dados revelaram que a
Associacdo Coletivo de Mandacaru utiliza o método ideografico, ou seja, por assunto, uma
vez que o critério utilizado para a ordenacdo sdo as atividades realizadas pela entidade e os
eventos que participou. No entanto, as fotografias foram acumuladas sem identificacao,
considerando que, nenhuma referéncia textual foi criada para situar os registros fotograficos
no tempo e no espago, nenhuma referéncia que fizesse mencao a sua génese e as correlacdes
com seus congéneres, como foi citado anteriormente, problema que dificulta a consulta a estes

registros.
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Além disso, ao longo do tempo, de acordo com os objetivos previstos, as imagens
eram usadas isoladamente ou selecionadas para compor exposicdes sobre a instituicdo, mas
uma vez retiradas dos dlbuns, ndo eram postas na mesma ordem em que se encontravam,
dificultando, dessa forma, o seu ordenamento ¢ 0 seu acesso.

De acordo com o Arquivo Nacional (2001), a classificacdo e a ordenacdo estdo a
servico da organizacdo dos documentos, portanto devem ser executadas de forma conjunta —
embora ndo necessariamente simultanea — e complementar, tendo em vista que, somente por
meio da classificagdo as fungdes e atividades do organismo produtor de arquivo tornam-se
visiveis, so através dela fica verdadeiramente claro os vinculos entre os documentos, e destes
com o seu organismo produtor, sendo condi¢do essencial para a compreensdo plena dos
documentos de arquivo. De outro lado, o acesso bem sucedido somente serd possivel, entre
outros fatores, através da ordenagdo adequada dos documentos, ja que ¢ fungdo desta
estabelecer critérios que determinem a disposicao fisica de um dado conjunto de documentos,
tornando a sua localizacdo rapida e precisa, facilitando e agilizando, assim, a consulta a tais
registros documentais.

Nesse contexto, como foi mencionado anteriormente, a falta de pessoal qualificado e
dos recursos necessarios para sua contratacdo dificulta a organizacdo adequada dos
documentos imagéticos da Associacao Coletivo, uma vez que, a guarda desse acervo fica a
cargo de profissionais de outras areas de estudo, que ndo a Arquivologia, que desconhecem a
estrutura dos materiais fotograficos e os principios técnicos e os procedimentos arquivisticos
para sua organiza¢do, embora sempre movidos pela melhor das inteng¢des, podem causar
danos, em grande parte, irreversiveis ao documento, caso estes ndo forem organizados e
guardados de forma adequada.

Parece-nos pertinente a elaboracao do plano de classificagdo dos documentos da
entidade, a fim de definir dentro dos principios arquivisticos a organizacao fisica dos
documentos arquivados, sejam estes imagéticos ou ndo. E para que esta possa resultar de
forma completa e eficiente deve ser executada conjuntamente e complementar a ordenacdo
por um profissional arquivista, ou até mesmo em parceria com algum programa de pesquisa e
extensdo universitaria, realizada, entdo, por estudantes de Arquivologia assessorados por um
professor especialista em arquivos, os quais conhecem e aplicam ao seu trabalho os principios
e os procedimentos arquivisticos.

Outro problema detectado ¢ em relacdo a guarda dos documentos fotograficos, mas
precisamente no que se refere ao armazenamento e acondicionamento. O acervo fotografico ¢

armazenado em mobiliario confeccionado em madeira, conforme mostra a foto a seguir:
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Figura 19 — Armazenamento em mobilidrio de madeira (2016)

Fonte: Dados da pesquisa (2016).

Segundo Cassares (2000), este tipo de armazenamento ¢ improprio, pois, neles ha
emissdao de produtos volateis acidos, além de estar suscetivel a pragas como o cupim. Para a
autora o mais adequado sao os mobilidrios confeccionados em metal esmaltado.

E ainda considerando o armazenamento, as fotografias sdo guardadas junto a
objetos a exemplo de cabides e um tijolo (guardado por seu valor historico, considerando que
o recurso doado pelo grupo alemao para compra da sede da associag@o foi entregue ao grupo
de mulheres dentro do tijolo), e junto a outros tipos de documentos como: folders da

Associacdo, cartdes postais, convites, entre outros. Como mostra a foto abaixo:

Figura 20 — Fotografias armazenadas junto a objetos e outros tipos de documentos (2016)

Fonte: Dados da pesquisa (2016).



65

No que concerne ao acondicionamento, as fotografias sdo acondicionadas em albuns.
Sendo que, por se encontrarem em grande nimero, os albuns ja ndo as comportam. O que faz
com que algumas delas fiquem soltas entre as paginas dos albuns, ou até mesmo guardadas
numa mesma pagina, sem nenhuma protegao, fato que pode ocasionar a degradagao sucessiva
das imagens e consequentemente das informagdes nelas contidas. Com isso uma parte da
memoria da Associacdo Coletivo pode ser perdida. E ainda tem uma pequena quantidade de
fotos que ficam guardadas coletivamente em um saco plastico. Como mostra as imagens a

seguir:

Figura 21 — Acondicionamento das fotografias em albuns (2016)

Fonte: Dados da pesquisa (2016)

Figura 22 — Fotografias acondicionadas coletivamente em saco plastico

Fonte: Dados da pesquisa (2016)



66

O mesmo pode acontecer com os filmes negativos que estdo acondicionados em
escarcelas, e dentro destas, em envelopes oriundos do local onde o fotografo revelou as fotos.
Tais envelopes comportam trés ou mais filmes, que sdo guardados sem classificagdo, sem uma
ordenacdo que facilite e agilize o seu acesso, sem qualquer identificacdo. Conforme

demonstra as imagens abaixo:

Figura 23 — Armazenamento e acondicionamento dos filmes negativos (2016)

Fonte: Dados da pesquisa (2016)

Figura 24 — Acondicionamento dos filmes negativos (2016)

Fonte: Dados da pesquisa (2016)

Nesse sentido, faz-se necessario a confeccdo de embalagens para acondicionamento

dos materiais fotograficos, quer sejam filmes ou papéis, para evitar a sua deterioracao.



67

De acordo com Filippi, Lima e Carvalho (2002), as embalagens podem ser plésticas ou
de papéis. Os plasticos recomendados sdo poliéster, polietileno de alta densidade e
polipropileno, por serem transparentes e permitirem a facil identificacdo do conteudo,
evitando o perigo do manuseio na retirada das fotografias dos involucros. Ja os papéis
recomendados devem ser neutros, com pH proximo ao 7,0. Alguns casos exigem o uso de
papel levemente alcalino (pH entre 7,5 e 8,5), para garantir a neutralizacdo da acidez vinda da
deterioracdo das fibras do papel fotografico a ser embalado.

Em relacdo ao estado de conservacdo das fotografias e dos filmes, considerando as
formas inadequadas de armazenamento e acondicionamento, encontram-se em bom estado de
conservacdo. Algumas fotos ja estdo em processo de colagem nas paginas dos albuns, mas,
poucas imagens possuem manchas e esmaecimento, causados pela umidade relativa do ar,
temperatura e ilumina¢do inadequados. Nesse caso, a gelatina da fotografia se expande,
amolece, a umidade penetra e a emulsdo se desestabiliza e enfraquece, causando manchas e
esmaecimentos, podendo causar até rasgos e rupturas as vezes irrecuperaveis.

As imagens a seguir pertence a série “Caminhada em defesa do meio ambiente” que
retratam a acdo educativa promovida pela ONG Coletivo de Mandacaru, com o objetivo de
orientar a populacdo de Mandacaru sobre os problemas causados pelo lixo e a sua destinacao

correta. Observa-se nas imagens abaixo o estado de conservacao de algumas fotografias.

Figura 25 — Lixo depositado em céu aberto nas ruas de Mandacaru

=

Fonte: Associagdo Coletivo de Mandacaru
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Figura 26 — Foto denuncia problemas com o lixo nas ruas de Mandacaru

Fonte: Associa¢do Coletivo de Mandacaru

No tocante a existéncia de instrumentos de pesquisa, o conhecimento e/ ou uso das
Normas Arquivisticas para a organizagdo e descri¢ao de documentos, foi observado tanto na
aplicagdo do questiondrio como na observacao assistematica, que a Associagdo ndo utiliza
nenhum instrumento de pesquisa, como também ndo conhece as Normas para organizagao e
descricao e ndo usa nenhuma outra forma de descricdo das imagens. A ndo utilizacdo dessas
normas pode acarretar uma organizagdo inadequada do acervo, bem como a auséncia de
instrumentos de pesquisas guias, inventario, catdlogo, dentre outros pode dificultar a
recuperacdo dos documentos, tornando dificil o seu acesso.

E relevante dizer que, os procedimentos arquivisticos de classificagdo, ordenacdo e
descricao dos documentos de arquivo, especificamente das fotografias e filmes, devem ser
executados em consonancia com as normas e parametros arquivisticos, de forma conjunta e
complementar, embora nao necessariamente simultaneas. Conforme explica Lopez (2000) a
descricao dos registros fotograficos, quando dissociada da classificagdo, expde apenas o
contetido da imagem, no entanto, nunca poderd identificar a finalidade do documento. Assim
como, os documentos organizados através de um plano de classificagdo que ndo estiverem
ordenados por nenhum critério, ou por critérios insuficientes, serdo mais dificilmente
manipulados.

Observa-se, entdo, a necessidade de elaboracdo de instrumentos de pesquisas que
possibilitem aos usudrios principais da Associacdo Coletivo, os usuarios internos e aos

possiveis usuarios externos o acesso rapido e eficiente aos documentos.
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Outro aspecto que foi investigado na pesquisa esta relacionado as condicdes de acesso
ao acervo documental. Verificou-se que a consulta ao acervo imagético da instituicdo ¢
restrita, por ndo estar organizado, encontrando-se em faze de organizagdo e por haver a
necessidade de prévio aviso. E importante a disponibilizacio dessa documentacio, pois
retratam ndo s6 a memoria da institui¢do, mas também uma pequena parcela da memoria do
bairro de Mandacaru, local onde estd inserido o contexto social ¢ cultural da Associagao
Coletivo. Nesse sentido, a organizagdo do acervo de forma adequada permite a
disponibilizagdo e 0 acesso aos possiveis usudrios externos que procurarem a entidade em
busca de informagoes.

Quanto as medidas de seguranga, preservagdo e conservacdo dos documentos
fotograficos, os dados revelam que ndo existem. A entidade ndo adota quaisquer planos de
controle de temperatura e umidade, de luminosidade, limpeza e higieniza¢ao de documentos,
dentre outros medidas. O que se realiza, ndo muito frequente, ¢ a desinfestacdo de insetos e
roedores. As razdes para a nao utilizacdo dessas medidas deve-se ao fato de que a institui¢ao
nao possui recursos financeiros suficientes para implanta-las, além do desconhecimento dos
procedimentos arquivisticos para preservagao, seguranca e conservacao do acervo.

Os dados da pesquisa ainda revelam que ndo existe um plano de resgate do acervo em
casos de desastre/ emergéncias, especificamente no que se refere a incéndios, ou infiltragdes
por falta de manutencdo preventiva do edificio, como obstrucdo de calhas e ma conservacao
das instalagdes hidrossanitarias. Os danos provocados pela dgua, aliada a exposicdo a
temperatura e¢ umidade relativa do ar inadequadas contribui para a deterioragdo da
documentacdo e a contaminacdo por microrganismos, bem como da sua fragilizagdo. Fato que
pode acarretar a perca total ou parcial do documento imagético, bem como das memorias ali
retratadas.

Vale salientar que ndo existem copias de seguranca para o acervo fotografico
analogico, embora sejam guardados alguns negativos, que, assim como as fotografias, estdo
armazenados e acondicionados de forma inadequada, podendo sofrer desgaste e serem
fragilizados.

E relevante mencionar que a Resolugdo n° 34, de 15 de maio de 2012, elaborada pelo
Conselho Nacional de Arquivo, aprova as recomendagdes para a salvaguarda de acervos
arquivisticos danificados por agua. Essas recomendacdes devem ser usadas, sobretudo, por
institui¢des que ainda ndo possuam planos de prevengao de desastres.

Além disso, é recomendavel que a entidade execute o procedimento de digitalizagao

do acervo fotografico, observando as recomendacgdes arquivisticas, tanto para torna-los
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acessiveis, como para salvaguardar as informagdes contidas nas imagens, perpetuando a

memoria institucional por muitos anos, pois:

“A digitalizagdo de acervos ¢ uma das ferramentas essenciais ao acesso e a
difusdo dos acervos arquivisticos, além de contribuir para a sua preservagdo, uma
vez que restringe 0 manuseio aos originais, constituindo-se como instrumento capaz
de dar acesso simultaneo local ou remoto aos seus representantes digitais como 0s
documentos textuais, cartograficos e iconograficos em suportes convencionais [...].”
(CONARQ, 2010, p. 4).

No que se refere ao espago destinado a guarda do acervo fotografico, observou-se que
este ndo ¢ satisfatorio, pois € inadequado para a quantidade de fotos existentes. Os
documentos fotograficos ficam armazenados em mobilidrio de madeira, acondicionados em
albuns — que ja ndo as comportam pelo nimero volumoso de fotografias — Dentro da gaveta
do moével, encontram-se misturados a objetos e documentos diversos. Além disso, a area
destinada ao armazenamento é pequena, e ndo permite a organizagdo adequada do acervo
imagético. Porém, em relacdo as instalagdes fisicas do acervo, observou-se que estdo em
otimas condigdes, visto que o piso, as paredes e o teto, ndo apresentam nenhum problema do
tipo: rachaduras, umidade, infiltragdo, mofo e fia¢do elétrica exposta.

Os registros fotograficos devem ser guardados com todo o cuidado, de acordo com os
principios, normas e procedimentos arquivisticos, pois, caso contrario, essas informacdes
poderdo ser perdidas, e até mesmo, o proprio documento ndo ser encontrado, acarretando a
perca da memoria institucional e também de uma pequena parcela da memoria do bairro de

Mandacaru, local onde esta inserido o contexto sociocultural da Associagao Coletivo.
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8 CONSIDERACOES FINAIS

As institui¢des, tanto publicas quanto privadas, especificamente as instituicoes
do terceiro setor, produzem e guardam em seus arquivos um volume imenso de informagdes e
documentos, registrados nos mais diversos formatos e suportes. Dentre estes estdo os registros
fotograficos que, quase sempre encontram-se esquecidos no interior dos arquivos sem
tratamento adequado, e/ou sdo submetidos a tratamentos baseado no senso comum, da
compreensdo que as pessoas tem daquele momento historico registrado e de acordo com as
experiéncia de profissionais que, na maioria das vezes, além de desconhecerem a estrutura dos
materiais fotograficos ndo possuem conhecimentos arquivisticos para a sua organizagao.

Nesse sentido, na maioria das vezes, os tratamentos empregados para a organizagao
dos documentos imagéticos supervalorizam o contetido das imagens e os seus elementos
técnicos em detrimento do seu contexto de producdo. Nao deixando claros os vinculos
organicos entre estes e o organismo produtor nem com os demais itens documentais oriundos
da mesma fungao/atividade.

Desse modo, entender a fotografia como documento de arquivo ¢ compreender que o
que determina o seu arquivamento € a agdo, o proposito, a funcdo especifica dentro da
instituicdo que motivou a sua criacdo, que exigiu esse tipo de registro e linguagem
documental e nenhum outro. Dai a necessidade de se relacionar e inserir esses documentos
dentro da producdo documental como um todo, identificando seu lugar e suas funcdes nesse
conjunto.

Deve- se sempre atentar pelo fato de que, os documentos arquivisticos tem carater
serial, ou seja, sdo produzidos em séries e, portanto devem ser compreendidos em sua
totalidade, de forma coletiva e nao isolados. Além disso, os registros fotograficos devem
compor arranjos, serem descritos, classificados, ter um lugar nos instrumentos de pesquisa e
serem passiveis de recuperacgao e acesso.

Quanto aos procedimentos arquivisticos apontados acima, devem ser empreendidos de
maneira complementar e inter-relacionados, ndo devendo diferir, em termos gerais, do
tratamento arquivistico dispensados aos demais documentos do acervo, mesmo tendo em vista
o carater especial da fotografia em virtude da fragilidade do suporte. Dessa forma, em funcao
da preservacdo e conservacdo, o que deve ser feito ¢ a separagdo fisica desses documentos,
devidamente referenciada numa ficha de referenciarao.

Nesse contexto, tendo em vista os dados coletados, as normas arquivistica, os

documentos fotograficos como fonte de informagao, considerando ainda a importancia desse
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tipo de registro como prova das atividades e de registro da memoria organizacional da
associacdo Coletivo de Mandacaru, pode-se afirmar que, os objetivos propostos nesta
pesquisa foram alcangados. De forma que permitiu conhecer o acervo imagético da referida
institui¢do, possibilitando a analise de como encontra-se estabelecida a sua organizacao.

Assim, identificamos alguns problemas como, inexisténcia de plano de classificagao,
ordenamento inadequado, fotos acumuladas em &lbuns sem identificacdo cronologica e
contextual (vinculos organicos: proveniéncia/titularidade, atividade administrativa geradora
do documento), armazenamento improprio (fotos armazenadas em mobilidrio de madeira),
acondicionamento inadequado (fotos acondicionadas em excesso dentro dos albuns, negativos
guardados em escarcelas e acumulados em excesso dentro de envelopes da propria empresa
responsavel pela revelagao de fotografias), fotos com manchas e esmaecimento, causados pela
umidade relativa e temperatura inadequada, inexisténcia de instrumentos de pesquisa (guias,
inventarios e catdlogos) denotando a auséncia de uma politica institucional de descri¢do
arquivistica, dentre outros problemas.

Dessa forma, a hipotese dessa pesquisa foi confirmada, no sentido de que, verificou-se
que a organizagao do acervo fotografico da institui¢ao ndo se encontra dentro dos parametros
arquivisticos, sendo empregado um tratamento ineficiente quanto a recuperagdo das
informagdes arquivisticas e, por conseguinte, dos respectivos documentos. Essa caréncia
deve-se tanto por falta de recursos financeiros e humanos para atuar na preservacao, como
também, muitas vezes, a falta de um conhecimento técnico que possibilite um melhor manejo
dos acervos. Podemos inferir que € premente a necessidade de uma organizac¢ao nos moldes e
padrdes recomendados pelo Conselho Internacional de Arquivos e pelo Conselho Nacional de
Arquivos.

Nessa perspectiva, propomos alguns caminhos para a organizagao do acervo imagético
da Associagao Coletivo de Mandacaru, pensando no uso atribuido as fotografias contidas no
seu arquivo, registros vinculados as atividades desempenhadas pela instituigdo, que
desenvolve projetos sociais em parceria com outras entidades e que precisam anexar as
imagens fotograficas como valor probatorio da realizacdo dessas atividades, bem como
registrar eventos sociais ¢ agoes promovidos pela ONG, ou até mesmo a sua participagao
noutros eventos sociais, além de registrar toda a sua trajetoria enquanto entidade coletiva de

utilidade publica, ou seja, registrar a sua historia, a sua memoria.
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Quadro 3 — Propostas para a organizagdo do acervo Imagético da ONG Coletivo de Mandacaru

Classificagdo arquivistica

Descrigdo arquivistica

Higienizagdo

Acondicionamento

Armazenamento

Controle de temperatura e
umidade relativa do ar

Iluminagao

Limpeza e desinfestagao do
ambiente

Digitalizacdo do acervo
fotografico

Disponibilizacdo das
fotografias em um sistema
digital

Fonte: Dados da pesquisa (2016)

v

v

PROPOSTAS

Efetuar a classificacdo arquivistica e a elaboragao
do quadro de arranjo do acervo

Realizar a descri¢do arquivistica, considerando as
recomendagdes das normas que regem a descri¢ao
arquivistica — a Isad-g e a Nobrade e a elaboracao
de instrumentos de pesquisa.

Retirada de poeira e outras sujidades da superficie
fotografica;

Confec¢do de embalagens para acondicionamento
dos materiais fotograficos quer sejam filmes
negativos ou papéis, para evitar a sua deterioracgao.
Essas embalagens podem ser embalagens de papéis
e cartdes neutros ou alcalinos das mais variadas
gramaturas e/ou plasticas como poliéster,
polietileno de alta densidade e polipropileno;

As fotografias ndo devem exceder o formato das
pastas e/ou albuns, nem a quantidade e o
entrefolhamento com papel de ph neutro;

Trocar o armario de madeira por armario de ago
para o armazenamento adequado do acervo.
Armazenar o acervo de fotografias e filmes
separados entre si e dos demais documentos
considerando as  recomendagdes para o
armazenamento de documentos do Conargq;

Manter o controle da temperatura de 18° C a 22° C
e a umidade relativa do ar ndo deve ultrapassar
55%.

Uso de filtros plasticos UV para as luminarias;
Promover regularmente a limpeza e o controle de
insetos rasteiros nas areas de armazenamento;
Digitalizar o acervo fotografico observando as
recomendagdes para digitalizagdo de documentos
arquivisticos do Conargq.

Desenvolver uma plataforma digital ou adquirir
uma ja existente, visando a disponibilizagdo dos
documentos fotograficos, facultando o seu acesso
pela via digital.

Esperamos que este trabalho possa servir como base para novas pesquisas que tragam

melhorias para o acervo imagético da Associa¢ao Coletivo de Mandacaru, considerando o

J4

quanto ¢ importante a disponibilizacdo deste documento para os usudrios internos e os

possiveis usuarios externos que buscarem no seu arquivo informagdes, quer sejam da historia

da instituicdo e/ ou dos registros de suas atividades, quer sejam do contexto sociocultural
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representado nas imagens da comunidade de mandacaru, que trazem elementos que retratam
fielmente os acontecimentos, as pessoas, as manifestagcdes culturais, dentre outras gamas de
possibilidades de interpretacdes que precisam ser deslindadas.

Além disso, esperamos que esta pesquisa estimule discussdes que reflitam a
organizacao dos documentos fotograficos no ambiente de arquivo, produzidas com uma
finalidade especifica, com fungdes definidas e estabelecidas, como prova de agdes
institucionais, para que mais trabalhos e reflexdes que abordem a analise desses documentos
no contexto de producdo e que va em direcdo a busca da organicidade de sua criagdo sejam

elaborados e divulgados.
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APENDICE A — ROTEIRO DA OBSERVACAO ASSISTEMATICA

Acondicionamento;

Armazenamento;

Estado de conservacao;

Uso de normas arquivisticas;

Manuseio dos documentos fotograficos;
Temas preponderantes;

Organizacao do acervo;

Quantidade de documentos fotograficos;

Existéncia de planos de classificagdo e tabela de temporalidade.
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA
Gabinete do Prefeito

_LEIN®12.134, DE 08 DE SETEMBRO DE 2011.

RECONHECE DE UTLIDADE PUBLICA A
ASSOCIACAO COLETIVO POPULAR DE SAUDE
E CULTURA DE MANDACARU, E ADOTA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JOAO PESSOA, ESTADO DA PARAIBA, FACO
SABER QUE O PODER LEGISLATIVO DECRETA E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Fica reconhecida de Utilidade Pyiblica Municipal -a Associagio Coletivo Popular de
Saiide e Cultura de Mandacari, sociedade civil, sem fins lucrativos, de caréter filantrépico, sem
distingdo de raca, de cor, de orientagiio sexual, de credo religioso e politico, com personalidade juridica,
registrado sob o n° 08.308.044/0001-95, com sede e foro na cidade de Jodo Pessoa, Estado da Paraiba.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sﬁ.ga publicagéo,

PACO DO GABINETE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA, em 08 de

setembro de 2011,
A 73 Y7
st SRLSRUII D
: ~ . - . PREFEITO :
Autoria da Vereadora Sandra Marrocos i
PUBLICADO NO SEMANARIC

-~ QFICIALN.8_[8f6 e

de Ot a [Ode_ 2 de_ Ll

83

ANEXO A — LEI N° 12. 134, DE 08 DE SETEMBRO DE 2011. RECONHECE A
UTILIDADE PUBLICA DA ASSOCIACAO COLETIVO POPULAR DE SAUDE
CULTURA DE MANDACARU

E
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ANEXO B — QUESTIONARIO PARA COLETA DE DADOS

~
&
UEPB

UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E SOCIAIS APLICADAS
CAMPUS V - JOAO PESSOA - PB
CURSO- BACHARELADO EM ARQUIVOLOGIA

QUESTIONARIO PARA A REALIZAGAO DO DIAGNOSTICO DO ACERVO
FOTOGRAFICO FiSICO DA ASSOCIACAO COLETIVO DE SAUDE E CULTURA
DE MANDACARU

MODULO I - IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO:

1- Nome da instituigao:

2- Nome do responsavel pela institui¢do:

3- Natureza:

() Publica () Privada () Pessoa Juridica de direito publico
() Estadual () Municipal () Federal ( )Autarquia
() Fundagao publica Outra:

4- Endereco:

Rua:

Numero: Bairro:
CEP: Municipio:
Estado: Tel.:




E-mail:

5- Missdo/ finalidade da instituigdo:

85

6- Atividades que a instituigao exerce:

MODULO II - IDENTIFICAGCAO DO ACERVO:

7- Qual a quantidade de fotografias que compde o acervo?

8- Qual as datas limites do acervo (antiga e recente)?

9- Em que estagio de organizacdo encontra-se o acervo fotografico?
() Identificado  ( ) Sem organizagdo ( ) organizado parcialmente

() Organizado totalmente.

10- Quais sdo os temas preponderantes encontrados no acervo?
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11- Qual a ordenacdo dada ao acervo?

12- Os documentos fotograficos sdo armazenados em mobiliario?

( )Sim ( ) Nao

Em caso afirmativo, assinale:

( )Aco () Deslizante () Madeira () Alvenaria

13- Os documentos Fotograficos estdo acondicionados?

() Sim ( ) Nao () Parcialmente

Em caso afirmativo, especifique:
( )Polionda  ( )Papelio  ( )Metal  ( ) Albuns () Pasta suspensa

Outros:

14-Numa escala valorativa, como classificaria o estado de conservacao dos documentos
fotograficos existentes?

( )Muitomal ( )Mau ( ) Razoavel ( )Bom () Excelente

15- Ha instrumento (s) de pesquisa do fundo/colegao?
( ) Sim ( )Nao

Em caso afirmativo, favor selecionar seu tipo:
() Guia () Inventario sumario  ( ) Inventario analitico ( ) Catalogo

() Repertorio ( ) Indice () Outros:

16- A Instituicdo conhece e/ ou usa as Normas Arquivisticas para a organizacdo de

acervos? Quais?

17- Quais as condigdes gerais de acesso ao acervo documental:

() Consulta aberta ao publico () Consulta restrita () Sem consulta
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Em caso de consulta restrita, especifique:

() Documentos classificados como sigilosos () Estado de conservagao
() Por ndo estar organizado () Em fase de organizacdo
() Necessidade de autorizacdo () Necessidade de prévio aviso

18- Quais as medidas adotadas em termos de seguranca, preservacdo e conservagdo dos
documentos fotograficos?
() Nao existem
) Controle de temperatura e umidade
) Controle de luminosidade
) Limpeza e higienizacdo da documentagao
) Programa de prevengao e combate contra insetos, roedores € microorganismos
) Filtragem de poluentes

)Plano de combate incéndios:

~ N AN AN~~~

) Prevencao contra roubos:

19- Existe um plano de resgate do acervo em casos de desastre/emergencias? Qual?

20- O espago destinado a guarda do acervo fotografico ¢ satisfatorio? Justifique.

21- A area destinada a armazenagem permite organizacao do acervo?

Questionario tem como referéncia o formulario elaborado pelo CONARQ
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ANEXO C — CARTA DE CESSAO DE IMAGEM

E PB Centro de Ciéncias Biologicas e Sociais Aplicadas - CCBSA
U Campus V —Jodo Pessoa - PB
Universidade Curso: Bacharelado em Arquivologia

U Estadual da Paral'ba‘

CARTA DE CESSAO DE IMAGEM

Eu, declaro
que concedo o registro € o uso das imagens realizadas no dia _ / / e no dia
_/_/ em cumprimento as atividades de diagnéstico no Arquivo da
Entidade para a

pesquisa de campo desenvolvida para TCC (Monografia) do Curso de Arquivologia da
Universidade Estadual da Paraiba.
Tenho conhecimento que tais registros estdo sendo realizados pelo (a) graduando (a) e

concluinte ,

matricula , sob a orientacio do (a) Professor (a)

, para a pesquisa intitulada:

Estou ciente de que as informagdes por mim concedidas poderao ser apresentadas em
outras atividades e publicagdes académicas, sempre sem fins lucrativos e resguardando minha

1dentidade.

Jodo Pessoa — PB, / /

(Assinatura do responsavel pelo Arquivo/Entidade).
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ANEXO D — TERMO DE CESSAO DE USO DE VOZ, TEXTO E DADOS

UEPB T Centro de Ciéncias Biologicas e Sociais Aplicadas - CCBSA
Campus V —Jodo Pessoa - PB
Universidade Curso: Bacharelado em Arquivologia

M Estadual da Paraiba

TERMO DE CESSAO DE USO DE VOZ, TEXTO E DADOS.

Eu, declaro

que autorizo, de forma gratuita e sem onus, a divulgacao de dados por mim concedidos, assim
como da minha historia, para fins de exercicio sobre as técnicas de coleta de dados para a
pesquisa de campo desenvolvida no Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), na modalidade
Monografia, do Curso de Arquivologia da Universidade Estadual da Paraiba.

Tenho conhecimento que o referido instrumento de coleta de dados
(entrevista/questionario) estd sendo realizada pelo (a) graduando (a) e concluinte

, matricula , sob a orientacao

do (a) Professor (a) para a pesquisa

intitulada:

Estou ciente de que as informagdes por mim concedidas poderao ser apresentadas em
outras atividades e publicagdes académicas, sempre sem fins lucrativos e resguardando minha

1dentidade.

Jodo Pessoa — PB, / /

Assinatura do (a) entrevistado (a)/respondente



