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RESUMO

Este trabalho tem como objetivo apresentar uma proposta de organizagdo no espaco fisico do
Arquivo, pertencente & Escola Estadual de Ensino Fundamental Professora Rita de Miranda
Henriques, localizada na cidade de Jodo Pessoa, Paraiba. A finalidade dessa proposta de
organizacdo ¢ facilitar o manuseio e armazenamento das fichas cadastrais dos alunos, em
especial dos alunos matriculados no 5° ano, para o periodo compreendido entre 2010 e 2017.
Essa necessidade surgiu a partir da deficiéncia encontrada no dia-a-dia, na busca de
documentos de fichas de alunos, acarretando diversas dificuldades no acesso a informagao
completa. Considerando que o 5° ano representa o ultimo ano letivo dos alunos na escola, na
qual hé a necessidade de liberagdao do Historico Escolar totalmente de acordo com os padrdes
da educacdo, a proposta ora apresentada visa fornecer, a gestora e a toda equipe da Escola,
uma nova dindmica na operacionalizacdo do Arquivo, mostrando a importancia que tem um
espago de arquivo dentro dos principios arquivisticos, permitindo assim exceléncia no
trabalho e na preservacao dos documentos. A metodologia foi desenvolvida em uma pesquisa
documental e pesquisa-agdo com uma dindmica de investigagdo e pratica na organizagao do
arquivo.

Palavras-Chave: Arquivos Escolares. Pesquisa-agdo. Organizagao.



ABSTRACT

The purpose of this paper is to present a way to organize the archive from the school Escola
Estadual de Ensino Fundamental Professora Rita de Miranda Henriques, located in the city of
Jodo Pessoa. The main point of this organization is to work on the files of fifth graders
enrolled at the school from 2010 to 2017. The relevance of this subject is due to the lack of
organization in the archive, causing many issues, such as the absence of documents, when
searching for the fifth graders files. Based on this observation, a proposal was made to the
school manager to organize the archive, especially the fifth graders folders, since it is their
last year of elementary school, and they need their school records collected according to the
educational standard. The project aims to contribute so that the manager and the employees
responsible for the archive understand the importance of a well-organized place, facilitating
everyone's work as well as preserving the documents.

Keywords: School Archive. Action Research. Organizing.
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1 INTRODUCAO

As escolas publicas ou privadas produzem e recebem diariamente diversos tipos de
documentacdo de acordo com a necessidade dos usuarios: didrios de classe, declaragdes,
historicos escolares, certificados, oficios, memorando, ficha de matriculas entre outros. Essa
documentacdo ¢ guardada nos arquivos escolares. O arquivo tem como finalidade guardar
toda a massa documental acumulada pela instituicdo a que pertence de forma a facilitar a
localizagdo dos documentos aos usudrios. O manual do trabalho em Arquivos Escolares
(2003, p.11) descreve arquivos escolares como “conjunto de documentos produzidos e
recebidos em decorréncia das atividades didrias de professores, funcionarios, alunos, pais de
alunos e todos aqueles que, de alguma forma, participam do funcionamento da escola”.

Os arquivos precisam desempenhar uma boa funcionalidade institucional, porém
muitas vezes os arquivos publicos e privados se encontram em lugares inadequados. Segundo
o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2205, p.27), arquivo ¢ definido como
“conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou
privada, pessoa ou familia no desempenho de suas atividades, independentes da natureza dos
suportes”. Os arquivos recebem documentos que fazem parte da teoria das trés idades.

O arquivo corrente ou arquivo da primeira idade sao aqueles documentos que fazem
parte do dia-a-dia e que sdo consultados com frequéncia para fins administrativos. Os
arquivos intermedidrios ou arquivo da segunda idade sao aqueles documentos que ja ndo tem
a mesma frequéncia de ser consultados e aguarda uma avaliacdo de acordo com a tabela de
temporalidade para estabelecer seu destino final para guarda ou eliminagdo. A partir do
momento que os documentos do arquivo intermediério forem avaliados, estes vao seguir para
o0 arquivo permanente. Arquivo de valor historico ou de terceira idade representa documentos
que serao preservados e disponibilizados ao publico. De acordo com Paes (2007, p.22) “a
cada uma dessas fases — que sdo complementares — corresponde uma maneira diferente de
conservar e tratar os documentos e, consequentemente, uma organizacao adequada”.

Os arquivos escolares sdo de suma importancia para a administragdo publica, pois
registram a trajetoria dos alunos, professores, funcionarios, gestores e toda parte pedagogica
da escola, ou seja, sua organizagdo em relagdo a gestdo documental. A partir de uma ficha
perdida do aluno se perde toda informacao, dificultando assim, suas provas de veracidade das
informagdes. Diante da importancia do arquivo escolar percebeu-se a necessidade de propor
um levantamento no arquivo da Escola Estadual Rita de Miranda, local na qual desenvolvo

minhas atividades laborais. Essa pesquisa utilizou uma amostra, que se limitou as fichas dos
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alunos do 5° ano, compreendendo o periodo entre os anos de 2010 e 2017. Foi possivel
observar as dificuldades encontradas pelos funcionarios com a perda das fichas de alunos
matriculados no 5° ano. Esta série representa o ultimo ano deles na escola, necessitando,
portanto, de todas as informagdes necessarias para gerar seu Historico Escolar.

A escolha desse projeto se deu pelo fato de fazer parte das minhas atividades diarias
no trabalho, por ocorrer diversos problemas no dia a dia do arquivo, como: perda de fichas,
desorganizagdo das pastas na fase corrente, trocas de anos nas caixas poliondas, mudancas de
fichas individuais do aluno para outro turno, falta do nome do aluno na caderneta, falta de
documentos e matrizes de habilidades etc. Com toda essa gama de documentacdo dispersa,
surgiu a necessidade de propor um ordenamento na gestdo no que se refere a organizacdo do
espaco fisico do arquivo. Através de um levantamento para identificar qual o problema
existente e a dificuldade dos funcionarios no arquivo, foi proposto uma solugdo para o melhor
desempenho no arquivo.

Objetivo geral trabalhado na pesquisa € propor uma organizagdo para o espaco fisico
do Arquivo da Escola Estadual professora Rita de Miranda, tomando como exemplo as fichas
de matriculas dos alunos do 5° ano, no periodo compreendido entre os anos de 2010 ¢ 2017 no
arquivo incluindo uma proposta de layout. Tendo como objetivos especificos acondicionar os
documentos em ordem alfabética e cronologica obedecendo a estrutura da instituicdo como
também implantar uma rotina de higienizagdo para o manuseio com as fichas, demonstrar a
funcionalidade dos arquivos escolares e por fim definir um novo layout no ambiente com a
distribui¢ao do mobiliario.

As escolas publicas ou privadas precisam proteger e conservar todos os documentos
em seu arquivo. Essa documentacdo tem como finalidade e objetivo transmitir toda
informa¢do a uma comunidade, servindo também como fonte de pesquisa e conhecimento

historico, além de servir como fim de direitos e provas futuras.
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2 METODOLOGIA

Qualquer pesquisa cientifica desenvolve uma necessidade social e tem por finalidade
primordial participar no desenvolvimento da evolugdo social. Segundo Michel (2009, p. 135)
a metodologia representa “uma forma organizada e planejada, segundo critérios previamente
tracados, para se atingir um propo6sito, alcancar uma solugdo, resolver um problema”.

O presente estudo vai ser desenvolvido a partir de uma pesquisa documental e
pesquisa-agao.

Para Vergara (1998, p.46) a pesquisa documental ¢:

Investigacdo documental é a realizada em documentos conservados no interior de
orgdos publicos e privados de qualquer natureza, ou com pessoas: registros, anais,
regulamentos, circulares, oficios, memorandos, balancetes, comunicagdes informais,
filmes, microfilmes, fotograficos, video — tape, informagdes em disquete, diarias,
cartas pessoais e outros.

Segundo Gil (2002, p. 45) descreve pesquisa documental como:

A pesquisa documental assemelha-se muito a pesquisa bibliografica. A diferenca
essencial entre ambas estd na natureza das fontes. Enquanto a pesquisa bibliografica
se utiliza fundamentalmente das contribuigdes dos diversos autores sobre
determinado assunto, a pesquisa documental vale-se de materiais que ndo recebem
ainda um tratamento analitico, ou que ainda podem ser reelaborados de acordo com
objetos da pesquisa.

Diante destes conceitos, a pesquisa documental tem um papel fundamental e muito
complexo no conjunto de dados direcionados aos principios, podendo influenciar suas
relagdes na organizagdo para adquirir resultados. De acordo com Gil (2009) “essa
metodologia ¢ muito parecida com a pesquisa bibliografica, porém com objetivos bem mais
especificos”. O autor faz uma andlise do contexto, considerando inimeros modelos de
documentos ou estabelece algum tipo de padrao especifico para cada documento aqui citado,
exemplo: formuldrios de matriculas, fichas de historicos, declaragdes, fotografias, memorando
entre outros.

Gil (2009, p.3) afirma que “a pesquisa documental apresenta algumas vantagens por
ser “fonte rica e estavel de dados. Nao implica altos custos, ndo exige contato com os sujeitos
da pesquisa ¢ possibilita uma leitura aprofundada das fontes”. Entretanto, sdo realizadas
pesquisas que se aplicam exclusivamente em analise de documentos, de maneira que a
metodologia seja aplicada de acordo com a pesquisa documental que acompanha as técnicas
de andlise do assunto. Isso permite confrontar discursos e praticas, possibilitando assim o

esclarecimento do instrumento de pesquisa dentro dos padrdes da veracidade dos documentos.

Indolfo (2007, p. 29) diz que:
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Documento ou, ainda, a informagdo registrada, sempre foi o instrumento de base do
registro das agdes de todas as administragdes, ao longo de sua produgao e utilizagao,
pelos meios diversos de sociedades e civilizagdes, €pocas e regimes. Entretanto
basta reconhecer que os documentos serviram e servem tanto para a comprovagao
dos direitos e para o exercicio do poder, como para o registo da memoria.

Examinar documentos compromete desde quem os produziu, pois, esse processo exige
muito cuidado e pericia por parte do pesquisador, tendo como objetivo de ndo atrapalhar o
valor do seu estudo.

Este estudo também ¢ uma pesquisa-a¢ao, que tem como finalidade para o pesquisador
identificar as dificuldades existentes no arquivo da E.E.E.F. Professora Rita de Miranda
Henriques trabalhando em buscar solu¢des. De acordo com Tripp (2005, p. 447) “pesquisa-
acdo ¢ uma forma de investigacdo — acdo que utiliza técnicas de pesquisa consagradas para
informar a acdo que se decide tomar para melhorar a pratica”.

A pesquisa-agdo ira fornecer meios que venham aprimorar as praticas na investigacao
dos documentos dispersos no arquivo da escola supracitado. Para Tripp (2005, p. 446) “o
ponto importante ¢ que o tipo de investigacdo-agao utilizado seja adequado aos objetivos e
praticas, participantes, situagao (e seus facilitadores e restrigoes)”.

Atualmente, a pesquisa-acdo vem sendo bastante aplicada de diversas maneiras
planejando e elaborando, assim, uma grande concentragdo de questionamentos tedrico-
metodologicos, que nos fazem pensar sobre a necessidade epistemologica a seu respeito de
sua capacidade do que se pretende fazer na transformacdo da pratica, no qual vai ser
investigado.

Segundo Franco (2005, p. 485) foi possivel observar em alguns trabalhos a existéncia

de diferentes conceitos de pesquisa-acao.

a) quando a busca de transformacgao ¢ solicitada pelo grupo de referéncia a equipe
de pesquisadores, a pesquisa tem sido conceituada como pesquisa-acdo
colaborativa, em que a funcdo do pesquisador sera a de fazer parte e
cientificizar um processo de mudanga anteriormente desencadeado pelos
sujeitos de grupo;

b) se essa transformacdo € percebida como necessaria, a partir dos trabalhos
iniciais do pesquisador com o grupo decorrente de um processo que valoriza a
construgdo cognitiva da experiéncia, sustentada por reflexdo critica coletiva,
com vistas a emancipacdo dos sujeitos e das condigdes que o coletivo considera
opressivas, essa pesquisa vai assumindo o carater de criticidade e, entdo, tem se
utilizada a conceituag@o de pesquisa-agao critica;

c) se, ao contrario, a transformagdo ¢ previamente planejada, sem a participacdo
dos sujeitos, e apenas o pesquisador acompanhara os efeitos e avaliara os
resultados de sua aplicagdo, essa pesquisa perde o qualificativo de pesquisa-
acdo critica, podendo ser denominada de pesquisa-agdo estratégica.

Diante desses trés conceitos citados, podemos observar a diferenga de cada pesquisa-

acdo abordada na transformacdo da agdo e pratica do pesquisador, que tem como objetivo



18

colaborar para a pesquisa gerando assim um processo de conscientizacdo e reflexdo coletiva.
E através da participacio do pesquisador que a pesquisa vai se libertando dos mitos e
preconceitos que se estabelecem nas institui¢des e, assim, o pesquisador vai fazendo toda a
transformagdo e mudangas necessarias com o olhar dos sujeitos historicos.

A partir do momento que o pesquisador pensa em realizar uma pesquisa-agao, ele deve
estabelecer um planejamento e determinar os tipos de métodos para realizar o trabalho com
muita relevancia e conformidade sobre as normas das acdes e praticas a serem cumpridas de
acordo com os métodos estabelecidos.

Para Lovoio, Marquis e Lourin (1996) "a flexibilidade metodoldgica da pesquisa-acao
como de seus componentes essenciais, que implica, como todo trabalho sobre a pratica, um
vigor cientifico que se vincula, mas a coeréncia epistemologica em processo do que ao
cumprimento de um ritual de agdes que se sucedem". A pesquisa-acdo tem como objetivo
preservar os requisitos ontologicos, epistemologicos e metodologicos de acordo com o
processo a ser efetuado na institui¢do, no qual envolva os sujeitos na participagdo que eles
venham ter compromisso, envolvimento, responsabilidade para se estabelecer novos
conhecimentos, a fim de serem inclusos no campo cientifico, pois quando o pesquisador se
propde a fazer uma pesquisa-acdo ele precisa ser consciente que estara unido a uma equipe,
que ja se encontra totalmente estruturada e apresenta uma dinamica de trabalho. Neste caso o
pesquisador junto a equipe propde algumas mudancas de organizagao que venham favorecer e

solucionar problemas facilitando o acesso a todos.
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3 ARQUIVO: CONCEITO, FINALIDADE E FUNCAO

O arquivo nasceu diante da necessidade do homem em registrar e guardar suas
informagoes associadas ao seu tempo. Segundo Costa (2016, p.16) “com o tempo, o homem
desperta o desejo de guardar o que se ¢ transmitido através da oralidade, tendo a necessidade
de registrar suas palavras, seus atos e comportamentos para estes ndo se perderem com o
passar dos anos”.

Nesse momento o homem comegou a entender a grande importancia da escrita nos
documentos e foi por esse motivo que surgiu os arquivos, que tem como objetivo, guardar e
organizar toda a documentagdo acumulada pelas instituicdes publicas e privadas de forma a
proporcionar as pessoas suas informagoes registradas nos documentos que seja de modo agil e
seguro. De acordo com a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, em seu art. 2° define arquivo

como:

Conjuntos de documentos produzidos e recebidos por 6rgdos publicos, instituicoes
de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informacdo
ou a natureza dos documentos.

A palavra arquivo apresentou varias mudangas em seus conceitos. Garcia e Fé (2008,
p.-13) definem arquivo como ‘“acumulagdo ordenada e natural de documentos, produzidos por
instituicdo ou pessoa no curso das atividades administrativas, e preservados para uso na
consecucao de seus objetivos”. Para Rodrigues (2006, p. 105) arquivo “¢ o conjunto de
documentos produzidos e recebidos no decurso das agdes necessarias para cumprimento da
missdo predefinida de uma determinada entidade coletiva, pessoa ou familia”.

Segundo Schellemberg (2006, p.41) arquivo ¢ definido como: “Documentos de
qualquer instituicdo publica ou privada que hajam sido considerados de valor, merecendo
preservagdo permanente para fins de referéncia e de pesquisa e que hajam sido depositados ou
selecionados para depositos, num arquivo de custodia permanente.”

O arquivo ¢ um ambiente que guarda a memoria para institui¢do, pois nele se encontra
muitas historias, na qual, ¢ contada através de inimeros documentos ao longo do tempo que
passam a transitar com suas individualidades e acontecimentos, contando todos os fatos
ocorridos naquele tempo e termina gerando um enorme mural de memorias. Schellemberg
(2006) afirma que “ndo ha uma defini¢do fixa para o arquivo devido as modificacdes que essa
recebe com o passar dos anos”. Para ele essa defini¢do ¢ dada de acordo com as necessidades
de cada institui¢do e de cada profissional que faz o uso de arquivo como unidade de

informagao.
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Diante de varios conceitos de arquivo de diferentes autores surgem muitas reflexdes
acerca de suas definicdes que estdo ligados aos setores administrativos e juridicos com
proposito de, no futuro, oferecer como prova ou testemunhar algo de suas informagdes. Neste
caso, a organizagdo do arquivo depende muito da estrutura da institui¢do, e das fungdes ¢ a
natureza dos documentos.

O arquivo tem como finalidade para Paes (2007, p. 20) “servir a administragao,
constituindo-se com o decorrer do tempo, em base do conhecimento da historia. E sua funcao
basica ¢ tornar disponiveis as informacdes contidas no acervo documental sob sua guarda”. A
partir do conceito definido pela Autora, se percebe que a finalidade do arquivo ¢ ajudar a
administracdo no cumprimento de suas atividades juntamente com a base do conhecimento da
historia do arquivo.

O Conselho da Justi¢a Federal (CJF) através do Programa de Gestao Documental com

seu Manual de Procedimentos, (2011, p. 11) apresenta a finalidade do arquivo.
E servir a administracdo, tendo como instrumento de apoio, os documentos por ele
protegidos e preservados, visando a sua utilizagdo. Quando o documento ndo mais
servir a administragdo, pode ser selecionado para servir a fonte para a historia e a
memoria da institui¢do.

De acordo com esta perspectiva, entende que a finalidade do arquivo ¢ desempenhar
um bom trabalho de gerenciamento junto a instituicdo, pois o arquivo centraliza as
informagdes que expressa respeito as suas atividades.

Para os autores Roncalio, Szvarca e Bojanoski (2004, p.3) funcdo de arquivo ¢é
“guardar a documentagdo e principalmente fornecer aos interessados as informagdes contidas
em seu acervo de maneira rapida e segura”. Ainda, segundo os autores, para a organizacao e
classificagdo dos arquivos € necessario definir um método de arquivamento de acordo com a
estrutura da instituicdo, suas fungdes e a natureza dos documentos, pois nao existe um nico
método para arquivamento de documentos. E notério que as instituigdes trabalham mais com
o método em ordem alfabética, cronoldgica, no qual o ajuntamento dos documentos deve ser
analisados e atendido, conforme as prioridades da empresa e suas particularidades.

Infelizmente o perfil do responsavel apresentado nos arquivos das institui¢des publicas
¢ privadas nao corresponde a realidade da organizacdo do arquivo. Normalmente as
instituicdes ndo querem gastar com profissionais capacitados e especializados para atuar nos
arquivos.

Ainda segundo os autores, Roncaglio, Szvar¢a e Bojanoski (2004, p. 4) “o papel do
arquivista nas empresas, no entanto, ¢ fundamental. Cabe a este profissional o planejamento e

a organizac¢ao do arquivo, considerando as qualidades inerentes aos documentos de arquivo, a
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importancia da organicidade e do ciclo vital dos documentos”. De acordo com os autores, o
papel do arquivista ¢ de suma importancia para o bom funcionamento de um arquivo, pois €
ele quem vai direcionar toda a organizacdo do arquivo diante dos métodos a serem utilizados

e 0s principios arquivisticos.

3.1 ARQUIVOS PUBLICOS

Os arquivos publicos na época atual tém vivido com diversos problemas em seu
patrimdnio documental. Compreendemos que os 6rgaos publicos trabalham com documentos
produzidos e recebidos por 6rgdos publicos e entidades de carater publico. O Dicionario de
Terminologia Arquivistica (2005, p. 35) define arquivo publico como “arquivo de entidade
coletiva e publica, independentemente de seu ambito de acdo e do sistema de governo do
pais”.

A lei de n° 8.159 de 8 de janeiro de 1991 define arquivos publicos como “Os conjuntos
de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de suas atividades, por 6rgaos publicos
de ambito federal, estadual, do distrito federal ¢ municipal em decorréncia de suas funcdes
administrativas, legislativas e judicidrias”. De acordo com a lei os arquivos precisam ficar
habilitados para funcionar como elementos favoraveis na gestdo dos exercicios do dia-a-dia e
possibilitando assim uma seguranca na unidade de resgate da memoria da instituicao.

Os arquivos passam por dificuldades, por falta de investimento na parte financeira,
social, cultural e politica. Isto se deve pela falta de um maior interesse por parte dos gestores
da area administrativa, que se tivessem um olhar diferenciado na compreensao do papel de um
arquivo dentro da instituicdo, isso teria um salto de qualidade relevante na gestao.

Os arquivos necessitam de uma boa funcionalidade institucional. Entretanto, a
realidade dos arquivos ¢ outra, especialmente a dos arquivos publicos, que vivem na caréncia
das politicas publicas. Segundo Moreira (2011, p. 20) “o campo arquivistico ja produziu
avangos significativos, quebrando paradigmas de longa distancia, conseguindo posicionar o
arquivo ndo como um mero “figurante”, mais sim, como um protagonista primordial da
historia da administragdo de uma institui¢ao”.

Uma parte dos arquivos publicos tem em seu patrimonio documental varios problemas
mapeados (identificados) e, também, situados em lugares inadequados. E por este motivo que
os arquivistas tém tido um olhar diferenciado para sua organizagdo. No entanto, os arquivos

publicos e privados se apresentam como arquivo corrente ou primeira idade, que sdo aqueles
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que os documentos sdao produzidos e recebidos de acordo com a necessidade da instituicio e
ao mesmo tempo consultados com certa frequéncia.

Segundo o Lopes (2004, p. 3) o ciclo vital ¢ definido assim:

1 Arquivo corrente: ¢ aquele em que os documentos sdo frequentemente utilizados.
Neste momento o arquivo responde muitas vezes pelo recebimento, registro,
distribuigdo expedicdo e arquivamento de documentos.
2 Arquivo intermedidrio: neste momento os documentos ndo estdo mais em uso
corrente, seu arquivamento ¢ transitorio e a fungdo deste arquivo ¢ principalmente
assegurar a preservagdo, guardando temporariamente e aguardando o cumprimento
dos prazos estabelecidos pelas comissdes de andlise, sendo eliminado ou guardado
definitivamente para fins de prova ou pesquisa.
3 Arquivo permanente: no momento em que os documentos “perdem” seu valor
administrativo, aumenta a sua importancia historica, e ndo se pode separar estes
arquivos em dois momentos: administrativos amanhd serdo historicos, mas a
qualquer momento poderdo torna-se novamente administrativos por varios motivos.
A lei 8.159 em seu Art. 9° apresenta as normas utilizadas para a eliminagdo dos
documentos publicos. “A elimina¢do de documentos produzidos por institui¢des publicas e de
carater publico sera realizada mediante autorizacdo da instituicdo arquivistica publica, na sua
especifica esfera de competéncia”.
E de suma importancia que o arquivo esteja bem organizado em consonancia com a
necessidade da instituicdo, e de quem faz parte dela, principalmente com os principios

arquivisticos, de modo a permitir grande desempenho no ciclo documental.

3.2 ARQUIVO ESCOLAR

Os arquivos escolares, tal como instituicdo-memoria concede elementos importantes
com a finalidade de transmitir as historias do passado da institui¢do, das pessoas que ali
passaram, das habilidades que todos os docentes tiveram para exercer a sua funcdo
pedagodgica e administrativa, na conservagdo da memoria para formar uma identidade escolar.

De acordo com Magalhaes (1998, p.61) o arquivo escolar ¢ definido como uma “fonte
essencial, uma vez que a trajetdria da instituicdo ¢ construida das memorias para o arquivo e
do arquivo para a memoria”. No entanto, toda a preservacdao dos documentos de uma
institui¢do sempre vai depender de quem atua na parte administrativa e organiza o arquivo.

Segundo Feijo (1988, p.63) arquivo escolar ¢ “o local de guarda e preservagao dos
fatos através dos documentos que dizem respeito tanto a vida escolar do educando quanto do
proprio estabelecimento”.

Para Medeiros (2003, p. 176) ¢ o “conjunto de documentos produzidos ou recebidos

por escolas publicas ou privadas, relacionadas ao exercicio de suas atividades especificas,

qualquer que seja o suporte da informacdo ou a natureza dos documentos”.
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Os arquivos escolares t€ém como objetivo provar os direitos das pessoas e auxiliar no
setor administrativo da institui¢do com a missao de preservar toda massa documental que vai
gerar uma organizagdo na documentacgdo produzida e recebida, a fim de facilitar o acesso e a
recuperacao da informagao.

De acordo com o autor Mogarro (2005, p.77) “o arquivo escolar garante, em cada
instituicdo, a unidade, a coeréncia e a consisténcia que as memorias individuais sobre a
escola, ou os objetivos isolados por ela produzidos e utilizados, ndo podem conferir, por si
s0s, a memoria e a identidade que hoje se torna fundamental construir”.

Para a autora Cantalice (2014, p. 19) ) arquivos escolares sdao “repositorios de fontes
para a memoria da educacdo contribui e representa um valor cientifico cultural para a
educacao brasileira”.

O arquivo escolar apresenta inimeras finalidades, sejam elas didaticas, culturais entre
outras, devendo saber o profissional, que lida com o arquivo, reconhecer ¢ desempenhar um
bom trabalho com responsabilidade para a organizacdo, preservacdo e conservacdo de toda

massa documental.
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4 DIAGNOSTICO DE ARQUIVO

O diagnostico de arquivo tem como finalidade contribuir com as informagdes sobre os
procedimentos a serem seguidos padronizando, assim, as técnicas para a eficacia do
gerenciamento das atividades que irdo ser desenvolvidas no processo da investigagao.

Para Ferreira e Melo (2008, p. 6)

O diagnostico ¢ um instrumento auxiliar que torna possivel identificar todos os
problemas relacionados ao desenvolvimento das atividades arquivisticas, mediante
pesquisas realizadas nas institui¢des responsaveis pela produgdo e acumulo dos
documentos e, principalmente no proprio arquivo.

Segundo o Diciondrio de Terminologia Arquivistica (1996, p.24) diagnostico de

arquivo ¢ definido como:
A analise das informagdes basicas (quantidade, localizacdo, estado fisico, condigdes
de armazenamento, grau de crescimento, frequéncia de consulta e outras) sobre os
arquivos a fim de implantar sistemas e estabelecer programas de transferéncia,
recolhimento, microfilmagem, conservacao e demais atividades.

Diante desses conceitos entendemos que o diagnostico ¢ de suma importancia para
qualquer instituicao, seja ela publica ou privada na realizacdo da investigacao. Para fazer um
diagnostico em qualquer instituicdo, o primeiro passo € conhecer a estrutura do ambiente o
seu funcionamento, identificar os documentos produzidos e recebidos, o perfil dos
funcionarios que tem acesso a esses documentos. A partir desse momento o diagnostico vai
nortear o profissional a respeito de como se encontra a situagao do arquivo.

Segundo Calderon (2006, p. 101) descreve diagndstico como “o ponto de partida para
os projetos de organizagdo de documentos, subsidiando a proposta de modelos de
classificagdo, avaliagdo e descri¢ao apropriada, visando a um destino final, eficiente e eficaz”.

Para Paes (2004, p. 36) “o diagnostico seria [...], uma constatagdo dos pontos de atrito,
de falhas ou lacunas existentes no complexo administrativo, enfim, das razdes que impedem o
funcionamento eficiente do arquivo”.

De acordo com as citagdes o diagnodstico arquivistico, alcangara informacgdes
qualitativa e quantitativa em relacdo a sistematizacdo do arquivo. Diante das informacdes
adquiridas na investigacdo da teoria e pratica o diagnostico ird proporcionar aos documentos
uma estrutura de seguranga, conservacao, preservacao, classificagao, avaliagao, recolhimento,
transferéncia, armazenamento, acondicionamento entre outros.

Para Lopes (2009, p. 181) o diagndstico resume-se na “operagdo de construir a

imagem de uma ou mais organizagdo”. Fica evidente que o diagnostico ¢ de grande
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importancia para qualquer arquivo, para que tenha um desenvolvimento em suas atividades,
no qual o arquivista ¢ responsavel pelo acimulo dos documentos e especialmente no arquivo.

De acordo com Sousa e Melo (2009)

A qualidade do servigo dos arquivos ¢ de responsabilidade dos arquivistas que
trabalham no controle e disseminagdo da informagao, pois o profissional citado deve
compreender que a organizacdo do arquivo ndo ¢ escolha dele, e sim, um sistema
claro, para que outras pessoas que venham a trabalhar neste acervo futuramente
saibam como manusea-la.
O profissional deve estar capacitado e preparado de acordo com os principios
arquivisticos para poder organizar e administrar o arquivo junto a equipe, com um proposito
de corresponder a todas as informagdes aos usudrios, alcangando com um tUnico objetivo o

acesso as informagdes com rapidez e precisao.
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5 DIAGNOSTICO DO ARQUIVO DA ESCOLA ESTADUAL PROFESSORA RITA
DE MIRANDA HENRIQUES

O arquivo que foi realizado o diagnodstico faz parte da Escola Estadual de Ensino
Fundamental Professora Rita de Miranda Henriques, situada a rua Francisco Porfirio Ribeiro,
s/n, no bairro de Mangabeira IV, no Municipio de Jodo Pessoa, Paraiba (Imagem 1).

Imagem 1: Localizagdo espacial da Escola

Estadual Prof? Rita de Miranda Henriques.
TR e e A g Sl - e

L

Fonte: Google Earth (2017).

A E.E.E.F. Prof? Rita de Miranda Henriques foi construida no Governo de Wilson
Leite Braga, em 1986, sendo Secretario da Educagdo e Cultura o Professor José Loureiro
Lopes.

A escola recebeu este nome em homenagem a Professora Rita de Miranda Henriques,
que lecionou francés no Liceu Paraibano. Em 1988, a institui¢do foi criada e inaugurada pelo
governador Tarcisio de Miranda Burity, através do Decreto n® 12.352, de 12 de janeiro de
1988. O primeiro diretor que fez parte dessa instituicao foi o professor Fernando Gomes de
Figueiredo. Atualmente a escola ¢ administrada pela gestora Maria do Socorro de Freitas
Sousa e pela atual presidente do Conselho Sonha Maria Oliveira da Silva. A Imagem 2

apresenta a vista frontal (fachada) da escola.
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Imagem 2:Fachada da Escola Rita de Miranda.

Fonte: Google Maps (2017).

A escola possui no total 568 alunos matriculados, distribuidos nos turnos da manha e
tarde, acolhendo a uma demanda do ensino fundamental I e II. O turno da noite é reservado a
Formagao através do Programa de Ensino de Jovens e Adultos (EJA). O quadro pedagogico
da escola atua com 23 docentes na area de pedagogia e no nivel superior em disciplinas.
Quanto a estrutura fisica, a escola possui: sete salas de aula, uma sala de recursos
multifuncionais para Atendimento Educacional Especializado (AEE), cozinha, despensa,
banheiros feminino e masculino, sala de secretaria, almoxarifado, patio coberto, campo, horta
e uma sala adaptada ao arquivo.

Cada sala de aula apresenta estrutura adequada, tanto na acomodacgdo dos alunos,
quanto para os docentes (um bird e uma estante para cada professor). Também apresenta boa
ventilagdo natural, além de ventiladores.

O quadro de funcionarios dispde de uma Gestora, uma Presidente do Conselho, uma
Coordenadora que da apoio ao ensino fundamental, trés vigias, dois porteiros, quatro técnicos
administrativos, duas merendeiras, trés inspetores, dois auxiliares de servigos e duas

cuidadoras (Imagem 3).
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Imagem 3: Egujpe de funcionérios e docentes.
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Fonte: Annyrose (2017)

As escolas estaduais desenvolvem um trabalho junto ao Conselho Escolar, um o6rgao
que da assisténcia a gestao da escola, com fungdes deliberativas nas questdes administrativas,
pedagogicas e financeiras. Este Conselho € constituido por professores, pais/maes de alunos e
um representante da comunidade. As reunides sdo feitas trimestralmente com todos os
representantes para tratar de assuntos relacionados a escola.

Na escola em que foi feita a pesquisa, foi observado que a gestora da escola procura
acompanhar todos os topicos curriculares pelas Diretrizes Educacionais Nacional e Regional,

trabalhando de acordo com as necessidades fisicas e sociais da escola.

5.1 CARACTERISTICAS DO ARQUIVO

No primeiro momento foi constatado que nao existia um arquivo adequado na escola.
Toda a massa documental era armazenada em caixas de papeldes e guardadas no
almoxarifado junto a outros materiais, inclusive materiais de limpeza. Esta situagdo mudou, a

partir da desocupag@o de um espaco, antessala da secretaria. Este ambiente passou por uma
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reforma/limpeza para receber toda a documentacdo existente no almoxarifado. No momento
da transferéncia destes documentos, uma equipe de funciondrios iniciou uma investigacao
concomitante, registrando as caracteristicas fisicas do arquivo da escola mencionada, no qual
foram levantados alguns pontos de identificacdo do setor: géneros documentais, espécies
documentais, espaco fisico, equipamentos, mobilidrio, seguranga e recursos humanos. Nos

topicos seguintes serdo apresentados alguns temas levantados na investigagdo documental.

5.1.1 Género Documental

Género documental ¢ o modo como o documento ¢ representado conforme seus

diversos suportes. Sao eles:

Textuais;
Cartograficos;
Iconograficos;
Filmograficos;
Sonoros;

Micrograficos;

AN N N N NN

Informatico.

Diante dos diversos suportes que representam o género, especificamente na escola Rita
de Miranda foi identificado o género Textual e o Informatico. Para Rodrigues (2006, p. 43)
documento textual ¢ “documentos manuscritos, datilografados ou impressos”. O mesmo autor
diz que o Informatico ¢ “documentos criados e processados por interven¢ao de computador,

utilizando-se de softwares especificos para leitura da extensao do arquivo correspondente”.

5.1.2 Espécie Documental

A espécie documental ¢ definida segundo o arranjo e a natureza da informacdo. Por
exemplo: Ata, Contrato, Decreto, oficio etc. Segundo Bellotto (2004) espécie documental “¢ a
configuracdo que assume um documento de acordo com a disposicdo ¢ a natureza das
informagdes nele contida”. O Quadro 1 apresenta as espécies documentais encontradas na

escola Prof.* Rita de Miranda Henriques.
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Quadro 1: Espécies documentais referente a Escola Prof.” Rita de Miranda Henriques

ESPECIE DOCUMENTAL
Atas de reunido Prestagdo de contas Fichas de matriculas
Matriz de habilidades Livro de ocorréncia Folhas de ponto
Certificados Livro de visita técnica Fotografias
Diarios de classe Requerimentos Pasta do ficai
Boletins de alunos Dossiés de funcionarios Pasta de suspensao de alunos
Contatos Oficios Livro de registro de matricula
. ‘ ‘ Livro de tombamento da
Notas fiscais Projetos pedagdgicos
escola
Memorandos Atestado médico Pasta de merenda
Declaragoes Historicos de alunos Pasta diversos

Fonte: Elaborado pela autora (2017)
5.1.3 Espaco Fisico

Um detalhamento do espago fisico da Escola pode ser observado no Quadro 2.
Destaque para o local de guarda dos documentos, equipamentos, mobilidrio, instalagoes,

iluminaKc¢ao, ventilacao, materiais de acondicionamento dos documentos, entre outros.

Quadro 2: Edificio e Materiais

ESPACO FisICO

- O arquivo faz parte de dois ambientes interligados com a
secretaria.
- O primeiro ambiente possui as seguintes dimensdes: 5,0m de
largura e 3,25m de comprimento, tendo uma érea total de
16,25m?;

- O segundo ambiente possui as seguintes dimensodes: 2,0m de

INSTALACOES

largura e 4,5m de comprimento, tendo uma area total de 9,0m?.

- Piso ceramico.
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ILUMINACAO

- No primeiro ambiente a ilumina¢do durante o dia ¢ feita pela luz
natural das duas portas, sendo a noite iluminada por duas
lampadas fluorescentes;

- No segundo ambiente a iluminacdo ¢ feita por duas lampadas

fluorescentes. Neste ambiente ndo possui janelas.

VENTILACAO

- No primeiro ambiente a ventilacdo ¢ feita por um ventilador ¢
vento natural pelas portas que se encontram na secretaria;
- No segundo ambiente a ventilagdo ¢ feita por um tUnico

ventilador.

EQUIPAMENTOS

No primeiro ambiente temos:
v 2 computadores;
v’ 2 impressoras;
v 1 caixa de som
O segundo ambiente:
v 1 guardian de laboratério de informatica;
v 1 caixa amplificadora;
v 1 som;
v

1 microsistem.

MOBILIARIO

- No primeiro ambiente temos:
v/ 3 armérios em ago;
v’ 2 birds;
v' 5 cadeiras;
v 1 arquivo em aco.

- No segundo ambiente:
v' 3 armdrios em ago;
v/ 2 estantes em ago;

v" 1 estante de alvenaria.

MATERIAIS DE
ACONDICIONAMENTOS

-Sao usadas para acondicionar os documentos caixas poliondas de

plasticos e pastas Z.

SEGURANCA

- A escola se dispde de dois vigias, ndo possui cdmaras nem cerca

elétrica.
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INCENDIO - Néo existe extintor de incéndio na escola.
- A escola ndo possui risco de inundagdes.
INUNDACOES
- De acordo com a estrutura do colégio ¢ a fala dos funcionarios
PLANO DE RESGATE DO [nunca aconteceu nada que precisassem resgatar documentos ou
ACERVO EM CASO DE | mesmo que existissem um plano de resgate.
DESASTRE E RESGATE DE
DOCUMENTOS
- A escola passa por duas dedetizagdes por ano, uma nas férias de
junho e a outra no inicio de janeiro, todos os dias a escola passa
CONTROLE BIOLOGICO |por limpeza ¢ a cada dois meses todas as salas sio lavadas,

infelizmente os documentos demoram para passar por uma
higienizagdo, apenas a sala que guarda a massa documental ¢ feita

a limpeza.

Fonte: Elaborado pela autora (2017)

5.1.4 Recursos Humanos

Todos os funciondarios que trabalham na secretaria da Escola Estadual Rita de Miranda

tém acesso ao arquivo dificultando assim a organizacdo. O quadro funcional da secretaria ¢

formado por 4 técnicos administrativos efetivo, a gestora e 1 funcionaria prestadora de servigo

técnica de arquivo. Podendo ser visualizado no quadro 3

Quadro 3: Recursos Humanos

RECURSOS HUMANOS
1 Técnico Administrativo Formacdo  Académica  superior em
Administragao




33

1 Técnico Administrativa Formagdo Académica Superior em Gestao
Empresarial

2 Técnicos Administrativas Formagao 2° grau completo

1 Gestora Formagdo  Académica  Superior em

Fisioterapia e Letras

1 Funcionaria Prestadora Formacgao Técnica em Arquivo

Fonte: Elaborado pela autora (2017)

Diante de todo levantamento feito pelo diagnostico exposto no presente trabalho do
arquivo da Escola Estadual Rita de Miranda, apresenta os procedimentos técnicos
desenvolvidos no arquivo da mesma, percebe-se que ndo existe uma classificagao apropriada,
embora apresente os documentos separados de acordo com o assunto. Os métodos utilizados
pela escola para o arquivamento € o alfabético e o cronoldgico, sabemos que o alfabético ¢
feito através do nome do aluno é o arquivamento mais simples, bastante utilizado pelas
escolas e o mais antigo. J4& o método cronolodgico ¢ organizado por data e ano, todos os
documentos sdo guardados em caixas poliondas e pastas z. Nas caixas poliondas a escola ja se
trabalha com etiquetas padronizadas e armazenadas em estantes e armarios de aco. Nao existe
eliminacdo adequada algumas ¢ feita pela autorizacdo da propria gestora, nao existe tabela de
temporalidade, nem transferéncia de documentos para outros espacos, nao existe preservagao
e nem procedimentos de restauracdo, como foi dito no diagndstico o acesso ao arquivo ¢

apenas pelos funciondrios da secretaria.



34

Os servicos oferecidos aos usudrios pelo arquivo sdo pelos ex-alunos, alunos do
programa do EJA, pelos pais ou responsaveis dos alunos do ensino fundamental I, professores
e funcionarios ativos e inativos. Os servicos solicitados sdo declaracdes, certificados de
conclusdao e historicos escolares, mais esses historicos s6 saem se ndo faltar nenhuma
documentacao do aluno.

De acordo com tudo que foi exposto no diagnostico, entendemos que o arquivo
apresenta uma atividade didria e educacional, ou melhor, descreve toda a histéria de vida
particular do individuo.

O diagnostico revelou que existia muitas fragilidades no arquivo, ou seja, ainda se
encontra muitas ficas perdidas, ndo existe uma politica de preservacdo e conservacdo da
massa documental, a estrutura ¢ totalmente inadequada, alguns documentos precisam de
restauracdo ¢ uma grande caréncia de equipamentos no arquivo, o arquivo corrente se
encontra ainda com um grande acumulo de documentos e o intermediario na verdade nem
existe acarretando assim muitos documentos ficando acumulados no arquivo permanente sem
previsdo de eliminagdo por ndo possuir uma tabela de temporalidade. Foi a partir dai que se
viu a importancia de um arquivo organizado e recuperado para ter um bom funcionamento,
pois ele € valor de prova e memoria viva da instituicao.

Para que isso aconteca ¢ necessario que os arquivos permanecam organizados, que
disponha de profissionais mestre da 4area, para trabalhar de acordo com os métodos
apropriados para o arquivamento, monitorando a massa documental para que se tenha um

bom sucesso na organiza¢do e um desempenho pleno no arquivo.
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6 PROPOSTA PARA UMA BOA ORGANIZACAO NO ARQUIVO

De acordo com o diagnostico que foi realizado na escola Rita de Miranda foi sugerido
pela autora a gestora da escola uma proposta de organizar o arquivo com 0s materiais que a
escola tinha disponiveis enquanto se fazia um ambiente totalmente adequado para a guarda
dos documentos. Na imagem 4, 5 e 6 sdo visto a planta baixa do arquivo atual e o arquivo em
outros angulos.
Com um arquivo totalmente organizado vamos ter varios beneficios como:
Organizagao fisica adequada;
Sistema de identificagao;
Padronizacdo dos métodos de arquivamento;
Sigilo das informacdes;
Seguranca;

Preservagao dos documentos;

D N N N N N NN

Descarte de documentos expirados ou desnecessarios;

Imagem 4: Planta baixa do arquivo atual
' 2:00m '

A 00m

prad 0 g g !

Fonte: Elaborado pela autora (2016)
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Imagem 5: Perspectiva do arquivo atual (Vista 1).

Fonte: Elaborado pela autora (2016)

Imagem 6: Perspectiva do arquivo Atual (Vista 2).

Fonte: Elaborado pela autora (2016)

6.1 PROPOSTA PARA UM AMBIENTE ADEQUADO PARA O ARQUIVO

Diante da estrutura do arquivo vista pelo pesquisador foi observado que o espago
fisico ¢ totalmente inadequado para um arquivo como a escola vai passar por uma grande
reforma o pesquisador vai apresentar como se deve ser um ambiente adequado para o arquivo

de acordo com os principios arquivisticos:

v O primeiro passo € construir um ambiente adequado para o arquivo;
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v Climatizacio;

<

[luminacdo de acordo com as normas aquivisticas;

<\

Compras de estantes deslizantes suficiente para armazenar toda a massa
documental;

Aquisi¢do de materiais para o trabalho arquivisticos;

Aquisi¢do de materiais de seguranca;

Mesas de apoio;

Mesas de higienizacao;

Quadros de avisos;

Cameras;

Extintores;

AN N N N NN

Preparar um plano de classificacdo e uma tabela de temporalidade para uso

exclusivo do arquivo;

<

Implantar o protocolo de recebimento, porque o de saida ja existe

<\

Computadores exclusivos para o arquivo.

As imagens 7, 8 ¢ 9 mostra a situagdo proposta (ideal) para o arquivo. O layout
observado na imagem 7 leva em consideragdo os principios arquivisticos apresentados neste

capitulo:



Imagem 7: Planta baixa com modificagdes (Layout da situagdo proposta)
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Fonte: Elaborado pela autora (2016)
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Imagem 8: Perspectiva do arquivo proposto (Vista 1).

Fonte: Elaborado pela autora (2016)

Imagem 9: Perspectiva do arquivo proposto (Vista 2).

Fonte: Elaborado pelo autor (2016)

A distribuicdo do mobiliario no ambiente proposto (imagens 7, 8 e 9) deve permitir ao
arquivista, bem como, aos seus usuarios um espago adequado de circulagdo. O arquivo ora
apresentado visa contribuir para o desenvolvimento pleno das atividades com seguranga, conforto e,

principalmente, facilitando o trabalho didrio, tanto no manuseio dos documentos como na preservagao

dos mesmos.
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7 CONSIDERACOES FINAIS

Os arquivos escolares acumulam uma massa documental de diferentes tipologias e
elementos produtivos de acordo com a movimentacdo das atividades.

A escola passou a receber algumas reclamagdes dos usuarios no momento que vao
solicitar um documento na secretaria, pois muitas vezes sdao surpreendidos pelo funciondrio
em lhe dizer que sua ficha infelizmente ndo foi encontrada ou entdo esta faltando algum
documento.

A desorganizagdo dos arquivos das escolas em varios momentos € ocasionada por
inimeros fatores, no arquivo da Escola Estadual Rita de Miranda foi observado um aumento
da massa documental no arquivo corrente, pois muitos documentos fora das pastas, soltos sem
nenhuma identificagdo, documentos em cima de bir0s sem nenhuma observagdo, a falta de
cuidado ¢é imensa com a documentagdo muitas vezes nao ¢ nem a falta de conhecimento e sim
a falta de conscientiza¢do que um arquivo deve ser organizado para facilitar o funcionamento
das informacodes aos usuarios.

Foi a partir dessa desorganizagdo da escola supracitada que o pesquisador tomou a
atitude com um unico objetivo de propor a gestora um diagndstico no arquivo, para poder se
fazer identificar a situag@o geral do arquivo e de acordo com os resultados da investigagdo vai
se propor uma metodologia de organizagao dos documentos conforme os padrdes e principios
arquivisticos.

Entendemos que o diagndstico ¢ o principal passo para o inicio de um procedimento
na gestdo documental, ele traz uma conclusdo bastante precisa, ou melhor, um raio x das
condi¢des do arquivo, mais para que isso aconteca o profissional da éarea precisa ter o
entendimento geral do assunto, porque diante desse conhecimento vai se propor as melhorias
para o arquivo.

Infelizmente a maioria das pessoas entendem que o arquivo ¢ apenas um deposito
podendo acumular uma massa documental de qualquer jeito, pois o servico das pessoas no
arquivo que ndo tem o conhecimento dos padrdes arquivisticos se limitam exclusivamente em
separar e armazenar.

No entanto, trabalhar com a gestdo documental ndo ¢ facil e nem simples, o
profissional precisa ter conhecimento para se fazer um trabalho adequado, porém ¢ uma
atividade lenta que passa por varias etapas.

Para finalizarmos, o presente estudo na E.E.E.F. Professora Rita tem como objetivo

levar até o gestor e toda a equipe quais os pontos que foram levantados pelo diagnostico no
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intuito de ser examinado e tracar solucdes para melhorias no arquivo atendendo assim as
necessidades das informacdes dos usuarios. Mais para que tudo isso acontegca os arquivos
precisam esta totalmente organizado para atender com eficiéncia e rapidez.

Uma nova proposta de layout do espago fisico do arquivo também foi apresentada. A
distribui¢do do mobilidrio, bem como dos equipamentos instalados, permite a realizacdo das
etapas dentro de um arquivo: recolhimento, organizacdo, guarda, preservacao e seguranga do
acervo. Outro aspecto importante sdo as condi¢cdes do ambiente como iluminag¢do adequada,
temperatura e umidade do ar. O layout proposto levou em consideragdo todos estes pontos, de
modo a permitir um bom desenvolvimento do trabalho e, principalmente, prolongar a

sobreviveéncia dos registos.
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APENDICES

IMAGEM DO ALMOXARIFADO ANTIGO ARQUIVO

Fonte:

Elaborado pela

autora (2017)

DOCUMENTOS QUE FAZEM PARTE DO ARQUIVO CORRENTE



Fonte: Elaborado pela autora (2017)
Fonte: Elaborado pela autora (2017)
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Fonte: Elaborado pela autora (2017)

TRANSFERENCIA!

MAIS FALTA
DOCUMENTOS

FICHAS DE MATRICULAS DO ENSINO FUNDAMENTAL | EPROGRAMA DE
EDUACAGAO JOVENS E ADULTOS (EJA)
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Fonte: Elaborado pela autora (2017)

Fonte: Elaborado pela autora (2017)

DECLARACAO DE TRANSFERENCIA E PRESENCA
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Fonte: Elaborado pela autora (2017)

Fo
nte

Elaborado pela autora (2017)



AT ™

ARQUIVO ATUAL DA ESCOLA

Ak

Fonte: Elaborado pela autora (2017)
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DOCUMENTOS DO ARQUIVO PERMANENTE

Fonte: Elaborado pela autora (2017)
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ANEXO A
y
/) ,
;@4’ UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA
w Centro de Ciéncias Bioldgicas e Sociais Aplicadas - Campus V
U Jodo Pessoa - PB

Curso de Arquivologia

U E P B Missdo:

Formar profissionais éticos e competentes na drea de Arquivologia, comprometidos com a transformagéo e a valorizagdo
do ser humano para o exercicio da cidadania.

TERMO DE CESSAO DE USO DE IMAGEM, NOME, VOZ E DADOS BIOGRAFICOS

Eu, Mowva _cgw Soconvo e FM'PM SMK , declaro que autorizo,

de forma gratuita e sem 6nus, a divulgacdo de imagens, dos arquivos existentes neste
conselho, assim como da histéria, para fins de exercicio sobre as técnicas de coleta de
dados de pesquisa, desenvolvido para o trabalho de conclusdo de curso do Curso
Bacharelado em Arquivologia da Universidade Estadual da Paraiba.

Tenho conhecimento que o referido exercicio esta sendo realizado pela
graduando(a) Co\})o\ Korla dasRus Ban boaa ,
sob a orientagao do(a) professor(a) @W /Q{[QL /&/Q‘/Mé*ﬂf& fHano .

Igualmente que, diante do interesse do(a) graduado(a) particularmente pelos arquivos,

caso haja desdobramento da atividade, serei antecipadamente informado.
Estou ciente de que as imagens podera ser apresentada em outras atividades

académicas, como palestras, mostras, aulas, sempre, sem fins lucrativos.

Joso Pessoa, 20 de  S<lom \avvc de 2037

ST boren

P 6o Socormodo F Saumy 1:Socorro do F Sausa
Gastora Bevoler Gestora Eecolar
at. 183.9914 Mat. 183.991-8

Campus Universitario V - Alcides Carneiro
Rua Horacio Trajano, s/n - Cristo
Joao Pessoa — Paraiba — Brasil
Fone: (0xx83)3223-1138
www.uepb.edu.br



