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RESUMO

O presente trabalho tem como objetivo refletir sobre a relevancia dos arquivos escolares e a
importancia da preservacdo e conservacdo da documentagdo, esclarecendo que a preservagdo
dos documentos arquivisticos depende dos procedimentos adotados no acondicionamento e
armazenamento fisico e na conscientizacdo dos profissionais que integram o corpo de
funciondrios da instituicdo e a a importancia dos arquivos escolares no processo de
preservacdo da memoria escolar, para que assim seja feita a construcdo da memoria educativa
partindo de seus arquivos. Nossa investigacdo € fruto da experiéncia vivida no Acervo
Documental da Escola Cordlio Soares de Oliveira - SESI, acervo que € constituido por uma
conjuntura das mais variadas tipologias documentais que possa fazer parte do dossié de aluno,
professores e de funciondrios, fotografias, materiais pedagdgicos administrativos e ainda
contém atas e diarios de classe, documentos esses com data limite de 1964-2018. Em sua
maioria encontram-se em suporte fisico. O controle dessa documentacdo fica na
responsabilidade da secretdria, mas todo o corpo da Gestdo Escolar tem acesso a
documentacdo corrente e intermedidria, e dessa forma & necessdrio enfatizar para todos a
importancia que elas tém para toda uma sociedade e a necessidade de preservar a memoria
institucional da mesma, para que nessa sociedade do esquecimento a qual estamos
vivenciando possamos estar imunes a uma institui¢ado sem memoria € consequentemente sem
historia.

Palavras-Chave: Arquivo Escolar. Documentos de Arquivo. Memoria. Preservacao.



ABSTRACT

This paper aims to reflect on the relevance of school archives and the importance of the
preservation and preservation of documentation, clarifying that the preservation of archival
documents depends on the procedures adopted in the physical storage and storage and on the
awareness of the professionals that make up the staff of the institution and the importance of
school archives in the process of preserving school memory, so that the educational memory
can be constructed from its archives. Our research is the result of the experience of the
Documentary Collection of the Cordlio Soares de Oliveira School - SESI, a collection that is
constituted by a conjuncture of the most varied types of documentary that can be part of
student, teacher and employee dossier, photographs, administrative pedagogical materials and
still contains minutes and class diaries, documents with a deadline of 1964-2018. Most are in
physical support. The control of this documentation is the responsibility of the secretary, but
the whole body of School Management has access to current and intermediate documentation,
and in this way it is necessary to emphasize for all the importance they have for an entire
society and the need to preserve institutional memory so that in this society of oblivion which
we are experiencing we may be immune to an institution without memory and consequently
without history.

Keywords: School Archive. Archival Documents. Memory. Preservation.
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1 INTRODUCAO

Desde os tempos mais remotos, o homem iniciou seu processo de evolucio,
comecando a registrar suas descobertas nas paredes das cavernas, como forma de guarda de
informacdes, e assim simbolizando a sua época e construindo parte da histéria e memoria das
civilizagdes.

Segundo Huber (1991), memdria é um processo inerentemente humano. Sendo assim,
a memoria faz parte do processo evolutivo da humanidade e pode ser considerada um dos
embasamentos que da significado a vida. As institui¢des, inevitavelmente, t€m memoria. A
Memoédria Institucional estd intrinsecamente ligada as acdes produzidas pelas pessoas e é capaz
de descrever os fatos histdricos, politicos e sociais construidos nos vdrios segmentos da
sociedade.

Atualmente a memdria institucional tem ganhado grande relevancia em base da atual
sociedade em que vivemos, sociedade essa denominada como “Sociedade do esquecimento”,
pensando nessa problematica, surgiu a indispensabilidade de entender a necessidade que uma
Escola tem para os que delas precisam, colocando em primeiros planos o arquivo escolar com
ferramenta para a constru¢ao da memoria educacional.

A escolha do arquivo escolar se deu pela minha identificacdo com o ambiente escolar,
e pela vontade de contribuir para a pesquisa arquivisticas, uma vez que sSao poucas as
producdes académicas que versam sobre o tema. A Escola Cordlio Soares de Oliveira,
instalada na Cidade de Bayeux, Cidade metropolitana de Jodo Pessoa, teve suas atividades
iniciada em 1964 com Educacao Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio, e ao longo de
todo esse periodo, essas documentagdes necessitam de uma intervencdo e cuidado, pela sua
criagdo e pelo seu valor para com a sociedade. Hoje sua documentag@o corrente estd situada
no mesmo ambiente destinado ao arquivo permanente, pois ndo existe espaco suficiente para a
separagdo, e esse espago estd ficando a cada dia menor, pela quantidade de documentos que
sao produzidos em suas atividades administrativas.

Trazendo em relevancia minha vivéncia na Escola, ocupando o cargo de secretdria
escolar, destaco a necessidade de um novo olhar frente ao acervo da nossa Escola, pois € neles
que estdo depositadas todas as informagdes pertinentes ao dia-a-dia de seu funcionamento e
de suas atribuicdes. Nas diretrizes educacionais da Escola Cordlio Soares de Oliveira, consta
as funcdes do secretdrio e neles percebemos a responsabilidade lhes atribuidas com relagdo a
guarda dessa documentagdo. Sdo elas Registrar dados de escrituragdo escolar dos alunos em

documentos tais como: livro de matricula, fichas individuais, histéricos escolares, certificados
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de conclusdo de curso, transferéncia, censo escolar, entre outros; como Classificar e organizar
no arquivo estitico ou dinamico a escrituracio escolar dos alunos, informagdes
administrativas e financeiras, coletanea da legislagdo educacional em vigor, bem como, a
correspondéncia recebida e expedida; Redigir, encaminhar e arquivar memorandos, oficios,
requerimentos, cartas, atas, circulares, portarias, relatorios, editais, ordens de servigo,
comunicacdes internas, etc. E sdo essas as atribui¢cdes que o responsavel pela guarda dessa
documentacao executa dentro dos parametros “documentagdes”, fora essas lhe sdo atribuidas
outras que impossibilita de fazer um trabalho mais minucioso frente ao arquivo escolar.

Na concepgdo de Vidal (2005a, p.71), os arquivos escolares t€m emergido nos ultimos
dez anos como temética recorrente no campo da histéria da educacao. Relatos de experiéncias
de organizagdo de acervos institucionais, narrativas sobre as potencialidades da documenta¢do
escolar para a percep¢do da cultura escolar pretérita (e presente), publicagdo de inventarios e
guias de arquivo, elaboracdo de manuais e reproducdo de documentos (digitados ou
digitalizados) vém mobilizando investigadores da &rea, renovando as praticas da pesquisa e
suscitando o uso de um novo arsenal teérico-metodolégico.

E importante saber que todas as instituicdes necessitam preservar a documentacio que
produzem, principalmente por exigéncia legal, de forma a viabilizar o uso em qualquer
momento em que for preciso. Nao seria diferente com as escolas, que ademais registram as
atividades pedagdgicas realizadas e a memoria escolar dos alunos. Além disso, além de
documentos de valor probatério, guardam também registros de grande valor informativo para
a administracdo publica e para os cidaddaos em geral, na medida em que demonstram o
exercicio da responsabilidade estatal de educacdo e permitem que os cidaddos acompanhem e
fiscalizem isso — arquivos escolares sao fonte de pesquisa tanto para indagacdes da sociedade
quanto a memoéria dos individuos. Partindo deste preposto faremos o seguinte
questionamento: Como evidenciar a importancia da memdoria no arquivo escolar do SESI?, e
mostrar o que ela traz de relevancia para a sociedade em geral, para a histéria da Educacdo e
para a Arquivologia como ciéncia da informacao.

Fragoso (2008,p.9), definiu institui¢do-memoria como: 6rgaos publicos ou privados,
instituidos sociais, cultural e politicamente, com o fim de preservar a memdria, seja de um
individuo, de um segmento social, de uma sociedade ou de uma nagdo; que tem funcgdes de
socializacdo, aprendizagem e comunicacdo, e disponibiliza informacdo patrimonial como
fonte de pesquisa na formacdo de identidades, na constru¢do da histéria e na produciao de

trabalhos cientifico.
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Para Nora (1993, p.9), a meméria é a vida, sempre carregada por grupos vivos e,

nesse sentido, ela estdi em permanente evolucdo, aberta a dialética da lembrangca e do
esquecimento, inconsciente de suas deformacdes sucessivas, vulneravel a todos os usos e
manipulagdes, susceptivel de longas laténcias e de repentinas revitalizagdes. A histéria é a
reconstru¢do sempre problemadtica e incompleta do que nio existe mais. A memdria é um
fendmeno sempre atual, um elo vivido no eterno presente.

O arquivo escolar é o conjunto de documentos produzidos e/ou recebidos por
instituicdes escolares publicas ou privadas, em decorréncia do exercicio de suas atividades
especificas, qualquer que seja o suporte da informagdo ou natureza dos documentos. Dessa
forma, os arquivos escolares sdo constituidos de documentos acumulados orgénica e
naturalmente, onde seu conteido e significado somente sdo compreendidos na medida em que
se possa manter a relacdo do documento ao seu contexto de produgdo, as suas origens
funcionais. E nessa Institui¢iio escolar onde se guarda toda a memdria educacional da vida do
aluno, professor e de todos os funciondrios que nelas passam.

O presente trabalho tem como objetivo geral refletir sobre a relevancia dos arquivos
escolares e a importancia da preservacdo e conservacdo da documentacio, sabendo que a
preservacdo dos documentos arquivisticos depende do procedimento adotados no
acondicionamento e armazenamento fisico e na conscientizacdo dos profissionais que
integram o corpo de funciondrios da instituicdo. Para alcancd-lo elaboramos os seguintes
objetivos especificos: a) Identificar a situacdo geral de conservacdo dos documentos de
cardter permanente do arquivo escolar do SESI. b) Evidenciar a importincia da preservacao
da memoria escolar. c¢) Enfatizar a importincia dos arquivos na pesquisa da histéria da
educagdo.

Essa preocupagdo com a memoria apoiou-se principalmente na atual realidade em que
vivemos, a “sociedade do esquecimento”, denominada pelos profissionais da ciéncia da
informacdo, como também pela vivencia no arquivo escolar da Instituicdo de Ensino SESI —
Bayeux/PB, na intencdo de contribuir com a pesquisa arquivistica, uma vez que sao poucas as
producdes académicas com essa temdtica. E para realizacdo dessa pesquisa, foi feito um
levantamento bibliogréfico, selecionando autores que abordam a temdtica, sobre arquivos
escolares, memoria, memoria escolar, preservacdo e conservacdo visando aprofundar o
conhecimento do tema para uma melhor preservacdo da memdria institucional.

A organizacdo do arquivo escolar segue toda uma norma estabelecida pela instituicdo

de ensino, seguindo sempre as exigéncias do CE, e fica como atribui¢do da secretaria escolar,
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manter a organizacio de toda essa documentacgdo, recebida e /ou produzida, a fim de que se
tenha um bom funcionamento de acesso a essa informagdo, pois se sabe que todas as
instituicdes necessitam preservar a documentacdo que produzem, principalmente por
exigéncia legal, de forma a viabilizar o uso em qualquer momento em que for preciso.

Sabemos que memoria € a capacidade humana de reter fatos e experiéncias do passado
e retransmiti-los as novas geracdes através de diferentes formatos. Diante disso expde-se a
relevancia da pesquisa, como em qualquer outra organizacdo, a Escola também produz
documentos que sdo considerados documentos arquivisticos uma vez que € produzido no
curso de suas atividades, com uma determinada finalidade os quais precisam ser preservados e
conservados para que continuem a cumprir o seu papel de garantir a memoria institucional e
educacional dos alunos que nela passou.

Levando em consideracdo a importincia que o estudo da memoria tem no o processo
de construcdo social, respeitando a cultura, e fazendo com que seja preservada. Pretende-se
com isso bloquear o esquecimento do tempo, pois ela € indispensdvel para a preservacdo do
passado escolar de individuos que passaram pela vida institucional do SESI.

A quantidade dos documentos gerados e recebidos nas escolas é muito expressiva e
preserva-los é de extrema importancia, pois além do registro das atividades registram
também, a memoria institucional. S3o registros de fatos importantes da vida escolar das
pessoas que pertencem a sociedade na qual as escolas estdo inseridas. Além disso, os
documentos produzidos por essas escolas “sdo meios de prova de direito de pessoas ou da
administracdo” e tém o papel informativo de grande valia para administracdo publica
(MEDEIROS, 2004).

Pensando na grande produ¢dao de documentos que uma Escola produz a pesquisa traz
como destaque a necessidade de mudanca de habitos e conscientizagdo sobre o que representa
a memoria institucional, uma vez que ali consta todo o percurso escolar da vida de um
individuo, e para que essa recuperagdo e posteriormente a disseminacao dessa informacgao seja
realizada com seguranca.

Este trabalho de conclusio de curso encontra-se estruturado em quatro capitulos, onde
tentamos entender a relevancia da Memoria para uma instituicdo escolar. Mostrando que €
através do seu acervo e conserva¢do do mesmo que manterd a institui¢do viva, mesmo durante
anos de sua existéncia.

O Primeiro capitulo de cariter introdutério fala da relevancia da pesquisa, onde sdo
abordadas as definicdes sobre o tema, destacando a relevancia da contribui¢do de cada autor

para a pesquisa voltada para a Memoria.
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O segundo capitulo contextualiza o universo da pesquisa, analisando os conceitos de
arquivo e de arquivo escolar, bem como sua relagdo com a memdria institucional, atribuindo
ferramentas que irdo possibilitar essa guarda e o tratamento dessas informagdes que estd
depositada na massa documental produzida e recebida nesta determinada Instituicdo de
Ensino.

O terceiro capitulo e quarto capitulo analisa o Arquivo como fonte principal para a
memoria educacional e fonte de dados para a constru¢do da memoria educacional de um
determinado local, as Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (lei 9.394/96), e a
problemadtica inerente as questdes de termos e regras para a questdo da documentacdo
produzida e/ou acumulada pela instituicdo escolar referente as atividades-meio e muitas
daqueles ligadas as atividades fim. Explora também a cerca das diretivas do Conselho
Nacional de Educacao e do Conselho Estadual de Educacao do Rio de Janeiro sobre o tema
arquivo escolar nas institui¢des de ensino da educagdo bésica.

E o quinto capitulo que trata das consideracdes finais, trazendo o resultado da anélise

da pesquisa e propostas acerca da preservagdo enquanto memdria da institui¢do.
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2 PERCUSSO TEORICO DE NOSSA PESQUISA

Desenvolvido em vdrios tipos de formato, os documentos arquivisticos desde os
tempos mais remotos, possuem a caracteristica de serem produzidos para desenvolverem
atividades administrativas, independentemente de suas idades e valores. Lopes (2000, p.33)
fala sobre o quando ele valoriza a informacgao registrada nos documentos e que o conceito de

arquivo pode ser entendido como:

Acervos compostos por informacdo orgédnicas originais, emitidas em
documentos registrados em suporte convencional ou em suportes que
permitam a gravacdo eletronica, mensurdvel pela sua ordem bindria (bits)
produzidos ou percebidos por pessoa fisica ou juridica, decorrentes do
desenvolvimentos de suas atividades sejam elas de carater administrativo,
técnico, artistico ou cientifico, independente de suas idades e valores
intrinseco.

Partindo deste preposto a metodologia utilizada nesse estudo foi constituida a partir de
uma revisao literdria com autores e livros que embasam em suas teses contextualizagdo sobre
a memoria institucional, a partir de conceitos que falam de memodria, arquivos escolares,
conservagdo, preservacao, histéria da educacdo, e a relevancia do arquivo escolar como fonte
de memoria social e cultural para a sociedade, através do arquivo escolar da Escola Cordlio
Soares de Oliveira.

Pesquisa € o resultado de uma inser¢ao na vida real, atividade essa que possibilita a

aproximacao e um entendimento de realidade a investigar, porém € um processo inacabado.

Pesquisa ¢ atividade bésica da ciéncia na sua indagacdo e construg¢do da
realidade. E a pesquisa que alimenta a atividade de ensino e a atualiza frente
a realidade do mundo. Portanto, embora seja uma pratica tedrica, a pesquisa
vincula pensamento e a¢do. (MINAYO, 2010, p. 16).

O presente trabalho tem caracteristica de investigacao qualitativa e seus procedimentos
sdo bibliogréaficos e participativo, pois nao se preocupa com ndmeros, ela se concentra na
compreensdo e explicacdo da dindmica da relagdes sociais. Para Minayo, 2001, a pesquisa
qualitativa trabalha com um universo de significados, motivos e aspiragdes, crengas, valores e
atitudes, o que corresponde a um espaco mais profundo das relacdes, dos processos e
fendmenos que ndo podem ser reduzidos a operacionalizacdo de varidveis.

Sobre a abordagem qualitativa de um problema, Richardson, 1999, afirma que, além

de ser uma opg¢do do investigador, a pesquisa quantitativa é caracterizada pelo emprego da
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quantificagdo, tanto nas modalidades de coleta de informagdes quanto no tratamento delas por
meio de técnicas estatisticas.

Segundo Malhotra (2001, p.155), “a pesquisa qualitativa proporciona uma melhor
visdo e compreensdo do contexto do problema, enquanto a pesquisa quantitativa procura
quantificar os dados e aplica alguma forma da analise estatistica”. A pesquisa qualitativa pode
ser usada, também, para explicar os resultados obtidos pela pesquisa quantitativa.

A sua natureza aplicada ird gerar conhecimentos para quando essas praticas forem
aplicadas dirigindo a solu¢@o do problema especifico. Quanto aos objetivos, consideramos de
cardter exploratorio, pois proporciona maior familiaridade com o problema com vista a torna-

los mais explicitos na constru¢@o das hipdteses.

2.1 DEFINICAO DE ARQUIVO

Arquivo € o conjunto de documentos produzidos ou recebidos por institui¢cdes publicas
ou privadas, no exercicio de suas funcdes, em qualquer tipo de suporte, seja ele fisico ou

digital. Assim, MEDEIROS (2004) considera arquivos como:

Conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por 6rgios publicos,
instituicdes de cardter publico e entidades privadas, em decorréncia do
exercicio de atividades especificas, bem como pessoa fisica, qualquer que
seja o suporte da informagdo ou a natureza dos documentos (MEDEIROS,
2004, p. 2).

Sobre isso, a Lei Federeal 8.159, de 8§ de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias, afirma em seu art. 2° que
arquivos sao:

Os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por 6rgios publicos,
instituicdes de cardter publico e entidades privadas, em decorréncia do
exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer
que seja o suporte da informagdo ou a natureza dos documentos (BRASIL,
1991).

Fica notdrio perceber que o arquivo € a memoéria da instituicdo pois registra
documentos que sdo acumulados naturalmente de acordo com sua funcionalidade ao decorrer
do tempo. Quando nos referimos a naturalidade do documento afirmamos que essa
naturalidade provém de sua criacdo ser apenas pelo fato de suas necessidades didrias com
documentagdes administrativas, que com o tempo e valor, passa a ser documentos

arquivisticos. Percebe-se que o arquivo agrupa documentos que resultam de alguma atividade,
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seja ela institucional, pessoal ou familiar. Mas sempre representando sua informagdo em
suporte, documento esse que traduz o fato a ser apresentado.
LOPES (2009, apud BARTELLA, 2005, p. 113) em relacdo a informagao registrada,

apresenta a sua definicao de arquivo:

1 - Acervos compostos por informagdes orginicas originais, contidas em
documentos registrados em suporte convencional ou em suportes que
permitam a gravacdo eletrdnica, mensuravel pela sua ordem bindria (bits);

2 - Produzidos ou recebidos por pessoa fisica ou juridica, decorrentes do
desenvolvimento de suas atividades, sejam elas de carater administrativo,
técnico, artistico ou cientifico, independentemente de suas idades e valores
intrinsecos (LOPES, 2009 apud BARTELLA, 2005, p. 113).

As informagdes registradas no suporte, representa as atividades desenvolvidas pela
entidade reprodutora, atestando sua funcionalidade e suas fungdes quanto a sociedade e
instituicdo. E para que essas documentacdes possuam finalidades futuras € necessario que

estas documentagdes estejam preservadas, e sobre isso PAES (2005), afirma:

7

O arquivo € a acumulacdo ordenada dos documentos elaborada por uma
institui¢do ou pessoa no curso de sua atividade, e preservados para o alcance

N

de seus objetivos, face a utilidade que poderdo oferecer futuramente.
Entende-se que € necessdrio que os documentos estejam organizados e
classificados, para que possam ser facilmente recuperados.

Bellotto (2007) define arquivo como um conjunto de documentos produzidos ou
recebidos por uma instituicdo publica ou privada, pessoa ou familia, na realizacdo de suas
atividades, guardando sua organicidade e integridade, preservando seu valor probatério e
testemunhal, mas também, cultural, ndo devendo ser misturado aos documentos de outras
proveniéncias.

Assim, os documentos produzidos e recebidos por uma entidade produtora, documento
esse que possui valor probatdrio, testemunhal, histérico e informativo, seja organizada e
preservada, obedecendo o seu principio de proveniéncia e ordem original. E nesse caso
abordaremos a questdo da preservacdo do Arquivo Escolar da Escola SESI — Bayeux,
seguindo os requisitos arquivisticos e como também as Leis Estaduais e Federais que regem a
Educagdo no Brasil.

Nas palavras de Bonato (2005, p.196), arquivo ¢ “Conjunto de documentos produzidos
e recebidos por 6rgdos publicos, instituicdes de cardter publico e entidades privadas, em
decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que

seja o suporte da informagdo e natureza dos documentos”. E de importincia constante o
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entendimento que a questdo da preservacdo dos arquivos impde perceber que a atracao por
este tipo de fonte é uma caracteristica da sociedade atual, que cada vez mais discute
memoria/esquecimento. Vidal (2005, p. 19) alerta que no cerne da questdo sobre a

preservagdo deve-se:

Confrontar o desejo de tudo preservar, perpetuando a lembranca, a
necessidade de organizar a documentagdo e efetuar o descarte. Organizar e
descartar sdo faces de um mesmo procedimento de transformar em
documento objetos distribuidos de outra maneira em nossa sociedade,
alterando-lhes seu lugar e estatuto: um processo técnico, no campo
arquivistico, que implica a constituicdo do legado do presente ao futuro.

2.2 MEMORIA, ESCOLA E ARQUIVO

A memoria em sim é um dos alicerces que dé sentido a vida, com uma instituicdo nao
seria diferente, pois preserva- 14 € manter a instituicdo viva, preservando documentos, fotos,
objetos dentre outros.

Muitos autores ja deixaram suas contribuicdes sobre o que € a memoria, quanto a sua
relacdo com a histéria e sobre a sua relevancia para a memoria e o conhecimento da
identidade de pessoas e institui¢des. Destaco alguns conceitos que ja foi discutido e para

Jacques Le Goff (2003, p. 419):

Memoéria, como propriedade de conservar certas informacdes, remete-nos
em primeiro lugar a um conjunto de fungdes psiquicas, gracas as quais o
homem pode utilizar impressdes ou informagdes passadas, ou que ele
representa como passadas.

Para Camargo (1999), os centros de memoria podem ser entendidos como “uma
unidade informacional, voltada para geracdo de informacgdes e para organizacdo de fontes de
pesquisa”. S3o espagos que retinem profissionais de diversos campos de formagdo e que
apresentam como caracteristica fundamental uma proposta de trabalho que envolve reuniao,
preservacdo e organizacdo de arquivos e colecdes e de conjuntos documentais diversos,
reunidos através de critérios proprios e associados ao valor histérico e informativo do
documento.

Seguindo essa mesma definicdo, Tessitore (2002) observa que os centros de
documentacdo e memoria possuem caracteristicas de museus, bibliotecas e arquivos, e que
sua composicdo geralmente € feita por doacdo, permuta ou recolhimento obrigatério. Segundo

a autora:
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[...]Jdocumentos de origens diversas (sob a forma de originais ou cépias) e
refer€ncias sobre uma area especifica da atividade humana ou da natureza,
documentos e referéncias que podem ser tipificados como de arquivo,
biblioteca e /ou museu. Trata-se, portanto, de um 6rgdo colecionador e / ou
referenciador (quando s6 referencia dados em fichas ou computador). Sua
finalidade € a informag@o cultural, cientifica, funcional, juridica ou social
especializada, o apoio a pesquisa; seu objetivo € informar, mas pode ser
também instruir e provar. O processamento técnico de seu acervo se dard
segundo a natureza do material: de arquivo, biblioteca ou museu.
(TESSITORE, 2002, p. 6).

E a meméria que impulsiona a constru¢io de uma narragdo histérica, e para garantir a
recuperagdo dessa memoria, sa0 necessarios varios mecanismos, pois sdo lugares que podem
ser entendidos como materiais ou imateriais. Nesse sentido, a relacdo memdria-histéria-
arquivo também é percebida na constituicdo das chamadas instituicdes de memoria, ou seja,
entidades que tomam para si a responsabilidade de preservar sua memoria através da
composi¢do de uma histéria que a legitima. Entram em cena os museus, bibliotecas e centros
de documentacdo e de memoria, espacos que tem por objetivo a reunido de acervos que
podem servir de referéncia para a construg@o e disseminacio de conhecimento, e também para
manter viva uma ideia subjetiva de passado.

Podemos concluir, de forma simplista, que os documentos como um todo, incluindo os
documentos de arquivo, nao possuem valor histérico por si mesmos, mas possuem
caracteristicas funcionais e simbolicas que lhe sdo atribuidas. Essa “avaliacdo” que ¢ fruto de
uma construcdo social, determina a posi¢ao desses objetos como “lugares de memoria”.

Falando sobre as avaliagdes arquivisticas, Booms (1987, 2002), destaca que existem

uns principios fundamentais que sao:

a) a fungdo avaliagdo arquivistica visa, essencialmente, & composicdo de um
patrimdnio documental;

b) seu mérito estd no fato de permitir preparar material documental
necessdrio para a pesquisa histérica;

c) a avaliagdo é um processo de determinag¢do de valor assegurado pelo
arquivista. Este processo deve ser formal, sistemdtico e claramente definido;

d) como conceito central relativo a funcdo avaliacdo, o valor dos
documentos deve ser claramente definido, justificivel e, sobretudo,
contemporineo a época ou ao periodo de sua criagdo. Neste sentido, Booms
(1987, p. 104) acrescenta: “ Construindo uma tabela conceitual histérica, que
servird de modelo a heranca documental, os arquivistas ndo devem seguir 0s
conceitos de valor de acordo com a sua prépria época, mas antes, de acordo
com o valor que governa a época na qual o material foi criado.";

e) os julgamentos do arquivista devem ser formulados a partir do contexto
social. Este principio, entretanto, supde também que os documentos, como
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tais, ndo tenham valor intrinseco. Este valor € atribuido apds a avaliacio
feita pelo arquivista.

s

E importante salientar a esse respeito, porém, que o arquivista ¢ chamado a ouvir a
opinido de especialistas para deduzir os valores dominantes que regem tais documentos.
Consequentemente, esse profissional deve ter uma visdo global sobre o desenvolvimento
social e as diferentes mudangas ocorrentes na sociedade. Em outros termos, a missao de
identificacdo do valor dos documentos de arquivos que o arquivista é chamado a assegurar
decorre, de acordo com Booms (1987), da realidade social e dos valores contemporaneos ao
documento.

Quando pensamos em memdria, logo entendemos que € o fato de guardar lembrancas,
ideias, fatos, conhecimentos que adquirimos ao longo de nossas vidas. A memdria, fonte
inesgotdvel de informacdes € a principal base para a construg@o da histéria. E quando falamos
de memodria institucional o peso de uma maior, pois sdo os erros e acertos que do passado que
ajudam a entender o presente e planejar futuras agdes.

De acordo com Silva e Lima (2009), é especifico da Histdria se relacionar com o
tempo. Este ponto de vista dos autores € bastante objetivo, pois um acontecimento nao ocorre
isolado; precisa ser situado, tanto no tempo quanto num lugar. Os acontecimentos ocorrem em
meio a um conjunto de individuos e, devido a sua relevancia, importancia e/ou repercussao, se
tornam memordveis no contexto de determinado grupo. Le Goff (2012) defende que a
Histéria é a forma cientifica que assume a memoria, pois hd uma selecio de fatos ou
elementos que se tornardo memoria, no contexto de um determinado grupo.

Compreendendo que para que a memoria seja preservada destacamos a importancia da
organizacdo do arquivo onde deverd estd fundamentada de acordo com as politicas da
instituicdo, onde sdo estabelecidas por diretrizes internas, e também da implementacdo da
legislacao de arquivos, que entre nds se concentra basicamente na Lei Federal n® 8.159, de 18
de janeiro de 1991, que “dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da
outras providéncias”. Lei 8.394, de 30 de dezembro de 1991, que dispde sobre arquivos
presidenciais, e Decreto n® 4.073, de 9 de janeiro de 2002, que regulamenta a Lei n°® 8.159/91.
Vale ressaltar que mesmo em um universo de Escolas particulares, o ensino privado é regido

pelo Estado, o qual favorece a liberacdo e o seu reconhecimento.
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3 ESCOLA: CONCEITUACOES, LEIS E DIRETRIZES

As institui¢des de ensino, denominada de “Escola”, ¢ um ambiente que garante os
direitos das criangas, adolescentes e adultos, onde desenvolve atividades que estdo voltadas
para a melhoria da vida social e educacional, buscando sempre a melhoria nos resultados e no
direito a aprendizagem.

A Constituicdo Federal de 1988 estabelece no art. 6° que a educagdo é um direito
social, possibilitando assegurar aos cidaddos uma educacio de qualidade. Portando a gestdo
escolar deve trabalhar de forma integrada, estimulando os alunos, professores e familia, para
que juntos possam construir cidaddos autdbnomos, criticos e reflexivos.

O acervo documental da Escola é desenvolvido de acordo com suas atividades,
exercicios e fungdes, constituem-se de registros significativos que servem para a histéria da
educacdo e social, e a garantia dos direitos dos alunos, colaboradores e da instituicao.

A Lei Federal de n° 9 394/96, que estabelece as diretrizes e bases da educacio
nacional, afirma em seu Art. 24° inciso IV —“que cabe a cada instituicdo de ensino expedir
histéricos escolares, declaracdes de conclusdo de série e diplomas ou certificados de
conclusdo de cursos, com as especificagdes cabiveis”. Percebe-se assim que a escola é
responsavel pela documentacdo da vida escolar dos alunos, que deveria ser organizada e
preservada, visando dar condi¢des de ficil e rdpido acesso quando a documentacdao for
solicitada. Nessa Lei, vale observar que nao aborda em nenhum inciso, a questdo da
documentacdo produzida/acumulada e ou recebida pela Escola durante o exercicio de suas
fungdes, bem como as documentagdes das atividades meio e fim.

A Lei Federal de n° 9.131/95 altera os dispositivos da Lei Federal de n° 4.024, de 20
de dezembro de 1961, e d4 outras providéncias, no seu art. 6° informa que o Ministério da
Educacao (MEC) tem como finalidade formular e avaliar a politica nacional de educacdo,
além de zelar pela qualidade do ensino de educacdo bésica e educagdo superior e, também,
velar pela execugdo das leis que o regem. Dessa forma, conforme seu § 1°, na realizacao de
suas funcdes, o MEC tem a necessidade de contar com o Conselho Nacional de Educacdo e
das cadmaras que o compdem.

O Conselho Nacional de Educagdo (CNE), 6rgdo colegiado integrante do Ministério
da Educacio, foi criado pela Lei Federal n® 9.131, de 25 de novembro de 1995, objetivando
colaborar na elaboracdo da Politica Nacional de Educacdo e exercer atribui¢cdes normativas,
deliberativas e de assessoramento ao Ministro da Educacdo (MEC, 2016). De acordo com o

art. 7°§ 1°, entre outras atribuicdes relevantes, compete ao CNE:
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a) subsidiar a elaboracdo e acompanhar a execucdo do Plano Nacional de
Educacio.

b) manifestar-se sobre questdes que abranjam mais de um nivel ou
modalidade de ensino;

c) assessorar o Ministério da Educacdo e do Desporto no diagnostico dos
problemas e deliberar sobre medidas para aperfeigoar os sistemas de ensino,
especialmente no que diz respeito a integracdo dos seus diferentes niveis e
modalidades;

d) emitir parecer sobre assuntos da drea educacional, por iniciativa de seus
conselheiros ou quando solicitado pelo Ministro de Estado da Educacéo e do
Desporto;

e) manter intercimbio com os sistemas de ensino dos Estados e do Distrito
Federal;

f) analisar e emitir parecer sobre questdes relativas a aplicacdo da legislacio
educacional, no que diz respeito a integracdo entre os diferentes niveis e
modalidade de ensino;

g) elaborar o seu regimento, a ser aprovado pelo Ministro de Estado da
Educacdo e do Desporto (BRASIL, 1995).

O Conselho Estadual de Educacdo da Paraiba (CEE) é um 6rgdo da Secretaria
Estadual de Educagdao com atribui¢des em matéria doutrindria, normativa, de planejamento
setorial, ligada a assuntos educacionais, observada a competéncia que lhe confere a legislacao
Federal do ensino do Estado e do Pais. O CEE foi constituido sob a égide da Lei Estadual n°
4.024 de 20 de dezembro de 1961 que estabeleceu a primeira Lei de Diretrizes e Bases da
Educagdo Nacional (LDB), o Conselho Estadual de Educacao da Paraiba (CEE/PB) foi criado
pela Lei Federal n°® 2.864, de 06 de junho de 1962. Seu objetivo € zelar para que se cumpram,
na esfera estadual, as leis do ensino e garantir a acdo educativa, na condicdo de sua
competéncia, desenvolvimento planejado, coordenado e integrado em funcdo dos objetivos e
resultados, prévia e periodicamente, previstos em termos de custos, tempo, quantidade e
qualidade (GOVERNO DO ESTADO DA PARAIBA, 2000).

A Lei Federal n° 3155/98, no seu art. 12°, especifica competir ao Conselho, além de
outras atribuicdes importantes, “participar da formulagdo da politica educacional do Estado,
por meio dos Orgaos proprios, a acdo educativa estadual em matéria doutrindria, normativa,
consultiva e de planejamento”. Percebe-se que o CEE tem um papel valioso na elaboracdo e

na aplicacdo da legislacdo educacional no Estado.

3.1 ESCOLA COMO ARQUIVO

Arquivo escolar define-se também como, “o conjunto de documentos produzidos ou

recebidos por escolas publicas ou privadas, em decorréncia do exercicio de suas atividades
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especificas, qualquer que seja o suporte da informac¢do ou natureza dos documentos.”
(MEDEIROS, 2004). Incluindo-se apenas o qualitativo escolar pela sua natureza.

No Brasil o interesse dos pesquisadores em histéria da educa¢do vem aumentando
gradativamente em relacdo aos estudos sobre as praticas escolares. Percebemos a importancia
dos documentos escolares, esse que compdem o arquivo da Escola, quando Vidal (2005, p.

11):

Tomados em sua materialidade, esses objetos permitem ndo apenas a
percep¢ao dos conteddos ensinados, a partir de uma andlise dos enunciados e
das respostas; mas o entendimento do conjunto de fazeres ativados no
interior da escola. Assume destaque, por exemplo, a maneira como o espaco
grafico da péagina de exercicio, do caderno ou da prova é organizado;
utilizando-se de formulas indicativas de inicio ou encerramento de atividades
ou dia letivo; definindo uma hierarquia de saberes...

[...] Esses objetos culturais e muitos outros, individuais e coletivos,
necessdrios ao funcionamento da aula trazem as marcas da modelacdo das
praticas escolares, quando observados na sua regularidade. Mas portam
indices das subversdes cotidianas a esse arsenal modelar, quando percebidos
em sua diferenca, possibilitando localizar vestigios de como os usudrios
lidam inventivamente com a profusdo material da escola e das mudancas, as
vezes imperceptiveis, que impetram nessas mesmas prdticas escolares. O
concurso de outras fontes como fotografia, autobiografias, histéria oral e de
vida, para citar algumas, pode, ainda aumentar a compreensdo desses
“fazeres com” e da constituicdo de corporiedades nos sujeitos da escola.

Mas adiante, os interesses das pesquisas nos arquivos escolares estavam agora nas
organizacdes e no funcionamento delas, na construcdo do aprendizado, curriculos, nos alunos e seus
aprendizados, nos professores e suas didéticas, onde a pesquisa partiu para as préticas educacionais, do
saber e fazer e isso deu uma forma sélida a histdria da cultura e dos saberes escolares.

Para Anne-Marie Chartier (2000, p. 157), é de grande importancia investir nas pesquisas

sobre o cotidiano e funcionamento da Escola:

Assim, os trabalhos cientificos, os textos e as ferramentas profissionais, 0s
debates de idéias em torno das apostas presentes ou das missdes futuras da
escola sdo dos géneros discursivos que somente tomam sentido se
relacionados a uma realidade escolar supostamente conhecida, designada
sem cessar, mas descrita, a ndo ser de maneira incidental ou indireta. O que é
invocado, mas ausente, é o que se faz na escola, o que se faz hoje ou o
que € sempre feito, enfim, a prética escolar.

Em sua definicdo, Colman (2008) diz que o arquivo escolar é responsdvel pela
documentagdo inerente a todo o processo educacional da sociedade. Entendendo que as
instituicdes superiores entram nessa concep¢do, deixaremos como destaque esta pesquisa

apenas para os ligados ao ensino fundamental e médio, esses quem compdem o acervo
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estudado. Diante de todas essas questdes, surgem algumas indagagcdes com relagdo as praticas
escolares que ocorrem em seu cotidiano, o seu papel na cultura escolar e o que compde o arquivo

escolar. Mogarro (2005, p. 105), disserta sobre essas questdes e afirma que:

Os fundos arquivisticos [de uma escola] sdo constituidos por documentos
especificos, produzidos quotidianamente no contexto das praticas
administrativas e pedagodgicas; sdo produtos da sistematica “escrituragdo” da
escola e revelam relacdes sociais que foram sendo desenvolvidas pelos
atores educativos.

Os tracos caracteristicos da cultura escolar (continuidade, persisténcia,
institucionalizagdo e relativa autonomia) permite-lhe gerar produtos que lhe
ddo configuracdo de uma cultura independente. Essa cultura constitui um
substrato formado, ao longo do tempo, por camadas mais entrelacadas que
sobrepostas, que importa separar e analisar.

A instituicdo escolar constitui o universo de uma cultura prépria e
sedimentada  historicamente, sendo também a produtora  dos
tracos/documentos dessa cultura. Esses documentos configuram, na sua
diversidade e variedade, o patrimdénio educativo de cada instituicdo — o
espago fisico (edificio e zona envolvente) corporiza esse universo; o0S
espolios arquivistico, museoldgico e bibliografico integram os documentos,
portadores de informagdes valiosas e que trazem, do passado até o presente,
aspectos da vida da escola e que tornam possivel escrever o itinerdrio da
instituicdo. E mais adiante finaliza: Constituida de um conjunto de teorias,
idéias e principios, normas, regras, rituais, rotinas, hdbitos e praticas, a
cultura escolar remete-nos também para as formas de fazer e de pensar, [...].

Feij6 (1998) define documentagdo escolar como “um conjunto de documentos
contendo informagdes sobre a vida escolar, tanto da organizacdo como do individuo”. Esses
arquivos sdo repositorios de informagdes que em diversos tipos, registram a natureza
administrativa e possivelmente, histérica. Documentos esse que normalmente fazerm parte da
memoria, memoria essa que simboliza um passado de escolarizagdo e caracteristicas proprias
a qual pertencem.

Para Furtado (2011, p. 145), "O arquivo escolar é fonte de elementos significativos
para a reflexao sobre o passado da entidade, das pessoas que o frequentaram, das praticas que
nela circularam e, mesmo, sobre as relagdes de seu entorno".

Quando uma institui¢do de ensino encerra sua atividade por algum problemas essas
documentacdes devem ser organizadas finalizadas e recolhidas para os arquivos a Secretaria
Estadual de Educac¢do do Estado, que serd mantenedora da guarda de tal documentagdo. Além
disso, serd responsdvel pela organiza¢do do arquivo e expedi¢do de documentos, quando
solicitados.

z

Portanto, vale ressaltar que para que as pesquisas sejam realizadas € necessario que seja
incluido os documentos arquivisticos nos mais variados suportes, seja ele papel ou fotograficos, nos

estudos das praticas escolares. Pois esses sdo as provas dos principios que as Escolas defendem, e sdo
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elas que refletem as praticas e vivencias e provas de informagdes que condizem com a funcionalidade
da Instituicdo, e mesmo finalizando suas atividades, essas documentagcdes continuam seguindo seu

fluxo.

3.2 REFLETINDO SOBRE AS POSSIBILIDADES DA MEMORIA ESCOLAR

Para Mogarro (2006), “a importancia do lugar do arquivo na instituicao escolar tem
acompanhado a afirmac@o dessa mesma instituicdo como uns microcosmos com formas e
modos especificos de organizacdo e funcionamento.”. As escolas sdo estruturas complexas,
universos especificos, onde se condensam muitas das caracteristicas e contradi¢cdes do sistema
educativo. Simultaneamente, apresentam uma identidade prépria, carregada de historicidade,
sendo possivel construir, sistematizar e reescrever o itinerdrio de vida de uma institui¢do (e
das pessoas a ela ligadas), na sua multidimensionalidade, assumindo o seu arquivo um papel
fundamental na constru¢do da memoria escolar e da identidade histdrica de uma escola.

As escolas, devem saber da sua responsabilidade em salvaguardar os registros
documentais, os documentos arquivisticos, refletem a vida da instituicdo que os produziu, ele
deixou de ser visto como um local onde se armazenava os documentos produzidos pela
administracdo, para ser reconhecido como instrumento de poder e com valorizacdo de sua
importancia para qualquer que seja a instituicao.

O Arquivo escolar tem seu papel assegurado nos termos de lei, e ndo pode ser
descartado, pois engloba o cardter exposto enquanto documento publico e social, como afirma

Medeiros (2003, p.33).

Porém, naquilo que se refere as atribui¢des de cardter piblico das escolas
particulares, seus arquivos escolares serdo dotados de interesse publico e
assim protegidos por lei. Ndao podem, por exemplo, gestores de escolas
particulares destruirem documentos de transferéncia, histéricos escolares de
alunos, atos de colagdo de grau, etc., pelo interesse publico que revestem tais
documentos. Extinta que for a escola, documentos do tipo dos antes
mencionados serdo transferidos para guarda publica. (MEDEIROS, 2003, p
3).

A Lei Federal 8.159 de 8 de Janeiro de 1991 no seu art. 25 afirma que: Ficara sujeito
a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislacdo em vigor, aquele que
desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado como de interesse

publico e social.” (BRASIL, 1991).
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A sociedade em sua maioria desconhece o valor do arquivo, além das institui¢des
educativas demandarem pouca atencdo a historicidade de suas praticas, por vezes, as
Secretarias Estaduais de Educacio, responsaveis pela maioria destas institui¢des, também nio
assumiram uma politica de guarda e preservagdo (ZAIA, 2003).

Tratando-se da especificidade dos documentos e arquivos escolares, o esforco deve
ocorrer no sentido de transformar o arquivo morto em arquivo histdrico, ou seja, organizado,
catalogado, e funcionalmente integrado ao arquivo corrente, discutindo-se e criando-se, no
ambito da instituicdo educacional, critérios para conservagdo e descarte, planos de destinagdo
da documentagdo, elaborados “para além da logica administrativa”, de forma a abranger
outros ambitos que ultrapassem a Secretaria da escola e a norma legal.

Por serem documentos informacionais e patrimonio cultural sdo tratados como fontes
documentais que retratam a vida académica do aluno como a histéria administrativa daquela
instituicdo para servirem de fonte de pesquisas para estudos sobre a as politicas publicas e
educagdo do pais. Portanto, se faz necessario a organizagdo, preservagdo e conservagao dos
documentos para facilitar o acesso da informacdo ao usudrio com maior clareza e rapidez e
que sirva de instrumento da constru¢do da memoria do individuo ou do grupo.

A portaria do MEC n° 1.224, de 18 de dezembro de 2013, institui as normas para
manutencdo e guarda de acervos académicos das Instituicdes de Educacdo Superior (IES)
pertencentes ao sistema federal de ensino, mas as institui¢des escolares de ensino basico, que
atendem aos niveis fundamental e médio, também devem cumprir as especificagdes por ela
estabelecidas, pois o setores de arquivos sdo os 6rgaos que mantém a guarda e preservacao
dessas informacoes. Onde sdo produzidas em seu cotidiano ao longo do tempo. Considerando
o grande crescimento da producdo de informagdes no formato digital e convencional, ainda é
notorio a grande existéncia de necessidades de um armazenamento no meio digital e fisico de
modo a garantir a otimizagdo e preservacao dos processos que em sua maioria sao constantes
em producdo e actimulo, onde demandam cada vez mais, espacos € recursos para O seu

armazenamento.
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4 0 ARQUIVO DA INSTITUICAO (SESI) SERVICO SOCIAL DA INDUSTRIA

O Servigo Social da Industria (SESI) € uma rede de institui¢des paraestatais brasileiras
e de atuacdo em ambito nacional, O SESI faz parte do Sistema S, nome pelo qual ficou
convencionado de se chamar ao conjunto de nove instituicdes de interesse de categorias
profissionais, estabelecidas pela Constitui¢ao brasileira. Criado em 01 de junho de 1946 com
a finalidade de promover o bem-estar social e o desenvolvimento cultural e a melhoria da
qualidade de vida do trabalhador que atua nas industrias, de sua familia e da comunidade na
qual estao inseridos, em geral.

O SESI esta presente em todos os Estados da Federacdo e no Distrito Federal por
intermédio de Departamentos Regionais, cada qual com jurisdigdo na respectiva base
territorial e com autonomia técnica, financeira e administrativa. Sua funcdo € a prestagdo de
servicos sociais de saude, educacgdo, lazer, cultura, alimentacdo e promocao da cidadania,
visando a melhoria da qualidade de vida do trabalhador da industria e sua familia. Além de
disponibilizar seus servicos nos Centros de Atividades e nas Unidades Operacionais e
Moéveis, o Departamento Regional desenvolve acdes dentro da empresa industrial, em sintonia
com as necessidades e expectativas do empresariado. Diversos projetos beneficiam também a
comunidade, mediante parcerias e convénios firmados com instituicdes governamentais e

privadas, nacionais e internacionais.

Figura 1: SESI, Centro de Atividade Coralio Soares de Oliveira.

Fonte: Acervo fotografico SESI — Bayeux
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Dentre as Unidades, esta o Centro de Atividade Coralio Soares de Oliveira, instalada
na Cidade de Bayeux. Nesse Centro ¢ desenvolvido atividades de Lazer, Educacgdo
Continuada e Educacdo Baésica, todas registradas em seu respectivo Conselho. A Escola
Cordlio Soares de Oliveira, a qual irei abordar nesse trabalho, exerce suas atividades desde
1964, onde ja se instalou com vérias modalidades como, Educacdo Infantil, Educacido Baésica,
Educagdo Jovens e adultos, Tele-curso 2000, Projeto VIRA-VIDA, entre outros, mas sempre
voltado a Educa¢do da Comunidade e em especial ao trabalhador da Industria.

No acervo dessa Unidade de Ensino ainda se encontram diversos documentos que
comprovam algo que muitos ndo mais recordam e ndo faz. Durante as pesquisas, foram
encontradas muitas fotografias, que no momento nao estd em seu devido acondicionamento,
estdo armazenadas dentro de uma pasta transparente se desgastando e perdendo sua qualidade.
Conforme mostra as imagens (Figura 2), elas precisam urgentemente de um tratamento de
preservagdo e conservacgdo e, principalmente, de descricao e acondicionamento, pois € nelas

que observamos a evolucdo visual da referida Escola.

Figura 2: Colegdo de Fotografias SESI.

Fonte: Acervo fotografico fisico SESI - Bayeux.
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Hoje a Escola Corilio Soares de Oliveira, trabalha com a modalidade de Ensino
Regular EBEP — Educagao basica e Educagdo profissional, atendendo cerca de 200 alunos de

1°, 2° e 3° Ano do Ensino Médio. A escola disponibiliza de:

a) 12 salas de aulas, com capacidade para 40 alunos;

b) Laboratério de quimica;

¢) Duas salas destinada as praticas de robdtica;

d) Laboratério de informatica, com disponibilidade de 25 computadores de mesas e
10 note books, para melhor acesso as plataformas oferecidas pela institui¢ao;

e) Biblioteca;

f) Sala, de professores, Secretdria e Dire¢do escolar;

g) Arquivo Escolar (Anexo da secretdria).

O acervo documental da Escola Cordlio Soares de Oliveira — SESI — Bayeux &
constituido por dossiés individuais de cada aluno, relatérios, atas, didrios de classe,
fotografias, todos em suporte de papel, documentos esses produzidos na Escola em suas
atividades administrativas. Documento pessoais que sdo fundamentais para toda uma vida
escolar de um aluno, destacamos que as documentacdes de ensino médio, vale para toda a
vida. E para que essa documentacdo seja preservada € necessdrio que os colaboradores dessa
organizacdo se conscientizem dessa necessidade e da importdncia que uma memdoria
institucional tem para a sociedade que estd englobada nesse contexto, aplicar medidas de
preservagdo e conservagdo, implantando politicas preventiva evitando que sejamos palco de
uma sociedade sem memdria. Destacamos que a presenca de um Arquivista é essencial para
execucao de todo o processo, hoje no mercado existem vdrias categorias que podem dd um
bom suporte para que todo um processo de execugao seja desempenhado. Em Jodo Pessoa ja
existem dois cursos de Arquivologia, onde dispomos de estudantes de Arquivologia, técnicos
e Arquivistas. Na maioria das vezes a responsdvel pela guarda dessa documentacdo € feita
pela secretaria, essa que apenas acondiciona, sem muitos pré-requisitos e conhecimento para a
guarda correta dessa documentacdo permanente, pois € notdvel que diante de todas as

atribuicdes desse cargo, fica impossivel aplicar as técnicas corretas para essa preservacao.
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Figura 3: Acervo documental da Escola Coralio Soares de Oliveira - SESI - Bayeux.

Fonte: Arquivo pessoal Hadassa Fausto (2018).

Os dossi€s de alunos contém, requerimentos de matricula, documentos pessoais de
identificacdo, documentos de identificacio dos responsdveis (aluno menor de idade),

atestados e requerimentos de dispensa da pritica de Educacdo Fisica, atestados e
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requerimentos de exercicios domiciliares, atestados e requerimentos referentes a aluna
gestante, comunicados de adverténcia e/ou suspensao, declaragcdes de transferéncia, historicos
escolares recebidos e emitidos, procedimentos de adaptacdo, e classificacdo. Mais adiante

apresentaremos algumas tipologias documentais, utilizadas diariamente no processo escolar.

Figura 4: Requerimento de Matricula.

FEE— PROGRAMA DE EDUCACAD Eb | = |
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REQUERIMENTO DE MATRICULA N° 2017.00168-0
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DocuMENTAGED
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BECITRO DE REALTAGAS DE MATRICULA

Fonte: SIS - Sistema Integrado de Servigos — SESI- PB

Na figura 4, apresentamos a ficha de requerimento de matricula, ela é a primeira
documentacdo do Aluno emitida pela escola, seja manual ou digital, a nossa como podemos
ver, retiramos do Sistema adotado desde 2014, onde se passou a utilizacdo dos sistemas
escolares, na gestdo escolar, e apds ser impressa € solicitada a assinatura da Secretdria e
Responsdvel pelo aluno ndo sendo considerada um documento digital. Até meados de 2012
foi introduzindo os sistemas em nossa instituicao, passando assim para uma realidade mais
digital, onde toda as documentagdes escolares eram produzidas e alimentadas via sistema pela
secretaria escolar, funcdo essa que exerco desde 2013. Essa nova tecnologia resultou em
beneficios, quando em problemas, pois a cada ano os sistemas iam mudando e tinhamos que
fazer as integracOes dessas informacgdes, e muitas vezes eram perdidos alguns dados e se fazia
necessdrio uma nova inspecdo de dados por dados, e por ndo se preocuparem com O
armazenamento dessa informacdo, ndo era criado um repositério digital, principalmente para a
guarda dos didrios de classe, que continham, frequéncias e notas de todo o processo do aluno

na Escola.
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Figura 5: Dossié de aluno.

Fonte: Arquivo pessoal Hadassa Fausto (2018).

Acima vemos a imagem do Dossi€ de aluno — onde sdo incluidas as documentagdes
pessoais do aluno, e documentacdo do responsdvel por ele (Pai o Mae). E o documento
permanente que ficard na guarda da Escola até o seu ultimo dia de funcionamento, € nesse
local que serd mantido todas as informacdes desde atestados, adverténcias, afastamento,
contratos educacionais, provas finais, rendimento escolar e finalizando com a documentagdo
de transferéncia, é recomendado que essa documentacdo seja preservada pois sdo documentos
que comprovam o ciclo educacional que aquele devido aluno passou, onde contém todo o seu

percurso educacional.



36

No nosso cotidiano recebemos varios clientes/usuarios, onde encontram na Escola a
unica op¢do de uma segunda via de um documento que por algum problema venha ser
extraviado, e eles sabem que na Escola podem encontrar essa documentacdo e assim
prosseguir com suas necessidades. Atualmente recebemos oficiais em busca de
recomendacdes de alunos que venham ser aprovados em concurso para ingressar na vida
militar, eles buscam questdo de comportamento e recomendacdes de Escola, como também a

veracidade da documentacdo emitida, tendo em vista os inimeros fatos de falsificacdo.

Figura 6: Ata de resultado final retirada do Sistema SIS.
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Fonte: SIS - Sistema de Gestao Escolar — SESI- PB
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A ata de resultado final que visualizamos na imagem acima, ¢ um dos documentos
mais importantes que a Escola possui, ela deverd ser emitida anualmente ao fim de cada
periodo, nele consta as médias finais referentes aos alunos daquela determinada turma, e
diante de uma fiscalizacdo sobre resultados e permanéncia de um aluno nessa Escola, esse
serd o documento que validard o procedimento de sua finalizacdo.

Diante de todas essas fontes, destacamos que ndo € s6 o documento fisico em si que
serd preservado, mas sim a memoria da institui¢do pois serd neles que descobriremos as
facetas do cotidiano, onde estardo contidas informacgdes importantes: significados e
representacdos de uma Escola. Pois o Arquivo Permanente da Escola Cordlio Soares de

Oliveira serd mantido sobre a responsabilidade da Gestdao Escolar atuante naquele periodo, até
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o ultimo dia de sua liberacdo e autoriza¢do diante do Conselho Estadual de Educacdo, onde
serd renovada sempre que necessaria a sua liberagdo de funcionamento, pois mesmo de cunho
particular (privado), em seu fechamento, o arquivo permanente dessa Escola torna-se publico,
pois é entregue ao CEE, e seu fundo documental passa a ser de responsabilidade do Setor de
Escolas extintas, onde serd mantido por tempo nao estabelecido.

Quando falamos de memoria percebemos a importancia que ela traz para uma
determinada institui¢do, abaixo trago uma das mais antigas imagens feitas e que ainda se
encontram em nosso dominio, ela foi retirada na Catedral da Nossa Senhora das Neves em
1985, onde tivemos a participacdo do Coral do SESI, em comemoracdo aos 400 anos da
Cidade de Jodao Pessoa. Essa fotografia € uma as mais antigas que ainda se encontram em

nosso arquivo e estd bastante fragilizada pela falta de manuseio e acondicionamento.

Figura 7: Catedral da Nossa Senhora das Neves em 1985.

Fonte: Acervo fotografico fisico SESI - Bayeux.
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Sendo assim, destacamos a importancia de todo o acervo da referida institui¢do, pois
sdo nesses detalhes que descobrimos inimeros momentos de atuagdo e participacdo na vida de
pessoas e da histéria de uma sociedade, tanto para memdoria quanto para a comprovacgdo de

fatos.

4.1 UMA POSSIBILIDADE DE ANALISE DA REALIDADE ESTUDADA: O PAPEL DA
ARQUIVOLOGIA NO AMBIENTE DE UM ARQUIVO ESCOLAR

Atualmente a Arquivologia vem apresentando um valor representativo no uso de suas
atribuicdes, partindo para uma nova visao de arquivos modernos. As novas geracdes passam a
ter um novo olhar, onde se percebem novos aspectos e tendéncias imprescindiveis que no que
diz respeito a preservacdo, guarda, disseminagdo, acesso e ao uso dessa informacao.

Os arquivos surgiram desde o surgimento dos primeiros documentos, 14 na Grécia,
onde eram guardados os documentos de valores no Templo da made dos Deuses. Com o
surgimento da escrita o processo documental foi crescendo e se aperfeicoando. Embora hoje
ainda exista uma dificuldade em entender o papel que a arquivologia representa na sociedade
da informagdo, € indispensdvel esclarecer a importancia dos acervos e do profissional nas
instituicoes.

A arquivologia no Brasil se constitui como uma 4rea profissional autdnoma,
relacionando-se ao campo da ciéncia da informacao e da biblioteconomia.

No arquivo escolar o profissional que assume o papel de responsabilidade é o
Secretdrio Escolar, que possui registro e curso técnico em secretariado. Suas fungdes, a
guarda de toda documenta¢do que regulamenta o funcionamento de uma Escola.

Para Gianini e Geradin Junior (2010), o secretdrio escolar executa multiplas fungdes
que, direta ou indiretamente, contribuem ao desenvolvimento administrativo pedagdgico de
uma instituicdo educacional. ” Esse profissional é responsdvel por manter a organizacido e
preservacdo dos documentos, organizacdo essa que foge dos principios arquivisticos, pois
sabemos da realidade e responsabilidade que esse profissional tem, mas fica a seu cargo o
cumprimento dessas atividades.

Assim, o secretdrio escolar terd sob sua responsabilidade a vida da escola, devendo,
para esse fim, receber, classificar e destinar toda a documentagdo pertinente da institui¢dao
escolar, mantendo atualizados os livros de registros e assegurando-lhes fidedignidade

(CEARA, 2005, p. 17).



39

Segundo Almeida et. al. (2013) para ser secretario escolar é essencial perceber essas
dimensdes da gestdo escolar, que inclui os documentos legais e outras atividades escolares,
preconizadas no Manual do Secretdrio Escolar (CEARA, 2005), elaborado pela Secretaria de
Educagdo do Estado. Alids, a Deliberacio CEE/RJ n° 316 de 2010, que fixa normas para
autorizacdo e encerramento de funcionamento de instituicdes de ensino presencial da
Educagdo Basica, em todos os niveis e modalidades, e da outras providéncias, estabelece no
art. 20° II, que para exercer a funcdo, o profissional devera ser assim habilitado: a) técnico de
nivel médio em Secretaria Escolar; b) Licenciatura Plena em Pedagogia; c) Pés-Graduacio
Lato Sensu em Administracdo e/ou Gestdo Escolar, com, no minimo, 360 (trezentas e
sessenta) horas, em instituicdo de educagdo superior credenciada de acordo com as normas
federais (RIO DE JANEIRO. 2010).

Diante disso, foram reunidas as atribui¢des do secretdrio escolar da seguinte forma:

a) Organizar o arquivo escolar;

b) Manter em dia a escrituragdo, o arquivo, a correspondéncia escolar e o
registro de resultados de avaliagcdo de alunos;

¢) Manter atualizado o arquivo de legislacdo e de documentacdo da unidade
escolar;

d) Conhecer a legislacido do ensino vigente, zelando pelo seu cumprimento,
no ambito de suas atribuicdes;

e) Manter o arquivo de documentacdo de alunos e funciondrios lotados na
unidade escolar, organizado de forma funcional, com capacidade de
proporcionar rapidez nas informacdes (BAEZA, 2003).

O Ministério da Educacdo - MEC disponibiliza, em seu sitio eletronico, o Catdlogo
Nacional de Cursos Técnicos, onde consta o Curso Técnico em Secretaria Escolar, com carga
hordria de 1.200 horas. Esse curso confere ao profissional as seguintes atribuigcdes: a)
Colaborar com a gestdo escolar, atuando na organizacdo de registros escolares; b)
Operacionalizar processos de matricula e transferéncia de estudantes, de organizacdo de
turmas e de registros do histdrico escolar dos estudantes; ¢) Controlar e organizar os arquivos
com registros da vida académica, processos de registro de conclusdo de cursos e colagdo de
grau; d) Registrar em atas as sessoes e atividades académicas especificas (MEC, 2016).

Dentre as atribuicdes do secretdrio escolar, percebe-se que lhe € requerido o
conhecimento de técnicas de organizacdo, preservacdo e conservacdo de documentos, bem
como conhecimento da legislacio escolar, a fim de manter o bom funcionamento do arquivo.
Nos dias atuais o papel do arquivista ndo se distingue muito das atribui¢cdes desse profissional

quanto as atividades correntes da instituicio, mas a questdo da Gestdo documental e
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preservacdo da documentacdo permanente? Serd que o profissional que hoje atua nessa drea
terd conhecimentos significativos para exercer o papel de um profissional da informacgdo?

Na tabela a seguir, destacamos e apresentamos a complexidade da atividade do
arquivista perante as documentagdes e a importancia de cada uma dela e diante desses
questionamentos acima, trago a relevancia do papel do arquivista dentro dessas instituicdes
ndo apenas para exercer 0 manuseio desses acervos, mas para trata-la desde a sua criacdo até o
tombamento, sabendo que a Escola produz documentos que tem valor arquivistico desde o
corrente até o permanente.

Essa tabela foi criada a partir de documentos importantes que fazem parte do cotidiano
da Escola, sdo fontes que sdao considerados oficiais para o funcionamento da Escola e exigidos
pela Secretdria de Educag@o do Estado. Nao foram trazidas todas as tipologias, mas abaixo

encontraremos as mais relevantes.

Quadro 01 de Tipologias Documentais.

Tipologia Descricao

Atas de Conselho de Classe e Formas em que foram abordadas as problematicas e
assim solucionadas;

e Dificuldades de alunos, durante todo desempenho
educacional;

e Estratégias e orientacdo de uma determinada gestao.

Livro de matricula e Mapeamento de entradas durante o periodo letivo;

e Perfil de cada estudante.

Termos de Aproveitamento e Resultados de sucesso/insucesso de alunos
Escolar
Regulamento interno e Apresentacdo das normas e diretrizes educacionais

internas, estabelecidos por uma determinada

instituicao.

Mapa estratégico e Estabelece os caminhos para alcancar o objetivo final
da instituicdo.

Relacdo de alunos e Apresentacdo dos alunos, facilitando a busca por

determinados educandos.

Relagdo de funciondrios e Determina o periodo de entrada e saida quanto, a

tempo de trabalho e disciplinas autorizadas, e
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organizac¢do da gestdo escolar.

Comunicados

e Comunicagdo entre Escola e Pais, € neles que saem as
informagdes pertinentes aos acontecimentos da

Escola.

Memoria de reuniao

e Onde ficam estabelecidas as decisdes tomadas pela

Gestao Escolar.

Ficha de acompanhamento e E inserida nela, o comportamento do aluno, quanto as

educacional

suas necessidades e problemas, todos acompanhados

pela psicdloga e direcao escolar.

Ata de resultado final

e Deixa todos os registros anuais dos alunos

concluintes do Ensino Médio.

Dossie do Aluno

e Guarda de toda a informacao, desde inicio de sua vida

até o encerramento da mesma.

Fonte: Hadassa Fausto, 2018.

Quando nos deparamos com uma situacdo de solicitagio de um referido aluno, é

nessas documentagdes que encontramos a resolugdo e conclusdo do processo de emissao de

documentos. Pois sdo essas fontes oficiais que irdo validar qualquer fato ocorrido durante o

exercicio de suas fungdes.

Segundo Santos (1996), o perfil esperado para o profissional da informacao deva

abranger os seguintes elementos, que vao além das competéncias do secretario escolar, pois

como gestores da informacdo entendemos a complexidade e importancia de cada fonte

produzida ou recebida na institui¢@o.

[...] habilidades gerenciais, capacidade de comunicacio efetiva, habilidades
no tratamento de pessoas e habilidades pedagégicas. Como conhecimentos
fundamentais, além da teoria da informacdo, encontram-se as técnicas
ligadas ao sistema de controle bibliogrifico, estudos de usudrios e
comunidades, elementos de pedagogia. A complementacdo desse conjunto
efetiva-se pelo conhecimento de linguas estrangeiras, estatistica,
metodologia da pesquisa e informética (SANTOS, 1996, p.12).

Sendo assim, destacamos que o papel do arquivista na instituicao passa dos controles e

organizagdo do arquivo corrente, intermedidrio € permanente, exercendo suas competéncias

frente as exigéncias no gerenciamento das informacdes neles contidos. Vale destacar que €

um trabalho que possui muitas restricdes, pois muitos ainda desconhecem ou ndo tem




42

interesse na area. Entdo cabe a nds arquivistas nos interessarmos em desenvolver e aprimorar

suas habilidades e competéncias.

5 CONSIDERA COES FINAIS

O principal objetivo de nossa pesquisa, foi refletir sobre a relevancia dos arquivos
escolares e a importancia da preservacgdo e conservacdo da documentacdo, esclarecendo que a
preservacdo dos documentos arquivisticos depende dos procedimentos adotados no
acondicionamento e armazenamento fisico e na conscientizagdo dos profissionais que
integram o corpo de funciondrios da institui¢do e a a importancia dos arquivos escolares no
processo de preservacdo da memdria escolar da Escola Cordlio Soares de Oliveira —
SESI/Bayeux, e através de nossa pesquisa, com levantamentos bibliograficos, foi possivel
reconhecer a relevancia que o arquivo escolar tem, tanto para a sociedade quanto para a histéria
educacional e social de um povo. Diante disso destacamos a importancia da preservacdo e
conservagao do que chamamos de “memoria escolar” e histéria educacional, pois sdo nesses
documentos arquivisticos que estdo inseridas toda a trajetéria dos estudantes, professores,
funciondrios e gestdo. E de 14 que saird as mais ricas informagdes sobre o passado escolar de uma
determinada pessoa, e de uma sociedade na qual est4 inserida.

Logo, percebemos que o arquivo dentro de uma instituicdo escolar, integra-se no
processo de conhecimento e compreensdo da cultura educacional. Os arquivos escolares sdao
constituidos por determinados documentos, produzidos no cotidiano de suas préticas
administrativas e pedagdgicas, e sdo esses documentos que em sua diversidade e variedade, se
configuram como patrimonio educativo de sua instituicdo e sociedade. Diante disso €
necessario que se tenha um novo olhar sobre o lugar de referéncia que os arquivos ocupam no
legado escolar, pois a tarefa de recuperar, preservar, estudar e disseminar, adquire um novo
sentido e importancia, pois vai além da documentacdo administrativa, resistindo ao
movimento que hoje se faz sentir, tanto a nivel social quando cientifico, trazendo relevancia,
histérica e memorialista.

Portanto, os arquivos escolares, trazem a memoria de um povo, que € depositada em
repositorios e se transformam em fontes de informacgdo, colocando essas instituicdes numa
posicdo de centralidade para a compreensdo dos fendmenos educativos e dos processos de
socializacdo das geracOes. Nesse contexto, destacamos os documentos produzidos no

ambiente escolar, salientando a importancia de sua preservacdo nos arquivos escolares com
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isso trouxemos um quadro onde se destaca a importancia de cada tipologia, apresentando a
riqueza e a importancia de cada um deles e pontos que podem ser investigados. Destacando
que nessa determinada quadro, faz-se necessdrio o cruzamento de informagdes numa
perspectiva de complementaridade e articulagdes entre eles, documentos esses que em todo
momento foi correlacionado a outro para que pudéssemos entender todo o contexto.

Diante disso, ndo podemos deixar de expressar o quao importante tem se apresentado a
relevancia da Memodria para as reflexdes e conhecimentos do presente, passado e também as
possibilidades do futuro, sendo esse ainda um futuro a se construir e se tornar possivel.
Observamos nesse quadro a presenca de uma diversidade documental, considerdvel que
compreendem o curso de sua trajetéria em relacdo aos mais diversos assuntos referentes ao
funcionamento da instituicdo. Ressaltamos entdo que as riquezas do Arquivo do Cordlio
Soares de Oliveira s3o inimeras e que cabe aos profissionais da educacdo adentrar nesse
“novo” universo e descobrir nossas perspectivas sobre a memoria dessa institui¢ao, pois sao
muito valiosas para toda a sociedade.

Findamos assim, na expectativa de termos contribuido para o processo de impulsionar
novos pesquisadores e gestores da educacdo a entender e valorizar a preservacdo e
conservagdo da documentacio escolar produzida, que em sua maioria ¢ amontoada ao longo
dos anos, sem ter um olhar Arquivistico, e entender que ainda existe um longo caminho a ser

percorrido, no sentido de valorizacao da sua propria historia.
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ANEXO A —- TERMO DE CESSAO DE USO DE IMAGEM, NOME, VOZ E DADOS
BIOGRAFICOS

UNIVERSIDADE ESTADUAL DA PARAIBA
Centro de Ciéncias Bioldgicas e Sociais Aplicadas - Campus V
Joao Pessoa - PB
Curso de Arquivologia

@

U

m
e

B Missdo:
Formar profissionais éticos e competentes na area de Arquivologia, comprometidos com a transformagdo e a valorizagdo
do ser humano para o exercicio da cidadania.

TERMO DE CESSAO DE USO DE IMAGEM, NOME, VOZ E DADOS BIOGRAFICOS

Eu, wa' L U %: Q,JM Q!i fe i, - , declaro que autorizo,
de forma gratuita e sem 6nus, a divulgacédo de imagens, dos arquivos existentes neste
Estabelecimento de Ensino, assim como da histéria, para fins de exercicio sobre as
técnicas de coleta de dados de pesquisa, desenvolvido para o trabalho de concluséo de
curso do Curso Bacharelado em Arquivologia da Universidade Estadual da Paraiba.

Tenho conhecimento que o referido exercicio esta sendo realizado pela
graduando(a) Hadassa Vanessa Ferreira Fausto, sob a orientagdo do(a) professor(a)
Ramsés Nunes e Silva. Igualmente que, diante do interesse do(a) graduado(a)
particularmente pelos arquivos, caso haja desdobramento da atividade, serei
antecipadamente informado.

Estou ciente de que as imagens podera ser apresentada em outras atividades

académicas, como palestras, mostras, aulas, sempre, sem fins lucrativos.

Bayeux , 29 de VIbUtimbro de 20/¥

Valéria Diniz Gurgel Leite
Gerente SES! - CAT.CSO

j@jm iy (gl Lesty, ==

Campus Universitario V - Alcides Cameiro
Rua Horécio Trajano, s/n - Cristo
JoZo Pessoa — Paralba — Brasil
Fone: (0xx83)3223-1138
www.uepb.edu.br



