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RESUMO

A preservacdo documental ¢ um dos mecanismos arquivisticos utilizados na perspectiva de
assegurar que agentes bioldgicos, quimicos, ambientais e fisicos ndo destruam as informacdes
resguardadas nos diversos arquivos permanentes. Passivel de atencdo e olhar arquivistico, o
acervo documental permanente da Santa Casa da Misericérdia Jodo Pessoa — PB foi o nosso
campo empirico de pesquisa, onde analisamos as condicdes de acautelamento e preservacao
dos documentos que hd décadas estdo sob custédia da Igreja da Misericordia. Os
procedimentos metodolégicos que deram subsidios a pesquisa foram o estudo de caso e o
diagnéstico de arquivo, em que constatamos através dos dados coletados a necessidade de
politicas que tratem dos documentos salvaguardados pela instituicdo. As Irmandades de
Misericérdia no Brasil possuem em seus arquivos um rico potencial informacional, portanto a
pesquisa chama a atencdo para a necessidade de adotar medidas iminentes no sentido de
preservar os documentos da Santa Casa da Misericérdia de Jodo Pessoa — PB.

Palavras—chave: Diagnéstico de Arquivo. Preservacdo Documental. Santa Casa de
Misericérdia de Jodo Pessoa — PB.



ABSTRACT

Documentary preservation is one of the archival mechanisms used to ensure that biological,
chemical, environmental and physical agents do not destroy the information stored in the
various permanent archives. Documentary preservation is one of the archival mechanisms
used to ensure that biological, chemical, environmental and physical agents do not destroy the
information stored in the various permanent archives. The permanent documentary collection
of Santa Casa da Misericordia Jodo Pessoa (PB) was our empirical field of research, where we
analyzed the conditions of care and preservation of the documents that have been in the
custody of the Misericérdia Church for decades. The methodological procedures that gave
subsidies to the research were the case study and the archive diagnosis, in which we verified
through the data collected the need for policies that deal with the documents safeguarded by
the institution. The Brotherhoods of Mercy in Brazil have in their archives a rich
informational potential, so the research draws attention to the need to adopt imminent
measures in order to preserve the documents of the Santa Casa da Misericérdia de Jodo
Pessoa - PB.

Keywords: File Diagnostics. Documentary Preservation. Santa Casa de Misericordia of Jodao
Pessoa - PB.
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1 INTRODUCAO

O surgimento dos arquivos partiu da necessidade de organizar e preservar os
conteddos informacionais produzidos pelo homem. Segundo Rousseau e Couture (1998, p.

284) arquivo se caracteriza como:

O conjunto de informacdo, qualquer que seja a sua data, natureza, ou suporte,
organicamente [e automaticamente] reunidos por uma pessoa fisica ou moral,
publica ou privada, para as proprias necessidades da sua existéncia e o exercicio das
suas fun¢des conservadas inicialmente pelo valor primario, ou seja, administrativo,
legal, financeiro, ou probatério, conservadas depois pelo valor secunddrio, isto é, de
testemunho ou, mais simplesmente de informagao geral.

Os arquivos, diferentes dos outros centros de informag¢do como as bibliotecas e os
museus, possuem propriedades especificas no que concerne ao seu conteido informacional,
conforme nos apresenta Bellotto (2010; p. 36) ao afirmar que “[em] se tratando de bibliotecas
e de museus, os fins serdo diddticos, culturais, técnicos ou cientificos, e de arquivo,
administrativos e juridicos, passando ao longo prazo, a historicos”.

Assim, os documentos de arquivo possuem dois valores elementares: o valor
primdrio, que estd ligado a utilizacdo imediata junto a administracdo, que seria, portanto, a
razdo pela qual os documentos sdo produzidos; e o valor secunddrio, de utilizacdo nao
imediata, correspondendo aos documentos que devido ao cardter da sua informacgdo
constituirdo os arquivos intermedidrios e subsequentemente os arquivos permanentes'.

Entretanto, para que essas informacdes continuem fazendo parte do seu reduto de
origem e, consequentemente, estejam disponiveis aos usudrios, € indispensavel a aplicacio de
medidas preventivas, no sentido de preservar a estrutura fisica e intelectual dos documentos, e
assim assegurar que nao sejam deteriorados ou perdidos por falta de tratamento arquivistico
adequado.

O Brasil possui leis que tratam da preservacdo dos arquivos. Uma delas € a Lei n°
8.159, de 08 de janeiro de 1991, denominada de “Lei de Arquivos”, que assegura: “Art. 1°— E

dever do Poder Publico a gestdao documental e a prote¢do especial a documentos de arquivos,

! De acordo com: COUTURE E ROUSSEAU. Os fundamentos da disciplina arquivistica. Lisboa: Dom Quixote,
1998.
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como instrumento de apoio a administracao, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como
elementos de prova e informagao”.

A Constituicao Federal de 1988 em seu inciso § 1° do artigo 216 adverte que “o poder
publico, com a colaboracdo da comunidade, promoverd e protegerd o patrimoénio cultural
brasileiro, por meio de inventdrios, registros, vigilancia, tombamento e desapropriagdo, e de
outras formas de acautelamento e preservagao” (BRASIL, 1988).

Nota-se que a preservacdo de documentos custodiados nos arquivos nado fica
meramente a cargo dos 6rgdos publicos, mas compete igualmente as organizagdes civis e 0s
entes particulares. No entanto, € importante salientar que mesmo dispondo de leis e politicas
que normatizam as praticas de preservacdo dos documentos de arquivos, muitos encontram-se
em estado de deterioracdo e boa parte desta documentacdo estd sendo perdida, devido a
auséncia de politicas que atentem para a conservagdo e preservacao dos acervos documentais.

Contudo, essa situacao se torna ainda mais agravante quando analisamos as condi¢des
de preservacdo no ambito dos arquivos permanentes, os quais quando formandos sem os
devidos critérios de organizacdo e tratamento previsto nas normas arquivisticas tornam-se
apenas grandes centros de depdsitos documentais, e, com a falta de politicas que contemplem
a organizacdo e preservacdo dos documentos de arquivo, o acesso € a recuperacdo da
informacao sao totalmente prejudicados.

A lei que dispde sobre as politicas de arquivos publicos e privados prevé que os
documentos de valor permanentes sdo inaliendveis e imprescritfveisz, e € dessas razdes que
decorre a necessidade de preservi-los.

Bruno Delmas nos orienta sobre as especificidades dos documentos de carater

permanente, considerando que essas informacoes estao para:

z

[...] provar, lembra-se, compreender e identificar-se. Provar seus direitos € uma
utilidade juridica e judicidria. Lembra-se é uma utilidade de gestdo. Compreender é
uma utilidade cientifica de conhecimento. Identifica-se pela transmissdo da memoria
¢ uma utilidade social. Essas utilidades desenvolveram-se em paralelo, porém, cada
uma delas sofreu transformagdes diversas dependendo das épocas, em razdo da

propria evolugio da sociedade [...]. (DELMAS, 2010, p.21)

Assim, a sociedade contemporinea vem reconhecendo de modo crescente a
importancia dos arquivos permanentes para além dos elementos de prova e testemunho, e,

dessa forma, os documentos preservados nos acervos permanentes nos remetem ao passado

2 . . ‘s . . . L1 . .
Caput 10 da lei 8.159, que dispdem sobre as politicas nacionais de arquivos ptiblicos e privados é dar outras
proveniéncias.
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onde foram constituidas as bases da nossa identidade social, cultural e politica, tornaram-se
espaco de conhecimento e memoria e, portanto, preservd-los faz parte do processo de
manutenc¢do da prépria historia.

Deste modo, o nosso estudo terd como objetivo analisar as condi¢des de preservacio
do arquivo permanente da Santa Casa de Misericérdia em Jodo Pessoa — PB.

A experiéncia pessoal que determinou a escolha do tema em questdo foi adquirida
ap6s um trabalho académico realizado na SCM-PB, que identificou a necessidade de fazer
uma averiguacdo mais minuciosa em relacdo as condi¢des de preservacdo do seu acervo
documental.

A contribuicdo da pesquisa para a academia € proporcionar aos discentes e docentes,
como também a todos os profissionais da drea arquivistica, uma fonte de informacdo que
possa somar e contribuir com trabalhos e pesquisas vindouras voltadas para a temdtica da
conservagdo e preservacdo dos documentos de arquivo, bem como a valorizagdo do
patrimdnio arquivistico de cardter permanente.

A realizacdo deste estudo poderd contribuir para a sociedade em geral, uma vez que
trard esclarecimentos sobre a importincia da preservacdo dos arquivos permanentes e
explanard sobre a necessidade de adotar medidas cautelares que atentem para a sobrevivéncia
e a contiguidade de acervos como os da Santa Casa de Misericordia.

A estrutura do trabalho encontra-se esquematizada em cinco capitulos, alguns dos
quais com subdivisdes, organizados conforme o conteido de que tratam, como detalhado a
seguir.

No primeiro capitulo estd a parte introdutéria apresentando em sintese os aspectos
gerais da pesquisa, sua relevancia e contribuicdo para a academia e para a sociedade, bem
como a justificativa da escolha do tema para estudo. Neste capitulo também é exposta a
problematizacdo do estudo, hipétese e os objetivos gerais e especificos que levaram a
constru¢do do estudo.

No segundo capitulo abordaremos a parte historica das Santas Casas de Misericordia e
a utilizacao do seu patrimonio documental como fonte de conhecimento e ressignificacao da
memoria. Em seguida, serd feita uma breve contextualizacdo dos arquivos permanentes em
que se procura estabelecer os conceitos, funcdo e suas finalidades. O capitulo também
abordard a conservacdo e preservacdo documental no ambito dos arquivos permanentes, €
através de um quadro tedrico, apresentaremos 0s principais agentes que corroboram com a
deterioragdo dos suportes documentais. Na sequéncia, trataremos das medidas protetivas

empregadas junto aos arquivos para a preservagdo documental. O capitulo se encerrard com a
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exibicdo de uma sintese sobre o diagndstico de arquivo, suas conjunturas € 0s principais
tedricos que abordam o assunto no ambito da arquivologia.

O terceiro capitulo dird respeito as metodologias utilizadas, em que serdo expostos: a
caracterizacdo da pesquisa, campo empirico, universo e amostra e os instrumentos da coleta
dos dados.

O quarto capitulo tratard da andlise dos dados e, finalmente, no quinto capitulo

teremos as consideragdes finais, em que serd confirmada a hipdtese levantada na pesquisa.

1.1 PROBLEMATIZACAO E HIPOTESE

No decorrer da histéria o homem registrou seus passos, acdes e pensamentos, € esses
registros foram cristalizados em diversos tipos de suportes. Inicialmente, tivemos 0s meios
rudimentares de comunicacdo, configurados através dos simbolos rupestres. Posteriormente,
com o surgimento da escrita, varios suportes foram sendo desenvolvidos ao longo da histéria,
e entre os principais suportes documentais utilizados na antiguidade, encontravam-se as
placas de argila, o papiro, o couro, os pergaminhos, entre outros.

Entretanto, com a evolucao da escrita o aumento da producgdo intelectual humana
cresceu e a informacdo passou a ser produzida em maiores proporcdes e em diferentes tipos
de suportes (como o papel). Seguindo essas mudangas, a partir do século XV passamos a
dominar as técnicas de impressdo de documentos, introduzindo, assim, novas dindmicas no
processo de producdo e disseminagdo da informacao.

A partir da materializa¢do da informag¢do nos suportes contemporaneos desponta-se a
necessidade de organizd-los, e para isso varios procedimentos foram desenvolvidos, no
sentido de acondicionar de forma ldgica, técnica e especifica essas informacdes nos arquivos.

Nesse sentido, Paes (2007, p. 15) nos informa que:

Logo que os povos passaram a um estidgio de vida social mais organizado, os
homens compreenderam o valor dos documentos e comegaram a reunir, conservar e
sistematizar os materiais em que fixavam, por escrito, o resultado de suas atividades
politicas, sociais, econdmicas, religiosas e até mesmo de suas vidas particulares.

Hoje a maneira como esses suportes sdo acondicionados em suas instituicdes seguem
um rol de procedimentos tedricos previstos na metodologia arquivistica, € sdo esses

mecanismos que viabilizam o arquivamento destes registros junto aos arquivos.
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Visando a preservacao dos documentos nos arquivos, foram criados mecanismos de
conservagdo na perspectiva de resguardd-los e, assim, prolongar a vida util dos suportes
documentais.

Deste modo, esta pesquisa parte do seguinte questionamento: quais as condicoes
fisicas do acervo documental permanente da Santa Casa da Misericordia em Joao
Pessoa-PB, no que concerne a preservacao de seus documentos?

Como hipétese, acredita-se que as condi¢des de arquivamento dos documentos sob
custddia da Igreja de Misericordia ndo estdo de acordo com as normas de acautelamento e
preservacdo previstas na legislacdo arquivistica. Para constatar tal afirmacdo utilizamos o

diagnéstico de arquivo como base para o levantamento dos dados.

1.2 OBJETIVOS

1.2.1 Objetivo Geral

® Analisar as condi¢des de preservacdo do arquivo permanente da Santa Casa de

Misericordia em Jodo Pessoa — PB.

1.2.2 Objetivos Especificos

e Realizar um diagndstico de arquivo na Santa Casa de Misericordia em Jodo Pessoa —
PB;

e Verificar as condi¢des de conservacdo e preservacao dos suportes documentais do
acervo arquivistico da institui¢do;

e Identificar possiveis fatores de deterioracdo documental.
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2 FUNDAMENTACAO TEORICA
2.1 AS SANTAS CASAS DE MISERICORDIA: LEGADO E MEMORIA DOCUMENTAL

As Santas Casas de Misericordia foram fundadas em Portugal, pela Rainha Leonor de
Lancastre, no final do século XV. A finalidade da sua criacdo era ajudar a resolver os graves
problemas de assisténcia social e satide existentes em Portugal (GUIMARAES SA, 2000). A
partir daf teve inicio uma das mais significativas institui¢cdes filantrépicas que viriamos a
conhecer.

Uma vez criadas, essas irmandades dedicavam-se as atividades de assistencialismo
social e agdes religiosas, conforme atesta Khoury (2004, p. 26):

[...] norteados por um idedrio de atendimento espiritual, religioso, moral e corporal
ao conjunto da populacdo mais carente, sobretudo os mais necessitados, as
Misericordias reuniam, em Irmandades e confrarias, elites abastadas e setores
hegemdnicos das cidades, destinando-se a socorrer os enfermos; amparar as
mulheres e os 6rfaos; cuidar dos idosos, dos alienados e dos presos; dar vestimentas,
alimentagdo e pousada aos mais carentes; enterrar os mortos indigentes, suprindo as
necessidades mais urgentes.

Prontamente, essas instituicdes durante muito tempo foram o cerne sobre o qual se

apoiavam uma rede de servicos humanitdrios bem mais amplo do que qualquer outro

promovido pelas institui¢des religiosas da época, como nos confirma Abreu (2001, p. 599):

Poucas confrarias tiveram estatutariamente as suas funcdes tdo bem definidas como
as Misericordias. Poucas foram, também, aquelas que, privilegiando a assisténcia ao
outro, mais do que aos confrades e seus familiares, ambicionaram cuidar de todos os
que necessitassem de auxilio.

Os projetos filantrépicos das Misericordias amplificaram as suas competéncias
principalmente quando incorporados aos seus complexos religiosos a instalacdo dos hospitais
e cemitérios locais. Assim, as misericordias se transformaram em um dos maiores simbolos
de assistencialismo em termos imperiais da época.

Organizadas como Irmandades, essas instituicdes expandiram seus servicos de
assistencialismo além-mar, fixando-se em diferentes territérios, tais como Asia, Africa e
América, seguindo de perto o progresso da colonizacido Lusitana. Além do mais, fizeram-se
presentes em outras regidoes, mesmo sem a intervencao da administracdo de Portugal, sendo o

caso das Misericordias das Filipinas, Manila e Japao (FRANCO, 2014).
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No Brasil, as primeiras Santas Casas de Misericordia surgiram apds a chegada da
colonizacdo Portuguesa, sendo instaladas em algumas Vilas de acordo com as estratégias da
organiza¢do administrativa de Portugal. De acordo com a pesquisa de Franco (2014), as
primeiras Santas Casas fundadas no pais foram as de Olinda (1539), Santos (1543), Espirito
Santo (1545) em meados do século XVI e posteriormente a essas, a Santa Casa de Jodo
Pessoa foi criada, em 1585.

Sendo uma das principais confrarias a atuar com obras filantrpicas, as Santas Casas
confirmavam a sua primazia no territrio onde se instalavam, desempenhando suas acdes de
assistencialismo em torno de 14 principios de caridade, divididos em:

sete espirituais e sete corporais, inspiradas pelo Evangelho, consignado segundo Sao
Mateus, a saber: ensinar os ignorantes, dar bons conselhos, punir os transgressores
com misericordia, consolar infelizes, perdoar as injdrias recebidas, suportar as
deficiéncias do préximo, orar a Deus pelos vivos e pelos mortos, resgatar cativos e
visitar prisioneiros, tratar dos doentes, vestir os nus, alimentar os famintos, dar de

beber aos sedentos, abrigar os viajantes e os pobres, sepultar os mortos (SILVA
2016, p. 05 apud RUSSEL WOOD, 1981 p. 14-15).

Como toda instituicdo, as Misericérdias registravam através dos documentos suas
acOes e funcionalidade, e em seus acervos encontramos diversas espécies e tipologias
documentais que tratam dos mais variados assuntos ligados as fun¢des de ordem religiosa,
interesses econdmicos e patrimoniais da Irmandade, registros de imdveis, atas, certiddes de
nascimento e 6bito, dentre outros.

De acordo com Silva (2016, p. 06), “a andlise cuidadosa do papel socio religioso
desempenhando pela irmandade da Misericordia ndo deixa duvidas de que esta era
considerada como parte da administragdo publica colonial, imperial e, durante algum tempo,
republicana”. Desta forma, os registros das Santas Casas de Misericordia nos revelam a
multiplicidade das suas atividades, e através destes registros podemos contemplar as
conjunturas sociais, religiosas, patrimoniais que apoiaram o desenvolvimento da sociedade.

Mesmo diante de um rico acervo documental, boa parte da informacdo
consubstanciada nos arquivos das Misericordias infelizmente sdo fontes de informagdo pouco
acessada pela sociedade. Isso é um reflexo da falta de subsidios que divulguem esses espacos
de cultura e memdria e, em outros casos, ainda mais graves, o acesso € limitado devido ao
estado de deterioracdo dos documentos.

Bezerra e Oliveira (2013, p. 02) fundamentam essa questdo expondo que “as formas
ou maneiras de acesso a memoria se ddo a partir dos documentos armazenados, ja que ela se

cristaliza no traco, pelo vestigio, na materialidade do registro”. Assim, € concludente
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reconhecer que e as formas de acesso a essa memoria documental s6 serdo possiveis através
da preservacao dos documentos de arquivo.

Ultimamente vdarias pesquisas estdo sendo realizadas por meio dos dados
disponibilizados nos registros documentais das Misericérdias. Destaca-se a investiga¢do
realizada por Yara Aun Khoury, que coordenou a elaboracdo de um guia fonte® das 110
principais Misericordias fundadas no Brasil. Essa fonte de pesquisa nos oferece a andlise
institucional e histérica de cada Irmandade catalogada, e em torno dessas informagdes os
coordenadores apresentam uma sintese dos principais fundos, grupos e séries documentais
mantidos sob custédia dos arquivos destas instituicoes.

A pesquisa de Khoury nos ajudou a visualizar varias lacunas existentes no cenario
atual das Santas Casas de Misericérdias fundadas no Brasil. A Irmandade da Bahia, por
exemplo, é detentora de um rico e bem preservado acervo documental, porém,
lamentavelmente essa realidade nao se estende as demais Misericordias do pais, e
infelizmente muitas Irmandades sofreram e ainda sofrem com perdas dos seus registros
documentais.

Percebemos através dos relatos histéricos que as invasdes holandesas, ocorridas no
século XVII, contribuiram com algumas perdas patrimoniais e documentais das

Misericordias, conforme nos apresenta Franco (2014, p. 11):

Também na América portuguesa a invasdo holandesa (1630-1654) impds
desestruturagdes significativas na regido entre Pernambuco e Bahia. Depois de 1654
foi comum o envio de demanda a coroa para a recuperacdo dos bens perdidos
durante as guerras, e boa parte dessas Misericérdias jamais conseguiu se reerguer de
perda de prestigios e patrimdnios causada pela ocupacio [...].

Alguns documentos do acervo da Santa Casa de Misericérdia de Jodo Pessoa também

registram essas lacunas, como mostra o relato do escrivao da confraria Paraibana:

Aos 28 dias do més de Novembro de mil oitocentos e setenta e dois no consistorio
da Igreja da Santa casa da Misericérdia da cidade da Parayba do Norte, declaro que
achado-se matriculados, de ordem da provedoria, neste livro, todos os irmaos desta
Santa Casa, desde sua fundacdo, cujos tragos, foram encontrados em cadernos,
livros, folhas soltas, que existiam no arechio — podendo acontecer que tenha
escapado alguns dos quais niio ficou a menos a meméria®.

3 0 Guia debruca-se sobre a Instituicdo como o todo, contendo dados cadastrais e histéricos referentes as
Misericérdias fundadas do Brasil entre os anos de 1500 a 1900, e as suas unidades detentoras dos arquivos nao
correntes.

* Referéncia retirada do termo de declaracio langado no livro primeiro que constam os nomes de todos os irmios
vivos e mortos sem ordem cronoldgica, que faziam parte da instituicdo Santa da casa da Misericérdia da Parayba
— Ano 1872. Sem péginas.
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As Santas Casas de Misericordias acompanharam de perto a construcdo da nossa
sociedade, e no auge da sua ascendéncia constituiram uma rede de assistencialismo que
beneficiou uma ampla parcela da populacdo, promovendo além das obras religiosas inimeros
servicos de cardter social. Entretanto, Silva (2016, p. 05) nos alerta que:

Ao fim do século XIX, com advento da Repiiblica, os problemas financeiros da
Santa Casa vao se acumulando e correspondem 4 perda do prestigio das Irmandades
religiosas em todo o Brasil. O que antes compunha uma rede de atividades
assistenciais fundamentais exercidas localmente, aos poucos vai se extinguindo na
medida em que a Santa Casa vai perdendo para os poderes municipais e estaduais
seus meios de praticar a caridade.

Hoje as Santas Casas de Misericordia do Brasil ndo exercem mais as fungdes
filantrépicas que constituiram as bases de sua origem. Poucas ainda promovem o atendimento
hospitalar, prestado a populacio através dos meios publicos. Assim, as acdes que antes eram
realizadas através da caridade desvinculam-se desta funcdo e passam a fazer parte das
politicas governamentais.

Assim, as Misericérdias atualmente desempenham apenas as acdes espirituais, no
entanto outras conseguiram ir além das obras religiosas, e 0os seus acervos permanentes se
transformaram em grandes centros de cultura e pesquisa documental.

Portanto, acompanhar a histéria das Santas Casas de Misericérdia seguindo suas
alteracdes funcionais e estruturais nos possibilita compreender as mudangas e evolugdes da
vida cotidiana onde se fixaram. Os registros documentais que compdem seus arquivos
permanentes se apresentam como um lugar de ressignificacdo da memoria desempenhando

um papel fundamental no desenvolvimento do pensamento individual e coletivo da sociedade.

2.2 AS VERTENTES CONTEXTUAIS DOS ARQUIVOS PERMANENTES OU
ARQUIVOS DE TERCEIRA IDADE

A partir das fundamentacgdes até entdo apresentadas, ¢ imprescindivel discutirmos os
processos que formam os arquivos permanentes, uma vez que nossa pesquisa perpassa no seio
do acervo documental permanente da Santa Casa de Misericérdia — PB.

Os arquivos permanentes sdo caracterizados como o “conjunto de documentos
preservados em cardter definitivo em fung¢do de seu valor para a eficicia da acgdo
administrativa, como prova, garantia de direitos ou fonte de pesquisa” Bernardes (1998, p.
21). Todavia, os documentos quando gerados por suas instituicdes ou pessoas, ndo se

configuram inicialmente de cardter permanente, pois em principio sua fungdo € cumprir as
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atividades administrativas das quais foram originados. Apds o cumprimento de suas
respectivas funcdes, os documentos seguem algumas fases que determinardo a sua eliminag@o
ou guarda permanente.

De acordo com Couture e Rousseau (1998, p. 286) “todos os documentos de arquivo
passam por um ou mais periodos caracterizados pela frequéncia da sua utilizagdo e pelo tipo
de utilizacao que deles € feita. Fala-se do ciclo vital dos documentos”. Em geral, o ciclo vital
dos documentos percorre trés estdgios de evolucdo, que sdo os arquivos correntes,
intermedidrios e permanentes, € é a frequéncia de utilizacdo desses documentos que
determinard o tempo de permanéncia em cada estigio.

Lopes (2009, p. 214) define os arquivos correntes como “os acervos montados nos
setores de trabalho em decorréncia das fungdes e atividades exercidas e da necessidade de
manté-los no local por razdes administrativas”.

Nessa fase, também conhecida como primeira idade, os documentos possuem valor
plrime’lrio5 , pois sdo frequentemente consultados, atendendo, assim, as especificidades da
instituicdo, pessoa fisica ou juridica que o gerou.

Para os arquivos intermedidrios, temos a corroboracao de Paes (2007, p. 117):

[...] consiste em proceder a um arquivamento transitério, isto é, em assegurar a
preservacdo de documentos que ndo sdo mais movimentados, utilizados pela
administracdo e que devem ser guardados temporariamente, aguardando pelo
cumprimento dos prazos estabelecidos pelas comissdes de andlise ou, em alguns
casos, por um processo de triagem que decidird pela eliminacido ou o arquivamento
definitivo, para os fins de prova ou de pesquisa.

Em se tratando dos arquivos permanentes, Bellotto (2010 p. 227) afirma que os estes

“existem com a fungdo precipua de recolher, custodiar, preservar e organizar os fundos

documentarios”. O autor afirma, ainda, que:

A existéncia de um arquivo de terceira idade justifica-se por seu sentido patrimonial
e testemunhal. Por um lado é preciso preservar como patrimonio esses conjuntos
organicos de informacdo e respectivos suportes, por motivos de transmissao cultural
e visando a constituicdo/reconstitui¢do incessante das formas de identidade de um
grupo social [...] (BELLOTTO, 2010, p. 263).

SValor Primério — qualidade que possui cada documento produzido ou recebido por uma pessoa fisica ou moral
no exercicio das suas fungdes, para fins administrativos, legais, financeiros ou probatérios, a fim de decidir agir e
controlar as decisdes e as accdes empreendidas. O valor primario de um documento estd estreitamente ligado
com as razdes que justificam sua criagdo, existéncia e utilizagdio (COUTURE e ROUSSEAU, 1998, p. 296, grifo
do autor).
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Assim, os arquivos permanentes acomodam os documentos que cumpriram
~ .. . . , 6 . ~
expressamente as fungdes administrativas, e devido ao valor secundario” da sua informacgao
nao foram eliminados.
Quanto a andlise que determina se o documento € constitutivo para a guarda
permanente, Bernardes (1998, p. 25) afirma que sdo:
[...] aqueles que, esgotados os prazos de vigéncia, prescricdo e precaucdo,
estabelecidos nas Tabelas de Temporalidade’, devem ser preservados por forca das
informagdes neles contidas, para a eficidcia da acdo administrativa, como prova,
garantia de direitos, ou fonte de pesquisa.

Em relacdo as atividades previstas na atuacdo dos arquivos permanentes, assevera Paes

(2007, p. 122):

A funcdo de um arquivo permanente é reunir, conservar, arranjar, descrever e
facilitar a consulta dos documentos oficiais, de uso ndo-corrente, ou seja, concentrar
sob sua custédia, conservar e tornar acessivel documentos ndo-correntes, que
possam torna-se Uteis para fins administrativos, pesquisas histéricas e outros fins.

E importante salientar que a fungdo de “reunir”, & qual se refere Paes, ndo poderé aqui
ser interpretada como um conceito amplo. O recolhimento documental que constituird os
arquivos permanentes acontecerd mediante procedimentos técnicos previstos de acordo com
as normas e os termos que nos oferece a metodologia arquivistica.

Entretanto, é fato que algumas institui¢des, com o intuito de se verem livres de suas
obrigagdes, encaminham os documentos para a guarda permanente sem os devidos critérios de
avaliacdo, tampouco se utilizam de instrumentos para selecio da informacdo de valor
secundério. Dessa forma, transformam os arquivos permanentes em depdsitos de documentos,
desprovidos de gestdo documental, comprometendo, assim, suas atividades na instituicdao
geradora e seu papel diante da sociedade.

A vista disso, os arquivos permanentes sio formados através de um conjunto de
critérios e atividades especificas de sua funcdo, visando promover a preservagdo dos suportes
documentais, evitando que agentes nocivos danifiquem e destruam os documentos sob sua

custédia. Desse modo, o préoximo tema abordard a preservacdo no ambito dos arquivos

%Valor secundério — qualidade que possuem os documentos baseados na sua utilizacdo nfio imediata ou
cientifica, bem como nas suas caracteristicas de testemunho privilegiado, auténtico e objectivo ou de informagao
eral (COUTURE E ROUSSEAU, 1998, p. 296, grifo do autor).

Tabela de temporalidade documental pressupde a aplicagdo de prazos prescricionais de permanéncia dos

documentos nos arquivos correntes e intermedidrios, devendo apds o decurso desses prazos serem recolhidos ao
arquivo permanentes ou eliminados (RODRIGUES, 2014, p. 128).
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permanentes e os principais agentes que promovem a deterioracdo dos documentos de

arquivo.

2.3 PRESERVACAO DOCUMENTAL: ATIVIDADE INDISPENSAVEL NA
CONJUNTURA DOS ARQUIVOS PERMANENTES

Lembrar é uma atividade pratica do nosso cotidiano. A nossa memdria nos conduz
diariamente as mais variadas lembrancas. Nas institui¢des, essas “lembrancas” sao
materializadas a partir dos atos e pelos registros que cristalizam o resultado das suas acdes
CcOmo organismo.

O acesso a essas “lembrangas institucionais” s sera concebivel a partir do momento
que os aspectos fisicos e 16gicos dos suportes documentais forem assegurados, e para tal
concessdo € imprescindivel a aplicacdo de politicas no sentido de garantir a conservagao e
preservacao destes suportes.

Entretanto, grande parte dos documentos que deveriam estar consubstanciados em
ambientes adequados para guarda, encontra-se acumulada em pordes, depdsitos ou em
espacos totalmente inadequados para essa finalidade, e parte desses documentos sdo formados
através dos materiais organicos (como o papel, por exemplo), que necessitam de
acondicionamento e cuidados especiais. Sob esta perspectiva, Bezerra e Oliveira (2013, p. 02)

consideram que:

[...] os suportes de informacdo que corroboram com a cristalizacdo da memoria sdo
construidos, na maioria dos casos, em matérias pereciveis, a exemplo do papel.
Esses suportes sdo naturalmente afetados pelas variacdes da umidade relativa e de
temperatura, provocando assim a expansdo e consequentemente a sua deterioragcdo
estrutural [...].

Partindo das consideracdes realizadas por Bezerra e Oliveira, acima, € possivel
deduzirmos que sem os devidos critérios de preservagdo, a integridade fisica dos documentos
fica comprometida. Por essa razdo, é pertinente pensarmos em procedimentos que possam
contribuir para a perenidade do conteudo informacional no ambito dos arquivos de guarda
permanente.

Em consondncia com as ideias supracitadas, Duarte (2009, p. 10) aponta: “Assim, a
filosofia que vem sendo desenvolvida nos dltimos tempos € a preservacdo como termo mais

abrangente que envolve as diretrizes de conservagao ou restauracao”.
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Nesse sentido, a preservacdo documental € visualizada a partir de uma perspectiva

interdisciplinar que, junto a conservacdo e restauracdo, poderdo acentuar as formas de

deterioracdo acometidas aos arquivos. Assim, Cassares nos apresenta as seguintes

conceituagoes:

Conservacdo: ¢ um conjunto de agdes estabilizadoras que visam desacelerar o
processo de degradacdo de documentos ou objetos, por meio de controle ambiental e
de tratamentos especificos [...].

Restauracao: ¢ um conjunto de medidas que objetivem a estabilizac¢@o ou a reversdo
de danos fisicos ou quimicos adquiridos pelo documento ao longo do tempo e do
uso, intervindo de modo a ndo comprometer sua integridade e seu carater histdrico.
(CASSARES, 2000, p. 12, grifos do autor.)

A preservacdo é parte geral de um processo que inclui acgdes voltadas para

conservagdo e restauracdo documental, de modo que essas a¢gdes impliquem na prote¢do do

acervo, evitando, assim, sua danificagdo fisica.

Corroborando com o exposto, Rodrigues (2014, p. 177) assevera que a preservacao se

configura por:

Medidas de cunho administrativo (politica organizacional) e /ou operagdes,
diretamente relacionadas com os processos de conservacdo e restauracdo, que
objetivem afastar efeitos diretos ou indiretos, provenientes de condutas inadequadas
referentes ao tratamento dispensado ao acervo ou patrimonio documental, sejam elas
de ordem humana ou ambiental, salvaguardando os documentos de arquivos e as
informagdes nelas contidas.

Desta maneira, a preservacdo ¢ apresentada de forma simbdlica através da

configuracdo de um “guarda-chuva, sob o qual se abrigam a conservagdo, a restauragdo e

conservagao preventiva” Silva (2008, p. 03).

A respeito da preservagdo diante do contexto dos arquivos na contemporaneidade,

enfatiza-se:

A preservagdo, hoje, € uma nocfo que abarca intimeras politicas de agdo, inclui os
tratamentos de conservacdo, a aquisi¢do, a organizacdo, a distribuicdo e a
operacionaliza¢do de recursos, financeiros e materiais para a devida protecdo as
fontes de informacdo, com o objetivo de retardar o inicio da deterioracdo e de
renovar a possibilidade de utilizagdo dos acervos dentro de que chama de

gerenciamento de preservagio [...].(SILVA 2008, p.75)

z

Portanto, a preservacdo € um componente essencial na politica de tratamento

documental no sentido de assegurar a integridade dos suportes, mantendo a perenidade da

informacdo dos arquivos. Para isso, € necessdrio que acgdes de cunho operacional,

administrativo e arquivistico sejam tomadas no sentido de evitar danos nocivos aos
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documentos, e recuperar aqueles com deterioracdes existentes. Dessa forma, é importante
considerarmos os fatores que contribuem para a deterioracdo de documentos de arquivo. E o

que veremos no proximo item.

2.3.1 Fatores de Deterioracao dos Documentos

Embora ndo seja possivel extinguir completamente as causas que provocam a
deterioragdo dos documentos de arquivo, € possivel pensarmos em diminuir sistematicamente
seus indicios e incidéncias através das medidas de intervencdo propostas pelas atividades de
preservagao.

Entretanto, para que essas medidas preventivas sejam aplicadas com eficiéncia, torna-
se necessdrio inicialmente conhecer os fatores que levam a degradacdo dos suportes
documentais.

De acordo com o Manual de Nocdes Bésicas de Conservacdo Preventiva de
Documentos (Fiocruz)®, diversos fatores de ordem interna e externa levam a degradacao dos
documentos de arquivo, sendo eles classificados como: agentes quimicos, ambientais,
bioldgicos e os fisico-mecanicos.

Assim, a tabela a seguir representard os principais agentes nocivos que promovem a
destruicio dos documentos de arquivo. E importante salientar que nossa intencio aqui ndo é
nos aprofundarmos nas elucidacdes cientificas de cada agente, mas elencar os principais
atuantes no processo de deterioracdo dos documentos, especialmente aqueles acometidos nos

suportes organicos.

Tabela 1: Fatores de Deterioragdo documental

CAUSADOS POR AGENTES QUIMICOS

Poluicao do Ar Formados por gases que sio lancados na atmosfera como enxofre e o didxido
de carbono, esses poluentes contribuem para o desgaste dos documentos de
arquivo, especialmente aqueles armazenados nos suportes organicos (papel).
O contato direto desses agentes com os documentos promove a incidéncia de
manchas e escurecimento do papel, além de alterar também a estrutura

documental.

Poeira Formada por particulas mindsculas e substincias quimicas e amorfas trazem

8Dispom’vel em: http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/upload/normas _conservacao fio cruz 1358966008.pdf
Acesso 16 - margo- 2018.
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areia, terra, fuligem, residuos dcidos entre outros componentes. Os
fragmentos de poeira em contato com o papel geram acio cortante e abrasiva
aos documentos de arquivo. A aglutinacdo do p6 € absorvida pela fibra do

papel provocando manchas como também o escurecimento dos suportes

documentais.
CAUSADOS POR AGENTES AMBIENTAIS
Temperatura As temperaturas sido fatores nocivos que danificam os documentos de

arquivo. O calor acarreta o ressecamento do suporte, o amarelamento e a
quebra do papel. Os documentos dispostos em ambiente Umido (causado
pelas baixas temperaturas) sofrem com a proliferacdo e as acdes destrutivas

de fungos e mofos.

Radiacao da Luz Dependendo da intensidade da luz natural (sol) ou artificiais (lampadas) os
elementos de radiacdo emitidos por esses agentes acabam provocando o
enfraquecimento dos suportes documentais. A incidéncia constante de altas
taxas de radiacdo pode tornd-los mais frageis, quebradicos, escurecidos (em
se tratando dos documentos em suporte orgdnico — papel). A iluminagdo
inadequada nos arquivos ocasiona, com o passar do tempo, o desbotamento
das tintas e a mudanca de cor dos documentos, podendo alterar a sua

legibilidade.

Qualidade do Ar A qualidade do ar também se caracteriza como um dos fatores que elevam a
degradacdo dos documentos de arquivo. No ar, é possivel encontrarmos a
presenca de muitos agentes poluentes, como o diéxido de carbono, o di6xido

de enxofre, certos gases e vapores, que sdo elementos altamente nocivos aos

documentos.
Guarda O acautelamento quando realizado de maneira incorreta é considerado um
Inadequada componente de deterioragdo. A superlotagdo das caixas usadas para o

acondicionamento documental causa a compactacdo dos papéis que pode
sofrer rasuras e amasso no decorrer do manuseio. As caixas direcionadas ao
acondicionamento dos documentos devem ser especificas. Recomenda-se o

uso das poliondas ou confeccionadas em papel se possivel isentos de acidez.

Desastres Incluem os fendmenos meteoroldgicos, ciclones, furacdes, deslizamento de
terra, inundagdes, raios, enchentes, entre outros. Os desastres constituem um
dos fatores de maior gravidade na destruicdo dos centros documentais.
Danos provocados pelo fogo e dgua podem causar sérias avarias aos

documentos de arquivo. Dependendo da acdo e gravidade da catdstrofe, o
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acervo pode ser totalmente destruido.

Manuseio O humano age de forma nociva quando manipula de forma incorreta os
incorreto documentos sem os devidos cuidados e precaugdes. Os problemas no
manuseio nfo se limitam apenas no momento em que os documentos estao
nas maos dos seus usudrios. Deve-se analisar toda a tramitacdo que a
documentagdo faz dentro de sua unidade ou instituicdo, tomando cuidado
com as formas de reproducdo e acondicionamento. Para a manipulagdo dos
suportes documentais (especialmente aqueles de guarda permanente),
recomenda-se o uso de equipamentos de protecdo, tais como luvas, mascaras

e toucas, como forma de tentar evitar, assim, possiveis contaminacdes

cruzadas.
CAUSADOS POR AGENTES BIOLOGICOS
Fungos Os fungos decompdem a matéria organica dos suportes documentais,

manchando e destruindo seus elementos informacionais. Podem ainda
contaminar os usudrios que manuseiam os documentos sem os devidos
equipamentos de protecdo. Os fungos ou mofos constituem um dos graves
problemas para acervos em papel, por se tratar de uma ameaca constante
encontrada geralmente em ambiente com muita umidade, sdo extremamente
aglutindveis aos materiais organicos que constituem grande parte dos
documentos de arquivo. Os tipos que mais atacam oS arquivos sio
transportados pelo ar, por insetos ou até mesmo pelas proprias pessoas,
podendo migrar entre os ambientes € em pouco tempo acentuar a

deterioragcdo dos acervos arquivisticos.

Insetos Entre os principais grupos de insetos que infestam os arquivos, encontramos
os roedores (baratas, tracas, piolhos de livros), considerados como agentes
externos, e os cupins e brocas, denominados agentes internos. Causam danos
de grande intensidade se ndo identificados em um curto periodo de tempo,
seus estragos ampliam-se de forma rdpida. Os agravos sdo indmeros,
gerando perfuragdes e furos aos documentos, podendo ocasionar a perda

total do suporte.

Roedores Os ratos sdo um dos agentes que promovem a deterioragdo documental e,
além dos estragos aos suportes, esses roedores oferecem o risco de
transmissao de doengas ao ser humano, como leptospirose, hidrofobia, entre

outras.

Fonte: Elaboracdo prépria, com base em Cassares (2000).
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De acordo com as consideracdes acima os profissionais que trabalham em arquivos
devem estar preparados para promover as medidas necessdrias no sentido de garantir a
perenidade dos suportes documentais, langando um olhar amplo sobre o acervo. E através
desta visdo holistica que os agentes que causam a deterioragdo de documentos poderdo ser
identificados e consequentemente tratados, possibilitando a preservacdo dos documentos de
arquivo, evitando que acdes evasivas (como a restauracdo) sejam aplicadas por auséncia de

politicas preventivas.

2.4 A IMPORTANCIA DA PRESERVACAO DOCUMENTAL NO AMBITO DOS
ARQUIVOS PERMANENTES

As acdes desenvolvidas junto aos arquivos para evitar o desgaste dos suportes
documentais devem ser vistas como atividades preventivas, considerando que sao esses atos
que garantirdo a longevidade da informacgdo, protegendo assim o patrimonio cultural contra
possiveis acdes de agentes que provocam a deterioracdo dos documentos de arquivo.

E importante salientar que o foco desta pesquisa estd diretamente voltado 2
preservacdo das informacgdes cristalizadas nos suportes organicos (como o papel). Sabemos
que sem os devidos critérios de preservacdo, esses suportes com o passar do tempo poderao
deteriorar-se, e para recuperd-los, quando destruidos completamente, s6 serd possivel com a
intervengao da restauragao.

A restauracdo se configura em um processo moroso € invasivo, sendo uma acdo
realizada por um profissional especializado, como um restaurador ou arquivista capacitado na
area de restauracdo, que busca como um ultimo recurso salvar as informacdes contidas nos
documentos e, assim, manté-las acessiveis para a institui¢do produtora, como também para a
sociedade.

No entanto, nem sempre essa recuperagao € possivel. Dependendo da deterioracdo que
se apresente, 0 documento poderd ndo ser salvo. Deste modo, o mais recomendado € que se
faca a preservacdo de danos como forma de evitar intervengdes de restauracdo nos
documentos.

De acordo com a Tabela 1 apresentada anteriormente, sabemos quais as causas € 0s
agentes que promovem a deterioragdo em acervos documentais. A seguir, apresentaremos
uma tabela que tratard das medidas de acautelamento no sentido de estabilizar e preservar os

documentos de arquivo.
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Tabela 02: Principais Medidas de Preservacao para Documentos de Arquivo.

Acondicionamento

Compreende os itens utilizados para proteger e armazenar os documentos de
arquivo visando a protecdo dos suportes, a facilidade do manuseio e
agilidade ao acesso. Sdo produzidos ou encontrados em diversos formatos e
matérias. Os mais utilizados nos arquivos sdo: caixas poliondas e de papelao,
envelopes, pastas etc. Deve-se observar a composicdo e a qualidade dos
materiais utilizados na fabricacio dos componentes usados para o
acondicionamento, pois manterdo contato direto com os documentos e,

dependendo da sua composicido, podem exercer o inverso da preservagao.

Armazenamento

Incide inicialmente com a retencdo/guarda operacional em conjunto com
operacdes de arranjo fisico que buscard a conservacdo dos documentos na
drea de guarda permanente. A acdo insere-se na andlise dos mobilidrios
direcionados para a guarda e acondicionamento documental, verificando-se
armdrios, estantes etc. As normas arquivisticas recomendam para o

armazenamento a utilizacao de estantes lisas e arquivos deslizantes.

Climatizacao

Controle da temperatura, umidade, poluicao e circulagdo de ar, realizado por
meio de aparelhos especiais (umidificador, desumidificador e ar-
condicionado), proporcionando ao ambiente de arquivo as condigdes

favordveis para o armazenamento documental.

Desinfestacao

Consiste em exterminar (através de processos quimicos) qualquer forma de

agentes animais ou vegetais responsaveis pela deteriora¢do dos documentos.

Higienizacao
Documental

Incide na remocdo das particulas de sujidade e outros residuos nocivos aos
documentos. Utilizam-se técnicas apropriadas que ndo causem abrasdo ou
nenhum outro estrago aos documentos. Essa acdo é realizada de forma
mecinica usando matérias a seco (pinceis, pingas, extratores etc.). A
intervengdo deve ser aplicada em todos os arquivos (especialmente nos
arquivos permanentes). O ato de higienizar apresentard ao profissional
responsdvel pela atividade as condig¢des fisicas do documento. Assim,
existindo qualquer indicio de deterioragdo, serdo indicadas outras ac¢des de

intervengdes, caso se julgue necessario.

Pequenos Reparos

Sdo utilizados para deter um processo inicial de deterioragdo documental.
Esse processo de intervengdo sé poderd ser executado por profissionais com
experiéncia na drea de restauracdo, pois os critérios utilizados requerem
interven¢do direta ao documento/suporte. Recomenda-se utilizar papel com
ph neutro ndo 4cido ou suavemente alcalino. Tal procedimento € realizado

para evitar que danos maiores danifiquem completamente o documento.
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Restauracio E a prética de intervencido que demanda métodos. Nao pode ser realizada por
qualquer pessoa. Esse processo trabalha com intervencdes diretas no suporte
documental, com o designio de reverter os danos fisicos ou quimicos ja
causados a estrutura do suporte. Os materiais utilizados nesse procedimento

vao depender dos danos e da condi¢do de deterioracio apresentada.

Vistoria Consiste em inspecionar os arquivos com a finalidade de identificar
ocorréncia de agentes detratores como insetos, roedores, tracas, etc. A
observagdo da estrutura fisica do arquivo também € realizada na perspectiva
de identificar goteiras, infiltracdes, rachaduras e outros elementos que

causam a danificacdo/deteriora¢do dos suportes documentais.

Fonte: Elaboragao prépria, com base em Duarte (2009).

Além das agdes tradicionais supracitadas na tabela, outro componente que pode ser
introduzido na politica de preservacdo documental € a digitalizacdo, que se enquadra em um
procedimento totalmente técnico e acontece através da transfiguracdo de um documento
produzido em suporte analogico — o papel — para o suporte digital, sendo realizado através da
captura da imagem por meio de software especifico.

O Conselho Nacional de Arquivos — Conarq — recomenda o uso da digitaliza¢cdo como
um instrumento que poderd ser introduzido no ambito da conservacdo dos suportes como
também servir de apoio na disseminagdo de documentos arquivisticos. Assim, o Conarq

(2010, p. 33) apresenta os beneficios da digitalizacdo, a saber:

Contribuir para o amplo acesso e disseminacdo dos documentos arquivisticos por
meio da Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo; Permitir o intercAmbio de
acervos documentais e de seus instrumentos de pesquisa por meio de redes
informatizadas; Promover a difusdo e reprodugdo dos acervos arquivisticos nao
digitais, em formatos e apresentacdes diferenciados do formato original;
Incrementar a preservacdo e seguranca dos documentos arquivisticos originais que
estdo em outros suportes ndo digitais, por restringir seu manuseio.

A inten¢@o ndo serd discutir as peculiaridades quanto a digitalizacdo documental no
ambito da arquivologia, tampouco inferir a respeito das garantias dos suportes quanto a
obsolescéncia da informacgdo digital. Nossa proposta baseia-se unicamente em apresentar a
digitalizacdo como uma op¢do a mais no contexto da preservacio de documentos.

A partir da observacdo do objeto de estudo/trabalho, o arquivista terd condi¢des para
adotar procedimentos que envolvam a gestdo e a manutencdo dos arquivos, cujo diagndstico

insere-se nesta contextualiza¢do como instrumento que subsidiard o levantamento de dados.
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2.5 DIAGNOSTICOS DE ARQUIVO: FONTE DE INFORMACAO E LEVANTAMENTO
DE DADOS

O diagnostico é uma das principais atividades da gestdao de documentos. Conduz-nos a
uma visdo analitica da situagdo em que se encontram oS arquivos € permite identificar
possiveis irregularidades e lacunas que comprometem a eficiéncia da gestdo documental.

Sob esta perspectiva, Ferreira e Melo (2008, p. 06) versam que o diagndstico é

[...] um instrumento auxiliar que torna possivel identificar todos os problemas
relacionados ao desenvolvimento das atividades arquivisticas, mediante pesquisa
realizada nas instituigdes responsaveis pela producdo acimulo dos documentos e
principalmente no préprio arquivo.

Trazendo um aspecto mais amplo sobre o diagndstico, Rodrigues corrobora:

Além do levantamento da situacdo dos arquivos e das massas documentais
acumuladas, o diagndstico de arquivo tem como objetivo verificar: a existéncia de
recursos humanos capacitados para o desempenho das atribui¢cdes; as instalacdes
fisicas e a localizacdo do arquivo; as condi¢cdes ambientais em que se encontram 0s
arquivamentos dos documentos; qual a posi¢do (grau de importancia) do arquivo na
institui¢do; a existéncia de controle de entrada e saida de documentos; se ha
alocacdes de recursos financeiros permanentes e suficientes destinados a
manutengdo e preservagao do acervo; etc. (RODRIGUES, 2014, p. 128).

Interpreta-se, portanto, que o diagndstico possui a fungdo peculiar de detectar de forma
direta as maiores barreiras que afetam uma organizacio e, consequentemente, dard auxilio ao
profissional de arquivo na tomada de decisdes. Assim, sua elaboracdo deverd ser o primeiro
passo que elencard junto as prdticas e normas arquivisticas o caminho para a aplicacdo dos
programas e as politicas que serao incorporadas em consonancia com a gestdo documental.

Porém, ndo existe um roteiro preestabelecido para a elaboracio de tal instrumento. O
que a literatura da drea nos oferece sdo algumas referéncias em relagdo ao caminho que
podemos seguir. Em vista disso, caberd ao profissional elaborar os mecanismos que mais se
adéquam as necessidades para a coleta dos referidos dados.

Consubstanciando, Lopes (1997. p; 45) afirma:

Nao hd uma receita. [...] A pesquisa terd que construir os seus objetivos a partir da
realidade. Os responsaveis terdo que estabelecer os seus objetivos, construir suas
proprias hipéteses e aplicar técnicas de coleta de dados de acordo com a realidade
encontrada.
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Sendo assim, a elaboracdo do diagndstico de arquivo € um dos dilemas que acomete
alguns profissionais no decorrer das suas atividades laborais. Perante esta complexidade,
trataremos a partir de uma imagem produzida por Nelli (2006) algumas das principais
conjunturas versadas na literatura arquivistica com relacdo ao diagndstico. O quadro é uma
sintese dos cinco principais autores que abordam a tematica, onde constardo as fases, as
técnicas, bem como os objetivos utilizados no levantamento de dados, fundamentado a partir

de uma analogia evolutiva, como veremos a seguir:

Imagem 1: Recomendacdes para elaboragdo de diagndstico de arquivo.

EVASNS E| CAMPOS ETA all | MONEDA LOPES {1997) ROUSSEAU E
KETELLAR (1383) | (1966) CORROCHANO (19%5) COITURE (1996)
Denominacao Pesquisa sobre os | Levantamento da | Tvesfigacio da | Mefodo e
sistemas e sewvigos | situacdo dos arquivos | situacdo arquivistica intervengde  acs
da gestio de problemas gerados
documentos e a pelas  informagdes
administragdo  de de carater orgnico
arquiv os.
Ohjetivo Fomecer  subsidios Fomecer  municdo
para a implantacdo de 30 amquivista para o
um  Sistema  de debate e proposta
Arquives de mudangas
Fases 1. Apresentacdo | 1 Pesqusa na
Gerd Legislacdo
2 legslacdo e| 2 ldentficagdo do | 1. Pré-diagnostico
Normas orgdo 2. Andlise dos fundos | 1. Identficaco da
3 Recursos | 3. Afvidades de | 3 Andlise  dos | insfituido
Humanos protocolo instrumentos de | 2 Estudo das | 1. Criagdo, dfisdo e
4 Recursos | e arquivo corente trabalho existentes estruturas, funcBes e | acesso.
Financeiros 4 Organizacdo do | 4 Analise dos recursos | afividades. 2. Classficagao e
b Edificie e aceno de infra-estrufura, | 3. Relagdo  das | recuperacio  da
Mobiliario 5. Instrumentos de recursos humanos e atividades x fluxos | informagdo
6. Fundos pesquisa disponiveis | financeiros disponives | de informacGes 3. Protecdo de
7. Metodos e | 6. Transferénciae 5 Flxo  das [ 4. Andlse  da | consevagdo
Processos de | eliminagio informagdes situagdo dos acenos
Trabalho 1. Automagdo 6. Posicdo hierarquica | existentes
8. Servigos | 8. Documentos escritos | do arquivo
oferecidos 9 Documentos
9. Centros  de| especiais
documentagdo 10. Matenial & mobiiano
11. Recursos humanes
Metodos [lecnicas | Luestionano Fesquisa bibliogratica e | Estude  de  caso, | bstudo de  caso,
utlizadas elou entrevista entrevista andlise documental,
sugeridas enfrevista,
obsevagio  dreta
participativa
pesquisa em banco
de  dados Ja
existentes

Dados: Nelli (2004, apud CORNELSEN; NELLI, 2006, p. 81)
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Em resumo, as propostas apresentadas no quadro nos concedem uma orienta¢do para
elaboragdo do diagnoéstico de arquivos. Entre os autores apresentados, ha certas paridades nas
aplicagdes das suas respectivas metodologias.

No caso de Evans e Ketelaar, Corrochano, Campos e Lopes, ambos recomendam a
identificacdo da instituicdo e sua organizacdo como elementos do diagndstico. Quanto as
técnicas utilizadas para o levantamento dos dados, os autores citados, com excecao de
Couture e Rousseau, seguem as mesmas linhas de investigacdes através da avaliacdo
bibliogrifica em conjunto com a entrevista e estudo de caso.

Apesar de ndo constar na tabela supracitada, Lopes (1997) em sua obra “A gestio da
informacao” sugere que o diagndstico deverd ser antecedido de um pré-diagndstico que
buscard as informacdes referentes a especificidade da organizacdo, e para o levantamento
destes dados, indica que os profissionais da Arquivistica detenham conhecimento em outras
areas de estudo, tais como a sociologia, a filosofia, a histéria e a drea de tecnologia. Para o
autor, essa base conceitual serd o alicerce que levard a exceléncia no desenvolvimento do
diagndstico de arquivo. Nesse sentido, Moneda Corrochano (1995) também aconselha a
aplicagdo de um pré-diagndstico.

Nas defini¢des percebemos que as metodologias utilizadas no processo do diagndstico
de arquivo envolvem as informacdes gerais sobre as instituicdes que produzem os
documentos.

Assim, € essencial preparar um script conciso com precisao € objetividade, uma vez
que serdo essas informagdes que apresentardo as evidéncias da situacdo do arquivo, e servirao
de apoio para as futuras intervengdes. Deste modo, os autores abordados na tabela colaboram
para aqueles que necessitam/pretendem realizar os estudos na drea de diagndstico de arquivo,

como € o caso da pesquisa em questao.



35

3 METODOLOGIA

No campo da pesquisa cientifica, busca-se um meio para organizar as etapas da
investigacdo e, através desses preceitos, estruturar-nos o conhecimento.

De acordo com Richardson (2011, p. 22) “o método cientifico é o caminho da ciéncia
para chegar a um objetivo”. Corroborando com a ideia, Severino (2007, p. 102) afirma que “o
método cientifico de pesquisa compreende um conjunto de procedimentos légicos e de
técnicas operacionais que permitem o acesso as relacdes causais constantes entre os
fendomenos”.

Diante das afirmacdes percebe-se que os procedimentos metodolégicos sdo fatores
indispensdveis na construcdo da pesquisa cientifica, e nos auxiliam na fundamentagdo dos
processos logicos empregados, no sentido de contemplar os interesses e resultados de um
determinado estudo ou investigacdo. Assim, a seguir serdao expostos O0S percursos

metodoldgicos que nos subsidiaram na elaboracdo da referente pesquisa.

3.1 CARACTERIZACAO DA PESQUISA

No tratamento de cada pesquisa sdo adotados métodos que correspondem aos
instrumentos de investigacdo. Tomando como base o tema proposto deste trabalho
(“Preservacdo do acervo documental da Santa Casa de Misericordia da Paraiba: Um estudo de
caso a partir do diagndstico de arquivo”), utilizou-se na investigagdo o estudo de caso, que

segundo Michel (2009, p.53):

Caracteriza-se por exigir estudo aprofundado, qualitativo e/ou quantitativo, no qual
se procura reunir o maior nimero de informag¢do sobre o objetivo de interesse,
utilizando-se variadas técnicas de coletas de dados, para apreender todas as varidveis
da unidade analisada e concluir, indutivamente, sobre as questdes propostas.

Portanto, o estudo de caso nos auxilia na coleta e registro dos dados a fim de organizar
um relatério ordenado, objetivando compreender os fatos € os fendmenos que compdem a
pesquisa.

Quanto a abordagem, utilizamos o método qualitativo, que tem como natureza a
interpretacdo dos dados coletados. A priori, a pesquisa qualitativa é a dimensdo dos

acontecimentos e dos fatos, buscando assim compreender os eventos através dos
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acontecimentos observados. A esse respeito, Richardson (2011, p.90) apresenta-nos o

seguinte conceito:

A pesquisa qualitativa pode ser caracterizada como a tentativa de uma compreensao
detalhada dos significados e caracteristicas situacionais apresentadas pelos
entrevistados, em lugar da producdo de medidas quantitativas de caracteristicas ou
comportamentos.

Quanto a tipologia foram aplicados os métodos exploratério e descritivo. Para o estudo

exploratdrio, temos a colaboragdo de Trivifios (2008, p. 109), para quem:

Os estudos exploratérios permitem ao investigador aumentar sua experiéncia em
torno de determinado problema. O pesquisador parte de uma hipétese e aprofunda
seu estudo nos limites de uma realidade especifica, buscando antecedentes, maior
conhecimento para, em seguida, planejar uma pesquisa descritiva.

Pode-se dizer que a pesquisa exploratéria tem como objetivo principal o
aprimoramento de ideias. Portanto, nessa etapa buscamos reunir os instrumentos para a
definicdo dos objetivos, fazendo um levantando das informacdes sobre nosso objeto de
estudo.

Quanto a pesquisa descritiva, Gil (2007, p. 42), levanta a seguinte consideracdo: “as
pesquisas descritivas tém como objeto primordial a descricdo das caracteristicas de
determinada populacdo ou fendmeno ou, entdo, o estabelecimento de relacdes entre
variaveis”. Assim, o processo descritivo nos fornece os subsidios para a identificagdo, registro
e coleta dos dados, fatores estes indispensdveis para elaboracdo de qualquer pesquisa

cientifica.

3.2 CAMPO EMPIRICO

O campo empirico da pesquisa foi representado pelo arquivo permanente da Igreja da
Miseric6rdia da Paraiba (Imagem 2). O arquivo resguarda o acervo documental proveniente
das atividades religiosas, sociais, filantrépicas e hospitalar que ao longo dos tempos foram
desenvolvidas/regidas pela instituicdo Santa Casa de Misericérdia- PB.

Fundada em meados do século XVI por Duarte Gomes da Silveira, a Santa Casa de
Misericordia de Jodo Pessoa- PB denota a importincia de sua criagdo na nova cidade que se

constituira, sendo uma das primeiras edificacdes religiosas alcadas no inicio do periodo
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colonial. originou-se a partir da pequena capela do Salvador do Mundo que serviu como

estrutura preliminar para a sua fundacao.

Imagem 2: Igreja de Misericérdia de Jodo Pessoa.

Fonte: Instituto de patrimdnio artistico e cultural (IPHAN)

De todo o conjunto arquitetdnico original de sua fundagdo que incluia o templo
religioso, o hospital da Santa Casa € o cemitério local. Hoje conserva-se apenas a Igreja de
Misericérdia, que se encontra situada na Rua Duque de Caixas, no centro histdrico da cidade
de Jodo Pessoa — PB.

Por seu valor cultural, a Igreja de Misericérdia — PB estd atualmente escrita no Livro
das Belas Artes do Instituto histérico e artistico Nacional IPHAN, que a incluiu como parte do
patrimdnio histérico nacional. Seu registro arquitetonico e documental nos concede o
testemunho da formagdo dos primeiros vilarejos no territério, bem como a histdria da cidade

de Jodo Pessoa.

3.3 UNIVERSO E AMOSTRA

Para Marconi e Lakatos (2012, p. 112), “a delimitacdo do universo consiste em
explicar que pessoas ou coisas, fendmenos etc. serdo pesquisadas, enumerando suas
caracteristicas comuns”. Assim, o universo da pesquisa serd o acervo documental da Santa

Casa de Misericordia — Jodo Pessoa-PB.
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A amostra de uma pesquisa compde “uma porgdo ou parcela, convenientemente
selecionada do universo (populagdo); ¢ um subconjunto do universo.” (LAKATOS 2012, p.
112). Conforme o contexto apresentado, a amostra que contempla a pesquisa serd o arquivo
da Igreja da Misericérdia - Jodo Pessoa - PB.

A escolha do campo de estudo veio apds um trabalho de pesquisa realizado na
instituicilo SCM-PB e, a partir dos fendmenos observados, constatou-se a necessidade de
propor agdes na perspectiva de preservar os suportes documentais resguardados na instituicao.

Quanto ao tipo de amostragem, trata-se da ndo probabilistica intencional, que segundo
Mattar (1999, p. 268), ¢ “aquela que a selecao dos elementos da populagdo para compor a
amostra depende, a0 menos em parte, do julgamento do pesquisador ou do entrevistador no
campo”.

Para Richardson (2011) as amostras ndo probabilisticas sdo aquelas escolhidas dentro
de determinados critérios e um deles € a escolha intencional ou de sele¢do racional.

Deste modo a selecio da amostra ocorreu com base no julgamento do préprio
pesquisador, que selecionou os meios mais adequados para fornecer respostas a hipétese

levantada pela pesquisa.

3.4 INSTRUMENTOS DE COLETA DE DADOS

Os métodos utilizados na coleta dos dados foram a observagdo sistemdtica junto ao
diagnéstico de arquivo.

De acordo com Michel (2009, p. 67) a observagdo sistematica se configura a partir da
“observacdo estruturada, planejada, controlada, utiliza instrumentos para a coleta, realiza-se
com condicdes controladas, para responder a propositos pré-estabelecidos”. O método da
observacdo sistemdtica nos auxiliou na coleta dos dados permitindo-nos uma visao holistica
do ambiente da pesquisa.

Assim, a observacdo do ambiente de estudo mais a aplicacio de um roteiro de
diagnéstico de arquivo (ficha de diagndstico, apéndice A) constituiram o viés metodoldgico

utilizado na realizag¢do da coleta dos dados aplicados na pesquisa.
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4 ANALISES DOS DADOS

Aqui pretendemos responder a questdo que norteia a pesquisa. Mediante os recursos
metodoldgicos aplicados para a obtencdo dos dados, constatamos os principais pontos de
atritos que impossibilitam a conservacao e a preservacao do acervo documental da Santa Casa
de Misericordia da Paraiba, confirmando, assim, a hipdtese levantada anteriormente, de que as
condi¢des de arquivamento dos documentos sob custédia da Igreja de Misericérdia ndo estdo
em conformidade com as normas de acautelamento e preservacdo previstas na legislagdo
arquivistica.

A Santa Casa de Misericordia ao longo das suas atividades administrativas acumulou
diversas espécies e tipologias documentais, tais como: documentos cartograficos, livros de
tombo, aforamentos, alugueis e registros de imdveis, alvards de fiangas, correspondéncias,
livros contdbeis da Irmandade, além de uma imensa massa documental proveniente das
atividades do hospital Santa Isabel’.

O acervo documental encontra-se resguardado no primeiro andar do prédio histérico
da Igreja de Misericérdia, localizado no centro de Jodo Pessoa-PB. O local destinado a guarda
documental ndo possui caracteristicas competentes de arquivo, apresentando-se mais como
um depdsito de documentos. Sem apoio de um arquivista, as consultas e pesquisas
documentais realizadas no local sdo auxiliadas pelo coordenador administrativo, o senhor
Jodo Batista, responsdvel pelo acervo.

As acdes de assistencialismo e filantropia que no passado eram desenvolvidas pela
Irmandade aos poucos foram sendo encerradas e hoje a Santa Casa de Misericérdia — PB
realiza apenas as acgoes religiosas.

O arquivo da institui¢ao é formando por documentos de cariter permanente, e por ter
encerrado suas atividades administrativas, a instituicdo ndo tramita nem recolhe mais nenhum
tipo de documentagdo. Assim, o acervo em estudo € avaliado como um arquivo de fundo
fechado.

A Imagem 3, a seguir, mostra um dos documentos existentes no arquivo da Santa Casa

de Misericordia de Jodao Pessoa-PB.

° A Santa Casa de Misericérdia atualmente tem sua sede central instalada na Igreja da Miseric6rdia. A irmandade
além da igreja administrava o hospital da caridade ou da Misericérdia que com o tempo tornou-se o hospital e
maternidade Santa Isabel. Com o fim das suas atividades administrativas a SCM-PB no presente desempenha
apenas as fungdes de cunho religioso, passando para o estado as atividades do hospital Santa Isabel.
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Imagem 3: Documento mais antigo da Santa Casa de Misericérdia. Datado de 1764. Em estado avancado de
deterioragdo.

Fonte: Dispositivo pessoal (2017)

Percebemos através dos seus registros documentais que a SCM — PB resguarda grande
parte da memodria histérica e administrativa de uma instituicdo que por muito tempo
contribuiu para o desenvolvimento da sociedade local. Entretanto, os suportes que cristalizam
essas informagdes encontram-se atualmente ameacados por diversos fatores de deterioragdo.

Constatamos que no arquivo existem documentos acondicionados de maneira
inadequada, armazenados sem qualquer tipo de protecdo (em estantes abertas), o que nao é
apropriado para guarda de documentos. Além do mais, as estantes mencionadas possuem
indicios de ferrugem, o que eleva aos fatores que promovem a deterioracdo dos suportes
documentais.

Ainda sobre o acondicionamento, identificamos que muitos documentos estdo em
caixas e pastas de polipropileno, as quais dependendo do ambiente ao passar do tempo ficam
ressecadas e quebradicas. Além disso, outra parte da documentagdo estd arquivada sem
nenhum critério de protecdo, depositada avulsamente nas estantes em contato direito com os
agentes que promovem a degradacdo dos documentos, tais como sujidade generalizada,

radiacdo da luz, entre outros fatores.
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Salientamos que os suportes documentais que compdem o acervo da Santa Casa de
Misericordia da Paraiba sdo compostos de material organico extremamente fragil e instavel
(papel).

Deste modo, sem condi¢des favordveis e sem materiais apropriados para o
acondicionamento dos documentos, o acervo possui niveis de deterioracdo elevados, e alguns
suportes sé poderdo ser recuperados através do processo de restauracdo. Assim nos

apresentam as imagens 4 e 5, a seguir:

Imagem 4: Documentos acondicionados em Imagem 5: Documentos acondicionado
caixas/pastas de polipropileno de forma incorreta

Fonte: Dispositivo Pessoal (2017)

Fonte: Dispositivo Pessoal (2017)

7z

Quanto 2a higienizacdo documental, sabemos que é um dos principais fatores em
qualquer programa de preservacdo de acervos. Tal processo estd sendo realizado de forma
paliativa nos documentos da instituicdo por meio de agdes voluntdrias da equipe de
pesquisadores da Universidade Estadual da Paraiba — UEPB, que integram o projeto
denominado “Arquivos da Santa Casa de Misericordia da Paraiba: Organizacdo e

Preservacdo™'’.

1% Projeto formando pelo docente Dr. Josemar Henrique de Melo, do Curso de Arquivologia da Universidade
Estadual da Paraiba — UEPB, e a doutoranda Nereida Soares Martins, da Universidade Federal da Paraiba —
UFPB, e uma equipe de alunos do curso de Arquivologia da UEPB.
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Mesmo contanto com o desvelo dos pesquisadores, as agdes desenvolvidas no sentido
de higienizar os documentos ndo estdo sendo o suficiente. A falta de recursos financeiros tem
comprometido o andamento do trabalho, tornando-se invidvel a pratica de intervencdes de

higienizacao e restauracao necessaria aos documentos do arquivo.

Imagem 6: Ataque de agentes bioldgicos e acidez acentuada.

Fonte: Arquivo Pessoal (2017)

Quanto a iluminacdo, sdo utilizadas lampadas fluorescentes que incidem radiacdo
diretamente nos suportes documentais. Outro fator preocupante € a incidéncia de luz natural
ocasionado por duas janelas que ao longo do dia permanecem abertas, elevando assim o
indice dos raios ultravioletas (UV). Os danos provocados pela incidéncia da ilumina¢do nos
documentos ndo sdo notados imediatamente, porém a iluminagdo incorreta pode provocar o
desgaste e escurecimento dos suportes documentais, fato esse que vem danificando alguns

documentos da SCM-PB.
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Imagem 7: Constatagdo de incidéncia de luz natural no arquivo

Fonte: Arquivo Pessoal (2017)

Com relagdo a temperatura e umidade, nao existe nenhum tipo de controle desses
elementos. O arquivo nao dispde de ar-condicionado para contencdo da temperatura do
ambiente e ha falta de desumidificadores, o que torna o local mais propicio a proliferacdo de
fungos e bactérias. Para o controle climdtico, as normas arquivisticas recomendam que sejam

utilizados:

Um sistema de ar-condicionado, com umidificadores ou desumidificagdo para
manter as salas de leituras e os depdsitos numa temperatura estavel, que ndo exceda
18%. O ar deve ser removido e constantemente filtrado para eliminar 95% dos graos
de p6 (DUARTE, 1993, p. 50).

Quanto ao espaco fisico, sdo destinadas trés salas, cada uma com dimensdes
suficientes para a instalacdo do arquivo. Em relacdo a estrutura fisica, o acervo documental
estd resguardado na Igreja da Misericérdia, um monumento tombado pelo Patrimoénio
Histérico Nacional (IPHAN). Assim, alguns elementos da sua construcdo nido devem ser

modificados, a exemplo do piso construido em madeira, onde se acumulam cupins e possui

alto nivel de combustdo, um risco eminente para os suportes documentais dispostos nessa
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estrutura. A auséncia de extintores contra incéndios também eleva o risco de acidentes mais
graves.

Dos diversos problemas que permeiam a preservacdo dos documentos sob custédia da
Igreja da Misericordia, a falta de recursos financeiros se configura em um dos elementos mais
cruciais. Apos o declinio de suas atividades administrativas, a instituicdo vem passando por
fortes crises financeiras que impossibilitam uma gestdo adequada do arquivo, e a partir disso
as agdes que poderiam ser aplicadas para a preservacdo do patrimdnio documental ndo sdo
realizadas por caréncia de investimentos e recursos, 0 que provoca prejuizos nio apenas a

instituicdo mantedora, mas a sociedade em geral, que podem perder um inestimavel

patrimonio documental por falta de politicas de preservacao.
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5 CONCLUSAO

Neste trabalho procurou-se demonstrar que as a¢des de tratamento e conservacio dos
documentos de arquivos devem ser vistas como fatores decisivos e imprescindiveis para a
preservacdo da informacao, pois € através destas prerrogativas que os suportes documentais
sdo resguardados contra os ataques nocivos dos agentes fisicos, quimicos, bioldgicos e
humano que promovem a deteriora¢do documental.

Conferimos no decorrer da pesquisa que a auséncia de politicas de preservacdo no
ambito dos arquivos permanentes pode ocasionar danos irreversiveis a estrutura organica que
compde grande parte dos documentos de arquivo, e lamentavelmente ndo muito distante desta
realidade, o acervo da Santa Casa de Misericordia — PB encontra-se inserido nesse cenario de
vulnerabilidade.

Constatamos, a partir dos dados levantados no diagndstico, inimeras lacunas com
relacdo a conservacdo e o acondicionamento dos documentos custodiados no arquivo da
Igreja de Misericordia. Assim, € perceptivel que o acervo se encontra ameagado pela auséncia
de medidas de acautelamento que preservem a memoria documental da instituicao.

N3ao obstante aos fatores de deterioracdo dos suportes documentais, a falta de recursos
financeiros € outro ponto agravante dentro dos problemas que acometem o arquivo, pois sem
investimentos capitais as aplicacdes de acdes como higienizacdo, acondicionamento,
conservagdo e restauracdo sdo impossibilitadas e sem esses elementos a a¢do de preservar €
inteiramente comprometida.

No entanto, a atuacdo de um grupo formado pelo docente Dr. Josemar Henrique de
Melo do Curso de Arquivologia da Universidade Estadual da Paraiba — UEPB e a doutoranda
Nereida Soares Martins da Universidade Federal da Paraiba — UFPB, com uma equipe de
alunos do curso de Arquivologia da UEPB, vem tentando mudar essa realidade em que se
encontra o acervo documental da SCM — PB através do Projeto “Arquivo da Santa Casa da
Misericordia: Organizagdo e Preservagao”.

Todavia, o projeto citado ainda ndo alcancou melhores resultados, pois faltam-lhe
investimentos para a aplicacdo das medidas de preservacdo previstas/desejada. Deste modo, as
poucas intervengdes de higienizacdo e acondicionamento que até o momento foram realizadas
no arquivo partiram de investimentos dos préprios pesquisadores participantes do projeto.

De acordo com as consideragdes apresentadas no primeiro capitulo deste trabalho,
verificamos que as legislacdes em consonancia com a Constituicdo Federal estabelecem que

seja de competéncia do poder publico adotar as medidas juridicas necessdrias a aplicacio das



46

acOes administrativas, técnicas e financeira mais adequada que conduzam a protecgdo,
preservacdo e a reabilitacdo dos patrimOnios histéricos e culturais de interesse publico
nacional.

Além do mais, temos as consideracdes da Lei n° 8.159/1991, que dispde sobre a
politica nacional de arquivos, a qual prevé que os registros civis consubstanciados por
entidades religiosas produzidos anteriormente a vigéncia do cddigo civil (1916) sao
inaliendveis e imprescritiveis considerados de interesse publico e social.

Deste modo, em cada estado e no Distrito Federal temos os 6rgdos responsaveis que
tratam das politicas de protecdo e difusdo dos assuntos culturais. Na Paraiba, o 6rgao
responsavel pelas acdes de cultura do estado é o Conselho Estadual de Cultura
CONSECULT-PB, que tem por objetivos apreciar e deliberar as propostas de implementacao
do plano estadual artistico e cultural.

Assim, diante da base histérica e fidedigna que apresentam os documentos da Santa
Casa de Misericordia da Paraiba, a proposta da nossa pesquisa foi externar através dos dados
levantados as condicdes inadequadas de preservacdo que acometem os documentos desta
instituicao, chamando a atencdo dos 6rgaos publicos competentes quanto a importancia de sua
preservacao.

Acreditamos que projetar os arquivos e todos os elementos que o compdem representa
um avancgo significativo no exercicio da cidadania e na ressignificacdo da memoria. Deste
modo, enfocamos que esta pesquisa ndo esgota a possibilidade de desenvolvimento de outros
trabalhos relacionados a tematica.

Concluimos que existe a necessidade constante da abordagem e discussdo de temas
relacionados a preservacdo de acervos documentais resguardados nos varios arquivos
permanentes do nosso Estado e de nosso Pais. Portanto, preserva-los € a forma que temos para

garantir a posterioridade da informagdo e assim resguardar a nossa memoria.
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APENDICE A — FICHA PARA O DIAGNOSTICO DE ARQUIVO

I- Identificacao:

Nome da Institui¢do:
Endereco:

Publico ou Privado?

II- Estrutura Organizacional e Funcional.

Como € a histdria institucional?

Qual o papel da institui¢do na comunidade?

Quais os objetivos e finalidades?

Como ocorreu a evolucao administrativa?

A estrutura organizacional modificou-se, fundiu-se, ampliou-se?
As atribui¢des: aumentaram, diminuiram, modificaram?

II- Do Acervo documental:

Quais os géneros Documentais encontrados:

( ) Documentos textuais. ( ) Documentos cartograficos
( ) Documentos Iconograficos () Documentos filmograficos
( ) Documentos Sonoros () Documentos eletronicos

() Documentos micrograficos () Documentos bibliograficos

Qual a origem da documentacao de carater permanente:

( ) produzida ( )doada ( )recolhida

Existem meios de busca para localizacdo dos documentos (instrumentos de pesquisa)?
( )Sim ( )Nao

Caso afirmativo, Qual?

( ) Guia ( ) Inventario ( ) Sumadrio ( ) analitico

III — Da Organizac¢ao do Acervo:

( ) Sem Organizacgao ( ) Organizado Parcialmente ( ) Organizado Totalmente.
Observacgoes:
Quais os critérios de arranjo:

() estrutural () funcional ( ) por assunto ( ) Inexistente () Outros.

Observacoes:
Os fundos documentais estio identificados?
() estrutural ( ) funcional () por assunto ( ) Inexistente

IV - Das Condicoes de armazenamento e acondicionamento Documental:

Em que condicdes encontram-se os documentos:

50
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() péssima ( ) regular ( ) boa ( ) excelente

Os documentos sdo armazenados em mobilidrios?

( )Sim () Nao. ( ) Uma parte.

Caso afirmativo, assinale o mobilidrio encontrado?

( ) Estantes ( ) Gaveteiro ( ) Estantes Deslizantes ( ) Estante de alvenaria
Outros:

Os documentos encontram-se Acondicionados?

() Sim ( ) Nao () Parcialmente

Caso afirmativo, quais os matérias usados?

( ) Caixa Polionda ( ) Caixa de papelao ( ) Pastas ( ) Pacotes

Outros:

Existem politicas de conservacao é preservacdo documental?

()Sim ( )Nao

Caso afirmativo, quais meios utilizados?

( ) Higienizacdo mecénica ( ) Restauracdo ( ) Pequenos Reparos ( ) Outros.

V — Dos Recursos Oferecidos aos consulentes.

Possui atendimento ao usudrio, se sim qual o(s) método(s)

( ) Presencial ( ) E-mail ( ) Telefone

Outros:

Existe sistema para consulta documental, se sim, como s@o realizadas?
( ) Aberta ao Publico ( ) Restrita () Sem Consulta

Outros:

Existe algum método de disseminacd@o da informacao por meio da instituicao?
() Sim ( )Nao

Caso afirmativo, qual método utilizado?

( ) Presencial ( ) Online ( ) Outros

Existe servigo de reprodugdo no arquivo?

( ) Copiadora ( ) Impressora ( ) Scanner ( ) Inexistente ( ) Outros.

IV Das Instalacgoes:

O prédio onde se encontra o arquivo é:

( ) Proprio () Alugado ( ) Cedido ( ) Imével Tombado ( ) Outros.
O espaco destinado ao arquivo € suficiente?

( )Sim ( ) Nao
Observagoes:
Existe drea especifica para o tratamento da informacdo, como a higienizacdo documental e
outros?

()Sim ( )Nao

Observacoes :
O arquivo atende as recomendacdes de acessibilidades aos consulentes com necessidades
especiais?

() Sim ( )Nao

Existe algum tipo de prevencao contra incéndio?

()Sim ( )Nao

Caso Afirmativo, quais sdo utilizados?
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( ) Extintores Manuais ( ) Extintores Automaticos ( ) Mangueiras ( ) Alarmes contra
incéndios.

Existe sistema de seguranga?

( )Sim ( ) Nao

Caso afirmativo, quais utilizados?

( ) Patrulhamento Particular ( ) Cameras Internas/externa ( ) Alarmes sensoriais ( ) Outros.

VI — Das condicoes Ambientais:

O arquivo possui sistema de controle ambiental?

() Sim ( )Nao

Caso afirmativo, quais sdo os métodos utilizados?

() Controle contra pragas e insetos ( ) Controle de temperatura ( ) Controle de
luminosidade ( ) Controle do poluentes.

VII - Dos Recursos Humanos.

Dos funciondrios que prestam servicos ao arquivo, algum possui formagdo na 4rea de
arquivologia?

() Sim ( ) Nao

VIII- Dos projetos.

Existe algum projeto ou trabalho social em pré da instituicdo?

()Sim ( )Nao

Se positivo, qual seria a finalidade?

Observacao:



