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RESUMO

A preservacdo e conservacdo de acervos especificadamente em suporte papel vém sendo alvo de estudos e
pesquisas. Estudiosos buscam as melhores solucBes para sanar e minimizar a deterioragéo desse suporte. Reduzir
0 processo de degradacdo de acervo é uma atividade desafiante, pois € necessario ter o controle de condi¢des
ambientais, bioldgicas e da acdo do homem. A auséncia de interesse pelo arquivo por parte da administracdo
influencia diretamente na ponderacdo da situacdo, sendo caracterizada por insuficiéncia de recursos materiais
adequados a atividade e deficiente em profissionais capacitados. Nessas circunstancias, a pesquisa objetivou
conhecer as condicdes de preservacdo no Arquivo do Férum Criminal, da Comarca de Jodo Pessoa — PB. A
pesquisa partiu do seguinte questionamento: Como entender as condicfes de preservacdo no Arquivo do Férum
Criminal, da Comarca de Jodo Pessoa? Com base no questionamento, a pesquisa sustentou a hipétese de que 0s
fatores externos ao suporte influenciam grandemente na degradacdo do acervo do Férum Criminal, da Comarca
de Jodo Pessoa. Referente aos procedimentos metodoldgicos, o estudo se fundamentou na pesquisa empirica ou
pesquisa de campo com abordagem quanti-qualitativa amparando-se na pesquisa descritiva. Como resultados, a
pesquisa concluiu que medidas de preservacdo sdo necessérias ao acervo, em virtude deste apresentar sinais
amplos do desenvolvimento da degradacdo por parte dos elementos externos ao suporte. Dessa forma ostenta-se
a fidedignidade da hipotese sustentada na pesquisa, em virtude do arquivo ndo adotar medidas basicas que
auxiliam no gerenciamento da preservacao.

Palavras-chave: Preservagéo e conservacdo. Degradacgdo. Arquivo.



ABSTRACT

The preservation and conservation of collections, specifically paper sees the target of studies and research.
Scholars seek the best solutions to address and minimize the deterioration of support. Reduce the degradation
process of collection is a challenging activity because it is necessary to have control of environmental conditions,
biological and human activity. The lack of interest in the file by management directly influences the weighting of
the situation, characterized by lack of adequate material resources and deficient in the activity professionals. In
these circumstances, the research aimed to know the conditions of preservation in the Archive of Criminal
Forum, the District of Jodo Pessoa - PB. The research was based on the following question: How to understand
the conditions of preservation in the Archive of Criminal Forum, the District of Joao Pessoa? Based on
questioning, research supported the hypothesis that external factors greatly influence the support of the collection
in the degradation of the Criminal Forum, the District of Joao Pessoa. Referring to the methodological
procedures, the study was based on empirical research or field research with quantitative and qualitative
approach to bolstering the descriptive research. As a result, the survey found that conservation measures are
necessary to the collection, because this shows signs of extensive development of degradation by external
elements to support. In this way sports is the reliability of the research supported hypothesis, because the archive
does not take basic measures that assist in managing the preserve.

Key-words: Preservation and conservation. Degradation. Archive.
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1 INTRODUCAO

A informacdo vem ganhando espaco nas discussdes de varios aspectos. Sua relevancia
é tamanha que alguns afirmam estarmos vivendo a Era da Informacdo. Com a globalizacéo,
constantes mudangas vém ocorrendo nos diversos ambitos do conhecimento. E com a
Arquivistica ndo e diferente, como consequéncia das decorrentes mudancas, o objeto de
estudo deixa de ser o documento e passa a ser a informacéo.

Com o crescente volume de informacgédo que € gerada diariamente surge a preocupagao
em manter a memoria, seja esta social ou institucional. A sociedade comeca a ver a
informacdo como poder. Até entdo, 0s monumentos se destacavam e toda a preocupacdo em
manter a informacao viva e acessivel para as geracGes futuras se voltavam para eles.

Em 1966 aconteceu um grande desastre, 0 Rio Arno inundou toda a cidade de
Florenca (It&lia), este passou a ser o marco mundial da inquietagdo com relacdo aos cuidados
com a documentacédo. Percebemos que a Preservacdo comega a dar passos fortes e concretos.

A preservacdo em sua evolucdo passa a ganhar seu devido valor, sendo uma atividade
que tornar-se produto de cursos de capacitacdo ingressando ainda nos Planos Politicos
Pedagdgicos como disciplina curricular, a qual vem despertando interesse e encantando varios
discentes a ingressarem especificamente na area.

A tecnologia faz com que a informacéo seja produzida em grande escala e exige que o
acesso seja rapido e eficiente. Entretanto, o grande problema enfrentado é a obsolescéncia dos
suportes que surgem com maior capacidade de armazenamento. Todavia, 0 suporte papel, o
qual parece esta sendo esquecido ou ndo mais seduzir a tantos, ndo tem esta desvantagem.

O avanco da tecnologia parece inibir um pouco esta atividade, pois a sociedade passa a
se preocupar em manter-se atualizada nas tecnologias de ponta, indo ao encontro de
atividades contemporaneas, esquecendo de construir e de se firmar nas atividades primordiais.

O Arquivista que ainda ndo domina totalmente as técnicas de preservacédo relacionadas
ao suporte papel transpde essa etapa e se dedica ao suporte eletrénico e/ou digital. Notamos
que a atividade mal conseguiu se consolidar e ja passa por inovaces. Em virtude deste salto
no conhecimento € que o presente trabalho se firma e apresenta as especificidades desta
atividade.

E fécil detectar os elementos nocivos aos componentes do arquivo, basta observarmos
a natureza dos materiais que compde 0 acervo e 0 seu comportamento diante dos fatores que

estdo expostos. Os acervos de arquivos sdao em sua maioria constituidos de livros, mapas,
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fotografias, folhas avulsas, revistas, entre outros, percebemos assim que o suporte mais
utilizado é o papel.

O papel é composto por fibras de celulose proveniente de diversas origens. Devemos
entdo encontrar solugdes para o0 melhor conforto e estabilidade ao suporte. A degradacgéo da
celulose ocorre quando as ligacbes celulsicas sdo atacadas por agentes nocivos, 0s quais
rompem ou fazem com que novos componentes se agreguem. ReacOes quimicas s&o
desencadeadas devido a instalagdo de componentes na molécula, o que tem como
consequéncia o rompimento das cadeias celulésicas.

Embora, ndo possamos eliminar totalmente as causas do processo de degradacdo dos
documentos e objetos, podemos diminuir consideravelmente seu ritmo, através de cuidados
com o0 ambiente, 0 manuseio, as intervencdes e a higiene, entre outros.

O Arquivo do Férum Criminal Ministro Oswaldo Trigueiro de Albuquerque Mello, o
qual é objeto da pesquisa, exerce grande importancia para a memoria da sociedade paraibana.
As informacBes contidas em seu acervo representam um campo amplo para pesquisas,
podendo serem utilizadas como fonte de pesquisas historicas a fim de construir identidades e
resgatar a memoria local, pois como sabemos o Judiciario atua em todas as fases da vida
social.

O interesse pelo tema surgiu com as discussfes em sala e as aulas praticas das
disciplinas de Preservacdo e Conservagdo de Acervos Documentais e Politicas de Preservacéo
e Conservacdo de Acervos Documentais, assim como a experiéncia nos estdgios em
desenvolver atividades voltadas a preservacdo. A escolha do tema se deu ainda em virtude de
ser algo que ainda ndo é muito aplicado nas instituicdes e em especial no objeto de pesquisa.

O problema € relevante para a sociedade Arquivistica, pois traz contribuicbes que
auxiliam a discussdo diante dos grupos interessados na abordagem. Com todos 0S recursos
disponiveis, tivemos reais possibilidades para executar o estudo e apresentar seus resultados
de modo a responderem o seguinte questionamento: Como entender as condigfes de
preservacao no Arquivo do Forum Criminal, da Comarca de Jodo Pessoa?

Com base nisso, este trabalho objetiva entender as condic¢des de preservacdo do Férum
Criminal de Jodo Pessoa, partindo da hipOtese de que os fatores externos ao suporte
influenciam grandemente na degradacdo do acervo. Como forma de minimizar esses danos
podemos tomar uma serie de medidas simples que atuam de maneira complexa no acervo.

A preservacdo do suporte papel € de tamanha importancia para a sociedade, pois
mesmo com o avango da tecnologia, este ainda é o suporte mais utilizado. Além de ser de

facil acesso, se relacionado a um Programa de Politica de Preservacdo sua durabilidade é
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maximizada. Garantindo assim o acesso das geracdes futuras a informacdo. O trabalho,
portanto, traz contribui¢des para a sociedade de modo geral e para a comunidade Arquivistica,
a qual compreende de maneira mais clara a importancia desta atividade.

A preservagdo € uma atividade que garante que a heranca cultural seja mantida. As
indagagdes “quem somos e de onde viemos” podem ser explicadas a partir das informacdes
preservadas. A memoria institucional é difundida através das informagdes contidas no
Arquivo. Percebemos assim, que ao passo que a Arquivologia expande seu conhecimento com
pesquisas e estudos direcionados a preservagdo, a sociedade usufrui dos produtos e frutos
alcancados.

Como o papel é o suporte mais utilizado na instituicdo, tivemos como prioridade
conhecer e destacar os fatores de sua deterioracdo, explanando as formas de estancar e
minimizar tal processo. Enfatizando ainda a conscientizacdo dos usudrios, pois todos séo
solidarios na atividade de preservacao de acervos.

Com relacéo a estrutura do trabalho, este se divide em capitulos, 0s quais vao desde a
Introducdo até as Consideracgdes Finais. O trabalho é ponderado da seguinte forma:

O capitulo dois, apresenta os procedimentos referentes a metodologia adotada e
utilizada para conseguir alcancar os objetivos. Discorre sobre a trajetoria seguida a fim da
coleta e analise os dados.

O terceiro capitulo, “Arquivo: lugar de memoria”, aborda desde as primeiras
preocupacBes em armazenar a informacdo até a relacdo estabelecida no Brasil entre arquivo e
cultura. Ao longo do capitulo é apresentado o primeiro conceito de arquivo e as modificactes
deste, o ciclo vital ou a teoria das trés idades e a importancia do arquivo para a construcéo da
memoria.

O capitulo quatro, “Preservagdo de Acervos Documentais”, apresenta nogdes e
conceitos a cerca da diferenga entre preservacdo, conservacdo e restauragdo, o histérico do
desenvolvimento da preservacdo, os fatores de deterioracdo que ameagcam O acervo e a
importancia da preservacdo e conservagdo de documentos.

O quinto capitulo, “Conservagao Preventiva”, apresenta esta como sendo uma maneira
eficiente de se preservar o acervo. Discorre sobre as especificidades e melhores condigdes de
acondicionamento e armazenamento, manuseio, higienizagdo, meio ambiente, emergéncias,
edificio e reformatacao.

O capitulo seis, “Politicas de Preservacdo de Acervos Documentais”, aborda o
conceito de politicas de preservagdo, as suas diretrizes e o mapeamento de algumas

instituicdes que viabilizam capacitacGes e que trazem consideraveis contribuicfes a area.
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O sétimo capitulo, “As condi¢des de Preservagao do Arquivo do Férum Criminal da
Comarca de Jodao Pessoa”, apresenta os dados obtidos com o questionério de diagndstico e
com a observacdo direta e discorre sobre sua anélise. Sdo elencados os principais elementos
de deterioracdo do acervo.

O oitavo e ultimo capitulo, “Consideragdes Finais”, aborda a fidedignidade da
hipdtese apresentada e sugere recomendacOes para que a degradacdo do acervo seja
minimizada ou estagnada, as recomendacdes sdo divididas em as que ndo necessitam de
recursos financeiros e as que necessitam.

Encontra-se no Apéndice, o questionario de diagnostico utilizado para a coleta dos
dados, algumas fotos do acervo e a ilustracdo simples do layout dos depdsitos, 0s quais ndo
necessitavam serem apresentadas no corpo do texto, mas que auxiliam na compreensdo da

realidade do acervo.
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2 METODOLOGIA

A metodologia é uma parte decisiva nos procedimentos da pesquisa. Pode-se dizer que
¢ o caminho, ou melhor, a “alma” da pesquisa. Apresenta os critérios metodologicos
utilizados para conseguir atingir os objetivos, isto €, como a pesquisa foi realizada. Aborda o

tratamento da problematica a partir do delineamento que confere a apreensdo do fenémeno.

2.1 OBJETIVOS DA PESQUISA

2.1.1 Geral

Analisar as condi¢cdes de preservacdo dos documentos do Arquivo do FOrum
Criminal, da Comarca de Jodo Pessoa-PB.

2.1.2 Especificos

e Diagnosticar os elementos internos e externos que ameagam 0 acervo;
e Identificar os prejuizos causados;
e Verificar as medidas de higienizacdo adotadas pela Instituicéo;

e Propor recomendacges voltadas a preservacdo do acervo.

2.2 CARACTERIZACAO DA PESQUISA

Segundo Andrade (2006, p. 121), “pesquisa ¢ o conjunto de procedimentos
sistematicos, baseado no raciocinio l6gico que tem por objetivo encontrar solucBes para
problemas propostos, mediante a utilizacdo de métodos cientificos”.

O conhecimento é utilizado como sintese da pesquisa. O locus da pesquisa provem do
senso comum, o qual € a base do conhecimento cientifico. A pesquisa deve ser composta por
intuicdo, inovacao e experimentagao.

Esta pesquisa se classifica como Empirica, ou seja, procura entender a realidade para
mudar a situacdo, busca mudanca. O conhecimento € atribuido através da experiéncia, da

pratica. Também é caracterizada como Pesquisa de Campo, a qual podemos conceituar como:
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aquela utilizada com o objetivo de conseguir informacdes e/ou conhecimento acerca
de um problema, para o qual se procura uma resposta, ou de uma hipotese, que se
queira comprovar ou ainda, descobrir novos fendmenos ou as relacbes entre eles.
(ANDRADE apud MARCONI, 1990, p. 75)

Caracteriza-se por se desenrolar em ambiente natural, onde os fendmenos ocorrem

espontaneamente, sem a interferéncia do pesquisador.

A pesquisa se classifica como quanti-qualitativa, quanto a abordagem. Sendo assim a

juncdo da abordagem quantitativa com a qualitativa. Tragando assim as estratégias que

conduzirdo a implementacdo e a execugao da pesquisa.

Para melhor entender 0 método quantitativo, Richardson (1999, p. 70) afirma que:

0 metodo quantitativo, como o proprio nome indica, caracteriza-se pelo emprego da
quantificagdo tanto nas modalidades de coleta de informacGes quanto no tratamento
delas por meio de estatisticas [...].

O método quantitativo é geralmente utilizado nos estudos descritivos, onde tenta

descrever as caracteristicas de um fendémeno.

Conforme Trivifios (2006, p. 128), “a pesquisa qualitativa com apoio tedrico na

fenomenologia é essencialmente descritiva. [...] A interpretacdo dos resultados surge como a

totalidade de uma especulacdo que tem como base a percepcdo de um fendmeno num

contexto”.

Os dados sdo interpretados com relacdo a natureza dos fendmenos. Se debruca na

realidade para entender o que estd por tras. O fato é a natureza concreta e o fendbmeno é a

construcdo do fato.

Com base nos objetivos a pesquisa & descritiva. Podemos apresentar este tipo de

pesquisa como sendo:

0 estudo que apresenta informag@es, dados, inventarios de elementos constitutivos
ou contiguos ao objeto, dizendo o que ele ¢, do que se compde, em que lugar esta
localizado no tempo e no espaco, revelando periodicidades, indicando, classificando
segundo semelhancas e diferencas, situando-o conforme as circunstancias. Podera
apresentar mindcias, pelo que, num certo sentido, sera analitico, por inventariar as
partes, os elementos minimos, procedendo o desmonte do objeto. (RODRIGUES,
2007, p. 29).

Percebemos que este tipo de pesquisa descreve o momento. Os fendmenos séo

estudados, descritos com exatiddo de acordo com a realidade, mas sem a manipulagdo dos

dados pelo pesquisador.
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2.3 UNIVERSO E AMOSTRAGEM

Para Richardson (1999, p. 157), universo “é o conjunto de elementos que possuem
determinadas caracteristicas. Usualmente, fala-se de populacdo ao se referir a todos os
habitantes de determinado lugar”. Assim sendo, o universo estudado ¢ o Arquivo do Foérum
Criminal da Comarca de Jodo Pessoa-PB, o qual armazena 3.136 caixas em dois depositos,
ambos localizam-se no prédio da instituig&o.

Gil (2007, p. 100), aborda amostra como sendo um “subconjunto do universo ou da
populacdo, por meio do qual se estabelecem ou se estimam as caracteristicas desse universo
ou populacdo”. Levando em consideracdo, que a “amostragem” ¢ parte do acervo. A amostra
utilizada para a compreenséo dos elementos de deterioracéo foi 10% de todo o acervo e suas
especificidades, o que contabiliza 313 caixas em diferentes condi¢cdes de armazenamento e

preservacdo, de modo a garantir as caracteristicas de maneira representativa.

2.4 CAMPO EMPIRICO

A pesquisa foi desenvolvida no Arquivo do Férum Criminal da Comarca de Jodo
Pessoa “Ministro Oswaldo Trigueiro de Albuquerque Mello”. O Forum se localiza na Av.
Jodo Machado, S/N - Jaguaribe. A instituicdo é ligada diretamente ao Tribunal de Justica da
Paraiba, o qual teve sua génese em 30 de Setembro de 1891.

O Tribunal de Justica da Paraiba tem como Missdo concretizar a Justica, por meio de
uma prestacgdo jurisdicional acessivel, célere e efetiva. E como Viséo, alcangar, até o ano de
2014, o grau de exceléncia na prestacdo de seus servigos e ser reconhecida pela sociedade
como uma instituicdo confidvel, acessivel e justa, na garantia do exercicio pleno da cidadania
e promocao da paz social.

Segundo as informac@es dispostas no site da instituicdo a Historia do TJ-PB ¢é dividida
em duas partes, a primeira se refere desde a instalagdo da instituicio no Estado até a
dissolucdo; e a segunda alude a pds-dissolucdo e reinstalacéo.

O Férum Criminal foi inaugurado em 24 de Janeiro de 2003 e tem como Diretor o0 Juiz
Tércio Chaves de Moura. De acordo com o site a estrutura organizacional integra 0s
seguintes setores: 12 Vara Criminal, 22 VVara Criminal, 32 Vara Criminal, 4% Vara Criminal, 5
Vara Criminal, 62 Vara Criminal, 72 Vara Criminal, 8 Vara Criminal, 9% Vara Criminal, 1°
Tribunal do Juri, 2° Tribunal do Jari, Assessoria de Imprensa, Auditoria Militar, Auditoria
Militar Criminal (recentemente alterado para Justica Militar Criminal), Biblioteca, Central
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Telefonica, Cerimonial, Correios, Defensoria Publica, Diretoria, Garagem, Juizado Especial
Criminal, Ministério Publico, Penas Alternativas, Plenario, Protocolo, Recursos Humanos,
Sala dos Oficiais de Justica, Setor Médico, Setor Odontoldgico, Telejudiciario e Xerox.

O Setor de Arquivo ndo é mencionado na estrutura. O arquivo armazena documentos
referentes a atividade fim da instituicdo, ou seja, processos. Entretanto alguns setores
transferiram sua documentacéo para este. A instituicdo é composta por 13 Cartorios, contudo
nem todos enviam 0s processos para o setor, abaixo podemos observar o quadro com todos 0s

cartdrios e seus respectivos responsaveis.

Vara Criminal Juiz(a) Titular
12 Vara Criminal Adilson Fabricio Gomes Filho
22 Vara Criminal Tércio Chaves de Moura
32 Vara Criminal Wolfram da Cunha Ramos
42 Vara Criminal Jose Guedes Cavalcanti Neto
52 Vara Criminal Eslu Eloy Filho
62 Vara Criminal Flavio Teixeira de Oliveira
72 Vara Criminal Carlos Martins Beltrdo Filho
82 Vara Criminal Maria das Gracas Morais Guedes
92 Vara Criminal Leandro dos Santos

1° Tribunal do Juri Marcos William de Oliveira

2° Tribunal Do Juri José Aurélio da Cruz

Juizado Especial Criminal Adhailton Lacet Correia Porto

Auditoria Militar Ricardo Vital de Almeida

QUADRO 1: Cartérios e seus responsaveis
FONTE: www.tjpb.jus.br

Em Janeiro do corrente ano o FOrum recebeu 27 estagiarios para auxiliarem no
desenvolvimento da instituicdo. Os estagiarios sdo estudantes dos seguintes cursos de
graduacdo: Administracdo (1), Arquivologia (3), Direito (13), Psicologia (5), Servi¢o Social
(5).

O Arquivo da instituicdo tem sala propria, localiza-se no 3° andar, tendo ainda uma
extensdo no 4° andar. O acervo do Setor de arquivo € composto por 3.136 caixas. O pessoal
do Arquivo é composto por dois colaboradores — Chefe da Secdo de Arquivo e Auxiliar

Administrativo - e uma estagiaria.


http://www.tjpb.jus.br/

23

2.5 INSTRUMENTOS DE COLETA DE DADOS

Os instrumentos utilizados para a pesquisa foram a observacdo direta e o questionario,
sendo este de pergunta mista, ou seja, de perguntas abertas/objetivas e fechadas/subjetivas. O
questionario utilizado teve como objetivo diagnosticar a situacao do acervo.

Segundo Gil (2007, p. 128), “pode-se definir questionario como a técnica de
investigacdo composta por um nimero mais ou menos elevado de questdes apresentadas por
escrito as pessoas [...]”.

O questionario aplicado é resultante da juncdo dos diagndsticos das Secretarias de
Estado, do CONARQ e da Justica Federal. O questionario é dividido em trés partes: a
primeira € uma identificacdo geral do setor e as outras refletem questdes da Instituicdo
acumuladora dos documentos, contudo a segunda parte se refere a documentacao textual e a

terceira a documentacdo especial.
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3 ARQUIVO: LUGAR DE MEMORIA

Estudos comprovam que o homem compreendeu e demonstrou interesse pelos
arquivos por volta dos séculos IV e V a. C. Egipcios, gregos e romanos possuiam arquivos
estruturados de maneira empirica, mas que atendiam as suas necessidades. A populagéo
Ateniense guardava seus documentos de valor junto a Corte de Justica. Percebemos que
mesmo sem grandes recursos havia o cuidado e a preocupagdo em armazenar informacdes na
finalidade de contribuir com a construgéo do conhecimento.

Todavia, a primeira instituicdo arquivistica so foi criada ap6s a Revolugédo Francesa, a
qual consolidou o movimento de centralizacdo e consagrou o principio de que todos tém
direito de consultar os arquivos, permitindo assim que o cidaddo tivesse acesso aos
documentos do Estado, em virtude de que o Arquivo Nacional da Franga recolhia documentos
da Assembleia.

Surge em meados do século XIX, precisamente em 1898, o primeiro conceito de

arquivo com o Manual dos Holandeses, o qual define arquivo como sendo:

0 conjunto de documentos escritos, desenhos e material impresso, recebidos ou
produzidos oficialmente por determinado 6rgdo administrativo ou por um de seus
funcionarios, na medida em que tais documentos se destinavam a permanecer na
custddia deste 6rgdo ou funcionério. (Associacdo dos Arquivistas Holandeses, 1975,
p. 13)

A disciplina Arquivistica comeca a se desenvolver em virtude do crescente interesse
pelo valor histérico dos arquivos e com base no modelo de instituicdo arquivistica publica.
Em 1838 o Brasil cria o Arquivo Nacional. Com o novo modelo de arquivo, historiadores
comecam a se especializar em organizacdo de arquivos, passando assim a administrar 0s
documentos como testemunho historico.

No Brasil, 0 conceito de arquivo é mais bem exposto e expressado na Lei 8.159 de 08

de Janeiro de 1991, a qual discorre:

Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por orgdos publicos, instituicbes de carater puablico e
entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem
como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informacg&o ou a natureza dos
documentos. (Art. 2)

O conceito de arquivo vem sofrendo transformacdes. Nos primeiros conceitos a

informacdo néo era objeto privilegiado, contudo 0s conceitos mais recentes trazem a nogéo de
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informacdo arquivistica, alguns abordam arquivo como sendo conjunto de informacdes

organicas. Podemos observar com o conceito abaixo:

O objeto da arquivologia, na perspectiva de um novo paradigma, desloca-se do
“arquivo” para a informagdo arquivistica, ou “informacdo registrada organica”,
expressdo cunhada por arquivistas canadenses para designar a informacdo gerada
pelos processos administrativos e por eles estruturada de forma a permitir uma
recuperacdo em que o contexto organizacional desses processos seja 0 ponto de
partida. (FONSECA, 2005, p. 59)

A partir desta afirmacdo concluimos que arquivo é o conjunto de informacbes
organicas independentes da data de sua producéo, suporte material e natureza, acumuladas por
pessoa fisica ou juridica no decorrer de suas acGes e atividades.

A priori 0 objeto de estudo da Arquivologia era o documento, entretanto com as
constantes mudancas advindas da globalizacdo percebeu-se a necessidade de ampliar esse
objeto, considerando assim a informacdo arquivistica como objeto de estudo desta area. A
informacdo passa a ter um valor amplo e complexo, o qual se destaca no processo de tomada
de decisdes. Alguns estudiosos afirmam que a informacdo deixou de ser apenas uma fonte
para ser a fonte de todas as fontes. Com as fortes tendéncias da globalizacdo a informacéo
surge como o patrimonio da instituicao.

A informacdo arquivistica cumpre o ciclo vital, o qual envolve atividades desde a
producdo até a eliminacdo ou recolhimento. O ciclo se da em decorréncia do valor e uso da

informacdo ou documento, como é comumente utilizado.

Fala-se entdo em ciclo de vida do documento que, tal como a nogdo de fundo ou
principio da proveniéncia, faz parte das bases em que assenta a arquivistica
contemporanea. Composto por trés periodos, o ciclo de vida transcende o trabalho
de qualquer arquivista, bem como os suportes de informacéo e de trabalho, e forma
o0 pano de fundo no qual se apdiam as intervencdes arquivisticas. Esta maneira de
abordar a realidade da organizacdo e o tratamento dos arquivos, tem a un&nime dos
especialistas que a eles se referem quando falam das trés idades. (ROUSSEAU,
COUTURE, 1998, p. 113)

O ciclo reparte a vida dos documentos e informagGes em trés fases: corrente,
intermediéria e permanente. As trés idades tém por perspectiva as nog¢oes de valor primario e
secundario.

A primeira idade ou corrente € o periodo no qual os documentos e informacdes séo
objeto de consultas frequentes, pois sdo necessarios a manutencdo das cotidianas atividades
da administragcdo. Os documentos e informagdes devem ser conservados para atender aos

objetivos de sua produgdo, o que podemos definir como valor primario. Este valor esta
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intrinsecamente ligado a razdo de ser dos documentos e a sua utilizacdo para fins
administrativos.

A segunda idade ou intermediaria € composta por documentos e informacgdes que
aguardam a eliminacdo ou o recolhimento para guarda permanente. Percebemos assim que as
consultas sdo reduzidas. S&o conservados por questdes administrativas, fiscais e legais, mas
ndo sdo utilizados para assegurar atividades cotidianas.

A terceira idade ou permanente é constituida por documentos de valor histérico,
informativo e de testemunho que devem ser conservados definitivamente. Possui valor
secundario, ou seja, a guarda é justificada pelo uso como fator de testemunho ou valor de
prova e pelo uso para pesquisas.

Entendemos entdo, que o documento perpassa pelas fases ou idades a medida que seu
valor vai evoluindo. O valor primério com o passar do tempo vai sendo minimizado a medida
qgue o valor secundario cresce significativamente ao ponto do documento se tornar

permanente.

O Arquivo de uma entidade comeca a se formar no Protocolo (documentos
produzidos ou recebidos), segue seu rumo no Arquivo Corrente, onde séo
classificados (por assunto, por funcdes, estruturas, atividades e até mesmo, por
espécies documentais) e avaliados, seguindo a classificacdo. Continuam em sua
peregrinacdo até o Arquivo Intermediario, criado para aguardar os prazos contidos
na Tabela de Temporalidade/ Avaliagdo, e as recomendages: guardar o documento
para sempre — eliminar (no prazo estipulado), guardar s6 a informagéo — usando os
meios tecnologicos (microfilme, digitalizacdo). E de acordo, ainda com a Tabela de
Temporalidade, recolhé-los ao Arquivo Permanente e/ ou Historico, terminando,
assim sua vida gloriosa, fazendo parte do Patriménio Nacional e da Humanidade.
(CASTRO, 2007, p. 15)

Notamos com esta divisdo que o arquivo é uma fonte de informacéo, a qual possui
valor administrativo, probatério, informativo, historico e de testemunho. Sob esta perspectiva
justificamos o termo Arquivo: lugar de memoria.

Bellotto (2006, p. 277) enfatiza a importancia do arquivo para a construcdo da
memoria, afirmando que “retomando a montagem da memoria de um Orgdo administrativo,
ndo custa reiterar que sua espinha dorsal € o arquivo”.

As informagdes contidas no arquivo podem ser abordadas como heranca cultural, pois
fazem com que o futuro visite o passado. Os fatos, os atos e as reflexdes que envolvem
atividades administrativas trazem contribuicdes que vdo além do contetdo do documento.

Pois, trazem informacGes sobre manifestacfes, escritas, suportes entre tantas outras.
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Sua importancia estd ligada a aspectos histdricos, juridicos e administrativos,
detendo-se um pouco mais no aspecto administrativo, tornando-se importante por,
representar a memoria de um pais, estado ou municipio (como guardido de
documentos que contam o nascimento, o desenvolvimento e a extin¢do de 6rgdos),
por preservar direitos e privilégios (guardando a documentagdo de funcionérios, de
contratos, convénios, etc.) e por constituir fonte de pesquisa para todos os ramos
administrativos (relatérios, projetos, programacao), enfim, toda a documentagao que
relata atividades ja concluidas ou em andamento. (PAZ, 2004, p. 90)

Com a constante explanacdo e conscientizacdo a cerca da importancia do arquivo,
passamos a observa-lo sob o olhar de patriménio cultural. Ampliando a concep¢do de
patrimonio para além da “pedra e cal”. Surge entéo, a preocupacao com a difusao cultural e de
praticas educativas voltadas para essa fonte de cultura.

A responsabilidade social do arquivista passa a ser maximizada. O Estado comeca a
direcionar novos olhares sobre o patrimonio cultural. Como exemplo, podemos destacar o
Plano Nacional de Cultura (PNC) que foi aprovado pela Comissdo de Educacdo, Cultura e
Esporte do Senado Federal em 09 de Novembro de 2010, o qual aborda o arquivo como
espaco de memoria.

O PNC possui 13 principios, entre eles podemos destacar: direito a informacédo, a
comunicacdo e a critica cultural; direito a memodria e as tradigdes; responsabilidade dos
agentes publicos pela implementacdo das politicas culturais. No tocante aos objetivos, este
possui 16, entretanto destacaremos apenas 0s que se relacionam com o arquivo, sdo estes:
proteger e promover o patriménio historico e artistico, material e imaterial; promover o direito
a memoria por meio dos museus, arquivos e cole¢des; qualificar a gestdo na area cultural nos
setores publico e privado; profissionalizar e especializar os agentes e gestores culturais.

Portanto, o arquivo no Brasil estd relacionado com a cultura e desenvolve suas
atividades visando a utilidade que podera oferecer no futuro. Por isso, € tdo importante que
propiciemos condicdes de preservacdo para a informacao contida nele. Assim, aumentaremos
significativamente o tempo de vida atil desta informacéo que serd acessada por geracoes

futuras e contribuira para a memoria local, regional e nacional.
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4 PRESERVACAO DE ACERVOS DOCUMENTAIS

4.1 NOCOES E CONCEITOS

Para 0 melhor entendimento da atividade é necessario que entendamos o seu conceito
e assim possamos distinguir preservacgdo, conservacdo e restauracdo. O que em alguns casos

parecem ser sinbnimos, devido a problemas de terminologia nacional e internacional.

Houve uma época em que defensores da prote¢do dos artefatos culturais, incluindo
livros, fontes documentais priméarias e objetos de museu, utilizaram os termos
“conservagdo” e “preservacdo” reciprocamente. Hoje, preservacdo é uma palavra
que envolve inumeras politicas e opc¢des de acdo, incluindo tratamentos de
conservacdo. Preservacdo é a aquisicdo, organizacdo e distribuicdo de recursos a fim
de que venham a impedir posterior deterioracdo ou renovar a possibilidade de
utilizagcdo de um seleto grupo de materiais. (CONWAY, 2001, p. 14)

Percebemos a partir desta afirmagdo que a preservacao ¢ o “guarda-chuva” que abriga
a conservacdo e a restauracdo. Cabe a preservacdo as acdes e medidas destinadas a
salvaguardar e/ou recuperar as condicdes fisicas, de modo a proporcionar a permanéncia do
suporte da informag&o, tendo ainda a responsabilidade de reformatacdo de suporte. Segundo
Silva (1998, p. 2), conservagdo ¢ “um conjunto de procedimentos que tem por objetivo
melhorar o estado fisico do suporte, aumentar sua permanéncia e prolongar-lhe a vida util,
possibilitando, desta forma, 0 seu acesso por parte das geragdes futuras”.

Notamos que os dois conceitos se fundem em um sentido amplo. Entretanto, a grande
diferenca se encontra nos seguintes termos: conjuntos de a¢Ges e conjuntos de procedimentos.
Entendemos acBes por iniciativas e procedimentos por métodos. De acordo com Cassares
(2000, p. 12), restauragdo ¢ “um conjunto de medidas que objetivam a estabilizagdo ou a
reversdo de danos adquiridos pelo documento ao longo do tempo e do uso, intervindo de
modo a ndo comprometer sua integridade e seu caréater historico”.

A restauracdo visa recuperar 0 mais proximo possivel, o estado original de um
documento. E uma intervencdo de tratamento por peca Unica, individual. Por isso, o custo é
elevado e exige selecdo e treinamento de pessoal, sendo de extensa duracdo. E € por isso que

indicamos preservar para néo restaurar.



29

4.2 HISTORICO

O quadro conceitual de preservacdo documental comecou a ser desenvolvido a pouco
tempo. Percebemos que a preocupacgéo se deu em virtude de desastres naturais. Podemos dizer
que a enchente de Florenca (Italia) em 1966 e a perda de grande numero de livros e
documentos produzidos em papel acido foram responsaveis pelo despertar da sociedade em
relagdo ao estado de conservacgdo dos documentos.

O papel é oriundo da China, foi inventado por volta de 105 d.C pelo cortesdo Tsali
Lun. Entretanto, s6 foi descoberto no inicio do século VIII quando os arabes aprisionaram 0s
chineses. A medida que o dominio &rabe se expandia 0 mundo tomava conhecimento desta
manufatura, a Europa s6 vem a conhecer no século XI. Era conhecido como papel trapo,
devido a ser confeccionado a partir de tecidos desgastados.

Em 1980 surge uma alarmante noticia sobre degradacao, é divulgado que os papéis
fabricados ap6s 1850 sdo &cidos. Esse acontecimento se deu em virtude da escassez do
algodao e do linho neste periodo. Como solucdo o papel comeca a ser produzido a partir de
fibras de celuloses provenientes da madeira. Entretanto, o papel tem nivel de resisténcia
inferior ao produzido anteriormente, pois as fibras de madeira sdo curtas e seu entrelacamento

é realizado com grande dificuldade.

As fibras de madeira apresentam grande quantidade de substancia resinosa — a
lignina - de dificil remog&o e que ao longo do tempo torna o papel com a coloracéo
amarelo-pardacento e quebradico. Tem-se inicio, portanto, “a era do mau papel”,
justificado pela qualidade ruim da fibra de madeira e também em razdo das
alteracfes nefastas introduzidas nos métodos de fabricagcdo da industria papeleira
como o uso do alimen-resina para endurecer a gelatina utilizada na encolagem do
papel. Acresce-se, ainda, que a acidez provoca a perda de for¢a do papel por meio da
hidrélise, ou seja, a decomposicdo da celulose pela acdo da 4gua nas moléculas da
celulose. Portanto, as cadeias de celulose rompem-se, o papel torna-se débil, fragil e
quebradigo. (CASTRO, 2008, p. 43)

Da se inicio a “crise do papel acido”. Ingrid Beck (2006), afirma que “a degradacdo
irremediavel foi chamada de fogo lento”. Toda a producéo intelectual produzida nos ultimos
160 anos sofre com as consequéncias do Slow Fires, ou simplesmente, fogo lento, o qual
torna o papel cada dia mais quebradico. A comunidade cientifica comeca entdo, a se
preocupar com uma forma de resgatar as informacgdes que se encontram em constantes riscos.

O século XX é demarcado por eventos dramaticos (incéndios, inundacbes e

bombardeios). Em 26 de dezembro de 1904 ocorreu um incéndio na Biblioteca Nacional de
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Turim, o fogo destruiu cinco salas. Com a Primeira e a Segunda Guerra Mundial acervos
sofreram danos graves devido aos bombardeios. Em 04 de Novembro de 1966, ocorre a
enchente de grandes proporg¢des, o Rio Arno (Florenga — Italia) atinge aproximadamente 5,4
metros de altura submergindo assim grande parte das edificacGes da cidade. O desastre foi de
tamanha extensdo que foi necessario reunir forcas com outros paises — Estados Unidos,
Inglaterra, Alemanha, Austria, Australia, Tchecoslovaquia, etc. — A operacdo internacional
realizada para resgatar a informacéo foi organizada pela UNESCO e ficou conhecida como o
maior laboratério de restauracdo de livros do mundo.

Mesmo com tantos desastres, a preservacdo documental s6 passa a ter uma maior
intensidade em 1980. Até entdo, a preservagado era voltada a questdo da “pedra e cal”, ou seja,
para as edificacOes, sendo assim vista apenas pela Arquitetura, na intencdo de preservar a

memoria construida pelas maos da sociedade.

4.3 FATORES DE DETERIORACAO

Apos a explanacdo acerca dos conceitos e a sucinta apresentacdo do histérico da
preservacdo, iremos nos aprofundar nos fatores de deterioracdo do documento e dos objetos
contidos no arquivo. Cassares (2000) define os fatores de degradacdo como sendo “aqueles
que levam os documentos e/ou objetos a um estado de instabilidade fisica ou quimica, com
comprometimento de sua integridade e existéncia”. Os fatores se dividem em internos e
externos, para o melhor entendimento vamos conceitua-los:

Segundo Marsico (p. 2), os fatores internos sdo: “Males inerentes a propria estrutura
do papel e se originam do processo de feitura a que foi submetido. Dependem basicamente da
qualidade da fibra e do tipo de encolagem utilizados na confecgdo do papel”.

Percebemos que estes fatores séo especificamente oriundos do processo de feitura do
papel, ou seja, matéria-prima utilizada para sua confeccdo, tipo de encolagem, residuos
quimicos e particulas metalicas que permaneceram.

Os fatores externos sdo condi¢fes das quais o suporte é submetido — umidade,
temperatura, luz, poluicdo atmosférica, insetos, roedores, fungos, bactérias, 0 manuseio e 0s
desastres (inundagdes e incéndios).

Podemos classificar os fatores externos de deterioracdo como: fatores ambientais,
fatores bioldgicos, manuseio e furto e vandalismo. Para a compreensdo adequada, iremos

explanar um pouco a respeito de cada item.
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- Fatores Ambientais

S&o os que existem no ambiente fisico do acervo, tais como: umidade relativa do ar,
radiagdo da luz e temperatura. Todos fazem parte do ambiente e atuam em conjunto.
Temperatura alta e umidade relativa do ar alta evidenciam o surgimento de colbnias de
fungos, quando estas estdo baixas provocam o ressecamento do suporte. OscilacGes de
temperatura e umidade sdo mais nocivas, pois 0s materiais do acervo sdo higroscépicos, ou
seja, absorvem e eliminam umidade facilmente, fazendo assim com que o suporte se expanda
e se contraia com a variacdo de temperatura e umidade.

Visivelmente, podemos observar o amarelecimento e ondulagbes no papel, o
craquelamento das tintas, danos nas emulsdes de material fotografico. A luz seja ela natural
ou artificial emite radiagdo nociva aos materiais. O dano causado pela luz é cumulativo e
irreversivel, podemos observar que o material principalmente o papel fica fragil, quebradico,
escurecido e as tintas mudam de cor, dificultando assim a legibilidade dos documentos
textuais.

- Fatores Bioldgicos

Sd0 0s que sua presenca depende das condicdes ambientais das dependéncias do
acervo. Os principais sdo os fungos, os roedores e os insetos. Os fungos se alimentam dos
nutrientes encontrados nos suportes, necessitam de umidade, temperatura elevada, falta de
circulacdo e falta de higiene para sobreviver e proliferar. Os fungos atacam o substrato,
fragilizando o suporte, causando manchas de coloracdo diversas e intensas de dificil remocéo.

A presenca dos roedores se da pelos mesmos motivos dos fungos, entretanto o de
maior influéncia ¢é a falta de higiene. A profilaxia deve ser indicada por um especialista de
zoonose, pois esta ndo pode acarretar a morte do roedor no recinto, alem disso é
recomendavel a higiene periddica e o equilibrio da temperatura e umidade.

Quanto aos insetos, 0s mais comuns sdo as baratas, as brocas (anobideos) e os cupins
(térmitas). Os insetos se proliferam devido a indices de temperatura e umidade elevados. A
caracteristica propria do ataque das baratas é perda de superficie e manchas de excrementos.
As brocas tém como marca orificios bem redondinhos no papel. Ja os cupins, estes causam
grandes danos e so se pode detectar sua acdo ap0s danos excessivos, existe grande dificuldade
em localizar o foco promissor. Assim como 0s roedores a profilaxia deve ser executada por

profissionais capacitados.
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- Manuseio
O manuseio inadequado dos documentos € um fator de degradacdo muito forte em
qualquer tipo de acervo. O manuseio abrange todas as agdes de tocar no documento, sejam
elas durante a higienizagéo pelos funcionérios da instituicdo, o0 que requer muita cautela; na
remocao das estantes ou arquivos para uso do pesquisador; na pesquisa pelo usuério etc.
Devemos orientar 0s usuarios quanto ao manuseio dos documentos, para que estes
tenham um prazo de vida Util cada vez maior, cumprindo assim seu objetivo que é 0 acesso a

informacao.

- Furto e Vandalismo

A acdo mal intencionada de algumas pessoas causa grandes agravos ao acervo. As
pessoas devem ter a consciéncia de que o acervo € um patriménio, o qual traz consigo um teor
histérico muito grande e que auxilia na construcdo da memdria da sociedade. Alguns cuidados

referentes a seguranca auxiliam na identificacdo e minimizacao desta acao.

4.4 CONTRIBUICOES DA PRESERVACAO E CONSERVACAO DE DOCUMENTOS

Em meados do século XX a conservacdo foi reconhecida como multidisciplinar, pois
métodos cientificos foram acrescidos a sua tradi¢do. O trabalho na area deve ser altamente
especializado, exigindo do profissional conhecimentos a cerca de quimica, fisica, biologia,
tecnologia dos materiais, no¢Oes de arquitetura e engenharia entre outros.

Como sabemos, a necessidade e a preocupagdo em buscar solugdes para os problemas
com 0s acervos surgiu com a inquietacdo em relacdo a durabilidade do papel. Arquivistas so
tomaram consciéncia a respeito da necessidade e importancia da conservacao apds grandes
danos causados pela acdo do tempo e por desastres.

Frente a esta realidade as instituicdes de ensino superior comecam a preparar
profissionais capazes de desenvolver uma consciéncia nova sobre a preservagdo da heranga
cultural, sendo educados, conscientes e dispostos a mudar habitos obsoletos a fim de sanar o
problema.

No Brasil assim como em outros paises a conservacdo se desenvolveu primeiramente
nos museus. Com o relatério do Museu do Ipiranga em 1950 surge para os brasileiros a figura
do conservador. Entretanto, este s6 passa a ser reconhecido a partir das orientagdes de Edson
Motta, organizador do laboratorio de conservagdo de papel em S&o Paulo e grande estudioso
da teméatica no pais.
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Com a importancia da preservacdo disseminada, instituicdes comecam a desenvolver
trabalhos, estudos, treinamentos e assim se especializam na tematica. Algumas nao resistiram
as dificuldades e fecharam, contudo outras buscaram o diferencial e continuam atuando até
hoje, podemos destacar entre elas: o Arquivo Nacional, a ABER, o LACORD, o LACRE, o
CECOR, a FAOP, o LPA, 0 LACRO, a ABRACOR, entre outras.

O acesso a heranca cultural, por meio do resgate de documentos, responde a busca
do homem pelo seu passado, de onde viemos e quem somos. As mensagens deixadas
nos proporcionam o entendimento de nés mesmos, a que sociedade pertencemos e
que espago ou papéis ocupamos socio-historicamente. A preservacao de documentos
contribui ao esclarecimento de nossa origem étnica e ao enriquecimento do
patriménio cultural do mundo. (SILVA, 2001, p. 30)

Percebemos com esta discussdo que a preservacdo e a conservagdo sdo muito
importantes para a sociedade. Pois difundem informacbes a cerca da histdria, auxiliando

assim na construcdo da memdria da sociedade.
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5 CONSERVACAO PREVENTIVA

Com a intencdo de preservar a informacdo temos uma opc¢ao que vem sendo adotada e
nos parece ser mais eficiente. E a utilizagdo de melhorias das condi¢des do meio ambiente nas
areas de guarda de acervo e nos meios de armazenagem, como também cuidados com o
acondicionamento e o uso adequado dos acervos, visando a retardar a degradacdo dos

materiais, ou seja, conservacao preventiva.

A conservagdo preventiva propde-se a atuar no ambiente externo através do controle
de fatores como luz, temperatura, umidade, ataques bioldgicos e manuseio,
elementos esses diretamente responsaveis pelos danos imediatos dos materiais,
prevenindo o aparecimento ou atuacao dos agentes que contribuam a degradacdo dos
objetos. E uma tarefa multidisciplinar que abarca desde o0 momento da planificacéo
de um edificio (museu, centro de documentagdo, arquivo e biblioteca) até seu
posterior funcionamento. Esta diretamente relacionada a capacitagdo de pessoal em
seus diferentes niveis, desde os trabalhos de limpeza, documentalistas, educadores,
pesquisadores e profissionais afins das areas em que a institui¢do atua, até em nivel
de direcdo, e também o esclarecimento para a popula¢do em geral. (GOMES, 2000,
p. 22)

A conservacao preventiva € uma profilaxia que vai desde a construcdo do edificio até a
educacdo dos usuarios, ou seja, € uma atividade que abrange todas as etapas do trabalho
arquivistico. Sendo de tamanha importancia para o acervo, em virtude de que complementa as
demais atividades realizadas e desenvolvidas pelo arquivista.

Alguns critérios devem ser muito bem analisados para que a conservagdo preventiva
surta efeitos significativos, podemos destacar entre eles: ocupacdo de depositos,
monitoramento das condicdes ambientais, vistoria bioldgica, diagnéstico do acervo,
diagndstico das instalag@es, condi¢des de higiene e limpeza e plano de emergéncias.

Citaremos alguns critérios de intervencdo para a estabilizagcdo do acervo. Os critérios
sdo a base do Plano de Preservacdo. Portanto, devem ser bem observados, analisados e
dispostos através de um cuidadoso diagnostico do acervo. Cabe ao arquivista ponderar a

melhor forma de aplicacdo de cada um.
5.1 ACONDICIONAMENTO E ARMAZENAMENTO

Cassares (2000) define acondicionamento como sendo “a protecdo dos documentos
que ndo se encontram em boas condi¢fes ou a protecdo daqueles ja tratados e recuperados,

armazenando-os de forma segura”. O objetivo é assegurar estabilizacdo, ou seja, proteger a
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documentacdo de danos. O material utilizado deve ser de qualidade arquivistica, ou seja,

carece de atender aos padrdes arquivisticos minimos.

As caracteristicas fisicas do documento, o sistema escolhido para a guarda, o valor
extrinseco e a forma de apresentacdo idealizada, determinam a utilizagdo de
diferentes Tipos de Acondicionamento. S&o eles: cartela porta-negativos, folders,
jaquetas, passe-partouts, estojos porta-chapas, pastas, pastas em cruz, pastas
suspensas, envelopes (diversos modelos) caixas telescOpicas, caixas especiais
(confeccionadas sob-medida) principalmente nos Modelos CRUZ e PORTA-
FOLIO) e caixas porta-chapas. O acondicionamento devera assegurar a integridade
fisica do suporte e da imagem, o agrupamento seriado de imagens e a protecdo dos
documentos do contato manual direto, da abrasdo e da contaminacdo dos cartdes
suporte entre outros aspectos. (ABREU, 1999, p. 19)

O armazenamento € a questdo da guarda do documento. Incide no mobiliario que deve
ser utilizado para a guarda do acervo (estantes, armarios, etc.). Percebemos entéo, que ambos
se completam, pois estdo interligados e mantém intrinseca relagao.

O mobiliario mais adequado para o armazenamento de documentos é o confeccionado
em metal esmaltado. Alguns dos mdveis mais utilizados nos acervos nao sdo indicados devido
a emissdo de produtos volateis acidos, temos como exemplo, madeira ndo revestida e férmica.

Outra opcédo para a mobilia sdo as estantes abertas em ago cromado, seu uso € indicado
para armazenar caixas, sua estrutura é leve e permite circulagdo de ar. No caso do acervo usar
mobilidrio em madeira é necessario que alguns cuidados e precau¢des sejam adotados, de
modo a ndo influenciarem na degradacéo.

O acondicionamento deve ser planejado com muito critério e deve utilizar materiais de
boa qualidade, os principais e de facil acesso sdo: papel e cartdo neutro ou alcalino, fita
adesiva dupla face neutra, tiras ou cadarcos de algodao.

Os documentos devem ser acondicionados de acordo com o estado de conservacao e a
estrutura do suporte. Antes da escolha do melhor método de acondicionamento € necessaria a
realizacdo de uma avaliacdo que vai desde a natureza do documento até o manuseio e
armazenamento.

A superlotacdo dos espacos que acondicionam e armazenam os documentos, a
escassez de documentos para preencher o espaco destinado nas caixas, a guarda sem 0S
devidos cuidados, embalagens de ma qualidade, todos estes elementos interferem e aceleram
0 processo de deterioracdo dos materiais.

Um sistema de acondicionamento e armazenamento € vidvel a qualquer instituicao,
pois pequenas mudancas ja demonstram grandes resultados. As solu¢Ges unem versatilidade e

qualidade em um sistema baseado na realidade da instituicdo e do material a ser utilizado.
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5.2 MANUSEIO

E inevitavel que com o manuseio o documento se desgaste, entretanto quando o
manuseio € realizado de maneira inadequada os problemas sdo mais sérios e em alguns casos
irreparaveis. Deve-se ter cuidado na forma de retirar os documentos das caixas e como as
caixas estdo posicionadas e empilhadas.

Para evitar a queda das caixas durante a retirada ou o transporte, ndo € indicado que
estas estejam em altura inacessivel e os carrinhos devem ser facil manuseio. Deve-se evitar a
superlotacdo nas caixas, pois danos sdo causados na retirada dos documentos.

Alguns cuidados como deixar um pequeno espaco entre cada caixa para facilitar sua
retirada evitando assim o atrito, a abrasdo; evitar umedecer a ponta dos dedos para passar as
paginas; e evitar dobrar as margens das paginas a fim de marcéa-las, sdo atitudes que
minimizam a deterioracdo por acdo do manuseio.

De acordo com Ogden (2001), o manuseio de materiais de arquivo € relativamente de
custo baixo, podendo em alguns casos ser de custo zero. Tem como beneficio a minimizacao
de futuros reparos nos materiais. Percebemos que a questdo do manuseio se relaciona com a
cultura da instituicdo, e que a implantacdo de politicas de controle de manuseio e orientacdo
ao usuario sdo praticas que ndo possuem gastos e protegem o acervo de grandes danos.
Pequenas atitudes trazem grandes beneficios para a sociedade, assegurando assim a vida 0til

da informacéo contida nos documentos custodiados pela instituicao.

5.3 HIGIENIZACAO

Segundo o Diciondrio de Terminologia Arquivistica (1996), higienizagao ¢ a “retirada
da poeira e outros residuos estranhos aos documentos, por meio de técnicas apropriadas com
vista & sua preservagao”.

As operacOes de higienizacdo sdo simples de serem realizadas e por isso muitas vezes
passam despercebidas. Yamashita e Paletta (2006) apresentam os principais procedimentos:
higienizacéo de livros, higienizacdo de processos e documentos textuais, remog¢ao de grampos
e remocao de clipes.

A higienizacdo deve ser realizada no acervo, mantendo a acervo limpo asseptico,
sendo executada de forma sistematica, retirando por completo toda a sujidade depositada no
material e nas estantes. A poeira acumulada causa fortes danos, pois interfere no aspecto

estético do material e se torna uma continua fonte de acidez.
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A higienizacdo deve ser iniciada pelas prateleiras superiores, € indicado o uso de
aspirador de po para a retirada da poeira, utilizando assim um sistema a seco, pois ndo utiliza
vias aquosas para a limpeza. A poeira combinada com a 4gua ou umidade trazem como
consequéncias manchas, que na maioria das vezes sO sdo retiradas por um restaurador. Os
poluentes atmosféricos sdo altamente &cidos, portanto nocivos ao papel e por serem
absorvidos rapidamente por este suporte alteram significativamente o seu pH (Potencial de
Hidrogénio.

O pH € uma escala que vai de um a 14, verificando a acidez ou alcalinidade de
determinada substancia. Quanto menor, maior o nivel de acidez, portanto o nivel um é o
méaximo de acidez. Quanto maior, maior sera a alcalinidade, portanto 14 é o nivel maximo de
alcalinidade. O nivel sete se caracteriza como neutro.

Na higienizagdo dos documentos pode-se realizar uma pequena operagdo, mas que
surte grandes resultados, a utilizacdo do pd de borracha. O custo € pequeno, pois sao
necessarios apenas, borracha branca, ralador inox e tecido em puro algoddo. Apds ralar a
borracha de modo a obter um fino pd, esta deve ser colocada no tecido de puro algodéo, o
qual deve ser configurado como um pequeno saco, em seguida fricciona o saquinho com o p6
sobre 0 documento em movimentos circulares. Esta atividade carece de cautela, pois ndo deve
ser realizada em superficies a lapis ou danificada.

A higienizacdo nos documentos de forma mecénica também é feita com o auxilio de
pincéis ou trincha de diversos tamanhos, flanelas, pincas, bisturis, espatulas, hastes flexiveis,
agulhas, estiletes, tesouras, entre outros. Cada nivel de sujidade e degradacdo exige a
utilizacdo de materiais e ferramentas diferentes. Em alguns casos apenas o po de borracha
surte efeito em outros € necessaria a utilizacdo de bisturis para a retirada da sujidade.

A higienizacgéo do assoalho é outro ponto de grande importancia, cuidados devem ser
tomados para que a poeira ndo se espalhe pelo acervo e atinja as estantes. A limpeza deve ser
diferente da doméstica, ndo é indicado o uso de vassouras, pois a poeira fica em suspensdo. O
ideal é a utilizagdo de um aspirador de p6 ou de uma vassoura revestida por um pano amido,
para que assim a poeira grude no pano evitando seu deslocamento.

Deve-se evitar 0 uso de &gua, pois sua insercdo altera a umidade do ambiente.
Produtos quimicos carecem de ser evitados, pois sdo de natureza &cida. Em caso de
impossibilidade de adquirir ou utilizar o aspirador de pd, pode-se usar um pano umidificado
em uma solucdo de 50% de agua misturada a 50% de alcool, para detectar o ponto certo o

pano necessita ser torcido até o ponto de ndo pingar excesso liquido.
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5.4 MEIO AMBIENTE

Assim como outros elementos as condig¢fes referentes ao meio ambiente também
influenciam na degradacdo do acervo. Umidade relativa, temperatura, incidéncia de luz, e a
qualidade do ar, se ndo dispostas nos padrées degradam o acervo e proliferam a acdo dos

agentes bioldgicos — fungos, roedores, insetos.

O controle da temperatura e da umidade relativa do ar é de importancia fundamental
na preservacdo dos acervos de bibliotecas e arquivos, pois niveis inaceitaveis destes
fatores contribuem, sensivelmente para a desintegracdo dos materiais. O calor
acelera a deterioragdo: a velocidade da maioria das reagdes quimicas, inclusive a
deterioracdo, é aproximadamente dobrada a cada aumento de 10°C. Os altos niveis
de umidade relativa do ar fornecem o meio necessario para promover reacoes
quimicas danosas nos materiais e, combinados com as altas temperaturas, encorajam
a proliferacdo de mofo e atividade de insetos. A umidade relativa extremamente
baixa, que costuma ocorrer no inverno em prédios com aquecimento central, pode
levar ao ressecamento e ao aumento da fragilidade de certos materiais. (OGDEN,
2001, p. 7)

Todos os componentes atuam em conjunto, suas conseqiiéncias sdo facilmente
identificadas quando ndo controlados na escala de valores favoraveis. O desequilibrio de um
desses elementos ou componentes interfere no equilibrio do outro. Podemos detectar que a
temperatura e a umidade relativa estdo altas com a presenca de fungos nos documentos.
Quando estas estdo baixas percebemos com a distor¢do e o ressecamento dos documentos.

O que mais prejudica o acervo sdo as oscilacdes de temperatura e umidade relativa.
Como sabemos 0s materiais encontrados nos arquivos sdo higroscopicos, ou seja, absorvem e
liberam muito facilmente a umidade, ficando em constante contracdo e expansdo, uma espécie
de vai e volta. A oscilagéo causa danos visiveis ao documento, podemos destacar entre eles as
ondulacGes no papel e o craquelamento de tintas.

Com relacdo as medidas ideais existem controvérsias, alguns estudiosos afirmam ser
20°C a melhor temperatura e 45% entre 50% o percentual mais indicado para a umidade
relativa, outros apresentam como temperatura ideal 22°C a 25°C e como umidade relativa o
percentual de 55%. Entretanto, a maior parte dos estudiosos descreve que as condigdes
favoraveis para a preservagdo € ter a temperatura estavel até 21°C e a umidade relativa até o
percentual de 55%. Para o controle da temperatura e umidade relativa é indicado o uso do
termo-higrometro — aparelho que verifica a temperatura e a umidade simultaneamente.

A circulacdo de ar € um fator importante para minimizar os efeitos desses elementos.

Procedimentos devem ser adotados com relagdo a disposi¢do das estantes, enfatizamos entre
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eles: pé direito minimo de 2,40 m, espaco minimo de 70 cm entre as estantes, afastamento
minimo de 30 cm das paredes, espaco minimo de 10 cm entre a Ultima prateleira e o piso.
Toda incidéncia de luz provoca danos ao acervo, seja esta natural (UV) ou artificial
(visivel). O papel se torna amarelecido, escurecido, fragil e quebradico. As tintas esmaecem,
mudam de cor, desbotam, alterando assim a legibilidade das informacgdes contidas no

documento.

O componente da luz que mais merece atencdo é a radiacdo ultravioleta (UV).
Qualquer exposicdo a luz, mesmo que por pouco tempo, é nociva e o dano é
cumulativo e irreversivel. A luz pode ser de origem natural (sol) e artificial,
proveniente de lampadas incandescentes (tungsténio) e fluorescentes (vapor de
mercUrio). Deve se evitar a luz natural e as lampadas fluorescentes, que sdo fontes
geradoras de UV. A intensidade da luz é medida através de um aparelho
denominado luximetro ou fotémetro. (CASSARES, 2000, p. 15)

Algumas medidas podem ser tomadas para abrandar o efeito da luz. E recomendado o
uso de cortinas ou persianas nas estantes e a implantacdo de filtros de filme para o controle
UV nas janelas de vidro. As moléculas do objeto absorvem a energia da luz, esta absor¢édo
desencadeia varias rea¢fes quimicas, ou seja, a deterioragdo fotoquimica.

Num programa de conservacdo de documentos é essencial o controle de qualidade do
ar. Os poluentes se dividem em gases e particulas sélidas. Os gases mais encontrados sao
sobretudo o dioxido de enxofre (SO;), 6xidos de nitrogénio (NO e NO;) e o Ozénio (Og).
Provocam formacdo de 4&cidos, causando danos irreversiveis aos materiais, como
conseqiiéncia o papel fica esmaecido e quebradico. O papel é vulneravel ao danos oriundos
pelos acidos. As particulas solidas desfiguram os documentos, arranham e agem como
abrasivos.

O controle da qualidade do ar € uma atividade complexa, entretanto a recomendacéo é
de reduzir a0 maximo a quantidade de poluentes presentes no ar. Para a remogdo dos
contaminantes gasosos € indicado o uso de filtros quimicos. O auxilio de um engenheiro
ambiental nesta atividade € de grande estima. A troca de ar e o fechamento das janelas
exteriores sdo medidas significativas.

A temperatura, a umidade relativa, a luz e a qualidade do ar influenciam diretamente
na longevidade do acervo do arquivo. Tomando medidas aumentasse sensivelmente a vida
dos documentos e informacdes. Para a realizacdo destas medidas ndo sdo necessarios altos
investimentos, pequenas prudéncias ja melhoram o equilibrio dessas condigdes.

Quando o acervo apresenta desequilibrio nestas condi¢des, este propicia a proliferacdo

dos agentes bioldgicos. Estes dependem quase que exclusivamente das condi¢es ambientais,
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se acomodam muito facil a temperatura e umidade relativa em niveis altos, falta de higiene e
pouco circulacéo de ar.

Os fungos, roedores e insetos (baratas, anobideos, térmitas) causam graves danos
deixando as marcas por onde passaram e passam. Orificios, manchas de coloracdo, perdas de

superficies e manchas de excrementos sdo 0s principais sinais.

5.5 EMERGENCIAS

E necessario que o arquivo tenha projecdo para os danos causados principalmente pela
agua e pelo fogo, estes sdo os desastres que mais danificam o acervo ou parte dele.

Um ponto de grande valor é o sistema de prevencdo de incéndio. Sabemos que nao
tem como criar uma instituicdo segura totalmente contra incéndios, entretanto existem
algumas medidas que podem ser tomadas que auxiliam na minimizacéo de riscos. O edificio
deve possuir porta corta-fogo, extintores de incéndio portateis apropriados, saidas de
emergéncias sinalizadas e outros equipamentos.

O incéndio é um dos piores danos causados em acervos arquivisticos, pois a maior
parte dos materiais é de rapida combustdo, ocasionando assim perdas irreparaveis. Algumas
medidas sdo necessarias para a diminuicdo de riscos, temos entre elas: ndo fumar nas
dependéncias do edificio, evitar sobre carga elétrica, manutencdo periddica nos extintores,
evitar a exposicdo de fios e dutos e desligar equipamento elétrico no final do expediente.

Em qualquer acervo o perigo de calamidade é resultante dos riscos ambientais
juntamente com a vulnerabilidade dos prédios e sistema mecéanicos do edificio onde o acervo
se encontra. Em um Plano de Prevencédo de Desastres a trajetoria € a seguinte: a identificacao
dos riscos a fim de reduzi-los, a indicacdo de um plano cooperativo, a identificacdo de
recursos disponibilizados, e o estabelecimento das prioridades, a partir desta etapa é que o
plano seré redigido, implantado e mantido.

O arquivo deve ter um plano de salvamento para o caso das inundagdes. Definindo as
prioridades, preparando o pessoal técnico para agir diante da situacdo e se possivel ter uma
lista de contatos de fornecedores de materiais. Estando assim minimamente preparado para
atuar nos desastres.

Os sistemas elétricos e hidraulicos da instituicdo devem ser vistoriados com frequéncia
a fim de identificar possiveis riscos de desastres ou sinistros. Danos causados por agua podem

ser irreversiveis, pois causam a dissolucdo de colas, a dissolucéo de tintas, o inchamento e
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deformacdo do papel. E importante enfatizar que no salvamento em ambos 0s casos em

primeiro lugar deve estar a vida humana.

5.6 EDIFICIO

O edificio do arquivo é a comissdo de frente da preservacdo, pois deve proteger o

acervo de danos causados pela temperatura, umidade, luz, insetos, roedores, inundacdes,

tempestades, incéndios, entre outros. A preocupacdo com a boa manutencdo do edificio

minimiza custos maiores.

R/
L X4

E imprescindivel observar no edificio alguns pontos de forte influéncia, tais como:

inclinacdo do terreno, condigdes de solo e drenagem;

consideracOes sobre energia solar;

zonas de inundacdes;

instalacdes elétricas e hidraulicas;

tintas e revestimentos;

instalacdes em metal;

revestimentos de pisos e sobrecargas;

cobertura.

Os depdsitos merecem atengdo especial quanto as condi¢cdes ambientais, de acordo
com a natureza do suporte fisico dos documentos ali armazenados. Eles possuem
especificagdes técnicas especiais de resisténcia estrutural e de carga, de
compartimentacgdo e pé direito, além de iluminagdo e de condicionamento do ar. H&
ainda recomendagdes especiais para seguranga, protecdo contra sinistros, atos de
roubo e vandalismo. (BECK, 2000, p. 8)

As paredes da instituicdo devem ser espessas a fim de delongar a passagem de calor e

cores claras, pois isolam umidade e calor e auxiliam na limpeza e conservagdo. O piso deve

ser de revestimento lavavel, de preferéncia ceramico, prevenindo assim o acumulo de poeira.

Portas e janelas precisam atender aos padrbes. Portas ndo devem ser abertas em sentido de

ventos imidos e janelas devem ter boa vedac&o.

Nas cidades brasileiras, em sua maioria de clima Umido e quente, o tempo vem
prestando servicos inestimaveis. Insetos roedores e microorganismos deliciam-se
nos arquivos mortos, um habitat inigualavel. Tudo isto corroborado pela incdria
administrativa ou pelo peso dos falecidos que determina a escolha de ambientes
paradisiacos para a bicharada: pordes, subsolos, galpdes, corredores, banheiros,
prédios abandonados, garagens etc. Muitos com problemas de ventilagdo, acimulo
de lixo e poeira, sujeitos a inundagdes ou exposicdo direta a luz solar, uso de
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equipamentos e embalagens inadequadas e, principalmente, sujeitos a flutuacdes da
temperatura e da umidade relativa do ar. (LOPES, 1993, p. 41)
Percebemos assim, que a Arquivologia esta intrinsecamente relacionada a cultura do
pais. Cabe entdo, ao governo desenvolver politicas que integrem o arquivo junto a sociedade.
Podendo ampliar o campo de patriménio historico, implantando projetos que agreguem o

patrimdnio em “pedra e cal” e o patrimOnio material ou arquivistico.

5.7 REFORMATACAO

A preservacao também se preocupa com a reformatacdo. Reformatacdo é a migracédo
do suporte da informacdo com a finalidade de sua preservagdo, apontamos a microfilmagem e
a digitalizacdo como sendo métodos desta atividade.

Silva (1998, p. 5) afirma que tecnologia da informacdo é:

0 conjunto de conhecimentos, procedimentos e equipamentos necessarios ao
tratamento dos documentos e ao controle de seu ambiente de guarda,
acondicionamento e uso, para a prorrogacdo da vida Util dos registros produzidos ao
longo da histéria, possibilitando acesso quanto a forma e/ou contetdo.

O crescente avanco da tecnologia faz com que as instituicdes optem pela digitalizacéo
como meio de reformatacdo da informacdo. O digital nos parece ser mais facil, préatico e
eficiente, entretanto também possui fragilidades, por isso também devemos pensar em
preservacdo digital.

A digitalizacdo tem pontos positivos que € o custo relativamente baixo, pois 0s
investimentos s@o apenas iniciais, 0 restante ocupa-se somente pela manutencao e preservacdo
da informacéo, tendo em vista que o acesso ja é bem disseminado. A digitalizacdo deve ser
usada como forma de preservar a informacéo, sendo realizada de acordo com a necessidade.

As atividades precisam ser realizadas conforme a literatura arquivistica aconselha.
Primeiramente, devemos entender as necessidades da instituicdo, para entdo avaliarmos quais
documentos devem ser digitalizados. Os documentos que receberem o aval de serem
digitalizados serdo anteriormente higienizados. Apés a digitalizacdo realizada em todo o
acervo, sera disponibilizada toda a informacéo na rede da instituicéo.

O que é necessario para a digitalizagéo:
MATERIAL NECESSIDADE

Recursos Humanos capacitados Desenvolvimento das atividades
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Materiais de EPI Higienizacao
Mesa de higienizacéo Higienizacao
Scanner Digitalizacédo

Computadores (com boa memdria)

Suporte do Scanner

Computador Servidor (com bom HD)

Fazer backup diério das informacdes que

entram no sistema do escritorio.

Roteador

Responsavel em deixar 0os computadores

trabalhando em rede.

QUADRO 2: Materiais necessarios para a digitalizacdo

FONTE: Dados da pesquisa (2010)

Embora a digitalizacdo pareca ser a melhor solucéo, esta ndo € regulamentada por Lei,

diferente da microfilmagem. A microfilmagem € a Gnica midia para substituicdo do arquivo

em papel que possui amparo legal. Os principais beneficios da microfilmagem sdo: economia

de espaco, rapidez na localizagdo dos documentos, seguranca, integridade do arquivo,

facilidade de reversdo ao papel, validade legal e versatilidade. Respeitando determinadas

normas de microfilmagem, acondicionamento e armazenamento o microfilme pode durar até

500 anos. A validade legal do microfilme se da pela Lei 5.433 de 08 de Maio de 1968 e pelo

Decreto 1.799 de 30 de Janeiro de 1996.
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6 POLITICAS DE PRESERVACAO DE ACERVOS DOCUMENTAIS

O processo de formulacdo de projeto ou programa de preservacdo se assemelha a
processos de decisdes administrativas, pois aborda a distribuicdo dos recursos disponiveis
entre funcdes e atividades de acordo com a missdo de preservar. As politicas de preservacao
devem ser vistas e pensadas como aspecto da administracdo do acervo, estando as prioridades

claramente enfatizadas.

Politicas de Preservacdo sdo conjuntos de acdes que tem como objetivo manter a
integridade dos acervos, salvaguardando as suas informagdes para que estas possam
ter uma vida longa. Estas politicas devem contemplar elementos como tipo, a
quantidade, o uso do acervo e a freqiiéncia dos usuarios. (ALBUQUERQUE, 2010,
p. 45)

A politica de preservacdo de um acervo pode ser dividida em: preservacao preventiva
e medidas preventivas de preservacdo. A preservacdo preventiva trata da deterioracdo do
acervo na integra e as medidas preventivas de preservacao sdo utilizadas para remediar a
deterioracdo quimica e/ ou fisica.

Ogden (2001), afirma que um programa de politica de preservacdo deve conter as
seguintes etapas: identificacdo dos riscos, através de pesquisas de condicdes, pesquisas
ambientais e estudos dos sistemas e praticas de protecdo; determinacdo do valor do acervo;
identificacdo dos recursos disponiveis; questdes politicas da instituicdo; preservacdo
preventiva; e preservagao corretiva.

A identificacdo dos riscos é imprescindivel, pois dimensiona o problema e apresenta
as prioridades. E importante que toda a estrutura do edificio seja analisada, com o auxilio da
constatacdo do historico de eventuais acidentes, desastres e deterioragdo que tenham ocorrido.
Para averiguar o valor do acervo pode-se fazer a seguinte pergunta: Qual o impacto que a
destruicdo destas informacGes causaria na instituicdo e na sociedade?. A resposta delineia o
real valor do acervo.

Sabemos que algumas medidas de preservacdo dos acervos podem ser tomadas sem a
necessidade de investimentos monetarios, estas devem ser priorizadas em virtude de nédo
serem disponibilizados recursos significativos para a realizacdo de diversas atividades no
arquivo. Com os beneficios e resultados alcangados a partir destas medidas pode-se
questionar a instituicdo o aumento de investimentos a fim de melhorar as questbes de

condicdes de preservacdo do acervo.
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Cada instituicdo possui particularidades com relacdo a questdes politicas. Temos
conhecimento de que o arquivo estd ligado a administracdo, logo € pertinente que esta
desperte vontade e interesse pelo trabalho arquivistico, mantendo-se envolvida e empenhada
para a sua realizagéo.

A preservacao preventiva nos acervos € comparada a medicina preventiva e a salde
publica dos seres humanos. Ndo é a insercdo de um elemento novo, mas uma nova
consciéncia no proposito da sobrevivéncia a longo prazo do acervo de acordo com normas,
regras e medidas. Custos sdo necessarios, mas € importante fazer as seguintes indagacgdes: O
custo sera mais elevado com a aquisicao de equipamentos que objetivam equilibrar a situacédo
ou com a ociosidade das circunstancias? Qual das posi¢des implicara custos mais elevados?

A preservacdo corretiva precisa ser realizada por profissionais capacitados, pois
padrbes técnicos devem ser obedecidos. A utilizacdo de um laboratério é indispensavel, este
pode se localizar na propria instituicdo ou o servico pode ser terceirizado. E uma atividade

complexa, pois implica na melhor opcédo para o tratamento, sem perdas de informacdes.

O desenvolvimento das acfes que visam a preservacdo dos acervos depende
sobretudo de decisdes administrativas que promovam as necesséarias mudangas para
adequar 0s servicos da instituicdo as novas tecnologias de acesso e preservacdo. A
decisdo sobre prioridades e medidas de preservacdo deve ser tomada em consenso, e
mesclar questdes relacionadas ao conteudo intelectual e & freqiiéncia de uso dos
documentos, considerando ainda o grau de fragilidade dos diferentes suportes
documentais. (BECK, 1999, p. 4)

Percebemos com esta afirmacdo a importancia de profissionais capacitados e
especializados para a realizacdo das atividades de preservacdo. Os recursos humanos sdo de
extrema importancia, carecem de conhecimento técnico e pratico que garantam e comprovem
bons resultados.

Além das universidades outras instituicbes possuem programas que Viabilizam
capacitacdo, reforcos e trazem grandes contribuicbes para a preservagdo e a conservacgao
documental no pais, podemos destacar entre elas:

e ABER (Associagédo Brasileira de Encadernagéo e Restauro);
e ABRACOR (Associacdo Brasileira de Conservadores e Restauradores de Bens

Culturais);

e AN (Arquivo Nacional);
e CECOR (Centro de Conservacdo e Restauracdo de Bens Culturais Mdveis na Escola

de Belas Artes da Universidade Federal de Minas Gerais);
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e Centro de Preservagdo do Arquivo Publico do Estado de S&o Paulo;

e CPA (Commission on Preservation and Access);

e FAOP (Fundacéo de Arte de Ouro Preto);

e IPHAN (Instituto do Patriménio Historico e Artistico Nacional);

e LABCON (Laboratério de Conservacdo e Restauracdo de Documentos da
Universidade Federal de Santa Catarina);

e LABORARTE (Laboratorio de Pesquisa Conservacdo e Restauracdo de Documentos e
Obras de Arte da Fundacao Joaquim Nabuco);

e LACOR (Laboratorio de Conservacao e Restauracdo de Livros e Documentos);

e LACORD (Laboratorio e Conservacao e Restauracdo de Documentos da Universidade
Federal Fluminense);

e LACRE (Laboratorio de Conservacao e Restauracdo de Documentos Graficos);

e LACREPE (Laborat6rio de Conservacdo e Restauracdo de Papéis do Arquivo Publico
do Estado do Maranhao);

e LCPD (Laboratério de Conservacdo e Preservacdo de Documentos do Centro
Universitario de Formiga — MG);

e LPA (Laboratério de Preservacdo de Acervos na Escola de Biblioteconomia da
Universidade Federal de Minas Gerais);

e UNESCO (United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization).

Podemos enfatizar que entre todas as instituigdes acima citadas duas ndo sédo
brasileiras. Entretanto, ambas contribuem significativamente para o crescimento da area no
pais, pois desenvolvem a capacitacdo e estimulam o interesse pelas atividades relacionadas
com a preservacdo e a conservacdao. Sao elas: a CPA - Commission on Preservation and
Access — e a UNESCO - United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization.

A CPA, organizagdo privada e sem fins lucrativos, ofereceu ajuda ao Brasil para
colaborar em um projeto cooperativo com o intuito de disseminar e traduzir literatura técnica
sobre a temética. Em 1997, o projeto cooperativo Conservacdo Preventiva de Bibliotecas e
Arquivos publicou 52 textos técnicos sobre conservacdo preventiva de documentos em
diferentes suportes, os textos foram organizados em nove eixos tematicos, sendo eles:
Armazenagem e Manuseio, Conservacdo, Meio Ambiente, Emergéncias, Planejamento,
Edificio/ Preservacdo, Fotografias e Filmes, Registros Sonoros e Fitas Magnéticas, e

Reformatacéo.
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Os cadernos tematicos foram distribuidos gratuitamente e encontram-se tanto em meio
fisico quanto em meio digital. A reproducdo de todo o conteudo é liberada desde que seja para
fins educacionais. Como forma de conscientizar a sociedade a cerca da durabilidade de alguns
materiais utilizados para a preservacdo de acervos, a publicacdo em meio fisico foi impressa
em papel branco alcalino.

Em 1992 a UNESCO, instituicdo que atua em nivel internacional, langou o programa
“Memoria do Mundo — Diretrizes para a Preservagdo do Patrimonio Documental Mundial”. O
programa tem o intuito de estimular a preservacdo do patriménio a partir de medidas de
preservacdo visando 0 acesso a longo prazo. Sua base estd alicercada em trés objetivos
fundamentais, séo eles:

e Facilitar a preservacdo da heranca documental mundial através de técnicas mais
aprimoradas;
e Promover o acesso mundial;
e Aumentar a consciéncia mundial sobre a existéncia e significancia da heranca
documental.
A UNESCO apdia trabalhos e projetos em diversos paises, 0s quais fomentam normas,
regras, capacitacdes, definem politicas e através dos eventos trocam experiéncias e
conhecimentos. O estimulo na area ocorre devido ao desejo de que cada pais tenha capacidade

para desenvolver a area através de projetos elaborados e assim o disseminem na sociedade.
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7 AS CONDICOES DE PRESERVACAO DO ARQUIVO DO FORUM
CRIMINAL DA COMARCA DE JOAO PESSOA

Os dados aqui apresentados foram coletados a partir do questionario de diagndstico e
da observacdo direta. O questionario apresenta a visdo panoramica da realidade encontrada no
acervo. A observacao foi realizada no periodo de trés meses (agosto a novembro do corrente
ano) em 10% do acervo com a finalidade de diagnosticar os elementos internos e externos que

0 ameacam e de identificar os prejuizos causados.
7.1 DIAGNOSTICO: ALGUMAS CONSIDERAQOES

O diagnostico ¢é a avaliacdo de estado da realidade do acervo, envolvendo questdes
gerais a fim de apresentar uma visdo panoramica da situacdo. Para se obter a avaliacdo das
condicGes de preservacdo do acervo é necessario que junto ao diagnostico esteja associada a

observacao, a qual identifica os danos causados para que possam ser minimizados.
7.1.1 Identificacédo da Instituicdo

O lécus da pesquisa foi o Forum Criminal Ministro Oswaldo Trigueiro de
Albuquergque Mello, especificamente o Setor de Arquivo. A instituicdo foi criada em Janeiro
de 2003 e se localiza na Avenida Jodo Machado, S/N — Centro — Jodo Pessoa-PB. Percebemos
que o site da instituicdo Tribunal de Justica da Paraiba, a qual o Forum Criminal esta
diretamente ligado se refere a este apenas apresentando sua estrutura organizacional, todavia
ndo contempla o Setor de Arquivo. Os documentos e informagGes custodiados pelo setor se

dividem em dois depositos.
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FIGURA 1: Férum Criminal Ministro Oswaldo Trigueiro de Albuquerque Mello
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

estagiaria. Podemos observar o perfil destes a partir do quadro abaixo:

Com relacdo aos recursos humanos, o setor possui dois colaboradores e uma

N° CARGO ESCOLARIDADE N° DE CURSOS | TEMPO NO
NA AREA ARQUIVO
01 Chefe Superior Completo 01 Um ano e
(Pedagogia e Direito) nove meses
02 Auxiliar Ensino Médio Completo 00 Umanoe
Administrativo seis meses
03 Estagiaria Superior Incompleto 02 10 meses

(Arquivologia)

QUADRO 3: Perfil dos colaboradores do Arquivo do Forum Criminal
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

A permanéncia dos colaboradores € pequena devido a constantes mudancas no quadro

de pessoal. Percebemos que os critérios para admitir ou remanejar o colaborador para o Setor

de Arquivo ndo se relaciona com o conhecimento técnico na area e sim ao que convém ao

Diretor do Forum, o qual ao tomar posse indica ou contrata quem lhe é conveniente. As

mudangas ocorrem de dois em dois anos.
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Os colaboradores do Arquivo utilizam EPI (Equipamentos de Protecao Individual) na
realizacdo das atividades, os mais utilizados sdo mascaras e luvas, entretanto a instituicdo
também disponibiliza tocas e jalecos descartaveis. Em funcéo do trabalho os colaboradores ja
adquiriram alergias nos olhos, nariz e garganta. Com relacdo a acidentes de trabalho, o Unico

que descreveram foram cortes com grampos metalicos, os quais ocorrem com frequéncia.

FIGURA 2: Equipamento de Prote¢éo Individual
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

7.1.3 Recursos Materiais

Os recursos materiais existentes no setor estdo em sua maioria em boas
condicdes de uso e conservacdo. Contudo ndo podemos deixar de enfatizar que alguns
apresentam sinais de oxidacdo, ameacando assim o acervo. Estdo a disposicdo dos
colaboradores:

v" Microcomputador, este ndo é muito utilizado na realizagdo das atividades
arquivisticas, as unicas que recentemente necessitam deste recurso sdo a producgdo de
etiquetas para as caixas e a producéo de listas a cerca do contetido dessas;

v Impressora, da suporte para a producao de etiquetas e listas;

v Carrinho para transporte de documentos, este ndo ajuda muito, devido as caixas serem
colocadas horizontalmente sem os devidos cuidados a cerca do peso de cada uma;

v" Mesa de Higienizacdo, foi utilizada poucas vezes, pois os colaboradores ndo possuem

conhecimento na area;



v

v

51

FIGURA 3: Mesa de Higienizacdo
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

Mesa para realizacao de atividades, esta ndo é de qualidade arquivistica, pois é
de madeira em formica, material que libera gases atmosféricos;

Mesa para uso do usudrio, confeccionada em madeira em férmica, ndo e
indicado seu uso, pois como sabemos libera gases atmosféricos, o que interfere
no envelhecimento do papel;

Estantes deslizantes, tecnicamente conhecidas como Sistema Organizacional
Deslizante Mecénico de Baixa Densidade, pois possuem profundidade de sete

metros e sua movimentagao € mecanica;

=

FIGURA 4: Sistema Organizacional Deslizante Mecanico de Baixa Densidade
FONTE: Dados da pesquisa (2010)
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v’ Estantes abertas em aco, com relacdo a minimizar custos sdo as mais indicadas,
pois sdo acessiveis e ndo impedem a circulacdo de ar, todavia algumas

apresentam sinais de oxidacao;

ARQUIVO
JECRIM

FIGURA 5: Estantes abertas em aco
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

v' Armarios em ago, apresentam fortes sinais de oxidacdo e sdo utilizados para

guardar materiais utilizados na realizacdo das atividades arquivisticas;

=c |

FIGURA 6: Arméarios em aco
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

v" Armario de madeira, também confeccionado em madeira em formica e utilizado

para armazenar materiais utilizados nas atividades arquivisticas.
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7.1.4 Caracteristicas do acervo/ dados gerais

A data-limite do acervo é 1931-2010. A data foi informada pelos colaboradores como
a que eles conhecem, isto €, a data ndo necessariamente apresenta a realidade do acervo.
Entretanto na observacéo, esta foi a data limite encontrada.

Com relacdo a mensuragéo, 0 acervo se encontra armazenado em duas salas, as quais
denominamos de Depdsito 1 e Deposito 2; o Deposito 1 possui oito estantes deslizantes e
nove abertas em acgo, 0 Dep0sito 2 possui apenas sete abertas em aco; no Deposito 1 estdo
acondicionadas 2.933 caixas, no Depdsito 2 estdo acondicionadas 203 caixas, totalizando
assim 3.136 caixas sob a custddia do Setor de Arquivo; no Deposito 2 encontramos ainda 58

livros armazenados de forma avulsa.

Quantidade de Caixas

Depdsito 2 i

Depdsito 1

0 500 1000 1500 2000 2500 3000 3500

GRAFICO 1: Quantidade de caixas nos depdsitos
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

Percebemos com o gréfico que a quantidade de informacBes e documentos
armazenados no Depdsito 1 € bem maior que o Dep6sito 2. Em nivel de percentual cerca de

94% do acervo se encontra no Deposito 1 e os outros 6% no Deposito 2.



Caixas em Papeldo I
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GRAFICO 2: Material das Caixas
FONTE: Dados da pesquisa (2010)
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Podemos observar que a maior parte das caixas sdo confeccionadas em polionda, o que

auxilia na prevencdo da deterioracdo. Entretanto, ainda existem caixas em papel Kraft ou

papeldo. Cerca de 97% ou 3.042 caixas sdo em polionda e 3% ou 94 caixas sdo em papelao.

Armazenamento

Caixa em estantes

Caixas no chdo I

0

500 1000 1500 2000 2500 3000 3500

GRAFICO 3: Condigdes de Armazenamento
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

Com relacdo ao armazenamento averiguamos que 3.051 caixas ou aproximadamente

97% sdo armazenadas em estantes e as outras 85 caixas ou aproximadamente 3% no chao, por

nao existirem estantes suficientes.

Podemos encontrar no acervo documentos de diversos géneros, entre eles:
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e Textual;
e Iconogréfico;
e Sonoro;
e Filmogréfico;

e Informatico.

O género documental de maior significancia € o textual. O acervo é composto por
processos (atividade fim da instituicdo), os outros géneros se encontram como partes de
processo. Mesmo com a crescente evolugdo dos documentos digitais na instituicdo, o acervo
ndo armazena documentos/ informagdes em outros suportes.

O acervo se encontra em estagio de tratamento, no qual 3.020 caixas ja foram
identificadas, totalizando 96% das informacGes do acervo, restando apenas 116 sem

identificacdo, ou seja, 4%. Visualizamos melhor com o seguinte grafico:

Estagio de Tratamento
Sem
identificacdo
4%

Identificados
96%

GRAFICO 4: Estagio de Tratamento dos Documentos
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

O setor de arquivo é o Orgao central da rede de arquivos da instituicdo, cada setor
possui seu arquivo. O arquivo ndo desenvolve a gestdo sistémica de documentos que integra
as fases corrente, intermediaria e permanente. Os processos sdo enviados ao Setor de Arquivo
apos o “Arquive-se” do Juiz. O setor ndo possui Comissdo de Avaliacdo de Documentos,
Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos. Os documentos ndo sdo remanejados

ou transferidos para outra unidade acumuladora de documentos. Nunca houve eliminacgdo de
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documentos. “E 95% dos documentos armazenados pelo arquivo sdo processos” (fala dos
colaboradores).

A instituicdo ndo microfilma documentos nem disponibiliza condicdes e
equipamentos. O setor possui apenas um computador e ndo possui sistema informatizado para
processamento técnico arquivistico, logo ndo possui sistema informatizado de recuperagéo de
informagdes para o usuario. Nao hé digitalizacdo de documentos e nem utilizacdo de sistemas
hibridos.

O setor esta localizado em prédio proprio adaptado para arquivo. O prédio foi
construido em 2002, ndo possuindo condi¢cOes de acesso para deficientes. Existe prevencao
contra incéndio, equipamentos disponibilizados pela instituicdo: extintores de pd, porta corta-
fogo saidas de emergéncias, alarmes de incéndio. Possui sistema de vigilancia (seguranca
terceirizada e cameras nos principais corredores da instituicdo) Aparentemente ndo existe
risco de inundacdo. O setor ndo possui Plano de Prevencdo de Desastres e Salvamento dos
Documentos.

Os instrumentos que permitem a localizacdo dos documentos sdo as listas
disponibilizadas pelas varas criminais, entretanto nem todas as caixas possuem listas; o
sistema CODATA (Companhia de Processamento de Dados do Estado da Paraiba), entretanto
os colaboradores do setor ndo tém acesso ao sistema e quem faz o controle e cadastramento
no sistema sdo os colaboradores das Varas Criminais.

O setor presta informac@es tanto presencial como por telefone. Os dias e horéarios de
atendimento sdo comuns ao expediente — de segunda a quinta das 12h as 19h e na sexta das
07h as 14h -. As condices de acesso se classificam como consulta restrita por necessidade de
autorizacdo, apenas os colaboradores da instituicdo podem fazer empréstimo dos processos,
outros usuarios devem fazer o pedido as Varas, as quais se responsabilizam pelo empréstimo
a0 usudrio externo. E permitido fazer reproducdo de documentos, o tipo utilizado é a

eletrostatica (xerox). E disponibilizado para o usuario: mesa para consulta, luvas e mascara.

7.1.5 Deposito 1

O Depésito 1 se localiza no prédio da instituicdo. Com relacdo as condicOes
ambientais, a temperatura e a umidade sdo aparentemente boas, contudo a iluminagdo é ruim.
Os documentos sdo acondicionados em caixas de papel Kraft ou papeldo e caixas de plastico
(polionda). O mobiliario utilizado séo estantes e moveis em aco e armario em madeira. No

geral as condicOes de conservacdo do mobiliario séo boas.
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FIGURA 7: Mobiliario — Deposito 1
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

O quadro abaixo apresenta a proveniéncia dos documentos e informac6es contidas no

acervo, o numero de caixas, a quantidade em metros lineares, e eventuais observagdes.

PROVENIENCIA N° DE METROS OBSERVACOES
CAIXAS LINEARES
JUSTICA MILITAR 223 32m
92 VARA CRIMINAL 102 26,6 m
1° TRIBUNAL DO JURI 175 34,2 m
JUIZADO ESPECIAL 457 93,8 m
CRIMINAL
82 VARA CRIMINAL 213 42 m
7¢ VARA CRIMINAL 492 97,4 m
52 VARA CRIMINAL 254 48 m
42 \VARA CRIMINAL 242 50,6 m
32 VARA CRIMINAL 346 66,4 m
22 VVARA CRIMINAL 135 27,6 m 76= POLIONDA
59= PAPELAO
12 VARA CRIMINAL 192 40,2 m
SECRETARIA 19 3,3m
DIRETORIA 5 0,95m
SEM IDENTIFICACAO 78 11,95 m 43= POLIONDA
35= PAPELAO
TOTAL 2.933 575m 94= PAPELAO
2.839= POLIONDA

QUADRO 4: Estrutura do Dep6sito 1
FONTE: Dados da pesquisa (2010)
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GRAFICO 5: Percentagem — Dep0sito 1
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

Como mostra o gréafico, verificamos que o acervo do Depdsito 1 custodia informacgoes
de 13 proveniéncias diferentes, com relacdo ao percentual ocupado por cada uma delas no
acervo, observamos o seguinte: 16,77% é ocupado pela 72 Vara Criminal, 15,58% pelo
Juizado Especial Criminal, 11,79% pela 3% Vara Criminal, 8,66% pela 5% Vara Criminal,
8,25% pela 42 Vara Criminal, 7,60% pela Justica Militar, 7,30% pela 8% VVara Criminal, 6,54%
pela 12 Vara Criminal, 5,96% pelo 1° Tribunal do Juri, 4,60% pela 22 Vara Criminal, 3,47%
pela 9% Vara Criminal, 2,65% pelos que ndo possuem identificacdo (ou seja, ndo possui
proveniéncia identificada), 0,65% pela Secretaria e 0,18% pela Diretoria.

Como sabemos o depdsito esta localizado no edificio sede da instituicdo. O prédio é
recente (possui menos de 10 anos) e é localizado préximo a &rea de comércio, residéncia e rua
de transito intenso, o que é nocivo ao acervo pela liberacdo de gases atmosféricos. O
pavimento ocupado é o 3° andar. O deposito possui fiagdo elétrica exposta, 0 que apresenta

grande risco ao acervo.
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FIGURA 8: Fiacdo elétrica exposta — Deposito 1
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

A iluminacdo é artificial, com lampada fluorescente. N&o possui janelas. A ventilacdo
existente é de ar condicionado central. A quantidade e funcionamento dos equipamentos de
ventilacdo € de suficiente a excessivo. A principal fonte de poluicdo existente no interior do
depdsito € a poeira e as existentes no exterior sdo produtos quimicos, poeira e gordura e
vapores de cozinha, a cantina se localiza no 1° andar, entretanto a estrutura do edificio

propicia que esta exale vapor pelos principais corredores da instituicéo.

FIGURA 9: lluminacdo — Dep6sito 1
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

A dedetizacdo é realizada no ambiente do deposito trimestralmente. A limpeza é feita

no ambiente do depdsito em dias alternados de maneira doméstica, sem a precaucdo em evitar
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a suspensdo da poeira. O manuseio é feito sem grandes cuidados, percebemos assim que é
necessaria a conscientizacdo dos colaboradores e usuarios.

Encontramos ainda documentos em suporte especial, podemos destacar entre eles:
gravuras/ desenhos, ampliac@es fotogréaficas, fitas de video cassete, fitas sonoras, disquetes e
CD’s. Lembrando que todos se encontram como partes de processos, estando inseridos no
préprio, o que dificulta a contabilizacdo. Possuem ainda como apensos, projéteis de arma de

fogo e substancias ilicitas (maconha, cocaina e crack). Algumas das partes de processo séo

armazenadas sem identificacdo, perdendo assim o seu valor de prova.
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FIGURA 11: Partes de processo sem
identificacdo — Dep0sito 1
FONTE: Dados da pesquisa (2010)
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FIGURA 10: Projétil de arma de fogo
apensado a processo — Depdsito 1
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

7.1.6 Deposito 2

O Depésito 2 se localiza no prédio da instituicdo. Com relacdo as condigdes

ambientais, a temperatura, a umidade e a iluminagdo sdo aparentemente boas (o deposito fica

fechado, as lampadas séo acesas apenas quando necessario).
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FIGURA 12: lluminagéo e ventilacdo de ar — Depésito 2
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

Os documentos sdo acondicionados em caixas de papeldo (tipo mudanca), caixas de
plastico (polionda) e encadernados (livros). O mobiliério utilizado sdo estantes em aco
abertas. No geral as condi¢fes de conservacdo do mobiliario ndo sdo boas. Existem caixas
armazenadas horizontalmente, o que ocasiona danos ao papel e outras por falta de estantes sdo

armazenadas no chao.

FIGURA 13: Mobiliério — Deposito 2
FONTE: Dados da pesquisa (2010)
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FIGURA 14: Oxidagao de mobiliario — Deposito 2

FONTE: Dados da pesquisa (2010)

FIGURA 15: Caixas armazenadas no chao— Depdsito 2
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

O quadro abaixo apresenta a proveniéncia dos documentos e informacdes contidas no

depdsito, 0 nimero de caixas, a quantidade em metros lineares, e eventuais observagdes.

PROVENIENCIA N° DE CAIXAS METROS OBSERVACOES
LINEARES
52 VARA CRIMINAL 85 13,2m
JUIZADO ESPECIAL 80 16 m
CRIMINAL
SEM IDENTIFICACAO 38 5,7m
TOTAL 203 349m POLIONDA

QUADRO 5: Estrutura do Deposito 2
FONTE: Dados da pesquisa (2010)
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GRAFICO 6: Percentagem — Dep0sito 2
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

Como mostra o grafico, verificamos que o acervo do Deposito 2 custodia informacdes
de duas diferentes proveniéncias, com relacdo ao percentual ocupado por cada uma delas no
acervo, observamos o seguinte: 42% é ocupado pela 5% Vara Criminal, 39% pelo Juizado
especial Criminal e 19% pelas informagdes sem identificag&o.

O deposito estéd localizado no edificio sede da instituicdo. O prédio é recente como
sabemos possui menos de 10 anos e é localizado proximo a area de comércio, residéncia e rua

de transito intenso. O pavimento ocupado pelo deposito é o 4° andar. O dano eventualmente

existente é a questdo de possuir fiacdo telefbnica exposta, 0 que ndo representa perigo.

77

FIGURA 16: Fiagdo telefénica exposta — Depdsito 2
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

A iluminacdo é artificial, com lampada fluorescente. N&o possui janelas. A ventilacdo
existente é de ar condicionado central. A quantidade e funcionamento dos equipamentos de

ventilagdo é suficiente. A principal fonte de poluigdo existente no interior do depdsito é a
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poeira e as existentes no exterior sdo produtos quimicos, poeira e gordura e vapores de
cozinha, originarios da cantina.

A dedetizacao € realizada no ambiente do depdsito trimestralmente. A limpeza nédo é
feita com frequéncia, devido a sala permanecer fechada e a chave ser de posse da chefe do
setor. O manuseio é feito sem grandes cuidados, sendo entdo necessaria a conscientizacdo dos
colaboradores e dos usuarios.

Encontramos ainda documentos em suporte especial, 0s quais podemos destacar:
gravuras/ desenhos, ampliagdes fotograficas, disquetes ¢ CD’s. Lembrando que todos se
encontram como partes de processos, estando inseridos no proprio, o que dificulta a
contabilizacdo e prejudica a preservacdo, pois cada suporte possui anatomia especifica e exige

condicdes diferentes para se manter em bom estado.

7.2 PREJUIZOS CAUSADOS

Utilizamos a observacdo direta em 10% do acervo para identificar os prejuizos
causados. A amostra corresponde a 313 caixas, as caixas foram selecionadas de modo
aleatorio, entretanto buscamos analisar caixas em divergentes situacGes. Foram ponderadas
caixas confeccionadas em polionda e em papel Kraft ou papeldo; caixas que estavam
armazenadas em estantes deslizantes, em estantes abertas em aco e no chdo; caixas arquivadas
na primeira e Ultima prateleira das estantes; e a primeira e a Ultima caixa de cada
proveniéncia. Tentamos assim, expressar e analisar a real situagdo do acervo, embora
saibamos que a amostragem aleat6ria pode ndo divulgar os casos excepcionais do acervo.

Identificamos com a observacdo alguns prejuizos causados, oriundos dos elementos
internos e externos ao suporte. Podemos destacar que os danos acarretados pelos elementos
externos sdo mais significativos e apresentam maior estado de deterioragdo que os dos
elementos internos. O suporte de predominancia no acervo é o papel, por isso 0s prejuizos
identificados se referem a este.

Sabemos que os elementos internos - males intrinsecos do processo de feitura do papel
- possuem carater organico, o que tende a uma degradacdo natural mediante as reacOes
quimicas e fisicas. Entretanto, essa ocorre de maneira lenta quando as condi¢cdes ambientais
sdo estaveis. ldentificamos como principal dano causado por esse elemento, a perda de

resisténcia do papel o que ocasiona o amarelamento leve.
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FIGURA 17: Amarelamento do Papel FIGURA 18: Amarelamento do Papel
(Jornal) FONTE: Dados da pesquisa (2010)
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

Os elementos externos estdo intrinsecamente relacionados com a durabilidade do
papel. Os fatores ambientais além de causarem danos irreversiveis, repercutem e aproximam
os fatores biologicos, agindo assim um em seguida do outro. O manuseio quando realizado de
maneira inconsciente e sem precaucdo deixa lacunas para que acdes como o furto e
vandalismo sejam realizadas.

A oscilacdo de temperatura e umidade relativa faz com que o papel por ser
higroscopico sofra dilatacdo e contracdo. Estimulando assim a acdo bidtica, o processo de
oxidacdo e a absorcdo de contaminantes. No acervo a oscilagdo se da em virtude de ao final
do expediente o sistema de ar condicionado ser desligado, o que evita possiveis curtos
circuitos, sendo uma medida de emergéncia. Entretanto esta mesma prudéncia causa
pulveriza¢do do suporte, manchas de umidade, perda de resisténcia, descostura, oxidacgao e
esmaecimento de tintas, oxidagdo de materiais metalicos e amarelamento do papel. Podemos

observar 0s danos causados com as imagens abaixo.
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FIGURA 19: Mancha de Umidade FIGURA 20: Livro descosturado
FONTE: Dados da pesquisa (2010) FONTE: Dados da pesquisa (2010)
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FIGURA 21: Oxidagdo de Tinta FIGURA 22: Amarelamento do suporte
FONTE: Dados da pesquisa (2010) FONTE: Dados da pesquisa (2010)
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FIGURA 23: Oxidagao de material metalico
FONTE: Dados da pesquisa (2010)

A luz artificial é desfavoravel ao papel, pois acelera o processo de degradacdo da
celulose. Como sabemos esta deterioracdo é conhecida como degradacdo fotoquimica ou
envelhecimento acelerado ou precoce do papel. A iluminacdo do setor ndo é favoravel ao
acervo, o numero de lampadas fluorescentes é exagerado e estas ficam em altura proxima as
estantes deslizantes. Como conseqiiéncia o papel perde a resisténcia, tornando-se quebradico e

0S pigmentos de tinta se descolam.

FIGURA 24: lluminacdo (luz artificial)
FONTE: Dados da pesquisa (2010)
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FIGURA 25: Esmaecimento de tinta FIGURA 26: Papel quebradico
FONTE: Dados da pesquisa (2010) FONTE: Dados da pesquisa (2010)

A poluicdo do ar ou os contaminantes atmosféricos abrangem os gases, 0s vapores e a
poeira dispersa no ar. Nos centros urbanos a poeira contém residuos quimicos, o que acelera a
degradacdo. A poeira depositada nos documentos aliada a alta umidade relativa do ar ocasiona
manchas marrons no papel, como se um liquido escuro tivesse sido derramado, transferindo
assim a poeira da superficie para as fibras do papel. Esse fator forma substancias altamente
agressivas ao papel. Os danos referentes a este elemento encontrados no acervo sdo: manchas
e escurecimento do papel, perda de resisténcia, aumento do envelhecimento natural, manchas

de umidade e oxidacdo de materiais metalicos.

~

FIGURA 27: Manchas no papel FIGURA 28: Escurecimento do papel
FONTE: Dados da pesquisa (2010) FONTE: Dados da pesquisa (2010)
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FIGURA 29: Mancha de umidade e poeira FIGURA 30: Oxidagao de material metalico
FONTE: Dados da pesquisa (2010) FONTE: Dados da pesquisa (2010)

Os microorganismos ocasionam a degradacdo enzimatica da celulose e das proteinas.
Os fungos por ndo realizarem o processo de fotossintese se instalam nas superficies de
materiais organicos retirando nutrientes, esses se dividem em celuloliticos (devastadores de
celulose) e proteoliticos (devastadores de proteinas). Os microorganismos surgem como
conseqiiéncia de ar estagnado, temperatura e umidade altas. Podemos identificar sua
existéncia através da compactacdo de folhas fragilizadas, as quais aderem umas as outras,
formando assim uma espécie de bloco; pelas manchas amarelas que possuem um centro mais

escuro e véo clareando gradualmente; pela erosdo superficial e pela pulverizagdo do suporte.
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FIGURA 31: Manchas causadas por fungos FIGURA 32: Erosdo superficial e
FONTE: Dados da pesquisa (2010) compactacéo das folhas

FONTE: Dados da pesquisa (2010)



